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Conselho Nacional da Fungédo Piblica:

Resolugdo 1/99:
Aprova qualificadores de categorias profissionais em vigor no
Aparelho de Estado constantes no anexo L.
Resoluciio 2/99;

Altera os requisitos exigidos pelos Cédigos 3198, 3199 e 3200, da
Resolugdo n® 2/98, de 23 de Fevereiro, para o exercfcio das
fungBes de contador geral etc,
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CONSELHO NACIONAL DA FUNCAO PUBLICA

Resolugdo n® 1/99
" dedde Margo

ODecreton.’41/90,de 29 de Dezembro, que fixaanomenclatura
de fungGes e categorias profissionais a vigorar no aparetho de
Estado, atribui ao Conselho Nacional da Fungdo Publica
competéncia para aprovar os respectivos qualificadores.

Tornando-se necessdrio proceder 4 publicagdo dos
qualificadores das categorias constantes no Decreto n.° 41/90, de
29 de Dezembro, que na altura ndo foram contemplados na
Resolugdo n.° 2/92, de 15 de Julho, o Conselho Nacional da
Fungéo Piblica determina:

1. S@o aprovados os qualificadores das seguintes categorias
profissionais em vigor no aparelho de Estado constantes
no anexo I da presente Resolugio e dela fazem parte
integrante.

Nomenclatura Cédigo

Auxiliar técnico do orgamento (1.%, 2. ¢ 3.%) ... 1226/1227/1228
Téenico de orgamento D (principal, 1. e 2.*) ... 2806/2804/2805
Técnico de orgamerito C (principal, 1.* ¢ 2.*) ... 2803/2801/2802

Técnico de divisas C (principal, 1."€2.%)......... 2590/2588/1589
Técnico de divisas D (principal, 1.*e2.%) ......... 2593/2591/2592
Auxiliar técnico de divisas (12,2 ¢ 3. ......... 1162/1161/1160
Contabilista C (principal, 1. ¢ 2.%) ........... 1406/1404/1405

2. A presente Resolugéo entra imediatamente em vigor.

Conselho Nacional daFunggo Piblica, em Maputo, 4 de Margo
de 1999. — O Presidente do Conselho Nacional da Fungio
Piblica, Alfredo Maria de SGo Bernardo Cepeda Gamito. (Ministro
da Administragdo Estatal)

Codigo 1406/1404/1405
Contabilista C (Principal, 1." ¢ 2.%)
Conteiido de trabalho:,

a) Procede a andlise dos planos econ6micos-financeiros
previsionais (contas de exploragdo, balango e
demonstrag@o de resultados);

b) Analisa os planos financeiros para determinar as
necessidades de financiamento (subsfdios do Estado);

¢) Procede a andlise econémica ¢ financeira (mapa de
tesouraria, balanco e demonstragfo de resultados);

d) Procede ao registo e controlo contabilfsticos das
transacgdes em livros proprios (didrio, razio e livros
obrigatérios);

¢) Elabora as demonstragdes financeiras (balancetes finais,
balango, demonstragdo de resultados e mapa de origem
e aplicagdo de fundos);

J Elabora o plano orgamental para o exercicio econémico;

£) Regista e controla o patriménio do Estado;

h) Procede a execugéo do orgamento;

i) Procede ao registo e controlo em documentos apropriados
de movimento orgamental (receitas/despesas) dentro
do periodo estabelecido por lei;
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j) Elabora balancetes de execugfo financeira;
1) Procede ao encerramento das contas no final do exercicio;
m) Produz o balango e relatério de prestagéo de contas;
n) Realiza outras tarefas de complexidade similar
relacionadas com a sua ;. ~~ialidade.
Requisitos:
— Cursomédio de contabilidade ou equivalente ou curso médio de
finangas;
— Conhecimentn da legislag#io sobre a contabilidade em vigor;
— Conhecimento dos procedimentos de anélise econémica-
financeira.
Cddigo 1226/1227/1228

Auxiliar téenico do orgamento (1.%, 2.* € 3,%)

Contetido de trabalho:

a) Regista a entrada e safda de correspondéncia ¢ faz a sua
explicagio;

b) Elabora requisi¢es e pedidos de execugdo de servigos e
minuta documentos simples, de acordo com as
orientagdes que lhe s@o dadas;

¢) Escritura o livro de assentamento do pessoal respeitante
ao sector da administragio financeira que lhe estd
confiada;

d) Executa se necessério trabalhos especificos de menof
complexidade das ocupag8es profissionais de técnico
do orgamento.

Requisitos:

— Ter o nivel de 2.° grau do ensino primdrio-do SNE, ou
equivalente;

— Ter aprovado em concurso de provas tedricas-praticas.

Cédigo 2806/2804/2805
Técnico de orgamento D (Principal, 1." ¢ 2.%)

Conteiido de trabalho:

a) Emite guias de vencimentos;

b) Analisa e informa as propostas para as requisigdes de
fundos apresentados pslos Departamentos Financeiros;

c) Elabora as contas inerentes a execugio da tabela de despesado
Orgamento do Estado;

d)yPromove de acordocom a normagio vigente o expediente para
liquidagdio da despesa relativa a abonos e subsfdios;

e) Aptecia o expediente relativo a pedidos para pagamentos por
“exercfcios findos”;

J) Regista as alteragbes do Orgamento;

h) Escritura o movimento das Operagbes de Tesouraria e
transferéncia de fundos;

i) Efectua o registo de entrada e safda de valores selados;

J) Elabora verbetes de despesa paga;

I) Informa sobre o extravio de tftulos;

m) Executa tarefas de maior complexidade fnediante instruges
do técnico mais qualificado.

Requisitos:
—-Estar habilitado comnfvel secunddrio do SNE, ouequivalente;
— Obter aprovagfo em concurso.

Cédigo 2803/2801/2802
Técnico do or¢amento C (Principal, 1." e 2.)
Contetido de trabalho:

d) Verifica os balancetes apresentados pelos Departamentos
Financeiros ¢ elaboraas propostas para liquidagfo definitiva

da despesa realizada, promovendo o demais
expediente necessério;

b) Examina e informa sobre 0s processos referentes &
fixagdo de pensdes, efectua os respectivos cslculos
¢ processa titulos para o seu pagamento;

¢)Controla acorrecta escrituragio dos livros e impressos
regulamentares & execugdo do Orgamento do
Estado;

d) Formula propostas relativas ao aperfeigoamento das
metodologias e das normas respeitantes 2
apreciag#io, organizago ¢ execugfodoOrgamento
do Estado; ‘

¢) Esclarece diividas que respeitem & organizagdo do
Orgamehto do Estado, respectivas normas de
execuglo e as instrugles sobre a utilizagdo do
patriménio do Estado;

/) Supervisaa escrituragfio e controla 0s movimentos da
tesouraria do Estado;

8) Analisa, informa e corrige 0s processos respeitantes
as alteragGes do Orgamento;

h)Propde ou informaoexpediente relativo A distribuigio
de verbag globais;

i) Analisa ¢ informa os processos respeitantes a diividas
sobre a aplicagio de verbas do grgamento, a
execuglo das exposigles legais a seguir na
reatizagdio de qualquer despesa ou a descrig#o ou
classificagfio das despesas dos diversos servigos;

J) D4 parecer sobre os projectos de Orgamento
apresentados pelos diversos organismos;

) Controla a disponibilidade da Tesouraria Central.

Cédigo 2590/2588/2589
Técnico de divisas C (Principal, 1." ¢ 2.9
Conteddo de trabalho:

Executa com maior perfeigio as actividades atribuidas aos

escaldes inferiores da sua carreira;

a) Elabora trabalhos de andlise, avaliagiio e emite
pareceres sobre os pedidos de contrataglio de
servigos;

b) Bsclarece o pblico sobre a legislag8o cambial em
vigor e respectivos regulamentos;

¢) Procede ao registo e controlo de contratos enviados e
aprovados pelo Ministério do Plano e Finangas;

d) Organiza ¢ controla o arquivo dos processos de
contratos de prestagdo de servigos sob gestdo do
Ministério do Plano e Finangas;

) Organiza e controla a legislaghio relativa a matéria de
contratagiode servigos bem comoda drea financeira
que esteja relacionada com actividade do
Departamento,

Requisitos:

-— Ter o nfvel médio de SNE ou equivalente;
~— Ter aprovado em concurso.

Cddigo 2593/2591/2592
Técnico de divisas D (Principal, 1." ¢ 2.%)
Conteddo de trabalho:
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Executa com maior perfeicdo as actividades atribufdas aos
escaldes inferiores da sua carreira:
a) Elabora mapas estatfsticos de contratos;
b) Garante o servigo de apoio logfstico e administrativo
a0s seus superiores hierdrquicos;
¢) Elabora mapas de efectividade do pessoal;
d) Elabora minutas de documentos simples, de acordo
* com as orientages que lhe s#o dadas.
¢) Organiza e controla o arquivo dos processos de
contratos de prestagdo de servigo sob gestio do
Ministério do Plano e Finangas.

Requisitos:
— Ter o nfvel médio do SNE ou equivalente;
— Ter aprovado em concurso.

Cédigo 1162/1161/1160
Auxiliar técnico de divisas (3.%, 2.7 ¢ 1.*)

Conteiido de trabalho:
Executa com maior perfeicdo as actividades que lhe sio
atribufdas, nomeadamente:

a) Regista a entrada e safda de correspondéncia, faz a
sua distribvigdo e organiza o correspondente
arquivo;

b) Executa trabalhos especfficos de menor complexidade
das ocupagdes de técnico de divisas;

¢) Elabora minutas de documentos simples, de acordo
com as orientagdes que lhe sdo dadas,

Requisitos:
— Ter o nfvel de 2.° grau do ensino primério do SNE,
ou equivalente;
— Ter aprovado em concurso ‘de provas tedricas e
préticas.

Resolugiio n.° 2/99

de 4 de Margo

Havendo ncessidade de proceder & alteragdo dos requisitos
exigidos paraoexercfcio das fungGes de contador-geral, contador-
geral adjunto e contador verificador chefe aprovado pelo Decreto
n.° 22/96, de 18 de Junho.

Sob proposta do.Tribunal Administrativo ¢ ao abrigo do
disposto no artigo 5 do Decreto n.® 41/90, de 29 de Dezembro, o
Conselho Nacional da Fungio Piblica determina:

1. Sio alterados os contedidos dos requisitos exigidos pelos
Codigos 3198, 3199 e 3200, da Resolugdo n.® 2/98, de 23 de
Fevereiro, aprovada por este Conselho, para o exercicio das
fungBes de contador-geral, contador-geral adjunto e contador
verificador chefe, passando a ter o contetido em anexo, que faz
parte integrante da presente Resolugdo.

2. A presente Resolugfio entra imediatamente em vigor.

O Presidente do Conselho Nacional da Fungfo Pdblica, Alfredo
Maria de Sdo Bernardo Cepeda Gamito.

Anexo
Caédigo 3198
Contador verificador chefe
Requisitos:
— Ser contador verificador C de 1., com trés anos de
experiéncia na categoria;
— Ter o nivel médio do SNE ou equivalente com cinco anos
de experiéncia no desempenho de fungdes dirigentes
em 4reas de gestédo financeira ou patrimonial,

Cédigo 3199
Contador-geral
Requisitos:

— Ter a categoria de contador verificador A principal ou
técnico A principal, com experiéncia de trés anos no
ambito da gestéio financeira ou patrimonial;

~— Terexperiéncia de direcgio e chefia ou de fiscalizagio de
contas e visto pelo perfodo mfnimo de trés anos, com
boas informagdes;

~— Dominar a legislagfio especifica relativa a contabilidade
ptiblica, bem como ter um conhecimento profundo da
drea em que exerce actividade;

—- Ser habilitado com o nivel superior com cinco anos de
experiéncia na categoria profissional, e com boas
informagGes.

Cédigo 3200
Contador-geral adjunto
Requisitos:

~—Ter a categoria de contador verificador A de2.*, comum
minimo de experiénciade trés anos, ou técnico A de 1.2,
com experéncia de trés anos no &mbito da gestio
financeira ou patrimonial;

— Ter experiéncia de direcgdo e chefia ou fiscalizagio de
contas e visto pelo perfodo mfnimo de trés anos e com
béas informagdes;

~— Dominar a legislagdo especifica relativa a contabilidade
piblica, bem como a legislag&o e regulamentagio da
administragéo estatal;

— Dominar as técnicas de controlo financeiro e auditoria,
bem como ter um conhecimento profundo da drea em
que exerce a actividade;

— Ser habilitado com o nivel superior, com cinco anos de
experiéncia profissional e com boas informagdes;

-— Possuir alto sentido de responsabilidade e integridade.
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