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TRIBUNAL ADMINISTRATIVO

Despacho n.° 6/GP/TA/2008
de 29 de Setembro

Considerando as alteragdes introduzidas pela Lei n.° 9/2002,
de 12 de Fevereiro e pelo Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto,
fundamentalmente, em relagdo aos novos modelos na prestacdo
de contas por parte dos respectivos responsaveis, nos termos do
artigo 20, n.° 1, alinea a), da Lei n.° 5/92, de 6 de Maio, do artigo
15, n.° 1 da Lei n.° 13/97 e do artigo 5, n.° 1 da Lei n.° 14/97,
ambas de 10 de Julho, determino:

1. S#o aprovadas as Instru¢des de Execugdo Obrigatdria,
relativas aos novos modelos de prestagdo de contas, que fazem
parte integrante deste Despacho.

2. Sdo revogadas as seguintes Instru¢des aprovadas por des-
pacho de 30 de Dezembro de 1999 e publicadas no B.R. n.” 52,
I Série, 4.° Supiemento:

— As Instrugdes para a organizagio e documentagdo das
contas dos organismos e servigos do Estado com ou
sem  autonomia administrativa, financeira e/ou
patrimonial, incluindo os sediados no estrangeiro;

— As Instrugdes para a organizagdo e documentagao das
contas das Direcgdes Provinciais e dos drgaos locais
represcntaiivos do Estado;

— As Instrugbes para a organizagio e documentagdo das
contas dos exactores, tesoureiros, recebedores,
pagadores e mais responsdveis pela guarda ou
administra¢do de dinheiros publicos;

— As Instrugdes para a organizagdo e documentagdo das
contas dos tesoureiros ou exactores das instituigdes
alfandegirias;

— As InstrugBes para a organizagio e documentagado das
contas das instituicbes com autonomia administrativa
¢ financeira e/ou patrimonial;

— As Instruges para a organizagdo ¢ documentagao das
contas das autarquias locais;

— As InstrugGes para a organizagio e documentagéo das
contas das empresas publicas e das sociedades de
capitais exclusiva ou maioritariamente piblicos;

— As Instrugdes para a organizagao ¢ documentagio da
conta do Instituto Nacional de Seguranga Social.

3. Mantém-se em vigor as Instrugdes de Execugdo Obrigatéria
relativas aos processos sujeitos a fiscalizagio prévia aprovadas
por despacho de 30 de Dezembro de 1999 e publicadas no B.R.
n.? 52, 1 Série, 4° Suplemento.

4. Este Despacho entra em vigor a 1 de Janeiro de 2009.

Publique-se.

Maputo, 2 de Julho de 2008. — O Presidente do Tribunal

Administrativo, Anténio Luis Pale.
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Instrug6es Gerais de Execugao Obrigatéria
do Tribunal Administrativo

GLOSSARIO

Alteragées orcamentais — qualquer modificagio produzida
em uma ou mais dotagdes orgamentais na tabela de despesa de
qualquer servico ou unidade organica do sector piblico,
incluindo projectos;

Ano economico — Perfodo correspondente ac ano civil;

Anulagdo de dotagiio or¢amental ~ supressiio de uma dotagio
or¢amental da tabela da despesa do Orgamento de Estado, do
servigo ou unidade organica do sector piiblico ou de um projecto;

Anulagdo de receita — € a supressdo de receitas cobradas
indevidamente ou a mais, mediante a anulago do valor na rubrica
orgamental de receitas no respectivo exercicio, quando a sua
arrecadacdo nele ocorre;

Anulag¢do de despesa — corresponde ao processo através do
qual despesas processadas e liquidadas a mais, mas ainda ndo
pagas t€m contra - registo, originando-se um aumento da dotag&o
disponivel;

Autorizagdo da realizagdo da despesa — & a permissio dada
por quem tem competéncia para tal, para a concretizagio ¢
assungio do compromisso para a realizagio da despesa, podendo
tal permissdo ser confirmada pela celebragiio de um acordo ou
assinatura de um contrato ou ainda pela emissdo da respectiva
requisi¢do;

Bens Publicos ~ sao bens produzidos pelo Estado e que
satisfazem necessidades colectivas;

Bens corpéreos — sdo os que possuem uma realidade fisica,
palpdvel, e que podem ser armazenados;

Bens incorporeos — sao 0s ndo palpdveis e ndo armazendveis,
cuja produgdo e consumo sio realizados simultanecamente;

Cabimento or¢amental ~ é acto administrativo de verificagdo,
registo e cativo do valor do encargo a assumir pelo Estado;

Caugdo ~ fiangas em dinheiro ou outros valores prestadas
pelos Exactores da Fazenda/Alfandega como garantia dos fundos
ou valores 4 sua guarda;

Cativagdo — registo do compromisso assumido, com
consequente afectagio na dotagdo orgamental pelo montante
que se prevé necessdrio ao pagamento de determinada despesa;

Cativo obrigatorio ~ ¢ 0 montante que resulta da aplicagio
de uma percentagem, definida nos termos dz legislagao especifica,
sobre as dotagbes orcamentais atribuidas;

Classificagdo econdmica — ¢ a organizago das receitas e
despesas segundo a sua natureza, que recebem uma designagio e
um c6digo préprios, constituindo uma rubrica or¢amental;

Classificagdo funcional - organizagio das despesas de acordo
com as fungdes exercidas pelo Estado, com objectivo de agregar
os gastos piblicos por dreas de acgio governamental;

Classificagdo orgdnica — organizagio das despesas de acordo
com os servigos ou unidades organicas do Estado, que assume
uma designagao prépria e um c6digo que as identifica;

Classificagéo territorial — organiza¢do e identificacdao das
receitas e das despesas piiblicas segundo a divisdo territorial do
pafs;

Cobranga - acgdo de cobrar, receber ou tomar posse da receita
e subsequente entrega ao Tesouro Pablico;

Compromissos plurianuais ou futuros — s3o encargos que
devem ser repartidos por mais de um exercicio. Podem derivar de
contratos, programas, etc.

Conhecimento de cobranga — é um documento de cobranga
formado por duas partes (taldo e recibo), onde constam as
importancias de que o Estado é credor;

Contas de Ordem ~ tém fungiio primdria de controlo da
execugdo or¢amental, financeira e de outros controlos nio
compreendidos no patriménio, mas que directa ou indirectamente
possam vir a afecta-lo; -

Custo histérico — valor de aquisi¢do ou produgio de
deterniinado bem sem dedugdes ou acréscimos de qualquer
espécie (por exemplo, derivadas de posteriores desvalorizagdes
- provisdes, amortizagdes e reintegragdes);

Demonstragdo de fluxos de caixa — Mapa que apresenta por
classificacio econdmica (habitualmente, excepto quando se
encontra agregada) todo o movimento verificado durante a
geréncia, quer quanto as receitas cobradas quer quanto as
despesas pagas, de natureza or¢amental ou de operagdes de
tesouraria;

Despesas de exercicios findos (ou despesas de anos anteriores)
— constituem as despesas devidamente comprometidas no ano
anterior que, por motivos que terdo que ser justificados, néo
puderam ser pagas na vigéncia do Or¢amento em que foram
comprometidas;

Disponibilidades - valores monetérios. sob a forma de
numerdrio, conta bancdria ou titulos de curto prazo que constituam
meto de pagamento de uma entidade;

Dotagdo orgamental ~ é 0 montante inscrito em cada rubrica
orcamental, acrescido dos reforcos e deduzidos das anulagdes,
constituindo o limite maximo de despesa a realizar no respectivo
ano econdomico;

Donativos e ajuda externa ~ constitui uma das fontes de

- financiamento do deficit orgamental, geralmente atribuido por

Governos ou agéncias de cooperagio;

Dotagdo disponivel — ¢ a diferenga entre o montante da
dotac@o or¢amental e o do cativo obrigatdrio;

Encargos — valores suportados por uma entidade normalmente
relacionados com empréstimos obfidos, podem ser juros, despesas
bancarias, comissdes, etc.;

Exactor ~ ¢ todo o funciondrio que arrecada receitas do Estado
ou que tenha a sua guarda, geréncia ou administracio, por qualquer
circunstincia, ainda que eventual quaisquer fundos ou valores
pertencentes ao Estado ou de particulares sob sua garantia;

Existéncias — bens armazendveis adquiridos ou produzidos
pela entidade e que se destinam a venda ou ao consumo para
incorporago num servi¢o ou noutro bem;

Fluxos financeiros - resultam de despesas e receitas liquidadas
num determinado ano econémico que podem ou nao ter sido
pagas e cobradas, respectivamente;

Fluxos monetdrios ou de tesouraria —resultam de pagamentos
efou cobrangas efectuadas;

Fluxos de caixa ~ equiparados aos fluxos monetdrios e de
tesouraria mas com um significado diferente no dmbito de
normativos internacionais;

Fluxos econdmicos ~ custos e perdas e/ou proveitos e ganhos;

Fonte de recurso ou fonte de financiamento — identificagao
do tipo de orgamento que paga as despesas, or¢amento de
funcionamento, orgamento de investimento ~ receitas proprias
consignadas ou nio, empréstimos, donativos, outros;
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Geréncia - gestdo de um determinado servigo ou unidade
orgénica do sector publico.

Imobilizado — todo o conjunto de elementos patrimoniais
reflectidos no activo de um servigo ou unidade organica do sector
piiblico, com cardcter permanente e que ndo se destinam & venda;

Inscrigdo de nova dotagdo orgamental - é o acto de inscrever
no gr¢amento de Estado uma dotagio or¢amental anteriormente
inexistente,

Inventdrio bruto - lista valorizada ao custo histérico dos bens,
direitos e obrigagdes de um servigo ou unidade orgénica do sector
publico;

Jogo de contas — sdo passagens de fundos constituidas por
documentos de receita de operagdes de tesouraria, transferidas
das recebedorias para as tesourarias;

Libertagdo do cativo obrigatdrio - é a autorizagio, concedida
a titulo excepcional pela entidade competente, para que um
servigo ou unidade orgdnica do sector pablico, sob pedida
devidamente fundamentado, utilize o cativo obrigatdrio para a
realizagdio de despesas ou encargos proprios;

Liquidagdo da receita - cdlculo do montante da receita devida;

Liquidagdo da despesa — apuramento do valor da despesa a
pagar e emissdo da competente ordem de pagamento;

Operagdes de tesouraria —sio as entradas e saidas dos fundos
dos cofres da fazenda que nfio constituam receita ou despesa
propria;

Pagamento — a entrega do valor devido ao credor contra
documento de despesa;

Passagem de fundos - é o movimento de transferéncia de
numerério ou outros valores, incluindo documentos de receita
ou despesa, de um para outro cofre do Estado;

Patrimdnio — é o conjunto dos bens susceptiveis de ter um
valor monetdrio, que uma entidade possui num certo perfodo;

Patriménio bruto — é o conjunto dos bens susceptiveis de ter
um valor monetério, que uma entidade possui num certo periodo
acrescidos dos aumentos operados ao longo do exercicio
econdémico;

Receita — é a quantificacio financeira de todos valores
arrecadados, entrados durante um processo ou actividade
econémica;

Receita consignada — é a receita que a titulo excepcional e
por determinagfo legal, é afecta a despesas pré-determinadas;

Receita eventual — é a que é liquidada com cardcter definitivo
no momento em que os contribuintes se apresentam a Repartigao
de Finangas para efectuar o pagamento do tributo;

Receita Virtual — a que tem sofrido um processo de liquidagao
e debita-se antecipadamente aos recebedores, para estes
realizarem a respectiva cobranga através dos conhecimentos de
cobranga;

Receitas proprias — s30 valores das cobrangas dos servigos ou
unidades organicas do Estado, resultantes da sua actividade
especifica, da administragdo e alienagao do seu patriménio ou
de quaisquer outras que por lei ou contrato thes devgm pertencer;

Redistribuicdo de dotacées — é a reparti¢ao da verba orga-
mental inscrita em uma ou mais dotagdes ou rubricas orgamentais
por outras, de um dado servigo ou unidade orgénica do sector
piblico ou programa e projecto sem alterar o valor global
inicialmente aprovado na Lei Orgamental;

Reembolso — é o acto que resulta do mecanismo de funcio-
namento da receita e ocorre quando, no processo declarativo

inicialmente conduzido pelo devedor h4 lugar & devolugio de
determinada importancia, posteriormente confirmada pelo
servi¢o ou unidade organica do sector pdblico administrador
da receita;-

Reforco de dotagdes ~ constitui no aumento efectivo de
recursos anteriormente aprovados para fazer face a situagdes de
caréncia orgamental Qu néo previstas;

Reposigdo - é a recuperagdo de uma quantia paga a mais ou
indevidamente, por qualquer servigo ou unidade orgénica do
sector piiblico a particulares ou entre si;

Reposi¢do abatida ao pagamento — é a reposigio efectuada
no ano econémico a que respeita o pagamento indevido ou a
mais;

Reposi¢do ndo abatida no pagamento — é a reposig¢io
efectuada em ano ou anos econémicos posteriores aquele a que
respeita 0 pagamento indevido ou a mais;

Restitui¢do — € o acto de entrega ao devedor, por parte do
servi¢o ‘ou unidade organica do sector piiblico administrador
de receita, do montante, indevidamente pago por aquele, no
caso de auto-liquidagdo, ou quando se verifique que por erro do
devedor, este o tenha pago em excesso;

_ Rubrica ~ ver classifica¢do econémica;

Sociedades de capital exclusiva ou maioritariamente piiblico
- sociedades cujo capital seja detido na totalidade ou em mais
de 50%, respectivamente, por entidades do sector ptblico
administrativo;

Tabela da despesa — € o mapa relativo a uma dada entidade
que contém a discriminag¢do das respectivas dotagdes
orcamentais aprovadas;

Tabela de receita — € a discriminac¢do para cada servi¢o ou
unidade orgéinica do sector piblico e segundo a classificagio
econdmica, das respectivas dotagdes orgamentais que constituem
a previsdo minima de receita que um dado servi¢o ou unidade
orgénica do sector publico estd autorizado a arrecadar durante
um determinado ano econémico;

Terceiros — entidades com quem sg¢ pode ter uma relacdo de
direitos ou obrigagdes; e

Tesoureiro — corresponde a designagdao comum com que
podem ser conhecidos exactores, recebedores e/ou pagadores.

SIGLAS

CE - Classificagdo econdmica.

CE D - Classificagio econdémica da Despesa.

CE R - Classificagio econémica da Receita.

DAF - Departamento de Administracio e Finangas.
DFC - Demonstragio de fluxos de Caixa.

DNCP - Direcgao Nacional de Contabilidade Publica.
NJ/A - Nio aplicdvel.

NE ~ Nota explicativa.

NIB - Nimero de Identificagdo Bancéria.

NUIT - Ndmero Unico de Identificagdo Tributaria.
OE - Orgamento de Estado.

R&R - Reembolsos e restituigdes.

RAF - Reparti¢do de Administragao de Finangas.
RAP - Reposigdes abatidas aos pagamentos.
RNAP - Reposi¢des ndo abatidas aos pagamentos.
TA - Tribunal Administrativo.



326—(18)

1 SERIE— NUMERO 39

CAPITULO 1
INTRODUCAO

A Lei n.° 9/2002, de 12 de Fevereiro, em conjugacgio com o
Decreto n.° 23/2004, de 20 de Agosto, trouxeram algumas
alteragdes no modo de funcionamento da Contabilidade Piblica.

Por outro lado, 0 novo sistema financeiro piblico faz referéncia
a novos modelos de prestagio de contas seguindo a organizagio
do Plano Bdsico de Contabilidade Piblica (PBCP), que podem
coincidir em termos de informagdo com aquela que ¢ pedida nas
presentes instru¢des. Sempre que este for o caso, o modelo do
Tribunal Administrativo pode ser substitufdo por cépia da
informac@o prestada a Direc¢do Nacional da Contabilidade
Piblica. A nota explicativa de cada modelo d4 indicagdo das
situagdes em que € possivel fazé-lo, sem embargo de um contacto
com 0 Tribunal Administrativo.

CAPITULO II

Instrugdes para a organizacdo e documentagdo das contas dos
6rgios e servigos do Estado com ou sem autonomia
administrativa, financeira e/ou patrimonial, incluindo os sediados
no estrangeiro; das direcgbes provinciais e dos rgéos locais
representativos do Estado; das institui¢des com autonomia
administrativa e financeira e/ou patrimonial; das autarquias locais

SECCAO 1 - DAS INSTRUGOES

As contas dos organismos do Estado, das Direc¢des
Provinciais, dos 6rgdos representativos do Estado, das instituigdes
e das autarquias locais, devem ser organizadas e documentadas
nos termos das presentes instrugdes. A acompanhar os mapas
obrigatérios deve constar um Relatdrio assinado pelo
Responsdvel maximo da Instituicdo ou Secretério Permanente
com as seguintes caracteristicas:

Conteiido:

— Caracterizacio da instituigdo: identificacgio,
nimero de trabalhadores, actividades
desempenhadas, forma de organizagio;

— Desempenho das actividades: avalia¢do do desem-
penho, pontos fortes e pontos fracos refativos a
gestdo financeira, indicadores, etc.

— Dificuldades sentidas na elaboracdo das pegas
financeiras que constituem a Conta, tanto ao nivel
da informagdo obtida como de construgido dos
modelos (com identificagio expressa dos mesmos);

— Qutras informagdes que se considerem relevantes.

Formato: o relatério deve ser elaborado de forma sucinta
nio excedendo as cinco péginas.

Os mapas seguintes apresentam por tipo de entidade aplicdvel
os modelos a serem preenchidos:
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Mapa de aplicabilidade dos modelos por tipo de entidade

Modelo

Entidade

Conras dos
organismos e
servigos do Estado
tom ou sem
autonomia
administrativa,
financeira e/ou
patrimonial,
incluindo os
sediados no

estrangeiro

Contas das
Direcgles
Provinciais 2
dos drglos
locais
representativos
do Estade

Contas das
instituigdes com
autonomia
administrativa,
financeira e/cu
patrimonial

Contas das
autarquias
locais

1, Guia de Remessa

2. Termo de Abertura

3. Certidao de
Responsabilidade

4, Relazdo Nominal dos
Responsaveis pela Geréncia

5. Conta de Garéncia
Consolidada

6, Mapa de Execucdo da
Despesa Suportada por
Receitas Proprias e
Financiaments

Bl | P T X3

= 3= | e

> 2 B e
> 2l 2 Blele

7. Mapa de Execucao da
{rezpesa Financiada por
Fundos do Orgameanto do
Estado

A . N/A

8, Balango Patrimenial

3, Mapa de Operagtes de
Tasouranna

N/A

N7A

N/A

10, Mapa de Altaracies
Orcamentais da Receita

11, Mapa de Execucda
Orgamental da Receita

| | | rEx

12, Mapa de Execugido
Orcamental da Receita
Mansal Cobrada

I=

13, Mapa de Receitas
Liquidadas/Anuladas

14, Mapa de Antiguidade de
Saldos da raceita

15. Mapa de Reembolscs 2
Restituicdes

N/A

N/A

16, Mapa de Altaragdas

> > X >

Orgamentais da Despesa
17, Mapa de Execugdn

Orgamental ds Despesa

pd

18, Mapa de Exacucdo
Or¢amental da Despesa

Mensal Paga

> > | XX |
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Mapa de aplicabilidade dos modelos por tipo de entidade
Modelo gg:;‘;:g: Contas das Contas das Contas das"
- Direcgbes instituigées com autarquias
servigos do Estado Provinciais e autonomia locgis
com ou sem dos Grgéos administrativa,
Entidade autonomia focais financeira efou
administrativa, - representativos patrimonial
financeira efou do Estado
patrimonial, incluindo
os secliados no
estrangeiro
19. Relagdo de Salario A A A A
le RemuneragGes ~ j i
20. Relagdo de Guias del A A A A
Depgsito dos D
21. Mapa de Reposigéej A A A
Abatidas e Nao Abatidas ao
Pagamentos
22. Mapa de Donativos e A A A A
lAjuda Externa
3. Mapa de Empréstimos N/A N/A A A
Concedidos
24. Mapa de Empréstimos N/A N/A A A
Qbtidos )
25. Mapa de investimentos A A ~ A A
[76. Certidao de Fundos A A A A
Disponibilizados . .
27. Lista de Contratos- N/A N/A A A
Programas
8. Mapa de Contratos A A A A
29, Lista das Contas A A A A
Bancarias
30. Conciliagdo Bancdria e A A A
Justificagdo das
{Divergéncias
31. Termo de Encerramento A A A A
A - Aplicével

N/A - Ndo Aplicével

Para além dos modelos supramencionados, as entidades deverdo ainda remeter os seguintes elementos:

Elementos adicionais a enviar
Contas dos Contas das Contas das Contas das
organismos Direcgbes instituigbes com autarquias
servigos do Estado Provinciais e autonomia locais
com ou sem dos 6rgdos administrativa,
autonomia locais financeira e
administrativa, representativos patrimonial
financeira e/ou do Estado
patrimonial, incluindo
os sediados no
. esirangeiro
Copia do comprovativo d A A A N/A"
Fntrega do saldo a Tesourarigl
entral
Certides emitidas pelas enti- A A A A
dades competentes, compro-
vativas das importancias
recebidas na geréncia e do
juros obtidos nas contas
bancédrias ]
Extractos bancdrios da:* LA A A A
entidades acima indicada
(quando aplicavel)
Extracto da acta da sessdo A A A A
em que tenha sido discutida
e. aprovada a conta, mas tao
SO na parte respeitantes a
| discussdo e aprovagéo
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Os duplicados das certidGes acima referidas serdo remetidos
directamente ao Tribunal Administrativo pelas entidades emissoras.

As contas de geréncia e respectiva documentag@o serdo
remetidas ao Tribunal Administrativo nos prazos legais, por meio
de guia, processada em duplicado, donde conste a relagao dos
documentos enviados (modelo n° 1).

Toda a documentagdo de suporte respeilante is contas
remetidas ao Tribunal Administrativo ficard & disposigao deste,
devidamente acondicionada, nos arquivos das respectivas
institui¢des, devendo ser agrupada de acordo com o sistema de
arquivo aprovado.

Chama-se a atengdo para o facto de as notas explicativas de
cada modelo estarem organizadas de modo a permitir uma rapida
compreensao do seu objectivo e contetido.

Regras bdsicas na Construg¢do dos Modelos

I. Os modelos inclusos na Conta de Geréncia devem ser
numerados sequencialmente, sem embargo de, em casos
excepcionais, existirem adigdes que terdo que ser identificadas
com o niimero da pagina imediatamente anterior ¢ a utilizagdo
sequencial das letras do alfabeto. Por exemplo: pag. 1, pag. 2,
pédg. 2A, pag. 2B, pag. 3, etc;

2. Sempre que um determinado modelo ocupe mais de uma
pagina, todo o cabegatho deve ser repetido na(s) pagina(s) seguintes.
No canto inferior direito do modelo deve constar a expressdo “Valor
atransportar” (excepto na dltima pagina) e no canto superior direito,
na nova pagina, deve constar “Valor transportado”;

3. Devem ser colocados subtotais por cada *“agrupamento’” ou
subagrupamento da classificagdo econémica da despesa e também
por cada capitulo ou grupo da classificagio econdmica da receita,
se aplicdvel, assim como subtotais e totais por anos, fontes de
financiamento, etc;

4. Quaisquer colunas dos modelos que nio sejam aplicdveis
para o caso da Entidade devem ter um “N/A”";

5. Quaisquer modelos aplicdveis em geral & entidade mas cujas
circunstancias ndo se verifiquem na geréncia em questdo, néo
necessitam de ser apresentados devendo no entanto apresentar a
respectiva justificacdo;

6. Os modelos devem ser preenchidos, em geral, pelo seu valor
bruto, atento o principio de nio compensagio. Isto significa que
os valores relativos a pessoal devem encontrar-sc¢ pelo montante
bruto sem qualquer dedugdo relativa a descontos. No entanto,
como é também conhecido, as reposi¢cdes abatidas aos
pagamentos abatem-se a despesa paga. Apenas neste Gltimo caso
é que os valores das despesas podem aparecer liquidos;

7. Apesar de existir a fonte de financiamento, isso ndo significa
que exista violagdo do principio da ndo consignagdo. A
justificagio da despesa por fonte de recurso apenas visa obter
informag@o na forma como os dinheiros foram geridos;

8. A entidade deve estar identificada em todos os modelos
com a sua classificagdo organica, funcional, nome completo e
Ndmero Unico de Identificagdo Tributdria (NUIT). Todos os
modelos a serem preenchidos devem obedecer a estrutura do
modelo padrio;

9. Os responsdveis pela assinatura dos modelos sdo os que
estiverem em exercicio, sem prejuizo da responsabilidade
definida no modelo n° 4 “Relagdo Nominal de Responsédveis
pela Geréncia”;

A autenticagio deve ser feita preferencialmente por selo
branco, podendo ser substituida por carimbo em uso na institui¢do
(nos casos em que ndo haja selo branco).

Consideragdes acerca do Arquivo

No ambito das tarefas de controlo das contas das entidades
ptblicas, os Responsdveis devem aprovar Regulamentos que
estabelecam as regras de implementagio de um sistema de arquivo
da contabilidade sem.prejuizo do que se estabelece nas Normas de
Funcionamento dos Servigos da Administragdo Piblica, aprovado
pelo Decreto n.° 30/2001, de 15 de Outubro, € outra legislagdo
pertinente, de forma a responder aos seguintes aspectos:

a) Controlo dos documentos de suporté as contas, no que
respeita a documentos do sistema informdtico, documen-
tos recebidos do exterior € produzidos internamente, no
apnbito da sua responsabilidade financeira;

b) Facilitar a elaboragéo de mapas e documentos, como é o
caso da Conta de Geréncia, de grande importancia
para a credibilidade dos documentos a consultar;

c) Facilitar o acesso ao sistema de arquivo ao Tribunal
Administrativo.

O Sistema de Arquivo proposto para cada ano econémico
deve estar dividido por dreas, nomeadamente:

A. Controlo Orgamental;

B. Execugio Orgamental - Despesa;
C. Execugdo Orcamental - Receita;
D. Outros assuntos.

A. Controlo Or¢amental

No que respeita ao controlo or¢amental, devem existir as
seguintes pastas:

— Orgamento e alteragdes orgamentais — nesta pasta
devem estar todos os documentos relativos ao
orgamento inicialmente aprovado da entidade e as
respectivas altera¢des orgamentais (Lei n.” 9/2002, de
12 de Fevereiro);

— Pedido de Fundos do Or¢amento de Estado — pasta
com o mapa de controlo das requisi¢oes e as proprias
requisi¢des de fundos efectuadas;

— Guias de receita — pasta com as guias de receita
arrecadadas.

B. Execucio orcamental - Despesa

As pastas relativas aos processos de despesa devem ser
divididas em duas partes distintas: arquivo permanente € arquivo
tempordario.

- Arquivo permanente

No arquivo permancnte devem estar todos 0s processos que ja
se encontram encerrados ou seja, processos que foram alvo de todas
as fases do ciclo de despesa, desde o cabimento até ao pagamento.
Este arquivo deve estar organizado da seguinte forma:

- Fonte de financiamento;'
- Classificag¢ao econdmica;
- Ordem cronoldgica.

Se uma despesa for efectuada com mais do que uma fonte de
financiamento, exemplo, 50% pago com donativo € 50% pago
com receitas proprias ou OE, entfio a despesa deve constar nas
duas ou trés fontes (conforme o caso) com a indicagio da % em
que foi paga. Cada processo deve ser constituido de todos os
documentos que lhe deram origem, tanto internos como externos.

! Deve existir uma conta bancdria para cada fonte de financiamento, para

facilitar o controlo.
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No caso dos processos que tém muita informagdo de suporte,
nomeadamente concursos piiblicos, podem ser criadas pastas de
suporte com essa informagdo (deve ter um niimero de ligagdo
entre 0 processo em causa € esse arquivo). Cada processo final
deve contera seguinte informagZo (sempre que aplicdvel):

— Cabimento: dotagdo global da rubrica, saldo disponivel
antes da assungdo dos encargos emergentes, valor do
encargo ¢ dotagdo disponivel ap6s assungio do
encargo;

— Proposta de aquisigdo;

— Processo de despesa;

— Requisigdo externa;

— Documento comprovativo do fornecimento/entrega do
bem /servi¢o a entidade;

— Factura, recibo, nota de crédito e/ou nota de débito;

— Documento comprovativo do pagamento;

— Documentos do sistema informético com informagdo
respeitante ao cabimento, compromisso, liquidagio e
pagamento;

— Informag@o relativa as autorizagSes de despesa e de
pagamento (indicagdes precisas por forma a identificar
claramente o meio de pagamento utilizado).

Deve existir um separador que identifique as Reposigdes

Abatidas aos Pagamentos arrumados por fonte de financiamento,
classificagdo econdmica e ordem cronoldgica.

- Arquivo tempordrio .

Para facilitar o acesso de documentos que, pzlos mais variados
motivos, ainda estdo pendentes, deve ser criaclo um conjunto de
pastas que permitam identificar ndo s6 quais os processos que
estdo em andamento, mas também a fase do ciclo de despesa em
que se encontram. Este arquivo minimiza o extravio de
documentos na entidade.

C. Execuciio orcamental - Receita

No que respeita ao arquivo da execugdo orgamental da receita,
deve ser criada uma pasta com os documentos de suporte as
contabilizagdes, tanto emitidos aos “devedores™ como retirados
do sistema informdtico. Esta pasta deve ter informagcao acerca dos
valores cobrados pela entidade bem como os valores em divida.

No que concerne as receitas préprias, devem ser separadas as
receitas consignadas das receitas ndo consignadas e de outras.
As receitas liquidadas e cobradas devem ter separador préprio.

Por outro lado, caso aplicdvel, deve haver ligacdo entre os
pedidos de fundos do orgamento dos pedidos de fundos no regime
de contas de ordem e as despesas realizadas com a fonte de
financiamento de receitas préprias (receitas consignadas).

Ao longo do ano pode ser efectuada uma anulagdo de receita
e/ou reembolsos e restitui¢des. Apesar de se tratar de situagoes
excepcionais, deve-se constituir um arquivo a parte por
classificagdo econdmica da receita e com todos os dados
considerados relevantes, como por exemplo o nimero de
documento de receita a que digam respeito.

D. Outros assuntos

Estas pastas, que ndo se enquadram nas alineas anteriores,
tém o objectivo de prestar informagdo importante para o controlo
da entidade bem como de informagdo a prestar a entidades
externas. De preferéncia devem ser numerados sequencialmente
(niimero de arquivo ou niimero de referéncia) de acordo com a
sua data de entrada na entidade.

Aconselham-se-as seguintes pastas:
Impostos — deve conter toda a informagdo a este respeito,

nomeadamente a ligagdo com o controlo orgamental
e, mais especificamente, as retengdes efectuadas nas
requisicdes de fundos, as guias de pagamento e o
processamento de vencimentos;

Reconciliagdes bancdrias — esta pasta, dividida por bancos

e, caso possivel, com referéncia a fonte de
financiamento e execugdo orgamental, deve ter a
seguinte informagao:
— Reconciliagdo bancdria;
— Extractos bancirios;
— Documentos do sistema informético dos registos
efectuados;
— Justificagio fundamentada das divergéncias
verificadas periodicamente;
— Outros documentos bancdrios.

Pessoal — controlo do processamento de vencimentos e

respectivas retengdes bem como das avengas existentes
por fonte de financiamento, ficha individual do
pessoal com os seguintes dados: nimero, nome, data
de admissdo, forma de admissdo, data de visto no
contrato, remuneragio base, etc.

Fundo de maneio — arquivo com documentos do sistema

das despesas pagas pelo fundo de maneio. Estes
documentos devem ter um niimero de ligagdo com as
despesas efectuadas € que se encontram arquivadas
na pasta permanente da execuc¢do orgamental da
despesa;

Contratos — deve ter a relagao dos contratos em vigor bem

como os originais dos contratos celebrados, uma vez
que estes sd0 necessdrios para comparar com as
facturas recepcionadas para liquidagdo e pagamento.
Deve separar-se os contratos de aquisi¢do de bens e
prestagéo de servigos dos contratos de honorérios para
controlo distinto. Os contratos relacionados com
empreitadas devem estar organizados por forma a obter
informac@o rapida acerca do seu objecto, documentos
de autorizagio, documentagdo do processo de
contratagao, de pagamento, de processo de liquidagio
da obra, etc. Numa segunda pasta devem estar os
contratos que, apesar de ja nao serem vdlidos, fazem
parte do arquivo da entidade. Indicar por contrato,
entre outros aspectos, se foi ou ndo submetido ao visto,
se estd ou nao incluido num Plano de Actividades,
deliberagdes que the digam respeito, descricao da
fonte de financiamento e se, porventura, estiver
associado & aquisi¢do de patriménio, colocar a
indicacdo do niimero de inventdrio a que diz respeito.
No caso de trabalhos a mais e/ou revisGes de pregos os
valores devem estar bem evidenciados;

Inventdrio do imobilizado — deve ter a relagiio dos bens da

entidade, por ano, com indicagiio das fontes de
financiamento, o seu nimero e ficha de cadastro, de
acordo com o Cadastro de Inventdrio aprovado;

Empréstimos obtidos e/ou concedidos ~ deve procurar-se

concentrar todas as informagdes por empréstimo e
numera-los de forma sequencial. No caso de
empréstimos obtidos associados a aquisigdo de
patriménio, colocar a indicagio do n° de inventdrio a
que diz respeito;



29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(23)

Donativos e Ajuda Externa — deve existir informagio

individualizada projecto a projecto que esteja a
decorrer no organismo através de doadores, com ou
sem contributo de gestdo da prépria entidade
beneficidria. Os documentos a constar em cada
processo devem permitir ter uma ideia clara do
orgamento e execugdo do projecto objecto de doagéo,

identificagdo de todas‘as doagdes quer em espécie
quer em dinheiro, em que é que foi aplicado o dinheiro
¢ em que € que foi aplicado o resultado da venda de
doages em espécie (se é que foram alienadas). Se o
projecto for plurianual, logo, existir um fluxo de
doagbes referentes a um mesmo projecto ao longo de
vérios anos, essa informagao deve constar no arquivo.

SECCAO Il - DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Guia de Remessa

Modelo 1 OC/T

Envia ao Tribunal Administrativo a Conta de Geréncia relativa ao periodo supramencionado os documentos com o simbale (X) na coluna
"Envia” e a justificagdo nas "Observagdes” para os documentos com o simbolo (X} unicamente na coluna "N3o Envia".

NOo

Descri¢do

Envia

Nio Envia N/A Observagbes

elatdrio

Guia de remessa

Termo de abertura

ICertiddo de Responsabilidade

Relacdo Nominal dos Responsdveis pela Geréncia

Conta de Geréncia Consolidada

O B iwira-

Mapa de Execugdo da Despesa Suportada por Receitas
Proprias e Financiamento

Mapa de Execugdo da Despesa Financiada por Fundes do
Orcamento do Estado

8 _Balanco Patrimonial

9 Mapa de Operagdes de Tesouraria

10__PMapa de AlteracSes Orcamentais da Receita

11 Mapa de Execucdo Orcamental da Receita

12 PMapa de Execucdo Orcamental da Receita Mensal Cobrada
13 [Mapa de Receitas Liquidadas/Anuladas

14 [Mapa de Antiguidade de Saldos da receita

15 apa de Reembolsos e Restituicdes




REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Guia de Remessa

Modelo 1 OC/TA

Mio Envia

N© Descricdo Envia N/A Observacées
16 [Mapa de Alteragbes Orcamentais da Despesa

17 |Mapa de Execucdo Orcamental da Despesa

18 [Mapa de Execugdo Orgamental da Despess Mensal Paga

19 [Relacie de Saldrios € Remuneragdes

Relagdo de Guias de Deposito dos Descontos

Mapa de Reposigbes Abatidas e NEo Abatidas acs
Pagamentos :

Mapa de Donativos e Ajuda externa -

Mapa de Empréstimos Concedidos

Mapa de Empréstimos Obtidos

Mapa de Investimentos

ICertiddo de Fundos Disponibilizados

Lista de Contratos - Programa

Mapa de Contratos

Lista das Contas Bancdrias

Conciliagdo Bancdria & Justificagdo das Divergéncias

Terme de Encerramento

wor—oce
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Nota Explicativa
Modelo 1 OC/TA - Guia de Remessa

A. Objectivo: A presente Guia de' Remessa pretende ilustrar as
contas e respectiva documentagdo a serem remetidas ao Tribunal
Administrativo, no estrito cumprimento dos prazos legais em vigor.

B. Conteddo: A guia apresenta uma listagem de todos os
modelos das presentes instrugdes, incluindo o Relatdrio. Face as
instrugdes gerais, existem modelos que néio sdo aplicdveis, outros
que o sdo condicionalmente as caracteristicas da entidade e, por
dltimo, modelos integralmente aplicéveis, independentemente

das circunstincias. H4d que colocar uma cruz na coluna
correspondente relativamente a cada modelo. No caso de, sendo
determinado modelo aplicével, este ndo ser enviado, a entidade
deverd justificar por escrito o'seu nio envio. Os modelos que ndo
forem aplicdveis n3o serfio enviados, assim sendo, hé que colocar
acruz na coluna “N/Envia” e “N/A”, sendo necessério justificar.

No caso de existirem elementos que estejam dependentes de
entidades externas, as Contas podem ser enviadas mesmo sem
esses elementos, devendo a entidade justificar com indicagéo da
data em que ird proceder & sua entrega. Exemplo: “Certidao de
Fundos”.



REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Termo de Abertura

Contém o presente Processo de Contas da (nome da entidade) respeitante ao periodo dt
e encerramento.




Modelo 2 QC/TA

, o niimero de folhas que consta do respectivo termoj

9te

©7)

v
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Nota Explicativa
Modelo 2 OC/TA - Termo de Abertura
A. Objectivo: O Termo de Abertura servé de capa do processo da Conta e da documentago anexa a enviar ao Tribunal Administrativo.



REPUBLICA DE MOGCAMBIQUE

Certiddo de Responsabilidade

Modelo 3 OC/TA

Certifico que a Conta de Geréncia de (a) periodo de a
,que segue foi devidamente conferida e que esti exacta conforme a

scrituragio dos livros regulamentares e competentes, passando o saldo para a.geréncia seguinte em (b)

(a) Nome da Institui¢do
(b) Valor por Extenso

1143

(82)

¥
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Nota Explicativa

Modelo 3 OC/TA - Certidao de Responsabilidade

A. Objectivo: A Certiddo de Responsabilidade é um documento de responsabiliza¢do para quem o assina.

B. Conteiido: Chama-se a atengiio que apenas transita o saldo se nfo for obrigatéria a sua entrega ao Tesouro Péblico.



REMIBLICA DE MOCAMBIQUE

Relacho Nominal dos Responsavels pela Geréneia

Modelo 4 ocgr&

Ho i Fuho de Telefone ds resicéneday Ferfode de
Cada | gg v‘:: cavda Harada HLLT Telomavel de Cada responsabiidade de | Ctmervaghes
Respa Responsdecl Hespanshyel Cada Resporadvel
1 {23 1l L1 {3 16} {7)

3} Local de Residindia
e Cads Responsasel

9Ce

(08)
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Nota Explicativa

Modelo 4 OC/TA - Relagdo Nominal dos Responséveis pela
Geréncia

A. Objectivo: A Relagdo Nominal dos Responsdveis pela
Geréncia visa identificar os mesmos pelo periodo da Geréncia e
apurar dados que permitam um contacto facilitado em caso de
necessidade. Estes dados podem ser objecto de verificagdo
concreta.

B. Contetido: O perfodo de responsabilidade corresponde ao
periodo em que os supramencionados responsdveis estiveram
em gestdo na entidade.

Os responsdveis também incluem pessoas com delegagio de
competéncias, bem como todos aqueles que ordenam a realizag¢do
de despesas. Nas “Observagdes” dever-se-4 incluir informagio
respeitante ao despacho da delegagdo de competéncias sempre
que o responsdvel tenha a responsabilidade delegada.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Conta de Geréncia Consolidada

Modelo 5 OC/TA

{1}
(2)
{3)
fan
g

(5)

{6) -
{6.1)
(6.2)
{n
{7.1)
(7.2)
{8)
(8.1
(8.2)
(s

(10)
{10.1)
(10.2)

{11}

{12)

(13)

Receitas préprias e de financiamento
Fundos do CE
Operacdes de tesouraria

T o o e o d
eSS

Outres [Contas de Ordem, etc.}

Sendo!

Cofre

Bances

Beceitas cobradas ¢ Reguisicles de Fundos
Receitas préprias

Consignadas

N3o consignadas

Outras Receitas

Consignadas

NZo consignadas

Fundos do OF

QOrcamento corrents

Orcamento de investimento
equisicdes no regime de Contas de Crdem
E Tesouraria Central

Operaches de Tesouraria (recebides)
Da Geréncia anterior

Da prépria Geréncia

Donatives e ajuda externa
Empréstimos obtidos

Descontos efectuados

TQTAL {Saldo + Receitas)

{14}
{14.1}
(14,23

(15)
{15.1)
{15.2)

(16)
(16.1)
{16.2}

{177

{18}
{18.1)
{18.2)

{19}

{20}

(21)

{22}

v

(23)
(24)
(25)

_om receites proprias
Consignadas
Ndo conzignadas

Dutras receitas
Consignadas
Nic consignadas
Com Fundos do OF
Orgamento correntes
Orgamento de investimento
=ntragas no regime de Cantas de Ordem
A Tescuraria Central
operacbes de Tesouraria {entregues)
Da Geréncia anterior
*Da propria Geréncia
oom donativos e ajuda externa
Com empréstimos obtidos
[Cescontos entregues
Entrega de saldo 3 Tesouraria Central

Receitas proprias e financiamento
Fundeos do OF
operactes de tesouraria

escontos
Dutres [Contas de Qrdem, ete.}

=ende:
Cofra
Bancos

TOTAL (Despesas + Saldo)

9ce

(Te)-

3
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Nota Explicativa

Modelo 5 OC/TA - Conta de Geréncia Consolidada

A. Objectivo: A Conta de Geréncia Consolidada ndo se
encontra subdividida por classificagdo econdmica e apresenta
em cada uma das suas linhas valores que tém que estar
obrigatoriamente conciliados com outros mapas. A Conta
pretende demonstrar os fluxos de tesouraria (monetarios) de
entrada ¢ de saida da entidade no periodo de responsabilidade
da geréncia, assim, como o saldo daf resultante.

Apesar de se tratar de fluxos de tesouraria (monetarios) existem
excepgdes, como € o caso de donativos em espécie, remuneragdes
e saldrios brutos, etc.

Chama-se a atengfio para o facto de no caso das autarquias
locais, ndo fazer sentido as requisi¢des de fundos do OE e despesas
utilizando essas mesmas requisi¢des. Assim sendo, estas linhas
ndo serdo preenchidas.

B. Conteido:
Saldo da Geréncia anterior:

(1) a (5) Os valores aqui descritos devem coincidir com a
Conta de Geréncia do ano transacto.

(2) e (24) Fundos do OE - Nao pode haver saldo para as entidades
fora do SISTAFE (devido a obrigatoriedade de entrega do saldo a
Tesouraria Central), estando por definir se haverd ou ndo saldo para as
entidades dentro do novo sistema de tesouraria e contabilidade publica.
Inclui verbas do Orgamento corrente e/ou investimento.

A referéncia a cofre e bancos parte do pressuposto que €
colocado o saldo conta bancdria a conta banciria.

No caso das autarquias existe a obrigatoriedade de utilizar o
saldo transitado da geréncia anterior em bens de capital, como
tal, o sistema de arquivo da autarquia deve estar preparado para
comprovar esse facto.

Receitas cobradas e Requisi¢des de Fundos - incluem o valor
bruto da receita cobrada (a excepgao, dos donativos em espécie, de
bens para consumo da entidade que ndo tém caracteristica
monetdria). Isto significa que ndo devem estar corrigidas por
descontos ou encargos de cobranga. Nao obstante, o valor de
reembolsos e restituigdes pagos de cobrangas efectuadas no ano,
corrigem a receita e, como tal, afectam o montante a colocar em
receitas cobradas.

(6) Receitas préprias — No incluir nem donativos e ‘ajuda
internacional nem empréstimos obtidos. Apesar de ndo estar
desagregado por classificagdo econdmica, o valor consolidado
tem que coincidir com o “Mapa da Execug¢do da Despesa
Suportado por Receitas Préprias e Financiamento”

(7) Receitas ndo orgamentadas — De acordo com a actual
contabilidade pablica, as receitas liquidadas e cobradas t€m que
estar previstas no orgamento, sob pena dé'nio serem legais. No
entanto, a heranga de anos anteriores, em que a inscrigio de
receitas era bastante dificultada, leva a que, num periodo
transitdrio, admitir-se a sua existéncia. Assim sendo, estas devem
estar contempladas na Conta de Geréncia. Inclusivamente, no
mapa “Mapa da Execugio da Despesa Suporlado por Receitas
Préprias ¢ Financiamento” também devem constar, apesar de
ndo poderem ser desagregadas por classificag¢io econdmica.

(8) Fundos do OFE (Orgamento corrente) — Os valores relativos
a fundos do OE disponibilizados devem ser colocados pelo seu
montante bruto e incluem o valor pago relativo a saldrios e
rcmur;craq()cs. O mesmo se passa no “Mapa da Execucdo da
Despesa Financiada por Fundos do Orgamento do Estado™.

(9)Requisi¢des no regime de Contas de Ordem i Tesouraria Central
— as reccitas proprias devem ser entregues 2 Tesourania Central apos a
sua arrecadago € antes de poderem ser utilizadas em despesa. Para a
realizagdo da despesa, a entidade deve fazer a requisigo das mesmas &

Tesouraria. O valor requisitado deve constar na linha (17) Entregas no
regime de Contas de Ordem & Tesouraria Central.

(10) Operagdes de Tesouraria (recebidos) — No decurso da
execugdo or¢amental podem ser arrecadadas receitas que ndo
sejam pertenga da entidade e que esta tenha posteriormente que
proceder a sua entrega. Existe um classificador préprio para este
tipo de operagdes. Aquando da sua-entrega o seu montante deve
constar da linha (18) Operagdes de Tesouraria (entregues). O
valor consolidado deste mapa deve conciliar-se com o “Mapa de
Operagdes de Tesouraria”.

(11) Donativos e ajuda internacional — Os donativos em
numerdrio, na medida em que sfo utilizados em despesa, devem
constar desta linha, mesmo que ndo geridos pela entidade, desde
que seja em beneficio desta e pagam despesa. Os donativos em
espécie podem ter dois tratamentos distintos, conforme os bens
sejam para venda e a receita reverta a favor da entidade ou os
bens sejam para consumo /utilizagdo da entidade. Se os bens
forem para venda, o resultado da sua alienagio ndo deve constar
desta linha, mas na de “receita proprias” (6). Se os bens forem
para consumo deve haver um registo duplo do valor dos bens no
lado das entradas e no lado das saidas em (19) com donativos e
ajuda internacional. O “Mapa de Donativos ¢ Ajuda
Internacional”, a excepgao dos donativos em bens posteriormente
alienados, deve ser concilidvel com o montante desta linha.

(12) Empréstimos obtidos — valor global de empréstimos do
ano. O valor tem que coincidir, 3 excepgio de empréstimos contrai-
dos em anos anteriores, com o “Mapa de Empréstimos Obtidos”.

(13) Descontos efectuados — de acordo com o principio da
ndo compensagio, os valores devem constar na Conta de Geréncia
pelo seu valor bruto, assim sendo, no caso dos saldrios e
remuneragdes existem descontos que sdo efectuados ao
trabalhador/funciondrio e o valor dos descontos deve ser
colocado nesta linha. Uma vez entregues os descontos, o
montante deve integrar a {fnha (21) Descontos entregues.

Despesas pagas por fonte de financiamento — incluem o valor
bruto da despesa paga (2 excepgiio do caso dos donativos em
espécie de bens para consumo da entidade que ndo tém

.caracteristica monetéria). Isto significa que ndo devem estar

corrigidas por descontos ou quaisquer outras rubricas. Nao
obstante, o valor de reposi¢Ges abatidos aos pagamentos
efectivamente cobrados, corrigem a despesa e, como tal, afectam
o montante a colocar em despesa paga.

(16) Com fundos OE (Orgamento corrente) — Os pagamentos ao
pessoal devem ser colocados pelo seu valor bruto e ndo liquido, mesmo
as remuneragdes pagas directamente pelo Ministério das Finangas. O
mesmo se passa no “Mapa da Execugid da Despesa Financiada por
Fundos do Orgamento do Estado”, neste (iltimo caso, as despesas devem
aparecer desagregadas por classificagio econémica.

(22) Entrega de saldo a Tesouraria Central — as requisi¢des de
fundos do OE nio utilizados em despesa paga devem ser
devolvidos a Tesouraria Central, ‘esta linha reflecte essa entrega
na Geréncia em que tenha sido efectuada.

Saldo para a Geréncia seguinte:

(23) Receitas préprias ¢ finaficiamento — (1+(6)+(7)+(1 1)+(12)-

(14)-(15)-(19)-20)

(24) Fundos do OE — (2)+(8)-(16)

(25) Operagdes de tesouraria — (3)+(10)-(18)

(26) Descontos — (4)+(13)-(21)

(27) Outros {Contas de Ordem, etc.) - (5)+(9)-(17)-(22)

Refira-se que existe o pedido do montante do saldo da geréncia
desagregado entre cofre ¢ bancos. A referéncia a bancos parte do
pressuposto de que ¢ colocado o saldo conta bancéria a conta
bancdria. Estes montantes deverdo coincidir com a “Conciliagao
Banciria e Justificagdo das Divergéncias” e deverdo referir-se s
contas bancérias indicadas na “Lista de Contas Bancarias™.
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Execugdo da Despesa Suportada por Receitas Préprias e Financiamento

Modelo 6 OC/TA
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Nota Explicativa

Modelo 6 OC/TA —Mapa da Execugio da Despesa Suportado
por Receitas Préprias

A. Objectivo: O Mapa da execugio da despesa suportada por
receitas proprias, visa aprofundar, por classificagio econémica,
as despesas suportadas por receitas da entidade.

B. Conteiido: A maior parte dos contetidos deste mapa foram
oportunamente explicados na “Conta de Geréncia Consolidada”,
no entanto, chama-se a atengio para a existéncia de uma coluna
com indica¢do das linhas a serem desagregadas por classificagio
econdmica.

No caso particular das autarquias, estas recebem como receitas
proprias (de acordo com a lei das autarquias locais) o fundo de
investimento e o fundo de compensagéo autdrquico. No caso do
fundo de investimento, este funciona como uma fonte de recurso
separada das outras. Isto significa que, necessariamente, as
despesas que corram por conta desta fonte de recurso devem ter
relevagio 4 parte.

J4 no caso do fundo de compensagdo autdrquico, esta
individualizag¢do ndo é necessaria.

Por outro lado, o regime de contas de ordem néo se aplica as
atitarquias locais nem as entidades que ndo tenham receitas
préprias, dai que estas sdo linhas que nos saldos, receitas e
despesas devem ter a mengio de N/A.



REPUBLICADE MOCAMBIQUE

Mapa de Execugdo da Despesa Financiada por Fundos do Orcamento do Estado

Modelo 7 OC/T

. Classificacdo econdmica
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Nota Explicativa

Modelo 7 OC/TA - Mapa de Execugiio da Despesa Financiada
por Fundos do Or¢camento de Estado

A. Objectivo: O Mapa de Execugio da Despesa Financiada
por Fundos do Or¢amento do Estado visa apurar a aplicagio em
despesa do OE e os montantes que nio foram utilizados, tanto
das dotagdes orcamentais como das préprias requisigdes, por
tipo de orgamento corrente e de investimento.

B. Conteiido:

(4) Dotagdo disponivel corresponde ao valor do “Mapa de Execugio
Orgamental da Despesa” da coluna (6) na fonte de financiamento OE.

(5) Despesa paga — deve coincidir com o valor do “Mapade
Execugdo Orgamental da Despesa” da coluna (10) na fonte de
financiamento OE.

(6) Saldo da dotagdo disponivel — corresponde ao valor nao
utilizado para pagamentos do or¢amento final para a despesa
corrigido pelo cativo obrigatério nio desactivado.

(9) Valor devolvido a Tesouraria Central — deve coincidir
com a coluna (8) e com a Conta de Geréncia consolidada na
linha (22).



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Balango Patrimonial

Modelo 8 OC/TA

Saldo
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Bens e direitos
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T -
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Nota Explicativa
Modelo 8 OC/TA - Balango Patrimonial

A. Objectivo: O presente Balango Patrimonial visa dar
informagao sobre os bens, direitos e obrigagGes da entidade de
uma forma consolidada e durante o periodo de transigdo. Isto
significa que € um modelo obrigatério até que existam Balangos,
Demonstragdes de Resultados e respectivos Anexos fidedignos
no respeito pelos principios contabilfsticos geralmente aceites.

B. Conteddo:

(A) Disponibilidades — Os valores constantes em disponibi-
lidades devem corresponder a “Conta de Geréncia Consolidada”
em termos de cofre e bancos. Os aumentos devem corresponder
genericamente as cobrangas e as diminui¢des aos pagamentos,
ndo obstante as transferéncias entre Caixa e Bancos.

(B) Dividas a receber — os valores das dividas a receber devem
ser concilidveis com o valor de receitas por cobrar no final da ge-
réncia (coluna 1 1) do “Mapa de Execugio Orgamental da Receita”
e as colunas (6), (7), (8) € (9) do “Mapa de Empréstimos Concedidos™.

Em termos de arquivo, a entidade deve ter os devedores
(e respectivos documentos de suporte) devidamente identificados.

(C) Existéncias — os valores devem corresponder a contagem
fisica efectuada no final do ano valorizada ao custo histérico
(excepto quando este seja muito dificil de apurar, ocasiio em
que é permitida a utilizagdo do seu valor de mercado, neste caso
a informag#o deve constar do Relatério).

(D) Imobilizado - os valores devem aparecer de forma
consolidada uma vez que é possivel apurar a sua desagregagao
no Mapa de investimentos (no qual estes devem aparecer por
anos e por cédigo do Plano Bésico da Contabilidade Publica). Os
aumentos devem corresponder genericamente as aquisi¢des,
edéncias, donativos, etc,. e as diminui¢des aos abates, vendas, etc.

(E) Dividas a pagar — os valores das dividas a pagar devem ser
concilidveis com o valor de compromissos por pagar — liquidados
(coluna 14) do “Mapa de Execugdo Or¢amental da Despesa” e as
colunas (7), (8), (9) € (10) do “Mapa de Empréstimos Obtidos”.
Em termos de arquivo, a entidade deve ter os credores (e res-
pectivos documentos de suporte) devidamente identificados.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

‘Mapa de Operagdes de Tesouraria

‘Modelo 9 OC/TA|
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Nota Explicativa

Modelo 9 OC/TA —Mapa de Operagdes de Tesouraria

A. Objectivo: Este Mapa de Operagdes de Tesouraria visa explicitar os valores constantes da “Conta de Geréncia Consolidada”
relativas a este tipo de operagdes. algumas entidades ndo tém operages deste género, daf que, muito provavelmente, a excepgao das
autarquias locais, haverd um niimero restrito de modelos deste género a serem preenchidos.

B. Conteiido:
Os valores totais das colunas (3), (4), (5) e (6) devem coincidir com as linhas (3), (10), (18) e (25), respectivamente da “Conta de

Geréncia Consolidada”.
Para a construgio deste modelo deve ser utilizado o Plano de Contas de “Operagdes de Tesouraria” em vigor.

C. Exemplos: os adiantamentos, os cambiais, os alcances, etc.
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Mapa de Alteragdes Orgamentais da Receita

Classificacdo
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Nota Explicativa
Modelo 10 OC/TA —Mapa de Alterages Orcamentais da Receita

A. Objectivo: O Mapa de Alteragdes Or¢amentais da Receita
visa identificar as receitas previstas para a entidade, isto ¢, as que
podem ser liquidadas e cobradas. Por outro ladc, uma vez que ao
longo da execucdo orgamental podem ocorrer modificagdes nas
previsOes iniciais, o presente mapa mostra, por tipo de alteragéio
or¢camental, de que forma evoluiu a previsdo da receita.

B. Conteiido:

(4) Previsdo inicial — o montante desta coluna devera coincidir
com o orcamento aprovado para a entidade er todas as fontes
de financiamento, antes, de qualquer alteracdo orcamental.

(5) e (6) Alteraghes or¢amentais — as alteragdes expostas neste
mapa vdo ao encontro das ‘tipificagdes previstas na lei e, tal
como a equagio da coluna (7) da a entender que influenciam
positiva ou negativamente a previsdo final.

(7) Previsao final - corresponde ao valor corrigido da previsdo
inicial apds alteragdes orcamentais ocorridas ao longo da
geréncia. Deverd coincidir com a coluna (4) do “Mapa da
Execugdo Orgamental da Receita”.

No caso de nao existirem quaisquer altera¢des orcamentais
dur-ante o ano, a coluna da previsae inicial coincide com a
coluna da previsao final. Isto significa que este mapa terd sempre
de ser preen-chido mesmo que ndo existam altera¢des
or¢amentais para todas as fontes de financiamento e para todas
as classificagdes econdmicas.
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Mapa de Execucdo Orcamental da Receita
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Nota Explicativa

Modelo 11 OC/TA - Mapa da Execugao Orgamental da Receita

A. Objecrivo: O Mapa da Execugdo Orcamental da Receita
abrange todas as operacdes no dmbito da receita atendendo as
fases conhecidas da mesma. Deve ser apresentada por fonte de
financiamento e classifica¢do econémica e ndo pode ser analisado
em separado do “Mapa de Alteracdes Or¢amentais da Receita”
(que o antecede), o “Mapa de Reembolsos e Restituigdes” e o
“Mapa das Receitas Liquidadas Anuladas”, sempre que estas
ultimas operagdes tenham ocorrido na entidade.

B. Conteiido: No caso em que uma entidade liquide e cobre
de imediato (nas autarquias trata-se de receitas eventuais) ndo
haverd lugar a receitas por cobrar nem no inicio nem no fim da
geréncia, nem a receitas cobradas de anos anteriores, aparecendo
a coluna (6) da receita liquidada igual a coluna (8) da receita
cobrada do ano.

(4) Previsdo final — concilidvel com a coluna (7) do “Mapa de
Alteragdes Orgamentais da Receita”.

(5) Receita por cobrar no inicio da geréncia —receita liquidada
no ano ou anos anteriores que ndo tenha sido cobrada. Na
geréncia em que seja cobrada, o valor cobrado € colocado na
coluna (9) receita cobrada de anos anteriores.

(6) Receita liquidada/emitida na. geréncia — receita emitida
no ano, a sua cobranga, caso ocorra, inscreve-se na coluna (8)
receita cobrada do ano.

(7) Receita liquidada anulada — ver nota explicativa do “Mapa
das Receitas Liquidadas Anuladas”.

(8), (9) e (10) Receita cobrada — corresponde a execugdo da
receita e deve corresponder ao valor constante da “Conta de
Geréncia Consolidada”.

(12) Reembolsos e restituigdes pagos relativos a cobrangas do ano—
ver nota explicativa do “Mapa de Reembolsos e Restituigdes”.
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Mapa de Execuclio Orcamental da Receita Mensal Cobrada

Modelo 12 OC/TA

Fouvie o 3 . ! - . - ANG
BT R BT Kaiflung 2t fAce | St | Ow | Hov | Der Tetal AT
(1} 12) 2 s is 3] (523 [ECH) [RRS) (BRI [RE1] IR u:‘-«:*#.,,‘f“i {17y
jiatal

(9v) —9z¢

6€ OYTWAN ~ 14781



29 DE SETEMBRO DE 2008 326—(47)

Nota Explicativa

Modelo 12 OC/TA - Execugdo Orcamental da Receita Mensal Cobrada

A. Objectivo: O Manoa da Execugdo Orgamental da Receita Mensal Cobrada visa dar a conhecer o valor mensal das receitas
proprias.

Deste modo, este modelo nfio € aplicdvel as entidades sem receitas préprias.

B. Conteiido: Neste mapa pretende-se conhecer a execugdo (cobranga) das receitas préprias. A separagio por fonte de recurso tem

apenas por objecto permitir uma melhor organizagdo da apresentagdo do modelo. Caso a entidade utilize designagOes da receita
com maior detalhe do que o classificador or¢amental prevé, deve a desagregagdo constar debaixo da respectiva rubrica orgamental.
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Mapa de Receitas Liquidadas e Anuladas

Modela 13 OC/TA
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Nota Explicativa

Modelo 13 OC/TA — Mapa de Receitas Liquidadas e Anuladas

A. Objectivo: O “Mapa de Receitas Liquidadas € Anuladas”
pretende dar a conhecer por classificagdo econémica da receita,
por niimero de documento e por ano de referéncia da liquidagéo
feita, quais 0s motivos que estiveram na base da anulagio. A
anulagio de uma receita € sempre um processo de excepgao, pois
corresponde a perda da pessibilidade de uma cobranga. Tem que
ser possivel saber se uma anulagdo se relaciona com erros na
liquidago, reconhecimento da impossibilidade de cobranga de
uma receita liquidada e etc.

B. Conteido: O mapa € de preenchimento acessivel desde
yue o sistema de arquivo esteja bem estruturado. Chama-se a
atengio para a diferenca de informagao entre a coluna (4) e (8).
Na coluna (4) o que se pretende € o niimero da receita, isto €, do
documento de receita emitido que foi objecto de anulagéo,
enquanto que a coluna (8) dd a conhecer o préprio nimero do
documento de anulagdo da receita.

O montante global por classificagdo econémica deve estar
conciliado com a coluna (7) do “Mapa de Execugido Or¢amental
da Receita”.
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Mapa de Antiguidade de Saldos da Receita
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Nota Explicativa

Modelo 14 OC/TA —Mapa de Antiguidade de Saldos da Receita

A. Objectivo: O Mapa de Antiguidade de Saldos da Receita
apenas se justifica em entidades que liquidem sem cobrar de
imediato. Tem como objectivo promover a prevengio da ndo
cobranga ao evidenciar situagbes de atraso reiterado da mesma.

B. Conteiido: O presente mapa nio pode afastar-se do valor
da coluna (11) receita por cobrar no final da geréncia do “Mapa
da Execugdo Orgamental da Receita” e apenas pode ser
construido se houver um sistema de arquivo de reconhecimento
de terceiros com dividas por cobrar. Apesar deste mapa apenas
pedir as dividas por classificagdo econdémica, a entidade deve
estar preparada para identificar os terceiros a que a receita por
cobrar diz respeito.
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Mapa de Reembolsos e Restituigoes

Modelo 15 OC/TA
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Nota Explicativa

Modelo 15 OC/TA - Mapa de Reembolsos e Restitui¢des

A. Objectivo: O “Mapa de Reembolsos ¢ Restitui¢des”
pretende dar a conhecer por classificagio econémica os valores
dos documentos emitidos e pagos relativos a receita
anteriormente cobrada. A figura do reembolso e da restitui¢do
ndo € comum, apesar de prevista na legislagdo, logo nio serd
aplicdvel a muitas entidades.

B. Conteiido: Os reembolsos e restitui¢des, tal como pode ser
constatado no glossdrio, tEm um pressuposto base, correspondem
sempre a receita previamente cobrada. E entendimento deste
Tribunal Administrativo, consubstanciado na legislagio em
vigor, que os pagamentos relativos a receita cobrada do préprio
ano abatem a receita, mas os pagamentos relativos 2 receita
cobrada do ano ou anos anteriores constituem despesa, de acordo
com 0s principios orcamentais.

Assim sendo, um reembolso emitido no ano anterior numa
classificagdo econdmica de receita (por dizer respeito a receita
cobrada no prdprio ano) que transite para o anc seguinte por
pagar, serd anulado na classificagdo econémica da receita e re-
emitido numa classificagdo econémica da despesa. O pagamento
corresponde a uma execugao orcamental da despesa.

(4) Reembolsos e restituigdes emitidos em anos anteriores e nio
pagos — tanto podem ser de receita como de despesa. Serdo de
receita se no ano transacto ndo tiverem sido anulados como deveriam
a0 constatar-se que nao seriam pagos como abate 2 receita.

(5) Reembolsos e restitui¢des emitidos no ano — também tanto
podem ser de recéita como de despesa.

(6) Reembolsos e restituigdes anulados — esta coluna inclui
néo apenas a anulagdo dos reembolsos e restitui¢des que tenham
transitado do ano anterior numa classificagdo econdémica da
receita, como todos os reembolsos e restituigdes que por um
motivo ou outro tenham sido anulados, quer na classificagdo
econdémica da receita (por serem de receita cobrada no ano) quer
na classificagdo econdmica da despesa (por serem relativos a
cobrangas € a anos anteriores).

(7) Reembolso e restituicdes pagos no ano — Emitidos em
anos anteriores — apenas deverdo existir na classificagdo
econdmica da despesa.

(8) Reembolsos e restitui¢cdes pagos no ano - Relativos a
cobranga do ano — apenas deverdo existir na classificagdo
econémica da receita e conciliam com a coluna (12) do mapa da
execugdo orcamental da receita. (9) Reembolso e restitui¢des
pagos no ano — Relativos a cobranga de anos anteriores — apenas
deverao existir na classificagdo econémica da despesa.

O arquivo da execugdo da despesa e da receita (dependendo
das circunstincias) devera conseguir dar resposta a elaboragdo
deste mapa com listagens dos nimeros dos documentos de
reembolsos e restitui¢cdes, sua classificacdo econémica e
referéncia ao nimero de documento da receita cobrada (com
indica¢do do respectivo ano) a que digam respeito.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Alteragdes Orcamentais da Despesa

Modelo 16 OC/TA]

Fonte de financiamento

Classificagdo eco

némica

Dotagdo

Inscrig3o/

Lnulagdo/Redugdc

Redistribuicic de
dotacbes por
Transferéncia de Verba

A reforgo de . S Dotagdo final
inicial dotacdes de dotagbes
Codigo Descrigdc = Aumento | Diminuicdo
{1) (23 {3} {4} (5) {6} {7} {8} = {3}+(4)-(5)+£6)-(7)
Total

9z¢

(9]
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(55)

Nota Explicativa

Modelo 16 OC/TA - Mapa de Alteragdes Orgamentais da
Despesa

A. Objectivo: O Mapa de Alteragdes Orgamentais da Despesa
visa identificar e limitar as despesas previstas para a entidade,
isto €, as que podem ser cabimentadas, comprometidas, liquidadas
¢ pagas. Por outro lado, uma vez que ao longo da execugio
orgamental podem existir mutagdes nas dotagdes iniciais, o
presente mapa mostra por tipo de alteragao orgamental, de que
forma evoluiu a previsio da despesa.

B. Conteiido: (4) Dotagio inicial — o montante desta coluna
deveri coincidir com o orgamento aprovado para a entidade em
todas as fontes de financiamento, antes de qualquer alteragéio
orgamental.

(5), (6), (7) e (8) AlteragSes orgamentais —- as alteragdes expostas
neste mapa vio ao encontro das tipificacSes previstas na lei e, tal

como a equagio da coluna (9) dé a entender, influenciam positiva
ou negativamente a dotagdio orgamental final.

Em particular, as colunas (7) e (8) Redistribuigio de dotagdes
tém a caracteristica especial de a um aumento de'uma (ou umas)
determinadas classificagio(es) econ6micas na coluna (7),
corresponder uma diminuigdo noutra (ou nputras)
classificagio(bes) econdmica(s) na coluna (8).

(9) Dotagio final - corresponde ao valor corrigido da dotagio
inicial ap6s alteragdes orgamentais ocorridas ao longo da
geréncia. Devera coincidir com a coluna (4) do “Mapa de
Execugiio Orcamental da Despesa”.

No caso de nao existirem quaisquer alteragdes or¢amentais

.durante o ano, a coluna da dotagfo inicial coincide com a coluna

da dotagio final. Isto significa que este modelo terd sempre de.
ser preenchido mesmo que ndo existam alteragdes orgamentais
para todas as fontes de financiamento e para todas as
classificagGes econémicas.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Execucdo Orcamental da Despesa

Modelo 17 OC/TA

Fonte de ﬁnanci_amento

Ctassiﬁca«;éo Despesa Paga

economica SEES = . ) .

. . " Total de Saldc ca Salde da Grau ce

Datagao| Cartivo | Dotagzo Requisics o m ho Iy Despesas " N

SR I ; equisicdes | Liquidagoes . Datacso dotagdo . - ERRCULED
Codigo| Descrigdo fnal - obrigatérioldisponfvel Emitidas S::?;‘: Geréncia Total cizpenivel | orgamensat por Pagar orgamental
wlo e | © | o | o | e e [oe]as |- -
(3)-(4) (3] (6) (3)-(10) [{7)-(10}] (10)/{S)

otal

9ZE

(99
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(57)

Nota Explicativa

Modelo 17 OC/TA — Mapa de Execug¢do Orgamenta! da
Despesa

A. Objectivo: O Mapa de Execugio Orcamental da Despesa
abrange operacdes possiveis no dmbito da despesa atendendo s
fases conhecidas da mesma. Encontra-se por fonte de
financiamento e classificagio econémica e nao pode ser analisado
em separado do “Mapa das Alteragdes Orgamentais da Despesa”
(que o antecede) e o “Mapa de Reposi¢des Abatidas e Néo
Abatidas aos Pagamentos”, sempre que estas Gltimas operagdes
tenham ocorrido na entidade.

NB:" A cada Fonte de Financiamento deve corresponder um mapa:

B.Conterido:

(3) Dotagio final — concilidvel com a coluna (8) do Mapa de
Alteragdes Orgamentais da Despesa.

(4) Cativo obrigatdrio — valor do cativo que nio tenha sido
liberto.

(6) Compromissos assumidos — inclui o valor bruto dos
compromissos corrigido das reposi¢Ses abatidas aos pagamentos
efectivamente cobradas ¢ anulagdes (devidamente autorizadas e
justificadas).

Chama-se a atengio que esta coluna refere-se aos compromissos
assumidos para a presente geréncia.

(7) LiquidagBes - inclui tanto as que foram efectuadas no ano
da geréncia como aquelas que transitaram por pagar do ano
anterior.

Também se encontra pelo seu valor bruto corrigido de
reposigOes abatidas aos pagamentos e anulagdes (devidamente
autorizadas e justificadas). Existe um pressuposto de que
qualquer despesa que transite da geréncia anterior tenha sido
cabimentada e comprometida na presente geréncia. Se existir
contabilidade patrimonial na entidade isso ndo implica registar
a divida outra vez (com a respectiva contrapartida), a repetigao é
apenas para efeitos or¢amentais.

A coluna (7) pode ser inferior a coluna (6) na medida em que
pode néo ter sido facturado o compromisso efectuado no dmbito
de um contrato, por exemplo. Dados os pressupostos da
liquidagio e do compromisso, a partida, ndo se coloca a hipotese
da coluna (7) ser superior A coluna (6).

(8), (9) e (10) Despesa paga — a coluna de geréncias anteriores
¢ utilizada relativamente ao pagamento de liquidacdes que
tenham transitado por pagar da geréncia anterior e tenham sido
pagas na presente geréncia. O valor da despesa paga deve aparecer
corrigido das reposigdes abatidas aos pagamentos que tenham
ocorrido.

A anulag@o em despesa é uma figura nova e deve encontrar-se
devidamente documentada. Apenas € possivel no caso em que
ndo tenha ocorrido 0 pagamento.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de ExeCugéo Orgamental da Despesa Mensal Paga

Modelo 18 OC/TA

Classificacdo

Fonte de financiamento

econdmica
€odige | Descricdo lJan|Fev]Mar]Abr|Mailiun] Jul Ago | Set | Qut | Nov | Dez Totzl Ang anterior
(1) <) il t@ el a{an]aa]as)] s = d+..+~1s5) (17)
Total

9z¢

(8¢)
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29 DE SETEMBRO DE 2008 326—(59)

Nota Explicativa
Modelo 18 OC/TA - Mapa de Execugéo Orgamental da Despesa Mensal Paga

A. Objectivo: O Mapa de Execugio Orgamental da Despesa Mensal Paga visa dar a conhecer o valor mensal das despesas por fonte
de financiamento.

B. Conteiido: Neste mapa em particular apenas se pretende conhecer a execugdo (pagamento) das despesas. A separagio por fonte
de financiamento apenas tem por objecto permitir.-uma melhor organizagio da apresentagio do mapa.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Relagdo de Salarios e Remuneracbes

i
Modelo 19 OC/TAI

Fonte de Financiamento

Meses

Descontos efectuados

Despesa paga
{valor liquido)

Despesa
paga {valer
bruto)

Campensagéq
aposentacio

Assisténcia
médica ¢
medicamentosa

Subsidic
de

funeral

IPA

Visto

IRPS

IRN

. Qutros

Total

(1)

(2)

{3)

(4

{5)

(6)

(7)

(8)

(9

{10)

(11) =
(3)+...+{10)

aneira

evereiro

Marco

Abril .

Maio

Junho

tho

asto

etembro

ovembro

Dezembro

Total

9ze

(09)

65 OYAWAN —AI¥AS 1



29 DE SETEMBRO DE 2008 326—(61)

Nota Explicativa
Modelo 19 OC/TA - Relagdo de Salérios ¢ Remuneragdes

A. Objectivo: A Relagio de Salarios ¢ Remuneragdes visa conhecer em cada més e por fonte de financiamento (OE, Receitas
proprias, etc.) o valor liquido, o valor bruto e 0 montante de descontos.

B. Conteiido: E consequéncia directa do sistema de arquivo do processamento de remuneragdes e/ou dos elementos entregues ao
Ministério das Finangas para o processamento dos mesmos.



REPUBLICA DE MOGCAMBIQUE

Relagdo de Guias de Depésit

Q

dos

Descontos

Modelo 20 OC/ TAL

Descontos efectuados
Assisténcia :
{1Ne g:la iCompensacaol médica € Subsidio de
guia | aposentagdo | medicamentosa funeral IPA Visto IRPS IRN Qutros Total
{10) =
| (1) (2) (3] (43 {5} {(6) (7) {8) )] (2)+...+(9)
otal

(29)—9t¢
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29 DE SETEMBRO DE 2008 326—(63)

Nota Explicativa
Modelo 20 OC/TA - Relagdo de Guias de Depésito dos
Descontos

A. Objectivo: A “Relagio de Guias de Depsito dos Descontos” por comparagio com a “Relagao de Saldrios e Remuneragdes”
pretende controlar se os descontos efectuados foram efectivamente entregues pela entidade.

B. Conretido: Também o preenchimento deste mapa € consequéncia directa do sistema de arquivo do processamento de remuneragdes
e/ou dos elementos entregues ao Ministério das Finangas.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Reposicoes Abatidas e Ndo Abatidas aos Pagamentos

Reposicdes
emitidas em anos

Reposighes

Classificacdc o ; w ot Reposicies emitidas|Reposicdes . ) Repesiches por cobrar para a
Tipo econgmica c:g,t.::.ﬁfisni;zoéa emlta:gzz em na geréncia emitidas |Reposicdes cobradas geréncia seguinte
" geréncia anteriores al:xz ’:22 s
Cédigo| Descricio| Rap [rnas] Total | 2™29% [oap|ruap| Total rap [kNap]  Total RNAP Total
16) = (5)- -
(6) = (10) = Leen (14) = ( (17) =
2 7 : 2 k3. G-
W (@ @ @6 |agiml O |@ o |G| @v jeajenl 55 @+ |0
(11)-(13)
Receita
(1.1} «
ubtotal-
Despesa
1.2}
Subtotal
1.3} =
1.1)+(1.2)
Total

#9)—9cE
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(65)

Nota Explicativa
Modelo 21 OC/TA — Mapa de Reposi¢des Abatidas € Nio
Abatidas aos Pagamentos

A. Objectivo: O Mapa das Reposicdes Abatidas € Ndo Abatidas
aos Pagamentos tem como objectivo explicar as correc¢des que
foram efectuadas para a despesa, no ambito dos pagamentos do
ano e de anos anteriores (reposi¢des abatidas aos pagamentos) e,
no caso da receita, as cobrangas relativas a pagamentos de anos
anteriores (reposi¢des ndo abatidas aos pagamentos).

B. Conteiido: Quando é emitido o documento da reposi¢io, a
entidade sabe se a cobranga que pretende efectuar corresponde a
um pagamento do ano ou nio. O que a entidade desconhece € se
vai ser possivel ou ndo cobrar ainda no mesmo ano. O
conhecimento do ano do pagamento promove que seja emitida
(a) uma reposi¢ao abatida a0 pagamento se pensa que a cobranga
vai ter lugar até ao final do ano ou (b) uma reposigio nio abatida
a0 pagamento se 0 pagamento a que a reposigdo diz respeito
teve lugar em anos anteriores.

No caso de uma reposigdo abatida ao pagamento ter sido
emitida e nédo ter dado lugar a uma cobranga no ano a que o

pagamento dizia respeito, entdo a entidade tem que anular o
documento e emitir uma reposi¢do ndo abatida ao pagamento.
Isto significa que podem transitar reposi¢des abatidas e ndo
abatidas de um ano para o outro sem terem sido cobradas. E o
significado da coluna (4) e (5), respectivamente. Obviamente,
uma reposi¢ao abatida ao pagamento, corresponde a classificagio
econdmica de despesa a que o pagamento dizia respeito € uma
reposi¢do ndo abatida ao pagamento € sempre uma classificagao
econémica da receita.

(7) — Reposigoes emitidas em anos anteriores anuladas - No
caso da anulagdo de uma reposi¢io, esta tanto pode ser numa
classificac@o de receita como de despesa. Esta wltima situagio
ocorre quando por lapso se chega ao final do ano e, apesar de nido
se ter cobrado a RAP, esta ndo foi anulada. Esta coluna apenas se
refere as reposi¢des que transitaram do ano anterior. Para a anu-
lagdo das reposi¢6es emitidas no préprio ano deve utilizar-se a
coluna (11)

(8), (9) e (10) — Reposigdes emitidas na geréncia — corresponde
aos valores dos documentos do ano que foram emitidos.

(12), (13) e (14) - Reposi¢des cobradas — valores recebidos
decorrentes das reposigoes.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Donativos e Ajuda Externa

Modsalo 22 OC/TA|

Ref.

Tipo

NC Registo

Doadores

Tipo de aplicacdo

(1)

(2)

Designacdo

(3}

(4)

(s)

(6)

)

o= () +
(8)

(10)

Totzl

9z¢
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(67)

Nota Explicativa

Modelo 22 OC/TA - Mapa de Donativos e Ajuda Externa

A. Objectivo: Q Mapa de Donativos e Ajuda Externa tem como
objectivo providenciar informagcio util relativamente aos valores
monetarios ou em espécie que entram directamente nas entidades,
scjam ou ndo geridas por estas.

B. Conteiido:

(1) Referéncia ~ cdigo do niimero de arquivo.

(2) Tipo - colocar se o donativo foi ou estd a ser em espécie
(ESP) ou em dinheiro (DNH), num projecto gerido pela entidade
(PPE) ou por um terceiro, 0 doador, por exemplo (TRC).

(3) Designacido — nome do projecto.

(4) Registo — se o projecto tem registo no Ministério das
Finangas colocar nesta coluna o seu nimero.

(5) Doadores - identificagfio do doador (no sistema de arquivo
deve constar uma descri¢io completa — nome, morada, pessoas
de contacto, contactos telefénicos, etc.).

(6) Tipo de aplicagdo — se tratar de numerdrio, explicar qual a
sua aplicacdo; se tratar de um donativo em espécie, colocar se foi
alienado ou ndo e qual a utilizagio dada ao valor da alienagio
(pode ser aquisicdo de bens, consultores, saldrios, etc.), se o
donativo tiver sido em espécie e ndo tenha sido alienado e nem
haja inteng@es de o fazer por servir para a entidade, colocar isso
mesmo na coluna.

(8) Direitos Aduaneiros - no caso do donativo ser em espécie
e ter pago direitos aduaneiros colocar informagio relativa ao
valor aduaneiro.

Os donativos que ndo forem escriturados pela entidade
(genericamente designados “off-budger”), por esta desconhecer
os montantes envolvidos, devem na mesma integrar este mapa
mas sem valor. Assim sendo, ndo entram para a Conta de Geréncia.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Empréstimos Concedidos

Modelo 23 OC/TAl

Periodo de Divid Divid ( Encargos fluros
. no de | Objectivo do|  vigéncia |2 vida o B R Iviea no gos /
Beneficiario Registo | empréstima inicio da | Aumentos [Diminuicdes| final da Vencidos el Vencidos
9 Inicio | Fim | geréncia geréncia - " Wincendog
cobrados |por cobrar
9) =
(1) (2) @ @] ® (7) ®)  |eapme]| 0 | an | a3
Total

(89)-—9C¢
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(69)

Nota Explicativa

Modelo 23 OC/TA - Mapa de Empréstimos Concedidos

A. Objectivo: O Mapa de Empréstimos Concedidos tem por
base o sistema de arquivo e pretende dar a conhecer as
caracteristicas base destes. Nem a todas as entidades é admitida
a possibilidade de conceder empréstimos, daf que se considere
que apenas as autarquias locais e alguns institutos com plena
autonomia terdo que preencher este mapa.

B. Conteiido:

(1) Beneficidrio - identificagdo da entidade a quem foi
concedido o empréstimo.

(2) Niimero do Registo—no Ministério das Finangas, se aplicivel.

(3) Objectivo do empréstimo ~ se para investimento, se para
aquisig@o de bens e servigos, supressao de problemas ocasionais
de tesouraria, projectos, etc.

(4) Infcio — data em que comecam a contar os juros do
empréstimo.

(5) Fim - data em que o empréstimo tem que estar
completamente amortizado.

(6) Divida no inicio da geréncia — valor em divida do
empréstimo que transite da geréncia anterior.

(7) Aumentos - concessdo de novos empréstimos ou reforgo
dos empréstimos j4 cancedidos em geréncias anteriores.

(8) Diminuigdes — recebimentos ou perddes concedidos (totais
ou parciais) dos empréstimos.

(10) Encargos/Juros — Vencidos e cobrados — valor total dos
encargos cuja data de recebimento seja anterior a do fim da
geréncia ¢ que tenham sido cobrados (pelo-valor cobrado).

(11) Encargos/Juros — Vencidos € por cobrar - valor total dos
encargos cuja data de recebimento seja anterior 4 do fim da
geréncia e que nao tenham sido cobrados (estdo em divida). -

(12) Encargos/Juros ~ Vincendos — valor dos encargos cuja
data de recebimento seja posterior a do fim da geréncia pelo
montante que cabe na geréncia.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Empréstimos Obtidos

Modelo 24 OC/T

Petiodo de Encargos fJuro

1 C P gos )
‘ | No de | Objectivo do |—¥igéncia_| Data | Divida no .| pivida no final
¢ Credor registo | empréstimo do | inicio da faymentos| Diminuides da geréncia |Wencidos ] Vencidos
i g P Inicio| Fim | visto | geréncia g iy i SR vincendos

. pagos | por paga:

{10} =
(1) (2} (3] (4] 1 (5} (6) 7 (83 {9 {7)+(8}-(9) {11} (12) {13}
Total

(0L)—9ce
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(71)

Nota Explicativa

Modelo 24 OC/TA ~ Mapa de Empréstimos Obtidos

A. Objectivo: O Mapa de Empréstimos Obtidos tem por base o
sistema de arquivo e pretende dar a conhecer as caracteristicas
base destes. Nem a todas as entidades € admitida a possibilidade
de contrair empréstimos, dai que se considere que apenas as
autarquias locais e alguns institutos com plena autonomia terdo
que preencher este mapa.

B. Conteiido:

(1) Credor — identifica¢ido da entidade que concedeu o
empréstimo.

(2) Niimero de registo — no Ministério das Finangas, se aplicavel.

(3) Objectivo do empréstimo — se para investimento, se para
aquisicdo de bens e servigos, supressao de problemas ocasionais
de tesouraria, etc.

(4) Inicio — data a partir da qual comegam a contar juros.

(5) Fim ~ data em que o empréstimo tem que se encontrar
-inteiramente amortizado.

(6) Data do visto — certos empréstimos estdo sujeitos a visto.

(7) Divida no inicio da geréncia — valor em divida do
empréstimo que transite da geréncia anterior.

(8) Aumentos — constitui¢do de novos empréstimos ou reforgo
dos empréstimos ja contraidos em geréncias anteriores.

(9) Diminuigdes — amortizagdes ou perddes (totais ou parciais)
dos empréstimos.

(11) Encargos/Juros — Vencidos e cobrados ~ valor total dos
encargos cuja data de pagamento seja anterior 2 do fim da
geréncia e que tenham sido pagos (pelo valor pago).

(12) Encargos/Juros — Vencidos e por cobrar — valor total dos
encargos cuja data de pagamento seja anterior a do fim da
geréncia e que ndo tenham sido pagos (estdo em divida).

(13) Encargos/Juros — Vincendos — valor dos encargos cuja
data de pagamento seja posterior a do fim da geréncia pelo
montante que cabe na geréncia.



REPIBLICA DE MOGAMBIQUE

Mapa de Investimentos

Nimero

Classific.

Fonte de financiamento

(8)+..+(12)

de |Categoria Quantidade o (o gmica| Descric| Ano valor couffnte Invesgﬁ\ento Empréstimo | Donatives. | Outros | Obs
inventanol
)=
(1 ) (3) @ | & | ® |.2 (8) (9) (10) (11) 1 | a3

(T —o9ze
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(73)

Nota Explicativa

Modelo 25 OC/TA - Mapa de Investimentos

A. Objectivo: O Mapa de Investimentos tem o duplo de papel
de dar a conhecer o patriménio duradouro da entidade e mostrar
as aquisi¢des (e/ou abates) do ano.

B. Conteiido: O mapa deve ser estruturado por anos, de seguida
por categorias e depois por cédigo de investimento, por forma a
obter-se o valor do investimento por anos, categorias e c8digos.

(2) Categoria ~ corresponde aos eddigos do “Inventdrio
Patrimonial” — Dominio Pdblico, Corpéreo, Incorpéreo ou
Financeiro;

(5) Cédigo — corresponde aos cédigos do Plano Bésico de
Contabilidade Publica. No periodo de transi¢do podem apenas
identificar-se os bens pelas fichas da Direcgdo Nacional da
Contabilidade Piiblica - Iméveis, Viaturas, etc.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Certiddo de Fundos Disponibi!izados

Modelo 26 OC/TA

Ministério das Finangas

Direcgdo Nacional de Contabilidade Pablica /Direccdo Provincial das Finangas
Instituigio beneficidria:

A Direcg3o Nacional de Contabilidade Publica/Direcgdo Provincial das Finangas declara que de __ de
a ___de de autcrizou por conta do orgamento do sno

transferéncia das seguintes verbas:

No de
Descricdo transferéncia Data Valor Observacdes
(1} (2) (3} {4} (5}

wL)-—9te
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29 DE SETEMBRO DE 2008

326—(5)

Nota Explicativa

Modelo 26 OC/TA - Certiddo de Fundos Disponibilizados

A. Objectivo: A presente Certiddo de Fundos, dependendo da
entidade a que € aplicdvel, confirma os fundos colocados a sua
disposicdo

B. Conteiido: Na (1) Descrigdo deve identificar-se claramente
do que trata o valor recebido (entregue) e qual a sua numeragéo (do
documento). Existem virias entradas (saidas) de fluxos monetérios
que podem ser certificadas pela Direc¢do Nacional de
Contabilidade Piblica ou pela Direcgao Provincial das Finangas:

— Transferéncias do orgamento corrente (excepto
autarquias locais);

— Transferéncias do orgamento de investimento (excepto
autarquias locais);

— Reposigdes Abatidas aos Pagamentos (excepto
autarquias locais);

— Descontos diversos (excepto autarquias locais);

- Entregas e requisi¢des do regime de Contas de Ordem
(excepto autarquias locais).

— Fundo de Compensac&o Autdrquico (apenas autarquias);

— Fundo de Investimento (idem);

Caso exista um documento oficial emitido pelo Ministério
das Finangas, € esse que deve ser utilizado.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Lista de Contratos -~ Programa

Modelo 27 OC/T.
Periodo d
Referd/ »\e/;;éﬂtiae Valor Pagamentos Valor ndo Transferéncias
o Objecto - do Orcamento Saldo Observagbes
Des:gnggao tnicio | Fim- total !::a | Acumulados realizado de Estado
geréncia
N @ |le| @ | @ | ® o | @G- (9) (10) = (11)
g (7} £5)-(9)
Total

143

[Ch]
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29 DE SETEMBRO DE 2008 _ 326—(7)

Nota Explicativa

Modelo 27 OC/TA - Lista de Contratos - Programa

A. Objectivo: A Lista de Contratos - Programa tem o objectivo de dar a conhecer os contratos — programa da entidade € promover
o conhecimento do seu andamento.

B. Conteiido:

(1) Referéncia/Designag¢do ~ indicagio do ndmero de arquivo a que o contrato - programa diz respeito ou 0 nome pelo qual €
conhecido.

Ver notas ao modelo n° 28 *Mapa de Contratos”.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Contratos
Modelo 28 OC/TA
Data de Pagamentos Fonte de
Ref. pahta/j Data df Objecto|Modalidade| visto Nom_e do alor Data do 1° . Saldo |financiam| Observagdes
Vigéncialrenovagéo TA Contratado pagamento|Da geréncia| Acumulados ento
, (12) = (8}
Wl @ | 3 (4) (5) (6) (71 8 1)) (£0) (1) -(11) | (13) (14)
Tota

®L-—9z¢
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Nota Explicativa
Modelo 28 OC/TA — Mapa de Contratos

A. Objectivo: O Mapa de Contratos tem o objectivo de dar a
conhecer de forma rdpida, os contratos da entidade e as suas
caracteristicas gerais. Por outro lado, funciona como um controlo
da sujeicdo a fiscalizacdo prévia.

B. Contetido:

(1) Referéncia — indica¢do do nimero de arquivo a que o
contrato diz respeito, logo, o niimero do contrao.

(2) Data/Vigéncia — corresponde a data a partir da qual o
contrato produz efeitos (corresponde a data de assinatura do
contrato). A vigéncia corresponde ao periodo abrangido pelo
contrato.

(3) Data de renovagdo ~ apenas preencher no caso em que
tenha havido renovagio.

(4) Objecto — corresponde ao objecto do contrato, se de
aquisi¢do de bens e servigos, se de empreitada, se de trabalhos a

mais ou revisdo de pregos (nesse caso as observagdes tém que dar
indicagdo do contrato base), empréstimo, etc.
(5) Modalidade —indicar a modalidade da contratagio, se por
concurso publico, concurso restrito, adjudicagio directa, etc.
(8) Valor — ndo apenas o valor referente 2 presente geréncia
mas o valor total do contrato, mesmo que plurianual.

(9) Data do 1.° pagamento — enrconexo com a data reflectida
na coluna (2) ou (3), se for esta diltima a aplicével.

(13) Fonte de financiamento ~ indicar a fonte de financiamento
aque diz respeito a despesa no dmbito do contrato. Se um contrato
tiver mais do que uma fonte de financiamento, indicar, por
exemplo, “OE - 50% e RE - 50%” (em que RE corresponde a
Recursos Externos). .

(14) Observagdes — as observagdes devem servir para explicar
a existéncia de compromissos plurianuais ou compromissos por
pagar no caso da coluna (12) resultar um valor positivo, oua
data de assinatura do contrato, no caso de contratos renovados.



Modeio 29 OC/TA

. . Ne¢ da Objective da| Tipo de Identificac8c dos responsdveis ~
Banco| Agéncia |Morada Conta NIB conta conta Mceda aue obrigam a conta Dbse.fwagoes
(1) (2) (3) (4) {5) (e) (7] (8) () {19)

(08)—9¢¢
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Nota Explicativa
Modelo 29 OC/TA - Lista das Contas Bancdrias
A. Objectivo: A Lista das Contas Bancdrias torna possivel a

identifica¢do de todas as contas bancdrias em nome da entidade-

tenham ou nfo movimentos associados.

B. Conteiido: Se existirem vdrias contas no mesmo banco
devem ser identificadas na mesma uma a uma.

(1) Banco — Identificagdo do Banco mas inclui a conta sediada
no Tesouro.

(5) NIB (Niimero de Identificacdo Bancdria) — néio pode ter
mais de 21 digitos.

(6) Objectivo da Conta — explicar se a conta recebe os fundos
do or¢amento de investimento (OI), funcionamento (OF), receitas
préprias (RP), donativos (DNT), etc. Colocar pelas siglas
correspondentes.

(7) Tipo de Conta — se a conta € de curto, médio ou longo
prazo, de aplica¢des de tesouraria, etc. Colocar DO (dep6sito a
ordem), DP (depdsito a prazo), ou AT (aplicacdes de tesouraria).

(8) Moeda — colocar o0 nome da moeda da conta bancdria.

(9) Identificagdo dos responsdveis que obrigam 4 conta —
corresponde 2 identificagio das pessoas que podem assinar
cheques, transferéncias bancirias, etc. Se houver patamares
{vajores maximos) para obrigar a conta, ou se existirem
representantes da entidade que possam ser mandatados para
obrigar a conta bancdria, essa informagdo deve também ser
relatada. O espago do mapa pode revelar-se insuficiente para
algumas entidades, assim sendo, propde-se que essa informacdo
possa ser anexa ao mapa, colocando uma nota (tipo (1) ou (), a
indicar que existe um apéndice.

Esta lista deixard de ser necessdria quando a entidade apenas
utilizar a conta bancdria na Tesouraria Central, no dmbito da
Conta Unica no Tesouro. No entanto, enquanto subsistir outro
tipo de contas banciérias, este modelo, tal como o n.” 30
“Conciliai;;‘no Bancéria e Justificagdo das Divergéncias™ sdo de
natureza obrigatéria.
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Conciliaclio bancéria e JustiticacSo das Divergéncias I
Nome do Banco: : )
Numero da conta:
Periodo da geréncia: -
(1) Saldo do Extracto bancario, no Gltimo dia do més 1 |
(Mais)
Dibitos no extracts bancério para s quais nio exista correspondéncia nos registos de pagamento na entidade
Dia Descricio Montante
(2} Subtotal I d

(Menos) A
“réditos no extracto bancdric para os quais ndo exista correspondéncia nos registes de cobranga na entidade

Dia Descricdo Montante
(3) Subtotal L - q
{ Mais)
Kobrangas registadas na entidade que niio constem do extracto bancério

Dia Descricao Montante
(4} Subtotal L q
(Menos)
Pagamentos registados na entidade que ndo constem do extracto bancdrio

Dia__ - Descricdo Montante
5) Subtotal r d
[6) valor total = (1) + (2) - (3) + (41 - (%) 4‘

(7} Saldo da conta banciria no 3mbito da Conta de Geréncia Consolidada no dltimo dia do més

({81 Valor de controlo = {61 - {7} : g
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Nota Explicativa

Modelo 30 OC/TA - Conciliagio Bancidria e Justificagiio das Divergéncias.

A. Objectivo: A Conciliagdo Bancdria e Justificagdo das Divergéncias visa explicar a razdo do diferencial entre o valor do saldo
bancdrio da Conta de Geréncia Consolidada e as Certiddes de saldo dos Bancos (ou extracto de contas bancdrias).

B. Conteiido: A conciliagio bancdria deve ser efectuada conta bancdria a conta bancéria mensalmente, devendo a iltima ser anexa
ao processo de prestagao de contas.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Termo de Encerramento

Modelo 31 OC/TA|

Contém o presente Processo de Contas da (nome da entidade) respeitante ac periodo de

. 0 numero de folhas de

9ce

)
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Nota Explicativa

Modelo 31 OC/TA ~ Termo de Encerramento

A. Objectivo: Os Termos de Encerramento e Abertura servem de contra capa e capa, respectivamente ao processo da Conta e
documentagio anexa enviada ao Tribunal Administrativo.

B. Conteiido: descrigio do que deve constar dentro do processo, a data a que se reporta, o niimero de paginas e a data da entrega.
Em rela¢io ao nimero de paginas estas devem ser contadas ¢ rubricadas folha a folha, mesmo que tenham sido incluidas paginas com
letras (do tipo LA, 1B, 1C, etc.).
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CAPITULO NI

Instrugbes para a organizagdo e documentagio das contas
dos exactores, tesoureiros, recebedores, pagadores
e mais responsdveis pela guarda ou administragéo
de dinheiros publicos e dos tesoureiros ou exactores
-das instituicbes alfandegarias

SECCAO I - INTRODUGAO

A Lei n° 972002, de 12 de Fevereiro, em conjugagdo com o
Decreto n.°23/2004, de 20 de Agosto, trouxe algumas alteragdes
no modo de funcionamento da Contabilidade Piblica, sdo de
destacar as seguintes situagdes:

— Conta dnica do tesouro;
— Nova contabilidade piblica;
— Reembolsos e restitui¢des.

Por outro lado, o novo sistema financeiro piblico trouxe a
referéncia a novos modelos de prestagao de contas, como é o
caso do Plano Bésico de Contabilidade Pablica (PBCP). Existem
novas exigéncias de informagio que podem coincidir com aquela
que é pedida nas presentes instrugdes. Sempre que este for o
caso, 0 modelo do TA pode ser substituido por c6pia da informagio
prestada para a Direc¢do-Geral da Contabilidade Pblica. A nota
explicativa de cada modelo dd indicagdo das situagdes
conhecidas em que é possivel fazé-lo, sem embargo de um
contacto com o TA. As contas dos exactores, tesoureiros,
recebedores e mais responsdveis pela guarda ou administragdo
de dinheiros publicos sejam da Fazenda Piblica sejam das
Alfandegas, serdo elaboradas de acordo com 0 mapa seguinte
que apresenta por tipo de entidade aplicivel os modelos a serem
preenchidos:

Mapa da aplicabilidade dos modelos por tipo de entidade
Modelo Exactores, Tesoureiros ou
Tesoureires, Exacrores das
Recebedores, Instituigdes
Entidade Pagadores, e mais Alfandegarias
responsaveis pela
guarda ou
administracio de
dinheiros publicos da
Fazenda Publica
1. Guia de Remessa A A
2. Termo de Abertura A A
3. Identificagdo Basica A A
4, Certiddo de Responsabilidade A A
5. Relagdo Nominal de Respensavels A A
&, Conta Corrente de Responsabilidads A N/A
do Tesoureire da Fazenda Publica
7. Conta Corrente de Responsabilidade N/A A
do Tesoureire da Alfdndega
3. Relagdo da Evolugdo dos A N/A
Conhecimentos de Cobranca e Valores
Selados e Impressos da Teseuraria da
| Fazenda
10, Relacdo de Rendimentos da N/A A
Gerincia da Alfandsga
8, Resumo dos Connecimentos de A N/A
Caobranga Anulados
11, Certiddo do Saldo em Dinheiro A A
Transitado da_Geréncia Anterior
12, Cert.ddo de Receita Anual (Receitas A N/A
Proprias da Fazenda)
13, Certiddo de Receita de Operagdes A N/A
de Tesouraiia Cobradas
14, Certiddo de Receita Anual N/A A
{alfandegas) .
15, Mapa de Antiguidade de Saldos em A N/A
Documentos
16, Lista de Contas Bancarias A A
17. Conciliacdc Bancaria e Justificagdo A A
das Divergéncias
18, Termeo de Encersamento A

A - Aplicvel
N/A —Nio Aplicdvel
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Elementos adicionais a enviar

Modelo Exactores, Tesoureiros
Tesoureiros, ou Exactores
Recebedores, das
Entidade Pagjaderes e mais | Instituigdes
responsdveis pela | Alfandegarias
guarda cu

administragdo de
dinheiros publices
da Fazenda Publica

Copia de Terme de Balango A A
Certiddes  enutidas pefas  entidades A A
compstentes, comprevativas das

importancias recetidas na gerénciz e dos
juras obtidos nas contas bancdrias

Extractos bancarios das entidades acima A A
indicadas (quando aplicdvel) de dltimo més
da geréncia
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Regras basicas na Construgao dos Modelos

1. Os modelos devem ser elaborados em meticais da nova
familia.

2. Os modelos inclusos na Conta devem ser numerados
sequencialmente, sem embargo de, em casos excepcionais,
existirem adiges que terdo que ser identificadas com o niimero
da pagina imediatamente anterior e a utilizacio sequencial das
letras do alfabeto. Por exémplo: pag. 1, pag. 2, pag. 2A, pg. 2B,
pég. 3, etc.

3. Sempre que um determinado madelo ocupe mais do que
uma pégina, todo o cabegalho deve ser repetido na(s) pagina(s)
seguintes. No canto inferior direito do modelo deve constar a
expressdo “Valor a transportar” (excepto na dltima pagina) e no
canto superior direito, na nova pdgina, deve constar “Valor
transportado”.

4. Quaisquer colunas dos modelos que ndo sejam aplicdveis
para o caso da Entidade devem ter um “ - “ ou “N/A” de ndo
aplicdvel.

5. Quaisquer modelos aplicdveis genericamente a entidade,
mas cujas circunstincias ndo se verifiquem na geréncia em
questdo ndo devem ser apresentados.

6. A entidade deve estar identificada em todos os modelos
com a sua classifica¢io orgénica, funcional, nome completo e
Niimero Unico de Identificagio Tributdria (NUIT). Durante o
periodo de transi¢ao pode dar-se o caso de néo ter NUIT atribuido,
assim sendo, deve colocar a informagio “Nio atribuido”.

7. Os responsdveis pela assinatura dos modelos s3o os que
estiverem em exercicio, sem prejuizo da responsabilidade
definida no modelo n.° § “Rela¢do Nominal de Responséveis”.
A tabela que se segue identifica claramente os assinantes de
cada um dos modelos:

Responsaveis Nominais

Modelo

Entidace

Exactores,
Tescureircs,
Recebedores,

Fagadores e mais
responsdveis pels
guarda ou
administragdoe de
dinheiros pablicos da
Fazenda Publica

Tesouresos ou
Exactores das
Instituicdes
Alfandegdrias

1, Guia de Remessa

Chefe da Reparticde

Chefe da RAF

2, Termo de Abseitura

Chefe da Reparticio

Chefe da RAF

3, Informacio Basica

Chefe da Reparticio

Chefe da RAF

4, Certiddo de Responsabilidade

Chefe da Reparugo

Chefe da RAF

5. Relagdo Nominal de Responsdveis

Chefe da Reparticde

Chefe da RAF
Director das
alfdndegas

&, Conta Corrente de Responsabilidade

Chefe da Reparticdo

do Tesoureire da Fazenda Pablica Tesoureiro

7. Conta Corrente de Responsabilidade Chefe da RAF
de Tesoureirs das Alfandegas - :

9. Relacdo da Evolugdo dos Tesourgive

Conhecimentos de Cebranga & Valores
Selados e Impressos da Tesouraria da
Fazends

Chefe da Repartigdo

10, Relacda de Rendimentos da
Geréncia das Alfdndegas

Chefe da RAF

8. Resumo dos Conhecimentos de Tesoureiro
Cobranca Anclados Secretario de
Financas

111, Certiddo do Saldo em Dinheiro
Transitado da Geréncia Anferior

Chefe da Repartigao

Chefe da RAF

12, Certid3o de Receita Anual

Responsavel do

Sector
13. Certid3o de Receita de Operagdes Responsavel do
de Tesouraria Cobradas Sector
Tesourgiro
14, Certiddo de Receita Anusl Chefe da RAF
{Alféndegas) Chefe da
Reparticdo das
Financas
15, Mapa de Antiguidade de Saldes em Tesoureire

Documentos

Chefe da Regparticio

18, Lista de Contas Bancaiias

Chefe de Repaiticie

Chefe da RAF

17, ConciliacGes bancdrias e mapa das
divergéncias

Tesoureire
Chefe de Reparticio

Chefe da RAF

18. Termo de Encerramento

Chefe de Repaticae

- Chefe da RAF
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Toda a documentagiio de suporte as contas remetidas ao
Tribunal Administrativo ficard a disposi¢@o deste, devidamente
acondicionada, nos arquivos dos servigos, devendo ser agrupada
de acordo com as relagdes que acompanham a conta e tendo em
atencao as consideragdes acerca do arquivo abaixo estabelecidas.

A expressdo exactores deve entender-se reportada aos tesoureiros,
tesoureiros, recebedores, pagadores e mais responsiveis pela guarda
ou administracdo de dinheiros e outros valores piblicos.

Consideragdes acerca do Arquivo

A excepgio do “Resumo dos Conhecimentos de Cobranga
Anulados” aplicdvel aos Tesoureiros da Fazenda Publica, ndo
sdp pedidos ntimero de documentos nos modelos das presentes
instrugdes. No entanto, existe um pressuposto do Tribunal
Administrativo que exista uma espécie de conta corrente dos
valores expressos globalmente nos modelos. Entre outras
situacdes de arquivo destacam-se:

— Relagdo de documentos de cobranga recebidos durante

a geréncia: nimero de documento, espécie de

rendimento ¢ montante;

— Relagdo das guias de valores selados e impressos
recebidos durante a geréncia: nimero de documento
para estampilhas fiscais, letras seladas, impressos de

letras e montante;

— Relagio de documentos de passagem de fundos
efectuados para a Tesouraria a crédito: por nimero
M/51 e MJ52, por espécie de transferéncia (numerdrio,
documentos pagos ou jogo de contas) € montante;

— Relag3o das guias relativas a valores selados e impressos
de-volvidos ou cancelados: por n.° M/42 separado
entre estampithas fiscais, letras seladas, impressos de

letras € montante,

— Relativamente as Alfandegas, pressupde-se 0 mesmo
relativamente as receitas orgamentais cobradas que
devem coincidir com o livro de controlo, recibos de
transferéncia de fundos, etc.

SECGAO Il -- DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

x

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Simbold

Instituicdo/Entidad
[ H

Periodo da Geréncia De

Classificagdo
funcional
Classificagao
organica
NUIT

Modelo n°

O(s) Réoonsa’vvel(eis)k

{Nom=}

(Cargo)

{validagio - selo branco, carimbo, eic.)

{Nome}

{Cargo)

(valigag@o - selo branco, carimbo, etc.)
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REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Guia de Remussa
Modeio 1 EFA/TA

Envia as Tribunal Administrative a Conta Corrente de Respensabilidade relativa ao perlode supramencionade os
-documentos com o simbolo {X) na ¢oluna “Envia®*e a justificacdo nas "Observacdes™ para os documentos com o©
simbolo {(X) na coluna "N3c Envia.

No Descrican . Envia Nic Envia /A Dbservacdes

Guia de Remessa

Termo de Abertura

Informagic Basica
Certidic de Responsabilidade

U e e

Relacdo Nominal de Respcnsavais

Conta Corrente de Responsabilidade do Tesouresiro
da Fazenda Publica

o

Conta Corrente de Responsabilidade do Tesoursiro
7 da Alfandega -

Resumo dos Conhecimentoas de Cobranga Anulados

B
Relacdo da Evolugdo dos Conhecimentes de *
Cobranca e Valores Selados & Impressos da

5 Tesouraria da Fazenda
Relacie de Rendimentos ca Geréncia da Alfindega

1o

Certriddo do Salde am Dinbeire Transitade da
Geréncia Anterior

13 | Certidio de Receita Anusl

Certid3o de Receita de Operagles de Tescuraria
13 (_:obz‘adas

14 | Certidio de Raceita Anual {Alfindagas)
Mapa de Antiguidade de Saldos em Documentos

15
1¢ | Lista de Contas Bancidrias

17 | Conciliagdes bancirias e mapa das divergéncias
18 | Termo de Encerramento
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Notas Explicativas

Modelo 1 EFA/TA — Guia de Remessa

A. Objectivo: A presente Guia de Remessa pretende ilustrar as
contas e respectiva documentagdo a serem remetidas ao Tribunal
Administrativo, no estrito cumprimento dos prazos legais em vigor.

B. Contetido: A guia apresenta uma listagem de todos os
modelos das presentes instru¢des bem como os respectivos

anexos. Face 3s instrugBes gerais existem modelos que niio sio
aplicdveis e outros modelos integralmente aplicdveis. Hi que
colocar um “X” na coluna correspondente a cada modelo. No
caso de, sendo determinado modelo aplicdvel, este nédo for
enviado, a entidade deverd justificar por escrita o seu ndo envio.
Quando um modelo ndo € enviado por ndo ser aplicdvel, a
entidade deve colocar o “X” nas duas colunas de “Nzo enviado”
e “N/A”



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Termo de Abertura
Modelo 2 EFA/TA

Contém o presente Processo de Contas de responsabilidade do exactor na qualidade de Recebedor de
Fazenda ou Tesoureiro das Alfandegas (a2} {nome da entidade) respeitante ac periodo de
a , 0 numero de folhas que consta do respectivo termo de

encerramento.

{a) Riscar 0 que n&o interessa.

€6)—9¢
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Notas Explicativas
Modelo 2 EFA/TA - Termo de Abertura

A. Objectivo: O Termo de Abertura conjuntamente com o Termo de Encerramento serve de capa e contracapa, respectivamente ao
processo da Conta e a documentagdo anexa a enviar ao Tribunal Administrativo.

B. Conteiido: Descrigio do que deve constar dentro do processo, a data a que se reporta e a data da entrega.
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REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Informacdo Basica

Modelo 3 EFA/TA

Desgnagio ¢a entidade
Morada

Provincia

Tipc de Entidade

ne de conhecimentos de cobranga
r@5i5t3d0s

N© de documentos pagos registados
Ko cde pessocas ao servigo da Entidade

valor da Receita Anual Cobrada
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Notas Explicativas
Modelo 3 EFA/TA - Informagio Basica

A. Objectivo: O presente quadro de Informagio Basica, visa mostrar alguns indicadores e informagdes que permitam de forma
genérica enquadrar a entidade num tipo especifico em termos de tamanho, caracteristicas, etc. '

B. Conteiido: A referéncia ao niimero corresponde a quantidade de documentos existentes € ndo a sua numeragéo.



REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Certid&o de Responsabilidade
Modelo 4 EFA/TA

Certtifico que a Conta Corrente de Responsabilidade de {nome do exactor) do
periodo de a que segue foi devidamente conferida e
que estd exacta conforme a escrituragdo dos livros regulamentares competentes,
passandc o saldo para a geréncia seguinte em {importancia por extenso) e o saldo
de responsabilidade em (valor por extenso).

Mais certifico que a importéncia de caugdo do mesmo exactor é de (valor da caugdo
pot extenso).

96)—9z¢
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Notas Explicativas
Modelo 4 EFA/TA — Certidao de Responsabilidade
A. Objectivo: A Certidio € um documento de responsabilizagéo para quem o assina.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Relacao Nominal de Responsaveis Durante a Geréncia

Modelo 5 EFA/TA

Telefone! Pericdo de
Nome Categoria Morada da residéncia Teiemovel responsabiiidade”
{1} (23 (3} (4} (s

86)—9z¢
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Notas Explicativas que permitam um contacto facilitado em caso de necessidade.

Modelo 5 EFA/TA - Relagio Nominal de Responsdveis  Estes dados podem ser objecto de verificagao concreta.
Durante a Geréncia

A. Objectivo: A Relagdo Nominal de Responsdveis visa B. Conretido: O periodo d? responsabilidade CQ"eSPOdee a0
identificar os mesmos pelo periodo da Geréncia e apurar dados ~ Perfodo em que os responsdveis estiveram em gestao na entidade.
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Conta Corrente de Responsabilidade do Tesoureiro da Farenda Pdblica

Modeio 6 EFA/TA

Saido da Geréncia anterior Saido durante a Geréncia
{1} Ein dinheirs na Recebedaoiia {8} Passagem de fundos para a Tescuraria
{2} Em dinheirc nc Bance {8.1) "Em numeririo '
{3} Em documentecs pagos {8.2) Em documentos pagos
{4) Em passagens do fundo aguardando crédito {9) Passagem de fundos em lJogo de contas {Op.Tes.)
) Recebido durante a Geréncia Saldo para a Geréncia seguinte

| {4) Receita propria da Fazenda {10} - Em diriheire na Recebedoria
{4.1) Receita eventual {10.1) Em dinheiro em cofre
{4.2} Receita virtual {10.2) Cheques devolvidos
{4.3} Alfdndeqas {11} Em dinheire ne Bance !

{4.4) ‘Valores selados e impressos {12} Em documentos pages
{5} Receita de Operagles de Tesouratia {13} Em passagens do fundo aguardando crédito
{6} Passagem de fundos de Tesouraria
{7} Passagem de fundos de Joga de Contas {Op.Tes.)
Saldo da Responsabilidade anterior em _

K documentos o] Saido durante a Geréncia em Documentos 0
{1} Em valores selades e imprassos {6} Valores selados e impressos (4]
{2) Em conhecimentcs de cobranga . {6.1) vendidos

, {6.2) Davolvidos
Recebido durante a Geréncia em documentos 01 (6.3) Cancelados
{7} Cenhecimentos de cobranca g
Valores selados e impressos recebides na )
{3) Tesouraria {7.1) Cobrados
{4) Conhecimentes de cobranca debitados {7.2} Anulados
{5} Cutros {8} Cutros
Saldo para a Geréncia sequinte em documentos 0
. {9) Em wvalores selados e impressos
{10} Em conhecimentos de cobranca

(001)-—9z¢
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326—(101)

Notas Explicativas

Modelo 6 EFA/TA - Conta Corrente de Responsabilidade do
Tesoureiro da Fazenda Pablica

A. Objectivo: A Conta Corrente de Responsabilidade
encontra-se dividida em dois mapas no qual se espelham a conta
de dinheiro e a conta de responsabilidade de documentos.

B. Contetdo:

Saldo da Geréncia anterior — tem que ser concilidvel com a
Conta Corrente do ano transacto, a Certiddo do Saldo em Dinheiro
Transitado da Geréncia Anterior e o termo de balango.

Recebido durante a Geréncia:

(4) Receita prépria da Fazenda — tem que ser concilidvel com
a coluna (5) da Relagio da Evolug¢io dos Conhecimentos de
Cobranga e Valores Selados e Impressos da Tesouraria da Fazenda
€ Certiddo de Receita Anual (Receitas Proprias da Fazenda). Inclui
receita das alfandegas (M/46).

(5) Receita de OperagGes de Tesouraria — corncilidvel com a
Certiddo de Receita de Operagdes de Tesouraria Cobradas (M/46).

(6) Passagem de fundos de Tesouraria ~ concilidvel com a
Certiddo de Receita de Operagdes de Tesouraria Cobradas.
Corresponde as passagens de fundos autorizadas a fim de pagar
os titulos de despesa (M/53).

(7) Passagem de Fundos de Jogo de Contas (Operagdes de
Tesouraria) — concilidvel com a Certidao de Receita de Operagdes
de Tesouraria Cobradas. Corresponde a0 montante total de receitas
de operagdes de tesouraria arrecadadas no més anterior (M/53).

Saido durante a Geréncia:

(8) Passagem de fundos para a tesouraria — Corresponde 2
entrega de numerdrio ¢ de documentos pagos (M/52).

(9) Passagem de fundos em jogo de contas (Operagdes de
tesouraria) - concilidvel com a Certiddo de Receita de Operagdes

de Tesouraria Cobradas. Corresponde as receitas de operagdes
de tesouraria do més anterior (M/52).

Saldo para a Geréncia seguinte:

(10) Em dinheiro na Recebedoria ~ concilidvel com o Termo
de Balango, e inclui cheques devolvidos.

(11) Em dinheiro no Banco - concilidvel com as ConciliagGes
Bancérias.

(13) Em passagens do fundo aguardando crédito — diferenga
entre 0 envio para a tesouraria e 0s comprovativos de recepgao.

Saldo da Geréncia anterior em documentos — concilidvel com
a coluna (2) da Relagio da Evolugio dos Conhecimentos de
Cobranga e Valores Selados e Impressos da Tesouraria da Fazenda
e com a Conta Corrente da Geréncia anterior.

Recebido durante a Geréncia em documentos — concilidvel
com a coluna (3), (4) e (5) da Relagdo da Evolugdo dos
Conhecimentos de Cobranca e Valores Selados e Impressos da
Tesouraria da Fazenda.

(3) Valores selados e impressos recebidos na Tesouraria —
registam-se através de guias préprias (M/42).

(4) Conhecimentos de cobranca debitados — documentos de
cobranga para serem cobrados (M/45).

Saido durante a Geréncia em Documentos:

(6) Valores selados e impressos — vendidos (M/1), devolvidos
(M/42) e cancelados (M/42).

(7) Conhecimentos de cobranga — cobrados (M/46), anulados
(M/27).

Saldo para a Geréncia seguinte em documentos — concilidvel
com a coluna (8) da Relagdo da Evolugdo dos Conhecimentos de
Cobranca e Valores Selados e Impressos da Tesouraria da Fazenda:

(9) Em valores selados e impressos (1) + (3) - (6).
(10) Em conhecimentos de cobranga — (2) + (4) - (7).



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Conta Corrente de Responsabilidade do Tesoureiro das Affandegas

Modelo 7 EFA/TA

saido da Geréncia anterior Saido durante a Geréncia
Ly Depositos Gerais 7 Passa;gen\. de Fundoz para asz Finangas
(1.1} Dresta Alfdndega {7.1) Deasta Afandeca
{1.2% Oelagacdo de {7.23 Delegagic de
(1.3} Delegagdo de {7.3) Delagagic de
{i.n} et neerreau et i e e tav et erras L2 3 J [
(23 Depdsito {8 Multa
2,13 Bra-declaragio 115%) f8.1% Desta Alfdndegs
Recebido durante a Geréncia 5= Emolumentos Garasis Aduaneiros {29%¢)
{31} Receita Cobrada - {S.1) Desta Alfandega
3.1} Dresta Alfandega
(2.2} Celegacdc de {10} Depdsitos Garais Efectuades
3.2 Delegagdo de {10.1} Desta Alfandega
{30} | i e {1G.2) Delegacic de
(4% Multa {10.32) Delegagie da
{a.1) Testa Alfandega {10.n)
(5% Emalumentos Gerais Aduaneires (2%:) Saldo para 8 Gerdncia seguinte
(5.1} Oesta Alfandega 113 Depdsitos Gerass
{11.1) Desta alfandega
(&) Depodsitos Gerais Efectuados {11.2) Delegacdo de
{6,313 Desta Adndega {11.3) Delegagic de
{6.2% Oelegagic de £11.n} e eraceraiaaeentrneies i reeserrars e etrens
1&6.3) Celegagcidc de
{&.n) et ereariensrransesarrrsar s ta Rt nrnn £12) Dapdesite
(12.1) Pré-declaragdo {15%¢c1
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Notas Explicativas
Modelo 7 EFA/TA - Conta Corrente de Responsabilidade do Tesoureiro da Alfindega

A. Objectivo: A Conta Corrente de Responsabilidade do Tesoureiro das Alfandegas sumariza a receita cobrada prépria das
Alfandegas com aquela a entregar as Finangas. Os fluxos sdo essencialmente monetdrios ao contrdrio da Conta Corrente anterior.



AN

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Relacdo da Evolu¢do dos Conhecimentos de Cobranca e Valores Selados e Impressos da Tesouraria da

Fazenda
Modelo 8 EFA/TA
Salda da Emissd3o e | Anulagles Valores
responsahilidade recepgio de o entregu Saldo para a
anterior documentos | Devolugde | Cobra | esem responsabilidade ceguinte
pata , ngas, | Passage
Em Em cobranca/v | Cancelam | Venda | m de Em Em
Espécie de Rendimento documentos | dinheiro enda ento 5 Fundas | documentes dinheiro
©= ] @
(2)4(a}-(5)- | =(3)+(6}-
{1} {2} (31 {4} {5} (63 )] {6} {73

Conhecimentos de cobranga
Receita virtual

(1.1) Subtotal dos conhecimentos de
cebranca

Valores selados e impressos
Estampilhas fiscals
Letras seladas
Impressos de letras

{1.2) Subtotal dos Valores selados e
impressos

{1.3) = (t.1) + {1.2) Total dos Conhec.Cobr.

e Val, Sel. & Impr.

(o1 —9z¢
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326—(105)

Notas Explicativas

Modelo 8 EFA/TA — Relagao da Evolugio dos Conhecimentos
de Cobranga e Valores Selados e Impressos da Tesouraria da Fazenda

A. Objectivo: A Relagao da Evolugio dos Conhecimentos de
Cobranga e Valores Selados € Impressos da Tesouraria da Fazenda
visa sumarizar num mesmo mapa o tipo de documentos, por
espécie de rendimento, que passaram pela Tesouraria.

B. Conteiido: Neste documento devem ser relacionados, de
forma global, os documentos relativamente aos conhecimentos
de cobranga, os valores selados recebidos, os dévolvidos ou
cancelados, as anulagdes dos conhecimentos de cobranga, as
cobrangas (excepto operagSes de tesouraria e Alfindegas), os
valores selados vendidos, as rela¢des de cobranga virtual no taso
dos conhecimentos de cobranga cobrados, entre outros. Ndo
esquecer a colocagdo de subtotais por tipo de receita.



326—(106)

1 SERIE — NUMERO 39

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Relagdao de Rendimentos da Geréncia das Alfandegas
Modelo 9 EFA/TA
Rendimentos
Espécie de Rendimento (tipo de receita)}
Importarcia
(1} | Direites de Importagdo
(2) | Cireites de Exportagdo
(3) | Imposto sobre o Consumo Especifico
(4) | Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA)
(5) | Imposto de Selo Achameos que foi abolido...
(6) | Sobretaxa
(7} | Imposto de Censumo sobre Cerveja
(8) | Imposto de Censumo scbre Agucar
(9) | Imposto de Censuma scbre Alcool
{10} | Imposto de Febr.cagdc e Consumo de Tabaco
{11} | Imposto de Farclagem
{12} | Imposto de Tenelagem
{13) | Emolumentos Diversos
(14} | Muitas Diversas
(15} | Receitas Eventuais & ndo Especificadas
(16} | Armazenagem e outras Receitas
(17} | Taxa de Radicfusao
{18} | venda de Impressos
{19} | Taxa de Transito
{20} ) Imposto de Sobrevalorizacic
"~ (A} Tota!l das Receitas Préprias da Alfandega
{21} | Taxa de Utilizagdo de Aparelhos de Radicfusdc
{22} | Taxa dos Servicos Aduaneiros
{23} | Muitas S0%
[24) 25%
{25} 15%
{26} 10%
(B} Total das Taxas e Muitas
(C) = (A) + (B) Total dos Rendimentos da Geréncia
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Notas Explicativas — Os impostos sobre consumo t&ém por base a Portaria n.° 56,
Modelo 9 EFA/TA - Relagao de Rendimentos da Geréncia da de 22 de Janeiro de 1907 (agtcar), Decreto n.° 33061,
Alfandega de 17 de Setembro de 1943 (cerveja), Decreto n.° 33532,

de 21 de Fevereiro de 1944 (tabaco), Portaria
Ministerial n.% 35, de 6 de Outubro de 1942, entre
outros {(dlcool);

— O imposto de farolagem, tonelagem e de comércio
maritimo corresponde ao Diploma Legislativo n.° 627,

A. Objectivo: A Relagdo de Rendimentos da Geréncia das
Alfindegas discrimina por rubrica orgamental as entradas, nas
alfindegas, de receitas no periodo da geréncia.

B. Conreiido: E concilidvel com o livro de controlo de receitas

das Alfindegas e a Passagem de Fundos efectuada para a Tesouraria. .
) g £ f) ¢ p u de Fevereiro de 1939;

Relativamente as Alfindegas é conyeniente tecer alguns — As multas ¢ outros impostos devem ser consultadas no
comentdrios relativamente- as cobrangas diversas, impostos, contencioso Fiscal Aduaneiro Decreto n® 33531, de
multas e outros: 1944 com subsequentes alteragdes;

— A cobranca de direitos e demais disposi¢es aduaneiras € — A taxa de utilizagdo de recepgdo da radiodifusido

feita de acordo com o Decreto n. 30/99, de 24 de Maio; corresponde ao Diploma Ministerial n.° 193/98.



'REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Resumo dos Conhecimentos de Cobranca Anulados

Modelo 10 EFA/TA

Espécie d-e N¢ do Recesitada anulada Ne do
R _spd_ + documentec A Anos T I documento Jusztificacdo
endimento anulado ne anteriores okal. da anuviacio
. (5} =
(1) (21 {32 3] (31+{a =2 (21
Total

(801)—9TE
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Notas Explicativas
Modelo 10 EFA/TA - Resumo dos Conhecimentos de Cobranga Anulados
A. Objectivo: O presente Resumo dos Conhecimentos de Cobranga Anulados visa controlar as situagdes em epigrafe.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Certidao do Saldo em Dinheiro Transitado da Geréncia
Anterior
Modelo 11 EFA/TA

Certifice que o saldo em dinheirc ftransitado da geréncia anterior € de (importdncia
pol- extenso) conforme a seguinte distribuicdo:

Em dinheuo na Recebedoria (valores em
algarismas)

Em dinheire na Banca {walores em algarismos)

Total (valcres em algarismos)

o1n—9z¢
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Notas Explicativas
Modelo 11 EFA/TA - Certiddo do Saldo em Dinheiro Transitado da Geréncia Anterior

A. Objectivo: A presente Certiddo do Saldo em Dinheiro Transitado da Geréncia Anterior constitui o documento justificativo do
saldo colacado na Conta Corrente de Responsabilidade.

B. Conteiido: deverd ser retirada do termo do balango final da geréncia anterior.



REPUBLICA DE MOGCAMBIQUE

an
Q
a.
1]
o)
t
0
e
"™

a Anuai (Receitas Proprias da Fazenda)
Modelo 12 EFA/TA

Certifico que duranie a Geréncia do {(nome do Exactor) foi cobrade de receitas
préoprias da Fazzenda, ¢ montante de {valor por extensa) conforme a seguinte
descriminacio e que confere com os registos dos livros regulamentatres:

Rendimento | Receita | Receita Impresszcs € Ca
Més | alfandegaric | wirtual | eventual | valores seladeos | Tesouraria Total

Total

@rm-—9z¢

66 OdTWIN —T147S



29 DE SETEMBRO DE 2008 326—(113)

Notas Explicativas
Modelo 12 EFA/TA - Certidao de Receita Anual (Receitas Proprias da Fazenda)

A. Objectivo: A presente Certiddo de Receita Anual (receitas Proprias da Fazenda) confirma a receita prépria cobrada durante a
geréncia, discriminada por meses.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Certiddo de Receita de Operac¢des de Tesouraria Cobradas

Modelo 13 EFA/TA

Certifico que durante a Geréncia do (nome do Exactor] foi cobrado de receita de Operagdes de
Tesouraria da Fazenda, o montante de {valor por exienso) conforme a seguinte descriminacio

& que confere com os registos dos livros auxiliares:

Més

Receita de Operagdes de
Tescuraria

Jogeo de Contas

Total

Total

9z¢

(200
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Notas Explicativas
Modelo 13 EFA/TA - Certiddo de Receita de Operagoes de Tesouraria Cobradas

A. Objectivo: A presente Certiddo de Receita de Operagdes de Tesouraria Cobradas confirma a receita de operagdes de tesouraria
cobradas.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Certidao de Receita Anual (Alfandegas)

Modelo 14 EFA/TA

fundos

Certifice que durante 2 Gerénoia do {mcme do Exactor} foram ccbradas zs recetas abaixe mencicnadas, no
montante de {valer por extenso} conforme a seguinte descriminacdo e que confere com os registos dos livros
reguiamentares:
ssagem de )
Capitule e Rubnicas Totais ’

Crcamentais

Imgportancia Importdncia

]

Impostes indirectos

1 Direitcs de Exportacdo

Direitos de Imporiacgao

imposto sobre 0 Consumo Especifice
Impostoc sobre o Valor Acresceniado {IVA)
Imposto de Selo

Sobretaxa

3 Industriais em Regime | Imposto de Consumo sobre Cerveja
Tributdrio Especial Imposto de Fabricagdc e Consumo de Tabaco
Imposte de Farclagem
4 endimentes Diversos | Imposte de Tenelagem

imposte de Comércic Maritimo
Emeciumentes Diverscs

Multas Diversas

Receitzs Eventuals € ndo Especificadas
Armazenagem € outras Receitas
venda de Impressos

Consignacae de
Receitas

Multas e ocutros com. Int. em Proc, Cont. Adm.
Taxa dos Servigos Aduaneiros 75%

-y,
259%;

Emciumentcs

Total




29 DE SETEMBRO DE 2008 326—(117)

Notas Explicativas

Modelo 14 EFA/TA ~ Certiddo de Receita Anual (Alfindegas)

A. Objectivo: A presente Certiddo de Receita Anual constitui o recibo justificativo da transferéncia de fundos das Alfandegas para
a Reparti¢ao de Finangas.

B. Conteiido: passagem de fundos por classificagdo econémica efectuadas pelas Alfandegas. Deve ser concilidvel com a Relagdo
de Rendimentos da Geréncia das Alfindegas.



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Antiguidade de Saldos em Documentos

Modelo 15 EFA/TA

Emitida nem

Seide pars a

. - - Emitida no Emitida no aNos Y
Espécie de Rendimente Emitida no ano n - : ‘esponsab %
e ano n-1 ano n-2 anteriores a respor a!:«tljdade Obs
n-2 SEguInte
- o . . ""| —_

Conhecimentes de cobranca
Receita virtua

.......................

Total dos conhecimentos de
cobrance de receita virtual

-OTE
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326—(119)

Notas Explicativas

Modelo 15 EFA/TA - Mapa de Antiguidade de Saldos em
Documentos

A. Objectivo: O Mapa da Antiguidade de Saldos em
Documentos tem como objectivo promover a prevengio da ndo
cobranga ao evidenciar situagdes de atraso reiterado da mesma.

B. Conteiido: O presente mapa ndo pode afastar-se do valor
das Contas Correntes de Responsabilidade e apenas pode ser
construido se houver um sistema de arquivo de reconhecimento
de terceiros com dividas por cobrar. A receita virtual tem que se
encontrar desagregada por tipo de receita (no sendo necessdrio
o nimero de documento).



REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Lista de Contas Bancarias

Modelo 16 EFA/TA

_ . i | Objectivo | Tipo de Identificacdo dos responsaveis que
Banco Agéncia Morada N° da Conta NiB da conta conta Moeda obrigam a movimentacdo da conta
{1} {2} {3) (4) (5) (6) (7} {(8) ()

oz —9ze
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326—(121)

Notas Explicativas
Modelo 16 EFA/TA - Lista de Contas Bancdrias

A. Objectivo: A Lista de Contas Bancdrias torna possivel a
identifica¢do de todas as contas bancdrias em nome da entidade
tenham ou ndo movimentos associados.

B. Conteido: Se existirem vdrias contas no mesmo banco
devem ser identificadas na mesma uma a uma:

(1) Banco - Identificagdo do Banco inclui a conta sediada no
Tesouro. .

(5) NIB (Ntimero de Identificagio Banciéria) ~ nio pode ter
mais de 21 digitos.

(6) Objectivo da Conta — explicar se a conta recebe os fundos
do orcamento de investimento, funcionamento, receitas proprias,
donativos, etc.

(7) Tipo de Conta — se a conta € de curto, raédio ou longo
prazo, de aplicagdes de tesouraria, etc.

(8) Moeda ~ colocar o nome da moeda da conta banciria.

(9) Identificagdo dos responsdveis que obrigam a
movimentagio da conta — corresponde a identificagdo das pessoas
que podem assina cheques, transferéncias bancdrias, etc. Se
houver patamares (valores méximos) para obrigar a
movimentagio da conta, ou se existirem representantes da
entidade que possam ser mandatados para obrigar a
movimentagdo da conta bancdria, essa informagao deve também
ser relatada. O espago do mapa pode revelar-se insuficiente para
algumas entidades, assim sendo, propde-se que essa informagao
possa ser anexa ao mapa, colocando uma nota (tipo (1) ou (a)) a
indicar que existe um apéndice.

Esta lista deixard de ser necesséria quando a entidade apenas
utilizar a conta bancdria na Tesouraria Central, no dmbito da
Conta Unica no Tesouro. No entanto, enquanto subsistirem outro
tipo de contas bancérias, este modelo, tal como o n.° 30
“Conciliagdo Bancdria e Justificagdo das Divergéncias” sdo de
natureza obrigatdria.



326—(122) . I SERIE — NUMERO 39

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Conciliac3o Bancdria e Justificac§o das Divergéncias

Modolo 17 EFA/TA

l {1) Saldo do Extracte bancario, ne Ultimo dia do més I I J

{Mais) .
Débitos no extractc bancario para os guais ndc exista correspondéncia nos registos de pagamento na entidade

Dia Descricio Montante

(2} Subtotal L 0—]

{Menos)
Créditos no extracto bancaric para os quais ndo exista correspondéncia nos registos de cobranga na entidade
Dia Dascricdo Montants
(3} Subtotal | 0]
(Mais)
Cobrangas registadas na entidade que ndc constem do extracto bancario
Dia Descricdo Montante
(4} Subtotal | 0|
(Menios)

Pagamentos registadoes na entidade que ndo constem do extracto bancario

Dia § Descricdo , Montante

(5} Subtotal L o]

(6) Valor total = (1} + {2) - {3] + (4] - {5) 0
{7} Salde da conts bancaria no dmbits da Conta de Garéncia Consalidada no
Gltimo dia do més )

18} Valor de controle = {6] - (7} . 0
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326—(123)

Notas Explicativas

Modelo 17 EFA/TA - Conciliagdo Bancdria e Justificagio
das Divergéncias

A. Objectivo: A Conciliagdo Bancdria e a Justificagio das
Divergéncias visam explicar a razio do diferencial entre o valor
do saldo bancdrio da “Conta Corrente de Responsabilidade” ¢ as
Certidoes de Saldo dos Bancos (ou extracto de contas bancarias).

Existe um mapa semelhante emitido pela Direc¢do Nacional do
Or¢amento do Ministério das Finangas que corresponde a
Circular n.° 13/GVB/MPF/96 de 18 de Dezembro de 1996. Cabe
3 entidade utilizar a cépia da conciliagdo que tenha efectuado a
luz da Circular ou utilizar o modelo sugerido nas presentes
Instrugdes.

B. Conteiido: A conciliagio bancdria deve ser efectuada conta
a conta bancéria mensalmente.



326--(124) 1 SERIE — NUMERO 39

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Termo de Encerramento

Modelo 18 EFA/TA

Contdm ¢ presente Processe de Contas de responsabdilidade da (nomie da entidade)} raspeitante ac
pericdo de - , o0 numero de folhas de
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326—(125)

Notas Explicativas

Modelo 18 EFA/TA - Termo de Encerramento

A. Objectivo: O Termo de Encerramento e como Termode Abertura
servem de contra capa e capa, respectivamente ao processo de Conta e
a documentagao anexa enviada ao Tribunal Administrativo.

B. Conteiido: descrigdo do que deve constar dentro do
processo, a data a que se reporta, o nimero de paginas e a data da
entrega. Em rela¢do ao niimero de paginas estas devem ser
contadas folha a folha, mesmo que tenham sido incluidas paginas
com letras (do tipo 1A, 1B, IC, etc.).

CAPITULO IV

Instrugdes para a organiza¢ao e documentag¢ao das contas
das empresas ptiblicas e das sociedades de capitais
exclusivas ou maioritoriamente ptiblicos

SECCAO [ - Das instrugdes

As contas das empresas puiblicas e das sociedades de capitais

exclusiva ou maioritariamente piblicos devem ser organizadas -

e documentadas nos termos das instrugdes seguintes:

As contas destas empresas serdo elaboradas de acordo com a
alinea f) do artigo n.° 138 do Cédigo dos Impostos-sobre o

Rendimento e pretende-se que para além dos Documentos de
Prestagdo de.Contas obrigatdrios para efeitos fiscais e de
aprovagio de contas (em que se inclui o Relatério dg Gestdoe a
Acta de aprovagdo de contas) sejam ainda enviados:

{. Declaragdo do Técnico de Contas (modelo 1);

2. Balancete do Razdo Geral ¢ Analitico de abertura do
ano;

3. Balancete do Razio Geral e Analitico antes e depois
dos langamentos de regularizacdo e apuramento de
resultados;

4. Lista de Contas Bancdrias (modelo 2);

5. Conciliagéo Banciria e a Justificag@o das Divergéncias
(modelo 3);

6. Lista dos contratos-programa (modelo 4);

7. Mapa dos projectos (modelo 5);

8. Mapa de empréstimos obtidos (modelo 6);

9. Mapa de investimentos financeiros (modelo 7).

Toda a documentagdo. de suporte as contas remetidas ao
Tribunal Administrativo ficar4 a disposi¢do deste, devidamente
acondicionada, nos arquivos dos servigos.



326—(126)

1SERIE —NUMERO 39

SECGAO Il - DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Guia de Remessa
. Modelo 1 EP/TA
Envia ao Tribunal Admintstrativo os documantos relativa ao periodo supramepcionado os dotumentos com o simbolo {X) na coluna
"Envia” e a justificacdo nas "Obseryacdas” para os documentos cam o simbolo {X) ns coluna *Nio Envia®,
NO Descricdo Envia N3o Envia | Observacdes
N/A | Relaténo de Gestio
N/A | Prestacdc de Contas
N/A § Acta de aprovacds da Contas
N ——
s Declaracis do Tecnico de Contas
N/A | Balancete do Razdo Geral de abertura do ano
L_N/A | Balancete Analibco de aberturs do ano .
Balancete do Razdo Geral antes e depois dos langamentos de regularizagio e
NiA ) asuramento de resultadas
Balancete Analitico antes @ depois dos langamentos de regularizagds e apuramento
N/A § de resultadss
3 iista de Contas Bancarias
4 Conziliac3o Bancaria o Justificacdo das Divergéncias -
5 Lista dos contratos-programa
5 Mapa doc prejectos
7 Mapa d2 empréstimos obtidos -
S Mapa de investimentos financaires -
|
N/A | Extractos bancarics do dlitimo més do ans econémics
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Declaragdo do Técnico de contas
Modelo 2 EP/TA
Certifico que os Documentss de Prestagic de Contas do periodo de a que seguem, para além dos

elementos adicicnais remetides ac Tribunal Administrative foram devidamente conferidos e que estdo exactos conforme a
escrituragic dos iivros regulamentares e competentes, quer contabilisticos. quer legais e quer fiscais.
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Lista de Contas Bancarias
Modelo 3 EP
. . Identificagao dos responsa
.- Nod Object T d . p
Bance Agéncia Morada Contz NIB dajzgr::: éigue Moeda | que obngag; ac gglmenta
9 e 3) (a) (5) () (2) (8) (@) |

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Concitiagio bancaria e Justificagdo das Divergéncias

Modelo 4 EPJTA

(1) Saldo dg Extracte bancario, no Gitime dia do mas

l

{Mais)

Déabitos no extracte bancdrio para a5 quaiz ndo exista correspondéncia nos registos da pagamente na entidads

Cia

Dezericdn

Montante

{2} Subtotal

{Menos)

Créditas ng extracts bancano para os quas ndo exista correspondéncia nos registes de cobranga na entidade

Dia Dezcriglo Maontante
{3} Subtotal 2
{Mais) )
Cebrangas registadas na entidazie gue pio constam do extiacto bancdris
Zia Dezciicdo Iantants
{4} Subtotal 3

{Menos)

Pagamentos registados na enticace que ndo constem do extracta bancario
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REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Mapa de Projectos
Modelo 5 EP/TA
) s Periode de vigéncia o Fonte de % de
Ordem Descrigao - i Cbjecto financiamento | financiamento Valor Observ.,
Inicio Fim :
(1) (2) (31 (4) {5} {8} ) (8 (3]
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Lista dos Contratos -Programa
Modelo 7 EP/TA
Periodo de . Pagamentos (o & Transferéncias
o Refer/ < xaence Cbj. \;:i:; Da t{:a‘:l)i'z:da: do Orgamento Saldo Cbservagdes
esignacdo - .
Inicio | Fim geréncia Acumuiados de Estado
(1) (2) § (3} (4) (s) (6} (7) (8) = (5} - (7} 9 (10) = (5)-(9) (11}

Total
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Mapa de Empréstimos Obtidos
Modelo 8 EP/TA
Periodo de , o
Obj. do vigéncia Moe n?‘ifr‘n?caio Divida no . Encargos /Jurcs
Crdem | Ref. | Terc. " Aum, } Dim. final da . Vencidos
emprés, Inic. | i da da eréncia Vencidos € . d
i m geréncia 9 pagos DGr' Vincendos
pagal
(1) =
(8)+{9)- :
(1) (2] (3] {4} () 1 {63 | (7} (8) (9} (10} {10} . (12] [13) {14)
TOTAL
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Mapa de Investimentos Financeiros
Modelo 9 EP/TA
Identificacdo Rendimento/Juros
Vencido | Vencido e
. Yalor no inicio de e por vincend
Codigo Desericdo ANO ano Aumentos | Diminuicdes | Valor ne final do ano | cobrade cobrar o .
{1 {2) {33 {4) (53 (6] - | (7y=[4)+{5-16) (8) (9} (10)

Total
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CAPITULO V

Instrucbes para a organi'zagéo e documentag¢io da conta
do instituto nacional de seguranca social

SECGCAOQ I - DAS INSTRUCOES

A conta anual da Seguranga Social serd elaborada nos termos
da alinea g) do artigo terceiro do Decreto n® 17/88, de 27 de
Dezembro e aos Documentos de Prestagdo de Contas (inclui
Relatério técnico e Acta de Aprovagio de Contas) juntar-se-d o
seguinte:

1. Guia de remessa (modelo 1);

2. Declaragdo do Técnico de Contas {modelo 2);

3. Identificagio Bdsica (modelo 3);

4. Balancete do Raziio Geral e Analitico de abertura do ano;

5. Balancete do Razio Geral e Analitico antes e depois dos
langamentos de regularizagio e apuramento de resultados;

6. Mapa dos projectos (modelo 4);

7. Lista dos contratos-programa (modelo 5 ou modelo do
Ministério das ‘Finangas se mais completo);

8. Mapa de investimentos financeiros (modelo 6);

9. Lista de Contas Bancdrias'(modelo 7);

10. Conciliagao Bancdria e Justificagdo das Divergéncias
(modelo 8);

11. Mapa de Execugdo Or¢amental (modelo 9);

12. Extractos bancérios do ultimo més do ano econdmico a
que se referem os Documentos de Prestagdo de Contas
de todas as contas bancdrias.

Toda a documentagiio de suporte as contas remetidas ao
Tribunal Administrativo ficard a disposigdo deste, de-
vidamente acondicionada, nos arquivos dos servigos.

SBECAO li - DOS MODELOS E NOTAS EXPLICATIVAS

REPUBLICA DE MOGCAMBIQUE

Guia de Remessa

Modelo 1 INSS/TA

Envia ao Tribunal Administrative o3 documentes telativa a0 penode supramencicnado ¢s documsntos com 2 simbolo (X} na
zoluma "Envia" e a justificagic nas "Oosarvagdes” para os documentos com o simbolo {X} na coluna "N3o Envia”.

Ne Descricdo Envia Nio Envia Observacdes
N A Realatério Técnico
NA Prastacic de Conta:
NiA Acta de aprovacis de Cortas
M Daclaracdio do Ticnics du Conras
3 Infarmagdc Basica
N;A Balancate do Razdo Geral o2 abaitura do ane
N A Balancate Analitco d2 abertura de ane

N2 reqularizacds e apuramente de resultados

Balancate do Razdo Garal antes = depois dos langamentas de

reqularizas%o ¢ apuramento de resultados

Balancete Analitico antes 2 depois dos langamentos de

Mapa dos projectos -

Lssta dos contratos-programa

Lista de contas bancdrias

Congilragdo Bancaria e Jugtificacds das Divergéncias

Mapa. de Exscucdo Crcamental

N/A
4
3
& Mapa de investimentos finarceiros
7z
8
3
NS A

Extractos bancaries do ditimo més do ano econémica
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Declaracdo do Téenico de contas

Modelo 2 INSS/TA

Certifico qua Oocumantes de Prestagdc da Contasz do periedo de a que cegue, para além
dos elementes adicionais rematidos ac Tribunal Administrativo foram devidamente corferides & que estdo axacta
conforme a escrituragdo dos liveos regulamentares e compatentes, quer contabilisticos, quer legais, quer fiscais.

de de

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Informacgao Basica
Modelo 3 INSS/TA

Designacdo da entidade

Morada

Provincia

Tipo de Entidade

No de delegagdes

N° de contribuintes activos

N° de pessoas ao serviga da Entidade

Anos de contabilidade patrimonial
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REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

Mapa de Projectos
Modelo 4 INSS/TA
. - Periodo de vigéncia - Fonte de % de )
Ordem Descrigdo - 2 Objecto financiamento | financiamento Valor Observ,
Inicio Fim .
{1) (2) (3) {4} (5) {6) {7) (8) ()
REPUBLICA DE MOGAMBIQUE
Lista dos Contratos -Programa
Modelo 5 INSS/TA
Periodo de :
A ] Pagamentos .= | Transferéncias
Referd/ Laenee Objecto Vaifu X Valor ndo do Orgamento Saldo Observagdes
Designagio | | .. | o total Da’ | scumulados realizado de Estado
RICIe m geréncia u =
8) = (5) - 10} = {5)-
w |@fe] @ | o] s | O @ |95 ay

Total
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Mapa de Investimentos Financeiros
Modelo 6 INSS/TA
1dentificagio Rendimento/lures
Vencido { Wencido e
valor no e oot
Cédige | Descricdo Ano inicio do ano | Aumentos | Ciminuicdes { valor no final do ano | cobrado | - cobrar | “Vincende
(1} 4] (3} {5) {6} _(7) = (4)+(5)-(6} (8 (3} (10)
Tota!
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Lista de Contas Bancarias
Modelo 7 INSS/TA
.- | T Ne da Objectivo Tipo de Identifica¢do dos responsaveis
Banco Agéncia Morada Conta NIB daJccnta conta Moeda que obrigam a conta
(1) (2) {3} i4) {S) (68) (7) < (8) (3
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

Conciliaglo bancaria e Justifica¢io das Divergéncias

Modeio 8 INSS/T/

! {1) Saldo do Extracta bancdrio, no ultimo dis do mée T [

(Mais)
Zebites no extracto bancidric para os quais ndc exista correspondéncia nos registes de pagamanto na entidade

Dia Descrigdo Mentante

{2} Subtotal L iﬂ

{Menos)
Craditos ne extracte bancdnc para os qua:is ndc exista correspondéncia nos registos de cobrarca na entidads
Dra Qescrigio Meortante
‘2y Subtatal | o]
{Mais)
Cobrarcas registadas na ertidade que ndo constem do estracic bancidne
Dia Cescigdo Mortanze
‘4) Subtotal { of
(Menosj
Pagamento: registados na ent dade que ndc constem co extracts bancario
Dia Oiscciicdy . Meontanze
{8) Subtctal I C'J
J€y valov bokal =723 + {23 - J3% 4+ {41 - (53 0
fdet—————— —

{7) Saldo da conta banciria nv dmats da Conta de Geréncia Consolidada no
dltimo dia do més

/@) Valor de centrols = (&) - 77}
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29 DE SETEMBRO DE 2008
REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
Mapa de Execugdo Orgamental
Modelo 9 INSS/TA
[ RECEITA ]
Rubricas/Contas Trgarents . . s i
Orgamento | Orcamento ] final do Execucio Execucdc do ;i:ij;o Va.té:gao Vareagaoﬁa
Coeigo ] Descrigdo inicizl fina! ano Execs ano anterior ez"ag‘ental orcamento | EXecusio
antzrior e
) ; ] 10) =
- a0 9 - . ) gy =rey s | ey =(ar| !
o | @ & @) (©) ?) OGN e
- il (FN47)
Total
L DESPESA |
Rubricas/Contas Crcareento ar Ae Crarimed )
Or¢amento { Orgamenrto | final do Execucdo Execucdo do __2;{;‘0 ) »aréa;cao Yaragdo da
Cocigo | Descricho inicial final anc FRECHS ano anterior | o el orcaments 2XECUGEC
ankeriar e ' T
cres . {190) =
. , . . (8) =i{&)/ | (9} = [(4)- ‘e
(1) (2) (2) (4) (s) () 7 Ry TeniTs [(5)-
(4}1 \sl]"(:'> (7}14‘{:?]
Total

Despacho n.° 7/GP/TA/2008

de 29 de Setembro

Verificando-se a necessidade de o Tribunal Administrativo
encontrar-se munido da indica¢do dos responsdveis pela
" prestagiio das contas de geréncia, relativamente s entidades
sujeitas a essa actividade, nos termos do artizo 5, n.° 1, da Lei
n.” 14/97, de 10 de Julho, determino:

I. As entidades submetidas, nos termos legais, a prestagdo de
contas de geréncia devem enviar ao Tribunal Administrativo,
Terceira Secgdo, a identidade completa de todos aqueles que
sejam responsdvels por essa geréncia, bem como o periodo de
exercicio das suas fungdes e em que qualidade o fizeram, no
prazo de 90 dias, a contar da publicagio c¢este Despacho no
Boletim da Repiiblica.

2. Igual obrigagdo deve ocorrer, anualmente, até 31 de Janeiro
de cada ano.

3. Sempre que se verificarem alteragdes relativas aos
respectivos responsdveis, durante o exercicio econémico, devem

ser imediatamente comunicadas ao Tribunal Administrativo —
Terceira Secgio.
4. Constituem dados de tdentificagio de cada responsdvel
das contas de geréncia:
- Nome completo;
- Nuit;
- Fungdo;
- Observagdes pertinentes.

5. No caso de o responsdvel ter prestado servigo, no dmbito
das contas de geréncia, em institui¢des anteriores, devem ser
enviados 0s seguintes dados:

- Nome das institui¢des;

- Nuit;

- Data do inicio da responsabilidade;
- Data do rermo da responsabilidade;
- ObservagGes pertinentes.

Publique-se.
Maputo, 2 de Julho de 2008. — O Presidente do Tribunal
Administrativo, Anténio Luis Pale.
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