varta-feira, 25 de Dezembro de 1985

?! |

——rs e

Gmero 52
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SUPLEMENTO
SUMARIO Art. 4 As ditvidas que surjam na aplicagio do presente
diploma serfio resolvidas pela Secretama, de Estado do
Ministéno das Finangas e Secretaria de Estado  Trabalho
do Trabaltho

Diploma Ministerial n  76/85

Aprova o Qualificador de Ocupagdes Comuns de Operfnos .

o Empregados

MINISTERIO DAS FINANCAS
E SECRETARIA DE ESTADO DO TRABALHO

Dipioma Ministenal n. 76/85
de 25 de Dezembro

Para a correcta aplicagio do principio soctalista de
distrtbuigio «de cada um segundo as s as capacidades;
a cada um segundo o seu trabalhow, urge sistematizai as
designages profissionais, os conteudos de trabalho e s
requisitos exigvels para o desempenho das fungdes inerentes
ds actividades econdémicas e soctais existentes no Pafss

O qualficador define a nomenclatura de ocupagdes pro-
fisionais, o conteudo do trabalho de cada ocupagio e os
requisitos de qualificagio exigidos para o seu desempenho
e determma o grupo da escala correspondente.

A validade do qualificador de ocupagdes comuns de
operdrios e empregados que ora se aprova, serd compro
vada através da prdtica da sua implementagio, na medid
em que a correcta aplicagio dos principios e normas qu
o regem correspondam aos objectivos e necessidades da
economia nacional e aos intetesses da classe trabalhadora,

Assim, o Ministro das Finangas e o Secretério de Estade
do Trabalho determinam:

Artigo 1. E aprovado o Qualificador de Ocupagdes Co
muns de Operérios e Empregados, an %o ao presente di
ploma mimisterial ¢ que constitue sua parte integrante.

Art 2, O Qualificador Comum de Operarios e Empre
gados serd implementado nos centros de trabalho conjun
tamente com os Qualificadores de Ocupagdes Pr prias, que
deverdo ser por aqueles elaborados e aprovados, mediante
parecer do organismo de tutela, pela Secretaria de Estado
do Trabalho

Art 3. A implementagiio dos Qualficadores de O upa-
¢bes Comuns e Proprias em cada centro de trabalho, efec-
tuar-se-4 ap6s a aprovagio da respectivo quadro de pessoal,

Maputo, 29 de Novembro de 198¢ O Ministro das
Finangas, Rui Baltasar dos Santos Alves O Secretér o
de Estado do Trabalho g a Jonassane Reginaldo Real
Mazula

Qualificador de ocupagdes tomuns de operdrios e ey ega o

AGRUPAMENTO DE OCUPAGOES
POR GRUPOS DE COMPLEXIDADE

Operarios
I
Cosedor de sacos
Embalador
Lavador de veiculog
Servente de p oducio

Ju ante
Carregador
Jardmn iro «B»
Lubiificador de veiculos «Bx»
Pesador
Remendador de pneus

1t
Abastecedor de combustivel
Ferramenteiro
Lubrificador:  veiculos A»

Lubnficador industrial «By
Operador de. betoneira
Operador de guincho
Operador de mAquinas de carpintarta «C»,
Polidor de made ra «B»
Rebarbado

v
Bate-chapas «
Canalizador «C»
Carpmteiro «
Electricista .de. automover ¢
E o icista instalador « »
Estofador



Fe ¢ o «B»
Jard o0 «A»
Lato mo B»
Lubsrificador mdustrial «A»
Operador de empilhaderra
Qperador de méqu as de carpmtata «B
Ope ador de ponte-rolante
Operador de tractor
Pedrerro «
F to «B»

ome o de madetra «C»

v
Canalizador «B»

Carpinterro «B»

Condutor de automaoveis hge ros
Estofador «B»

Fo erro-fundido «

Marcenerro «C»

Mecinico de automovers «
Mecénwco de frio «

Moldador «C»

Operador de buldozer «B»
Operador de caldeira «C»
Operador de gundaste-automével «B»
Qperador de pd carregadora «B»
Pedre o «B»

Pintor de veiculos «B»

Polidor de madera «A»
Serralherro caldereiro «C»

Serral ¢ o avil «C»

Soldado «C»

To e de made a «B»

\Z!
Bate-chapas «B»
Bobinador «C»
Condutor de automdveis pesados «C»
Electricista de Automévels «B»
Electricista de manutengio «C»
Elect cista instalador «B»
Ferret 0 «A»
Fresador «C»
Latoe 0 «A»
Marceneiro «B»
Mecénico de bombas njectoras ¢ »
Mecinico d¢ maqu as pesadas «C»
Moldador «B»
Operador de caldeuas «B»
Ope ado de gundaste-automével «A»
Operador de mdqunas de carp 1a «A»
Operador de moto veladora «By
Pintor «A»
Rectificador «C»
Serralh iro-mecénico «Cn
To neiro-mecinico «

ragador

viL
Canalizador «A»
Carpinlerro «A»
Conduto de automoveis pesados «B»
Electricista de automdvets «A»
Estofador «A»
Forn ro-fundidor «B»
Mecinico de automdvers «B»
Mec nco de frio «B»
Operador de buldozer «Ar
Operador de caldeira «A»

Operador de pé-carregadora «A»
Pedreiro «A»

Sertalheiro calderero «B
Serralheire cvil «By»

Soldador «B»

Torneiro de madeira «A»

2111
Bate-chapas «A»
Bobinador «B»
Electricista de manutengdo «B»
Electricista tnstalador «A»
Fornero-fundidor «A»
Fresador «B»
Marcenemro «A»
Mechnico de bombas 1njectoras «Ax»
Mecfnico de miquinas pesadas «B»
Moldador «B»
Operador de moto veladora «A»
P tor de verculos «A»
Rectificador «B»
Serralheiro-mecénico «B»
Torneiro-mecinico «B»

X

Condutor de automévess pesados «A»
MecAnico de automovels «A»
Meca co de frio «A»
Serralheiro caldereiro «A»
Serralheiro civil «A»
Soldador «A»

X
Bobinador «A»
Electricista de manutengdo «A»
Fresador «A»
Mecénico de mAquinas pesadas «A»
Rect ficador «A»
Serralheiro-mecinico «A»
Torneiro-mecanico «A»

Empregados

Copeiro
Servente
1
Continuo
Guarda «B»
Porteiro
1
Emp egado de balcio
Estafeta
Guarda «A»
Recepclonista
Telefonista «B»

Apontador
Caixa comerc al «B»
Caixerro de pecas «C»
Cozinheiro
Esc turd io-dactilografo
Operador de méiqunas reprodutoras
Telefonista «A»

v
Arquivista
Cobrador
Comprador «Bs
Dactilégrafo «B»
Iscriturdrio « »



Caixa «B»

Caixa Comercial «A»
Caixeira do pegas «B»
Dactilégrafo «A»

Empregado de armazém «B»
Mecanégrafo «B»

Operador de Telex

VIL
Comprador «A»
Escriturdrio «B»
Secretério-dactilégrafo

VIt
Caixa «A»

Caixerro de pegas «A»
Empregado de armazém «Ax»
Mecanégrafo «A»

X
Escriturdrio «A»
Secretdrio de direc¢do

X
Secretdrio correspondente
Tesoureiro

OPERARIOS
RUPO
Al Jor de c¢ tivel

Contetido de trabalho

Abastece de combustivel, dgua e dleo a todo o tipo de
vefculos automévess, verifica o nivel do éleo e calcula a
quantidade a acrescentar, verifica e regula a pressio nos
pneumdticos, trabaiha com a bomba de combustivel, com
prova e aumenta a 4gua da bateria e radiador; hmpa o
péra-br sas; controla a quantidade de vendas, recebe o d-
nherro e efectua trocos; emite ou recebe documentos com
provativos da recepgdo ou venda efectuadas Pode remen
dar 4ticos e real outras tarefas de semelhantie

P

complexidade

Requisitos de gualificacdo

Deve conhecer os vérios tipo de combustivers, lubrifi
cantes e dguas que se utthizam nos veiculos; saber verificar
os par@metros dos mveis de Sleos e a p essio dos pneu
méticos, acrescer Agua destilada na bateria e normal no
rad ador, operar com a bomba do combustivel e conhecer
as seus componentes por forma a poder comunicar qualguer
anomalia verificada; saber efectuar trocos, ler, escrever ¢
conhecer s quatro operagdes fundamentals com nimeros
interros e decimats Deve ter nocdes de preven¢do e com
hate ao wncéndio, e saber utihizar o extintor

GRUPQ 11
Ajuda te

Contedido de trabalho

Ajuda o operdrio na realizagio de algumas tarefas man
datadas por este, identifica ¢ emprega as ferramentas,
instrumentos e matenals re]am nados com o seu trabatho,
desmonta parc , limpa-os e engor-
dura-os, corta e fura materlals a medlda realiza outras
tarefas de natureza e complexidade_similares

Requusitos de qualificagdo

Consoante os casos deve saber identificar e conhecer as
fe amentas, instrumentos de medida, equipamentos e lubri-

ic tes gue se empregam na profissio, assim como as
artes a desmontar e a olear Deve saber ler, escrever e
nhecer a numeracio
RUPO

Bate-chapas «An

Conteitdo de t abalho

Mediante golpes, soldaduras e esticamentos, di a forma
originat & chapara. de veiculos automovels e outros que
tenha sido deformada, reahza al s em  chisst

carrogartas de automévels, repara marcos de pira-b sas,
parte frontal, trasera e tejadithos, restitwi & sua forma
origial veiculos de carrogama compacta e integral, pode
construir guarda-lamas, paméis, tampos de motor e baga
gemra, colunas, embaladerras, marcos de vidio diantciros
e traseiros, executa tragagens para consttugdo moldes,
realiza todo o tipo de soldadura oxiacetilénica e se neces
sério a electrogéneo, utihza na realizagiio das suas tarefas,
martelos, esticadores, encoutradores, macacos hidréulicos
e outros; executa célculos de matenais a utilizar em ada
obra; aplica os principtos da organizagio do trabalho,
realiza outras tarefas de natureza e complexrdade similares

Requisitos de qualtficacio

Deve saber realizar alinhamentos em chéissis & carrogarias
e vefculos ligewros; reparar marcos de para-brisas, pa te
frontal, trasera e tejadilhos, restituir a sua forma orig nal,
vesculos de carrogaria compacta e integral, construir guarda-
-lamas, painéis, tampos de motor e bagagewa, colunas,
cmbaladeiras ¢ marcos de widros dianteiros e traserros,
realizar todo o tipo de soldadura oxiacetilénica, soldar a
electrogéneo, fazer tragagens para construgiio de moldes,
e célculos de matenais a ntihzar em cada trabalho Con ¢
cer as caracteristicas dos distintos mater ais fe osos e nd
ferrosos Deve ter nogdes da orgamizagdo do trabalho
Deve saber ler, escrever e efectuar.as quatro operacde
fundamentais com némeros nfewros e decimais, conhecet
niedidas lineares, determinar a eas e ter nogdes de geome-
t w relacionadas com o seu trabalho Deve posswr mais
de trés anos de experiéncia como bate-chapas «B»

RUPO
Bate-chapas uB»

Contetido de trabalho

Procede ao alinkamento e afinagfio de portas, tampos de
motor e bagageira, guarda-lamas e elevadores de widros;
econstré1 embaladerras, guarda-lamas, tampos de motor
e bagagerra, fundos e para-choques, monta e desmonta
vidros das portas, repara elevadores de vidios das poitas;
constrd1 e repara a parte trasemra em autocar1os, tubos de
escape e silenciador, corta pedagos defo mados ou perfu
rados pela ox dagiio irrecuperdvels e substitul-0s por ma
terial similar através da soldadu a, aquece, coita ¢ solda
a bronze, estanho, ferro fundido, para cabines com para-
-brisas de equipamento de comstruglio, utiliza na realiza
¢io das suas tarefas, martelos, esticadores, encontradores,
macacos hidrdulicos ¢ outros, sob orientagio do oper o
mais qualificado pode rtealizar outras tarefas de maior
complexidade

Requisitos de qualificagio

Deve saber alinhar e afmar poras, ampos de motor
bagageira, guarda-lamas e elevadores de wadros, econst v
embaladeiras, guarda-lamas, tampos de motor e bag ge
para-choques ¢ depbsiios de combustivel, montar e des



montar vidros das po tas, reparai elevadores de vidros ¢
construur tubos de escapes ¢ silenc adores, reparar cabines
¢om péra-bmisas e pates t ais m autocarros, soldar a
onze, estanho, ferio ¢ fc o fundido, afinar o magarico
a oxiacetileno, ga antinde os cuidado$ a ter na seguranga
o equipameiito, p 14 sua protecgdio e bom funcionamento,
conhecer os distmtos mateijais tais como chapas, bronze,
0, po de soldar, bcos a utihizar £ out os Deve saber
, esc ver e efectnar as quatro operagdes fundamentais
com nu ¢ os intewwos € decunais, conbecer medidas ineares
e e minar 4 cas Deve possu mais dos anos de expe
riaca como bate-chapas « »

GRUPO 1V
Bat -chapas «C

Contettdo de t abalho

Desarma pegas deformadas a fim de lhes dar a forma
onginal e volta a montd-las sem ea zar afinagio; monta
¢ desmonta elevadores dos vidros d s portas; constréi e
s bstitwr a parte lateral em autocarros, repara o tubo do
escape e 0 sienciador, substitui acessérios e solda com
{ ro ou b onze; executa soldadura a pontos;. realiza o seu
tiabalho somente em superficies planas, utiliza na realiza
o das suas tarefas, ma (e os, esticadores, encontradores,
macacos hudrdulicos e outros, sob o 1entagio do operdrio
mais qualificado pode realizar outras tarefas de maior
complexidade,

Regq

Deve saber desarmar pegas deformadas ou inutilizadas
¢ montar sem fazer a mna¢des, montar ¢ desmontar eleva
dores dos vidros das portas, epar r o tubo de escape
e silenciador, conhecet a aplicagio e utilidade dos mnstru
mentos que utiliza no seu trabalho; afinar ¢ magarico a
oxiacetileno, garantindo os cwidados a ter na segu anga
d equipamento para sua protecgiio e bom funcionamento;
conhecel os distintos materiais qu  utiliza tais como
chapas, bronze, p6 de soldar e os icos a utilizar Deve
saber ler, escrever e cfectuar as quatro opetagdes funda
mentais com n meros nteiros e decinais, con ecer-medidas
lincares e determinar 4reas

os de Iificaciio

q

GRUPO X
Bobinador «A»

Contevdo de trabalho

Realiza bob agens em motores e geradores monotasicos
@ tnfdsicos de corrente continua ou aﬁemada cam poténcia
superio a 1000 KW (1141 HP) e com mais de trés veloci
dades, bobina transformadores com capacidade superior
a 2000 KVA; faz esbogos de ligagbes, 1sola as ranhuras
po meio de cartio adequado ao tipo de motor, procede
escolha do fio consoante a dimensdo exigida para o tipo
moto tendo em conta as suas caractemsticas; aplica

co ectamente os envernza entos necessarios ao trabalho
de acabamento respeitantes d secagem, procede & verifica
¢80 da qualidade de bob  gem ¢ as dovidas experéncias
através de mstrumentos de med ¢io mt oduz as bobinas
nas ranhuras de acordo com a dispasigio respectiva € em
fungio do niimero de bobinas; inferpreta esquemas ou
outras especificacdes téenicas de ac 1do com o trabatho
que cxecuta; faz hgactes mtgrnas; efe tua testes intermédios
de ia e de isol to, testa e ensaia o motor de
acordo com as especificagdes da chapa de caracteristicas,
desmounta, mouta ¢ r pa & motor s, geradores e outros com

ponentes de acordo com a natu eza do seu trabalho, utiliza
na realizagfio das suas tarefas instrumentos de t abalho
e de verificacdo tals como mega-ohmimetro, crémetro
saca-rblamentos, chaves de boca, luneta, tesoura, pingas
e outros, aplica os principios da organizagiio do trabalho,
executa outras tarefas de natureza e complexidade simitares

R de g

4

Deve saber interpretar qualquer tipo de esquemas e
chapas de caracteristicas constantes em qualquer tipo de
motor, gerador, e outros; efectuar qualquer tipo de hgagdes
internas ou externas, bobinar qualquer tipo de motor de
corrente altcrna ou continua, conhecer os distintos tipos
de fios existente e materiais a utiizar, proceder ao enverm
zamento das bob agens, saber determimar o tempo neces
sé1io para a correcta secagem; conhecer os distintos mate
riais conduto es de corrente eléctrica e matenais isolantes;
interpretar os distintos simbolos e sistemas de representa
¢do de bob agens, utihzar qualquer tipo de instrumento
de medigiio e outros necessirios ao exercicio das suas fun
¢Oes, ter nogdes da orgamizagdo do trabalho Deve saber
ler, escrever e efectuar as quatro operages {undamentais
com némeros nteiros; decimais ¢ fracciondrios Deve pos
suir mais de trés anos de experiéncia como bobinador «B»,

104 ~
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RUPO
Bobinador «B»

Contevido de t abatho

Realiza bob nagens em motores e geradores monofdsicos
e tnfasicos de corrente continua ou alternada com poténcia
até 1000 KW (1141 HP) e de até trés velocidades, boba
transformadores com a capacidade até 2000 KVA; procede
a0 1solamento de anhuras e nucleos magnéticos, colhe
dados referentes a bob nagens consoante o nume o de
espiras, ditmetro, passos  hgagdes; mtroduz as bobmas
nas ranhuras de acordo com o passo. 1nterpreta esquemas
ou outras especificagdes técnicas de acordo com o t abalho
que execuia, procede a gacdes mternas e externas, cfectua
ensaios e ligagdes finais, faz ensalos de verificagio e funcio
namento de acordo com as especif cagdes da chapa de
caracteristicas; desmonta, monta e repara motores, gera
dores e outros componentes de acordo com a natureza do
seu trabalhd, utiliza na realzagdo das suas tarefas, mstri-
mentos de¢ medigiio tails como mega-ohmimetro micré
met o, saca-rolamentos, amperimetro, chave de boca, lu
neta e outros, sob orientagio do operdrio mais quahficado
pode realizar outras tarefas de mator complexidade

Requusitos de qualtficagdo

Deve saber terp etar esquemas ou noutras cspectfica
gOes técnicas de acordo com o trabalho que cut <o
nhecer os diferentes tipos de mater al que sc utilizam na
bobmagem, saber decifrar os dife entes tipos de chapas
de caracteristicas dos motores, efectuar qualquer tipo de
ligacSes consoante o tipo de trabalhio que cxecuta, proceder
d leitura dos strumentos de v tf icagi quo utiliza, no
meadamente mega-ohmimetro, voltimetro, microme ro e
outros; conhecer os dist ntos materiais conduto es de cor
rente eléctrica e os distintos tipos de mate ais isolantes;
dete nar o tempo necessdr'o para a sua co ecta secad
gem; nte protar os distintos simbolos e sistemns de repre
sentagdo de bobinagens, Deve saber ler, esc ever e efectuar
as quatto opera¢des fundamentais com numeros inteiros,
decimais e fracciona os Deve possu mais de dois anos
de experiéncia como bobmador «C»



VI
Bobinador «C»

Contettdo de trabalho

Desmonta e monta motores monofasicos, trifisicos e de
arranque; bobina ventommha com uma tnica velocdade,
motores de arranque, aspiradores e outros de 1déntica com
plexidade, realiza bobmagers em mo o €s com uma po-
tnca até 670 HP e com ma u ca velocidade;: bobina
transformadores com uma cipacidade até 560 KVA, pro
cede & recotha de dados r fe entes 2 bobinagem tats como:
numero de espiras, bobinas, passos ¢ outros, constroi bobi
nas através de moldes; monta as bobinas e 1s0la com ma
temal apropriado, procede a ligagbes internas e externas;
realiza testes intermédios de resisténcla e de isolamento;
mterpreta esquemas ou outras espec ficagdes técmicas de
acordo com o tipo de trabatho que executa, procede as
ligagBes finais, ensaia e enver nza com matersal ap opriado;
faz testes finais de acordo com as caracteristicas do traba
lho que realiza, utiliza na reahizagfio das suas tarefas, saca-
-rolamentos, chaves de boca luneta, instrumentos de ver:
ficaciio tais como mega-ohmmmetro, micrémeiro e outros;
sob onentaciio do ope 4rio mais qualficado pode realizar
outras tarefas de maior complexidade

Requusitos de qualificagdo

Deve saber Interpretar esquemas ou outras especif'cagd §
técnicas de acordo com o trabalho que executa, seleccionar
os mate ais a util zar consoant¢ o tipo de bobinagem a
executar; utillizar qualque tipo de instrumentos de verifi
cagdo e medigio necessdrios a exercicio das suas fungdes;
proceder as ligacbes finais e ao isolamento co  material
apropriado, determinar o tempo necessir o para a correcta
secagem, conhecer os diferentes tipos de material que se
utilizam na bobinagem Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro opcragdes fundamentais com niimeros inteiros,
decimais e fracciondrios

GRUPO
Canalizador «A»

Conteudo de trabalho

Monta todo o tipo de canalizagBes de drenagem, venfi
lagio e abastecimento, traga yogos para instalagio; selec
ciona materia s; efectua operagdes de bancada tais como:
cortar, dobrar e roscar todo  tipo de tubos; procede a
higagdes de umdes, joelhos cotovelos, tés, sifdes e outros;
monta e fixa nos respectivos rogos, executa soldaduras a
estanho e fio plastico, faz instalagdes de esgotos, coloca
tubos palvanizados, plasticos, metdlicos e outros, assenta
banheiras, sanitas autoclismos embutidos e outras loicas
e pecas santd as, torneiras, vilvulas de pressio, vapor e
cunha, monta tubagem de Incéndio te oacumuladores,
esquentado es a gds, e procéde & montagem de bombas de
dgua, interpreta plantas e outras especificagdes técnicas
de acordo com o trabalho que executa; utiliza na realizagio
das suas tarefas, tarraxas, serrotes, chaves de tubo, maga
rico e outros, aplica os principios da organtzagiio do tra
balho; executa outras tarefas de natureza e complexidade
smilares

Requusitos de qualificagio

Deve saber sterpretar planias e outras especificagoes
técnicas do trabalho que exe uta, marcar rogos, cortar,
dobrar e toscar, saber montar pegas sa far s c aplicar
soldaduras utilizadas na canalizagio, conhecer todo ¢ tipo

de tubos e suas dimensbes, medidas de volume e pressde
adequadas para cada zona da instalagdo, ter nogdes d.
organizagiio do trabalho e nogbes de geometria e desenh
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagoe
fundamentais com numeros nteiros e decimais Tossut
mais de trs anos de exps &nca como canalizador «B»

GRUPO V
Cana jzador «B»

Conteiido de trabalho

Monta canalizagdes de abastecimento, drenagem e venti
lagdo; efectua operagdes de bancada as como coitar,
dobrar, roscar, solda a estanho, exccuta ligagdes de diver
sos acessOrios tais como umides, joelhos, cotovelos, tés,
sifdes e outros, montando-os nos respectivos 0cos atrayes
de soldadura propria, fma canal zages utihzando alva ade,
linho e outras materiais, assenta lavato os, samias, ba
nheiras e outras loigas e pegas sanitdrias, torneiras de todo
tipo, vélvulas de pressio, vapo e cunhas, monta tubagens
de mncéndio, faz pequenas reparagdes tais como substitut
¢io de anilhas, vilvulas, torneras, furos e outras, desen-
tope canalizag¢es; p ocede a ensaios finais para testa o
estado da canalizagiio, inte preta plantas ou ouiras espe
cificagBes técmucas de aco do com o trabalho que executa;
utiliza na realizagio das suas tarefas, tarraxas, serrotes,
chaves de tubo, magarico e outros, sob orentagio do ope
rario mais qualificado pode realizar tarefas de maio
complexidade

Requusitos de quahficagio

Deve saber interpretar plantas e outras, especifica¢des
téenicas do trabatho que exccuta, conhecer todo o matertal,
ferramentas e maquinas emp egues e as dimensdes de tubos
e acessérios utihzados na canalizagfio; saber dobrar, cortat,
roscar, soldar a estanho e t abalhar com medidas lincares
e de volume; conhecer as distincias de colocagio das
pecas santd as, e de outros materiais a utilizar Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro ope acdes funda
mentats com niimeros mterros e decimais, ter nogdes de
geometria Deve possuir mais de dois anos de expe éncia
como canalizador «

RUPO
Canalizador «C»

Contetido de traba ho

Faz instalagles simples de canalizagdes e assentamento
de' pequenas pegas sa tdr as, efcctua operagdes de ban
cada tais como cortar, dobral e ¢  scar; executa peque
nas reparacdes de vélvulas, pegas sanitdras e outras; faz
ligagBes de diversos acessdiios uttlizando nho e alvaiade,
titiliza na realizagfio das suas ta efas, serrote manual, mar
telo, ponteiro, ta raxas, chave  tubo, borracha e outros;
sob otrientagiio do ope 4rio mais qualificado pode realizat

abal os de mator complexidade

Reguisitos e qualificacio

Deye conhecer os wstrumentos e materia.s whilizados na
canalizagdo, seu manejo e aplicagdo, saber efectuar ope -
¢Oes de bancada e instalacies simples de canalizagiio;
soldar a estanho, cortar, dobrar e roscar; conhecer os siste
mas de medidas lincares, volume e possutr nogdes de
desenho, Deve saber let, éscrever e efectuat as_q1 10
operacdes fundamentais com  me os inteiros ¢ d com .



GRUFO
Carpmteiro «An
Contetido de trabalho

Fabrica, monta e repara todo o tipo de esquadrias;
mede e traca pranchas, scgundo as medidas desejadas,
plana, fura e coita pegas, espiga, engrada, cola, afaga,
raspa e lixa pegas de madeira, constrér e epara portas,
Jauelas, roda-pés e arcos de vd os tipos; assenta e m ta
portas com mais de uma £ lha, cacuthos e procede
a esquadrias de todo o tipo, ¢ loca fe ragens, guarnigbes
e outros, eaecuta tectos alsos divisé as em escritorros
e aglomerados, escadas e corrimios de formas diversas,
procede a reparagdes ¢ acabamentos dos limpos; em tra
balhos de construciio executa cofragens de sapatas, pilares,
vigas, paredes, lajes tectos de configuragio complexa,
abbbadas, tunéis escadas e tanqiies de todo o tipo; levanta
p umos ¢ vigas de sustentagio monta estruturas de ma
deira para coberturas, asnas, madres, vareda e las, inter
preta plantas ou outras especificagdes técn as de aco do
com o trabalho que evecuta, utiliza na realizagfio das suas
tarefas, plama, serrotes manual e mecinico, esquadro, mar
telo, metro, lrxa, bedamne e o tros, aplica os principios

a organzagio do trabaino, rea za outrzs tarefas de matn
reza e compleidade similar

Requusitos de qualificagio

Deve saber interpretar plantas e outras espec ficagdes
técnicas de acordo com o trabalho que executa, efectuar
iragagens e esquadrias de todo  tipo, cortar, plamnar, furar,
assenfar e montar portas, execular tectos falsos e divisénas
em escritr os € outros, conhecer as caracteristicas e tipos
de madewa, executar escadas e corrimios de fo mas diver
sas em trabalhos de construcio deve saber mivelar e apri
mar, exccutar tode o tpo de cofragens, ter nogbes da
organizagio do trabalho Deve aber ler, escrever e efectnar
as quatro opcragbes fundamentais. com niémeros intewos
e decimais, conhecer o siste  de medidas lincares e ter
nogdes de angulos e desenho Deve possuir mais de trés
anos expe @&ncia como carpimteiro «B»

GRUPO V
Carpintexo 4By

Contelddo de t abatho

Fabrica, monta e repara esquadrias semicomplexas, faz
tragagens de esquadrias simples, plaina, corta, respiga,
cngrada, cola, afaga, raspa e lixa pegas; constror ¢ repara
portas, janelas, aros, gavetas para guarda-fatos de parede
o outros; pe a redes em cabxulhos e outros, assenta e
wmonta potas do wma <O folha:  x cuta tectos falsos e pe
quenas divisduas em escritdrios escadas e corrimios sem -
co ploxos e outros do idéntica complexidade; 1nterpreta
plantas ou outras especificagbes técnicas de acordo com
o trabalho que executa, em trabalhos de construgio exe
cuta cof agens destinadas a fossas, drenos macigos, bases
de assentamento das mdquinds e outras de semelhante
complex dade, levanta o prumo de sustentagfio, arma estra
dos ou caixas, mvelz, p ma e determna alturas; constroi
cangalhos para marcagio de ob a; utiliza na realizagio
das suas tarefas, plaina, sc rotes manual e mecanico esqua-
di10s, martelos, metro, lixa bedame e outros; sob o enta-
¢io do ope dro mas qualificado pode realizar outras
tarefas de mator complexidade

R 2s de qualifi ao

9 it

Deve saber interpretar plantas e outras especificacdes
técnicas de acordo com o trabalho que executa, efectuar
tragagens e esquadrias simples; cortar, plainar, se ra
furar; assentar e montar portas; executar tectos falsos ¢
pequenas divisérias em escritérios e outros; conhccer as
caracteristicas e tipos de madeira, em trabalhos de cons
trugdo deve saber executar os diversos tipos de cofiagens,
construir cangalhos para marcagio de obra Deve saber
ler, escrever e efectuar as quatro operagdes fundamentas
com n meros interros e decimais, conhecer o sistema de
medidas lineares e ter nogdes de angulos e desenho Deve
possuir mats de dos anos de experiéncia como carpm
teiro «

RUPO
Carpinteiro «C»n
Conteudo de trabalho

Fabrica, monta e repara esquadrias simples, mede, traga,
corta e plaina pequenas pegas de madeira, respiga, engrada,
cola, afaga, raspa e lixa pecas, arma aros e portas simples,
prega redes em caixilhos, guarnigSes e outros, constror
caixas para ferramentas, prateleiras para cozmha e outros
de 1déntica complexidade; em trabalho de construgio exe
cuta cofragens destinadas & constru¢o de betdo simples
ou armada, tais como sapatas, vigas, p lares, tectos simples,
tunéis, tampas para fossas, drenos, tanques tectili os, faje
de escadas, pi a es rectos e outras de similar complexidade,
utiliza na realizagio das suas tarefas, plaina, serrote, esqua
dro, martelo, metro e outras, sob orientagdo do operério
mais qualificado pode realizar tarefas de major complext
dade

Reg de qualif

Deve saber fazer tracagens simples, cortar, p a nar, afa
gar, lixar, aspar e colar pegas de madeira; armar pegas
simples, conhecer as caracteristicas e tipos de madeira,
em trabalhos de construgfio deve saber interpretar plantas
e outras especif cagdes técnicas que lhe permitam fazer
a cofragem, saber executar confragens de diversos tipos
e coberturas sunples Deve saber ler, escrever e efectuar
as qu fxo operagBes fundamentais com numeros nteiros
e decimais, conhecer o sistema de medidas lineares e ter

nogdes de dngulos e desenho

acdo
{%

RUPO
Carregador
Contetido de trabalho

Carrega e d scarrega mercadorias e produtos d versas;
coloca os volumes de forma que possam scr movidos
transportados por meios humanos ou mecdnicos; evita da
nos em mercadorias durante o transporte; arruma as mer
cadorias em armazéns, meios de transporte terresires, ma
ritimos e aérecs, fdbricas e estabelecimentos diversos de
forma que oferegam maior seguranga; utiliza devidamente
os espagos dispomvess, zela pela limpeza do seu posto
;‘le trabalho, executa outras tarefas de complexidade s -
ares

Reguisitos de qualtficagio

Deve conhecer simbolos, caracte fsticas e normas que
garantam a boa arrumagdo e empilhamento em paletes,
plataformas, camides, t ansportes ferrovidrios, maritimos



o draos, fAbricns, stab 1 im dvrso o azén ;
normas para earfegamento, descarregamento ¢ armazena
mefito, que gatantam a segurd ¢a da mercadoria e do
pessoal.

GRUFPO V
Condutor de automdve s ligdiros
Conteiido de trabalho

Conduz veiculos ligerros pars o transpo te de carpa e
pessoal do centro de trabalho, comprova o abastecimento
de combustivel, lubrificantes, blecs e 4gua, examina cor
retas, mangueiras, manémetros, limpa-brisas, traves, luzes,
funcionamento do motor, pneumdticos e comprova a sud
pressdo; conduz a viatura a uma velocidade especificada,
zela pela correcta distribuigio e protec¢do dos passage ros
e carga nio excedendo o estabelecido por lei, faz pequenas
reparagBes em casos de avarias que permitam o prossegut
mento da rota a seguir; verifica a existéncia da ferramenta,
roda sobressalente, triingulo e outros, zela pela rapidez
e eficiéncia do carregamento e descarregamento de carga:
cuida e zela pela conservagio o veiculo, informa ao seu
superior imediato as deficiéncids constatadas no veiculo

Requusttos de quahficacdo

Deve conhecer as caracteris cas e aplicagdo dos 6leos
e lubnficantes em geral, as caracteristicas d s estradas
¢ picadas para melhor conduciio, o sistema de medidas
lineares e peso com vsta a efdctuar célculos tempo e
distdncias a percorrer para gar ntir a duracio do veiculo;
a descrigio das distintas partes dos automébvels, tals como;
motor, ca xa de velocidades, diferencial, embraiagem, sis
tema de travdes, direcgiio, e a pressio dos pneumdticos;
identificar as avarias que se produzem no veiculo em
circulagiio e recorrer a possiveis solugdes que o permitam
atngir a estagdo de servigo ou oficina de reparagio mais
préxima Deve saber proceder & leitura dos manémetros
existentes no painel e identifi ar os dispositivos que se
utilizam para 0 mpa-b sas, lu es, buzinas e demais sinais
lummnosos que por lei deve onhecer Possuir carta de
condugdo apropriada nos termos da le:, Deve saber ler,
escrever ¢ efectnar as quatro operagdes fundamentais com
némeros inteiros e dec'mais; si temas de forgas e medidas
relacionadas com o seu trabalho.

GRUPO IX
Condutor de automdveis pesados «An
Conteudo de trabalho

Conduz vefculos pesados para transporte de carga, cujo
peso bruto é superior a 32 toneladas, comprova o abasté
amento de combustivel, lubrificantes, oleos e 4gua, exa
mma correias, mangueiras, ma 6metros, limpa-br sas, tra
vdes, luzes, funcionamento do motor, pneumdticos e
comprova A sua pressio; cond z a viatura a uma veloci
dade especif cada, zela pela correcta distribwugio, sujeigio
e protec¢do da carga para gue esta néo ultrapasse a tone
lagem e as dimensdes estabele das pela lei, faz pequenas
reparagbes em caso de ava a que permutam 0 prossegui
mento da rota a seguir; verifica a existéncra de ferramentas,
roda sobressalente, triingulo e outros, mforma ao seu
superior med ato as deficiénc as constatadas no veiculo,
zela pela rapidez e eficiéncia do carregamento e descar
regamento da carga; cuda e zela pela conservagio do
vefculo

Requisitos d  qualificacio

Deve conhecer ag caracterfsticas e aplicag o dos Oleog
etlubrificantes em pgeral, as ca acte sticas das estradas e
picadas para melhor condugfio, a  scur do do sistema de
medidas lineares e peso com vista a efcctuar cdlculos de
tempo e distlncias a pe correr para g rantir a duragdo
dos veiculos, a descrigio das distintas pa tes dos vercnlos,
ais como motor, caixa de velocidades, diferencial, em
braiagem, sisteme de travdes, direccio ¢ pressio de pneu
mdticos; identificar as ava as que se produzem no veiculo
em circulagio e recorrer a possivets solugdes que 0 per
mitam atingir a estagfio de servigo ou oficina mais préxima
D ve saber proceder & leitura dos manémetros existentes
no painel e identificar os d spositivos que se utithzam para
o mpa-b sas, luzes, buzinas ¢ os demais snais lummo
sos que por lei deve conhecer. Possuir carta de condugio
apropriada nos termos da lei, Deve saber ler, escrever
e efectuar as quatro operacdes fundamentais com nime
ros inteiros e decimais; sistemas de foigas e medidas rela
cionadas com o seu trabalho

GRUPO VII
Condutor de automdvels pesados «B»

Conteiido de trabalho

Conduz veiculos pesados para transporte de carga ou
pessoal do centro de trabalho cujo peso bruto € superior a
16 até 32 toneladas inclusive ou lotagfio superior a 35 luga
res; comprova o abastectmento de combustivel, lubrificantes,
bleos e 4gua; eXxamuna corrsias, mangueiras, manémetros,

mpa-brisas, travdes, luzes, func onamento do motor,

pneumdticos e comprova a sua pressio; conduz a viatu a
a uma: velocidade especificada; zela pela correcta distr
buigfio, sujei¢iio e protecgiio da carga, pa a que esta nfio
ultrapasse a tonelagem, lotagiio e as dimensdes estabele
cidas pela lei, faz pequenas reparagdes em caso de avaria
que permitam o prossegutmento da rota a segwrr, verifica
a existéncia de ferramentas, roda sobressalente, t Angulo
e outros; informa ao seu superior imediato as deficiéncias
constatadas no veiculo, zela pela rapidez e efic éncia do
carregamento e descariegamento da carga, cuida e zela
pela conservagdo do veiculo

Requisitos de qualificagiio

Deve conhecer as caracteristicas ¢ aplicacBo dos bleos
e lubrificantes em eeral, as caracte isticas das estradas e
picadas para uma melhor conducio, a descrigio do sistema
de medidas lmeares e peso com vista a efectuar célculos
de tempo e distéincias a perco re pa a ga antir a duragio
dos vefculos; a descrigiio das dis ntas partes dos vefculos,
tals como motor, caixa de velocidades, diferencial, em
braiagem, s stema de travdes e de d eccdo e a pressio dos
pneumdticos, identificar as avarias que se,produzem no
vefculo em circulagiio e recorrer a possivers solugdes (e
permitam atmgir a estagiio de servigo ou oficina de repa
ragiio mais proxmma Deve saber proceder & let ra dos
mandmetros existentes no pamel e 1dentificar os chspost
tivos que se utilizam para 0 mpa-b sas, Iuzes, buzt s
e 0s demais sinats lumunosos que por ler deve conhecet
Possuir carta de condugiio apropriada nos termos da la
Deve saber ler, escrever e efcctuar as quatro operacdes
fundamentatsjco  numero  niewos & decimats, sistemas
de forgas e medidas relacionadas com o seu trabalho



GRUPO VI
Condutor de aufoméves pes Jos «C

eudo de 1 abalho

Tond  veculos pesados para traunsporte de carga ou
do centro de trabalho, onjo pes bruto é superior
3,5 ale 16 toneladas ou lotagio com eendida entre 10
33 lugares, mclusive; comprova o abastecimento de
combustivel, lub ficantes, oleos e aguas examma correias,
ang e1a  mandmet os, mpa-biisas, travdes, luzes fun-
nam nto do motor, pncumilicos ¢ comprova a sta
P ssdo, conduz a viatu a o uma velodidade especificada;
vela pela correcta distnibuigiio, sweigao e protecgio da
¢ 1ga ¢ pessoal para que niio ulirapasse a tonelagem,
lotafio ¢ as dimensDes estabelecidas gela let; [az peque-
s eparagOes em casos de avana Qué permitan o p Os-
cguimento da rota a segu ; verifica a existéncia de ¢ a
woentas, roda sobre salent , t angulo e out os; cwda e zela
la conservagiio do veiculo, fo ma do scu superior e
dalo as defiigncas constatadas no veiculo; zela pela

r pdez e eficidncia do carrcg: > e desca to
da carga
Req de gualificacio

Deve conhecer as caracterfsticas e aplicagdio dos -dleos
e lubnficantes em geral, as caraeteristicas das estradas e
preadas para melhor condugdo, a destrigio do sistema de
m 3 lineares ¢ peso coin wista a efectuar cdlculos de
empo ¢ distAneias a percorrer para garantir a duragiio
dos vefculos, a descricio das distinta partes dos veiculos,
tazs como motor, caixa de velocidades, diferencial, em
braiagem, sistema de travdes, d recgiiq e pressiio dos pucu
mdticos, identificar as avarias que se produzem no-veicuto
em ¢ culagiio e recorrer a posstvers golugdes que o perm -
tam atngwr a estagio de servico ou oficina de reparagio
mais préxima Deve saber proceder a leitura dos mand
met os existentes no pamel e identificar os disposit vos
que se utilizun para o lmpa-b sas, luzes, buzinas e os
demais sinats tuminosos que por lei deve conhecer Possuir
carta de condugiio ap opriada nos termos da lei Deve
saber ler, escrever e efcctua as qu tro operacdes funda
mentatls com nGmeros teiros ¢ decimais, sistemas de
forgas e medidas relacionadas com o seu trabalho

GRUPQ 1
Cosedor de sacos
Conteddo de trabalho

Cose mio ou & mdquina sacbs de agicar, farwha,
cunenlo fertilizantes e de outros produtos; determina a
quantidade e qualidade de fio apropriado para dar pontos
e o remate necessirwo, af  de a seguar a costura dos
sacos uma vez enchidos, prepara o fio sempre que &
necessdrio, utiliza na realizagdo das suas tarefas, méquina
ds costura, agulha, tesoura ¢ outro , realiza outras tarefas
de complex dade simila es

Requisitos de qudlificagio

Deve conhecer os principais componentes & saber operar
as mdquimas de costura c ferra cnlas ue utiliza, suas
caracteristicas e corvecta aph ad ; os diversos tipos de
fios ¢ suas propriedades, as caracterfsticas & correcta apli
caglo; os diversos tipos d fios ¢ suas propriedades; as
caracteristicas dos sncos; tipos de  osturas. pontos ¢ rema
tes. ' sabe somar e subirair,

GRUPO V I
Electricista de automav is, «A»

Contevido de trabalho

Localiza, repara e venfica todos os tipos de sstemas
eléctricos em veiculos automévess, controlos manuais, me
¢ nicos e automdticos, nstala aparelhos adicionais; pode
instalar rddios receptores, reprodutores de cassetes ¢ seus
acessOrios; repara alternadores, motores de arranque com-
plexos e comprova as fontes de. alimentagio eléctrica em
geradores de corrente continua, alternada e reguladores
de voltagem; substitui, total ou par almente, pegas defei
tuosas ou damficadas, comprova os electrolmanes, con-
verso s e seus anexos; instala todo o tipo de sistemas
eléctricos em veiculos automoveis; interpreta esquemas
eléctricos ou outras especificagdes técnicas de acordo com
0 seu trabalho, ufiliza na realizagio das suas tarefas, chaves
de fenda, de boca, luneta, alicate e outras; aplica os prin
cipios da organizagio do trabalho; executa outras tarefas
de natureza e complexidade stmilares

Requisitos de qualificacio

Deve saber lacalizar, reparar ¢ ve 1ar todo o tipo de
sistemas eléctr cos em verculos automodvets, controlos ma
nuais, mechnicos e automAticos, instalar aparelhos adicie~

ais e seus acessérios, reparar alternadores ¢ motores de
arranque complexos, comprovar ag fontes de alimentagio
eléctrica em geradores de corrente continua, alternada e
reguladores de voltagem, conhecer todos os instrumentos
de medicio, comparagio, equipamentos, matertais e ferra
tas que normalmente se empregam nas reparagdes dos
componentes de sistemas eléctricos dos automove s Deve
ter nogles de clectronica, dos tipos de materiais que se
ntilizam, suas caracteristicas e apl cagdo; dos diferentes
nivers de amperagem e voltapem a uttizar nos veiculo
automéveis, nogdes da organizagdo do trabalho; saber
interpretar esquemas eléctrcos ou outras especificages
técnicas de acordo com o ftrabalho que executa Deve
saber ler, escrever e efectuar as quat o operagdes funda
mentais com niimeros inteiros ¢ decimais. Deve possuir mais
de tr8s anos de exper éncias como electricista de autom
yeis «B»

GRUPO Vi
Electricista e automéveis uB»

Contettdo de trabalho

Localiza, repara e venfica falhas eléctricas em veiculo
automévers; afipa buzinas, fardiy d'anteiros e reguladores
de voltagem, realiza instalagies de sistemas eléctricos;
repara dinamos, motores de arranque simples e ‘mpa
-b sas, isola as indutoras dos dinamos e motores de arran
que, Iimpa ou substitui platinados em buz as, bombas
de al ¢do, ce dorcs e resisténcia substitw es
covas e outros, localiza curto-circuitos; interpreta esque
mas eléctricos ou outras especif cagdes técnicas de acordo
com 0 seu trabalho, realiza higagSes em série e em paralele,
pode ocasionalmente ltmpar ou substituir platinados do
distribuidor, utiliza na realizagfo das suas tarefas, chaves
de fenda, de boca, luneta, alicate e outras; sob orientagio
do operério mais qualificado pode realizar, trabalhos de
maior complex dade.

Requisitos de qualificacio

Deve saber locafizar falhas eléctricas em veiculos aute
méveis; afinar buzinss, fardis diante ros e reguladores d
voltagem; reparar dinamos, motores de arranque simpls




e limpa-brisas; efectuar instalagSes de sistemas eléctricos;
isolar as indutoras dos diramos e motores de arranque,
Impar e substiturr platinados em buz nas, bombas de ali
mentagio, reguladores de voltagem, relés, condensadores
e resisténcias, localizar curto-circu tos, conhecer todos os
mstrumentos de medigiio, comparagdo, equipamentos, ma

teriais e ferramentas que normalmente se empregam nas
eparagdes dos component®s de sistemas eléctricos dos
automadvels. Dev ter noc¢dss dos tipos do materims qu

se utilizam, suas caracteristicas e aplicagio; dos diferentes
nives de amperagem e voltagem a utilizar nos veiculos
automévels; saber interpretar esquemas ou outras espect
ficagBes técnicas de aco do com o trabalho que executa;
efectnar ligagdes em serie ¢ em paralelo Deve saber ler,
escrever e efectuar as quat  operagdes fundamentais com
niimeros nteros € decimais Deve possurr mars de dois
anos de experiéncia como électricista de automédvers «C»

R PO
Electricista de automéveis «C»

Conteiido de trabalho

Repara e verifica falhas eléctricas em vefculos automé
veis, desmonta e monta dinamos, motores de arranque,

rnadores, motores de limpa-brisas e reguladores de vol
tagem; substitu1 1dmpadas, buzinas, bate as, cabos, termi
nais e flecha; comprova o estado de funcionamento dos
circuitos de iluminacio dos vetculos automoveis 1sola fros
condutores de energia eléctrica, utiliza na realizagio das
snas tarefas, chaves de f nda, boca, luneta, alicate e
outras, sob orientagfio do operdrio mais qualificado pode
realizar trabalhos de maior complexidade

Requisitos de qualtficagio

Deve saber reparai e ve ificar falhas eléctricas em vef
culos a toméve s; montar ¢ desmontar dinamos, motores
de arranque, alternadores, motores de limpa-brisas e regu
ladores de voltagem; substitun- lampadas, buzmas, cabos
de batersas, terminais e flechas; comprovar o estado de
funcionamento dos crcmtos de iluminagio dos veiculos
automéveis; 1solar fios condutores de energia eléctrica;
conhecer todos os instrumentos de medigio, comparagio,
equipamentos, mater ais e ferramentas que normalmente
se empregam nas repara¢des dos componentes de sistemas
elct cos dos automovers eve ter nogdes dos distntos
tipos de materiais que se utilizam, suas caracteristicas e
aplicaciio; dos diferentes  e1s de amperagem e voltagem
a utihizar nos vetculos Deve saber ler, escrever e efect.uar
as quatro operagdes fundamentais com ndmeros nteiros
¢ decimats

GRUPO X

Electricista de manutengdo «A»

Conteiido de trabalho

Mediante a utilizagdo de planos, diagramas ou manuais,
instala, conserva e repara jnterruptores e t ansfo madores
de energia superior a 33KV (33000 volts), quadros de
comando automaticos, siste as de alarme com protecgio
centralizada, equipamentos de cent ais, subestagdes e suas
linhas de a mentagiio, reguladores de voltagem de linha,
rectificadores industriais e sistemas de 1luminagio supe
riores a 33 KV (33 000 volt ), motores e geradores de cor
rente continua superior a 5000 Kilovatios de poténcia
(6705 H P) motores de corrente alterna, e alternadores
superiores a 5000 Kilovatios (6705 H P) e 33KV (33 000
volts); aplica ajustes e tolerincias requer:das efectuando

as provas necessi as com vista ao normal funcionamen
dos equipamentos, utiliza na reahizagiio das suas ta efa
instrumentos de medigfio tais como: mega-ohmimetro, an
pe imetro, haves de boca, fenda e outras, aphca
principios da orgamzacio do t abalho, realiza outra
tarefas de natureza e complexidade similar

Requisitos de qualificagiio

Deve saber interpretar plancs, diag amas ou manua
de acordo com o trabalho que executa, mstalar, conserv
e reparar Interruptores, t ans ormadores de energla super:
a 33KV (33 000 volts), quadros de comando automatico
sistemas de alarme com protecglio centralizada, equip
mentos de centrais, subestagdes e suas nhas de alime
tagiio, reguladores de voltagem de hnha, rectificadore
industriais, sistemas de iluminagiio, supe or a 33KV, m
tores e geradores de corrente continua superior a 5000 KVA
motores superior a 5000 KVA e 33 000 KV, aplicar ajust
e tolerancias requeridas e efectuar provas necessd
para o funcionamento dos equipamentos Deve conhec
as dimensdes e secgBes dos condutores, te nogdes d
organizagiio do trabalho e prevengdio de acidentes Dev
saber ler, escrever e efectuar as quatro ope agdes fund
mentais com nime os Interros e decimais Possuir ma
de dois anos de experiéncia como electricista de ma
nutengiio «By»

RUPO
Electricista de manutengio «B»

Conteitdo de t abalho

Mediante a utihzagio de planos, d agramas ou manuat
instala, conserva e repara interruptores, transformadore
de energia até 33 'V (33000 volts), quadros de comand
automdtico, sistemas de ala e com protecgdo cent a zad
equipamentos de centraws, subestagdes e suas hnhas d
alimentagfio, reguladores de voltagem de linha, rectific
dores industriais, sistemas de ituminagio, até 33 'V (33
volts), motores ¢ ge adores de corrente continua até 500
Kilovétios de poténcias (6705 H P ), motores de corfent
alterna e alternadores até 5000 Kilovétios (6705 H P)
33 KV (33 000 volts), aplica ajustes e tolerancias recqu
efectuando as provas necessirias com vista ao normal §
cionamento dos equipamentos; utilza na realizagio d
suas tarefas; instrumentos de medigfio tais como mega
-ohmimetro, ampe fmetro, chaves de boca, fenda e outra
aplica os principios da organizagio do trabalho, s
ouentagio do ope drio mais qualificado pode ea z
outras tarefas de maio complexidade

Requisitos de qualificacio

Deve saber interpretar planos, diagramas on nania
de acordo com o trabalho que executa, Instalar, conserva
e reparar mterruptores, transformadores de energla t
33KV (33000 volts), quadros de comando automAtic
sistemas de alarme com p otecgio centralizada, equip
mentos de centrais, subestagdes e suas hinhas de alm
taglio, reguladores de voltapem de linha, recti icado
industriais, sistemas de iluminagio, até 33 KV, molo
e geradores de co rente continua até 5000 KVA, motores d
co ente alterna e alteinadores até 5000 KVA e 33 000K
aphicar ajustes e tole dn as requerwlas e efectuar provi
necessi as para o funclonamento dos equ pamentos De
conhecer as dimensdes e secgdes dos conduto es, ter o¢
da organizagfio do trabatho e prevengiio de acidentes Dev
saber ler, esc ever e efcctuar as quatro operacdes funda



mentals com n m os mteiros  decunas Possuir mais
de dois anps de exp éncia como electricista de manu
fengdo «C».

GRUPO VI
Flectricista d2 manuiéngfio «C»

Conieldo de trabalho

Mecdiante a utilizagio de planos, diagramas ou manuais,
instala, conserva e repara intcrruptores, transformadores
de euergia até 600 volts, quadios de comando, sistemas
de alarme com protecgdo, 1 gulad es  voltagem, rect:
ficadores, sistemas de iluminacho, até 600 volts, motores
e geradores de corrente continua até 50 Kilovitios de po
téncia (67 11 P), motores de corrente alterna até 50 Kilovd
nos de poténcra (67 H. P.) e 600 volts, ampadas e outros
componentes; aplica ajustes e tole ncias requeridas efec
tuando as provas necessdras com 1ista ao normal Func o-
namento dos equipamentos, ea za trabalhos de bancada;
uuliza na realizagio das suas tarefas, instrumentos de me
digio tas como: m ga-oh 1 efr , amperimetro, chaves
de boca, fenda e out 0s, sob oricrtagio do operdrio mais
qualificado pode realizar outras tarefas de maior com
plexidade

Requisitos de qualificagdo

Deve saber interp etar planos, diagramas ou manuais
de acordo com o trabalho que executa; instalar, manter e
reparar inte rupto es, t ansformad es de energia até 600
volts, quadros de comando, sistemas de alarme e protecgio,
eguladores de vollagem, rectificad res, sistemas de tlumi
nagio, até 600 volts, motores e geradores de corrente con
tinua até 50 Kilovatios de pot@ncia (67 H P), motores de
corrente alterna até 50 Kilovétios de poténcia (67 H.P.)
e 600 volts, lampada e outras co rentes; aplicar ajustes
e tolerdncias requeridas e efectuar provas necessirias para

cas de forgas motriz e iluminagfio, efectuar circuitos em
série e em paralelo, colocar orgios eléctricos, instalar sis
temas de iluminagio e aparelhos eléctricos; introduzir fios
condutores em tubos; proceder a ensaios de ver ficagdo,
detectar deficiéncias e repard-las Deve conhecer os dife
rentes tipos de fios condutores, suas secgdes e propriedades,
segundo a carga eléctrica e outros materiais e ter nogdes
da organizagio do trabalho, de desenho e de prevengio
de acidentes Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagdes fundamentais com numeros inteiros e decimais
Deve possuir ma s de trés anos de experiéncia como elec
tiicista instalador «B»
GRUPO VI

E ectricista instalador «B»

Contetido de trabalho

Procede & marcagio e divisdo de circuitos em instalagdes
eléctricas de forgas motnz e iluminagiio; coloca 6roacs
eléctricos tais como: quadro de distribuigio, caixas de
colina e de fusiveis, inte rupto es, tomadas, caixas de der
vagdo, sistemas de iluminagdo, campainhas, alarmes e
outros; instala tubos nos rogos; corta e curva tubos, faz
instalagBes aéreas e 2 vista, ligagSes e derivagdes; procede
a ensalos e comprova med aparelhos o bom f
mento da instalagiio; detecta di iciéncias e repara ou m -
dif ca-as se necessirio; Interpreta esquemas ou outras
especificagdes técnicas de acordo com o trabalho que
executa; utiliza na realizagdo das suas tarefas, alicates,
chaves de fenda, martelos, navalhas, biscapolos, mstru
mentos de medidas e outros; sob orientagio do operdrio
mais qualificado pode realizar outras tarefas de mator
complex dade

Requisitos de qualificacio
Deve saber interpretar esquemas e outras especificaces

o funcionamento dos equipamento$ Deve cc as dt
mensbes e secgbes dos condutores e ter nogGes de preven
¢io de acidentes. Deve saber ler, escrever e efectuar as
quat 0 operagdes fundamentais com nGmeros inteiros e
decimais

RUPO
Electricista instalador «An

Contelido de trabalho

Procede & marcagdo e div sdo de ci cuitos em nstalagdes
eléctricas de forgas motriz e iluminagio; coloca éredos
eléctricos tais como: quadros de distribuigio geral, caixas
de coluna e de fusivess, portinholas, caixas de dertvagio
e outros; instala ss emas de iluminagiio imbutida, A vista
e aérea, campainhas, alarmes, aparelhos de ar condicionado,
esquentadores, tercomumicado es e outros; efectua insta
lagBes industria s; corta, curva, enfia e nstala tubos; intro
duz fios condutores nos tubos; pro ede a ensaios e verifica
o bom funcionamento das instalagSes; detecta dcfic éncias
e epara ou modifica-as se necessirio; realiza demarcagdes
pa a abertura de rogos em pa edes e utiliza na real zagdo
das suas fa efas, alicates, chaves de fenda, navalha, bisca-
polos, instrumentos de medida e outros; aplica os princfpios
da organizagiio do trabalho; executa outras tarefas ineren
tes ao cargo de complexidade similar,

Requisitos de qualificacao

Deve saber interpretar plantas e outras especificagdes
técnicas de aco do com o trabalho que executa; pmcedgr
A marcag@es e divisSes de circuitos em instalages eléctri

de acordo com o t abalho que executa; colocar
quadros de distribuigdo, caixas de coluna e de fusiveis,
interruptores e outros érgios eléctricos; comprovar o cor
recto funcionamento das instalaces; conhecer os diferentes
tipos de circuitos e materiais a util zar Deve saber ler,
escrever e efectuar as quatro operagdes fundamentais com
nimeros inteiros e dec mais, e ter nogBes de desenho ¢
prevengdo de acidentes Deve possuir mais de dors anos
de experiéncia como electric sta instalador «C».

RUPO
Electricista instalador «C»

Contetido de trabalho

Coloca 6rgios eléciricos tais como: interruptores, toma
das, candeeiros, caixas de detivagio e outros; abre rogos,
corta e curva tubos; prega bragade ras; substitui fusiveis,
lampadas e outros, procede a ligacdes simples e ao enfia-
mento de fios eléctricos em tubos, realiza instalagdes eléc
tricas de simples complex dade; comprova a instalagio
mediante instrumentos proprios; utiliza na realizagfio das
suas tarefas, alicates, chaves de fenda, martelos, navalha,
b scapolos ¢ outros; sob orientagdio do operrio mais qua
liﬂdc:-do pode realizar outras tarefas de maior complexd
da

Requisitos de qualificacdo

Deve saber montar tomadas, caixas de derivagfio, inter
ruptores e outros 6rgios; cortar e dobrar tubos; substitur
fusiveis, 1dmpadas e outros; fazer ligagdes ¢ conhecer todos



o0s materiais que utiliza Deve saber ler, escrever ¢ efectuar
f8 quatro operages fundamentais com niimeros mtoiros
s decimais, e ter nogdes de prevencio de actdentes

GRUPO I
Embalador
Contettdo de trabalho

Enche em sacos, caixotes, grades, litas, pacotes e outras
embalagens, produtos acabados ou semiacabados com vista
A sua expedigiio on armazenamento, coloca e arruma os
produtos no interior das embalagens, atendendo 2 natureza
e dimensdo destas € 2 forma e caracte sticas do produto;
consoante  tipo de embalagem procede a operagdes de
fecho, aplica rotulos sobre as embalagens, ut:diza na real
zaco das suas tarefas, ag afadores, colas, fitas adesivas,
cintas metdlicas ou pldsticas, grampos, p egos € outros;
executa outras tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qua tficagiio

Deve saber proceder ao enchrmento correspondente a
ada produto, consoante a naturezd e caracle isticas da
mbalagem; executar operacdes de f cho e aplicar rétulos
nas embalagens Deve saber ler, escr ver, somar e subtrair,

GRUPO VII
Estofador «An
Contetido de trabalho

Reveste armages de estilo com tecidos e outros mate
riais, selecciona os materia s a utilZar, iraca e marca os
pontos necessdrios no esqueleto, procede ao corte de teci
dos de configuragdo complexa e harmoniza o padrdo, corta,
prega e colosa molas ou precmtas entrelacadas na armagio;
faz. enchimento com palha, sumagrna, espuma, algodio,
desperdicios ou outros materiais; distribur uniformemente
o enchimento de modo a elimmar altos e baixos; cobre
o enchimento com serapilheira ou outros materiais, forra
com tecido, napa, peles, veludo e o tros matena , mobi
lias de estilo, de captoné, cadeiras d adorno (senhorinha)
¢ outros mob idrios; coloca elementos de adorno tats como
fange, folho e outros; orienta a costura; procede a alte-

¢Bes nas armagdes; interpreta catilogos e outras especi
ficagbes térmicas de acordo com o trabalho que executa,
utiliza na realizagio das suas tarefas, martelo, tesoura,
ahcate, esticador, fita-métrica e outros; aplica os principios
da organizagfio do trabalho; eXecuta ouiras ta efas de na-
1 eza e complexidade similares

Requisitos de qualificagao

Deve saber revestir armagdes de o tecudos e
outros materiais; seleccionar materiais a utilizar; tracar,
marcar e cortar tecidos de configura o complexa e outros
materia s; harmonizar o padriio; faze en himentos e eltnn
mr altos e baixos; distinguir os distintos tipos de tectdos
¢ outros materiais empregues na estofaria; intetpretar caté
logos e outras especificacSes técnicas de acordo com o
trabalho que executa; coser & mdo ou & maquina, ter no
¢oes de desenho e da organizagio da trabalho. Deve saber
ler, escr ver e efectuar as gquatro operagdes fundamentais
tom niimeros imterros e decimas, e conhecer as medidas
Ineares Possr mais de trés anos de experiéncia como
esstofador «Bw.

GRURO V
Estofador «B

Conteido de traballho

Reveste a magdes com tecidos e ontros materiais; selec
ciona 08 materiais a utilizar; traca e marca 0s pontos
necessdrios no local a revestr; faz o corte dos tecidos
semicomplexos e harmoniza 0 padrio; prega e coloca mo
las  precintas enirelagadas na armagdo, faz o enchimento
com palha, sumaima, algoddo, desperdicios on outros
materiais; distribw un ormemente o enchimento de modo
a eliminar altos e baixos, cobre o enchimento com sera
pilherra ou outros matertas; fo ra com tectdo, napa, cabedal
e outros materiais, mobilias, almofadas, estofos, sofds e
outras pecas de stmular complexidade; propde alteracSes
a efectnar na armaciio; mterpreta catilogos e outras espe
cificaces técn cas de acordo com o t abalho que executa;
utiliza na realizagio das suas tarefas, martelo, tesoura,
alicate, esticador, fita-métrica e outros; sob orientagdo do
operdrio mais qualificado pode executar tarcfas de maior
complexidade

Requisitos de qualificacio

Dave saber revestir armagdes com tecidos e outros ma
teriais; seleccionar materiais a utilizar; tragar, marcar e
cortar tecidos e outros mateniais consoante o trabalho a
executar; cortar, pregar e colocar molas  precintas entre
lacadas; fazer enchimentos e climinar altos e batxos; dis
tinguir os distintos tipos de tecidos e outros materiais
empregues na estofana; mterpretar catblogos e outras
especificagdes técnicas de acordo com o trabalho que exe
cuta; coser A mio on & mAquina; ter nogdes de desenho
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operrgdes
fundamentais com mameros inteiros e decimais, & conhecer
as medidas lineares Possnir mais de dots anos de expe
riéncia como estofador «C»

GRUPO TV
Estofador «C

Contevido de trabalho

Reveste armacbes simples com tecidos e outros mate
riais; traga € marca os ponios local a revestir, corta
o tecido de acordo com o trabalho a executar, fecha fun
dos e partes traseiras dos encostos, faz almofadas para
cadeiras; estofa partes lateraus de mévets e guarnigles em
automdveis; coloca botbes em sofis e ontros, prega pre
cintas de borracha, chapas, molas e zig-zag; d st tbur uni
formemente o enchimento de modo a elumnar alios e
baixos; faz acabamentos do trabalho executado pelo ope
ririo mais qualificado; utiliza na  ealizagio das suas ta e-
fas, martelos, teson as, alicates, esticadores, fita-mét ca
e ontros; sob orientagiio do operdrio mais qualificado, pode
realizar tarefas de maior complexidade.

Regquisitos de qualificagtio

Deve saber revestir armagBes simples com tecidos e
out os materia §; tragar, marcar ¢ coitar tecidos € out os
materiais consoante o trabalho a executar, fazer fundos
& partes f aseiras dos encostos; pregar precintas, chapas,
molas ¢ zig-zag; fazer enchimentos & eliminar altos e barxos;
distinguir os distintos tipos de tecnlos e oOutros waterias
empregues na estofaria; coser manualmente Deve saher
ler, escrever e efectuar as quat o operagbes fundamentais
com numeros inteiros e dectmais, & conhecer medidas
lineares.



GRUPO

Ferramenteiro
Conteitdo de trabalho

Tat ega, tecebe e guarda ferramentas, instrumentos de
m dicio e comprovagdo, © mMaterials, preserva contra a
owudagdo e corrosio, di tratamento ap opriado espec al-
jente aos  strumentos, controlz as existéncias por meio

o [ichas ou chapas e faz quisicies para manter as
quant dades necessérias; faz o ventdrio das ferramentas
a0 scu cuidado e informa o seu responsdvel dos que se
deterioraram ou inutiliza am Executa outras ta efas de
natureza e complexidade sumila es.

Requisitos de qualificagio

Deve conhecer os pr ncipios e métodos de organizagio
d ferramentaria; a nomenclatura, siste as de controlo e
normas de conservagiio dos instrumentos, materiais e ferra
mentas Dove saber ler, escrever e efectuar somas € sub-
t acgdes com numeros inteiros e decimais

GRUPO VI
Ferreiro «A»n

Contetido de trabalho

Traga, corta, dobra, endireita, recoze agos; realiza tém
peras em banhos salmoura, oleos, ar e utras de complexi
dade simila efectua tratamentos t¢  os, realiza opera
¢des de estampagem de acordo com o modelo; determina
a temperatura da forja segundo o mate 1al a elabo ar; faz
vérios tipos de pegas por proced mentos mecdnicos a frio
e calor, solda por meio de forja e cald agio; cuida e con
serva os equipamentos a seu cargo, interpreta esquemas
ou outras especificagdes técnicas de aco do com o trabalho
que executa; uthza na realizagio as suas tarefas, forja
a sopro ou eléctrica, tenazes, marrctas, moldes, contra
moldes, assentadores, bigorna, martelo mecinico e outros;
exccuta out as tarefas de natureza e complexidade simi
lares

Requisitos de qualificagio

Deve saber interpretar esquemas e outras especlflcagées
técn cas de aco do com o trabalho que executa, rea izar
témperas em banhos salmo 1a, dleos, dar  out 0s de com
plexidade similar; efectuar tratamentos té micos, realizar
ope agdes de estampagem; conhece o tipos, suas carac-
te sticas e determinar o aquecimento a dar aos d ferentes
materiais Deve conhecer medidas métricas e ingles_as.
Deve saber ler, esc cver e efectuar a quatro operagoes
fund 1s com néimeros inteiros e decimais, € ter no-
Ges de prevengio de actdentes Deve posswir mais de dois
anos  eaperéncia como Ferreiro B»

GRUPO 1V
erreiro «Bn»
Contetrdo de t abalho

marretas, bigornas, corta fios, assentadores e outros; sob
orientagiio do operério mais qualificado pode realizar outras
tarefas de mator complexidade

Reguisitos de qua ficag

Deve saber interpretar esquemas e outras especificagfies
técnicas de acordo com o trabalho que executa, verificar
as condigdes da dgua para a real :agio de témperas; dis
tingwir os diferenies tipos de materis e acessdrios. Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operages funda
mentais com numeros nteiros e decimais, e ter nogdes de
prevengdio de acidentes.

GRUPO VI

Forneiro-fundidor «A»
Conteiido de t abalho

Mediante forno elécetrico a arco, efectua qualquer tipo
de fusSes em metais ferrosos e niio fe rosos; liga o co
mando; venfica zonas d das; repara d
célculos para d st tas cargas; controla a pesagem da carga,
carrega ou orienta o car cgamento, regula eléctrodos ou
pingas; verifica oleos e bombas de 4gua; estabelece o cir
cmto de funcionamento; controla o funcionamento do
eléctrodos pelos manometros, comanda a intens dade da-
co ente de forma a variar a temperatura; introduz oxigénio
no forno; retira esc6ria; observa os instrumentos de medida,
mtroduz e faz adigdes; tira amostras depors da esco ia;
calcula as adigBes necessdrias consoante a liga a executar
em fungiio dos resultados quimicos; versfica a oxidagio
dos metais cm fusiio; vaza o metal ¢ controla o seu vaza
mento; zela e cuida pela conservagio de equ pamento;
interpreta programas de t abalho ou outras especificagtes
técnicas de acordo com o trabalho que executa, utliza
na realizagio das suas tarefas, ponte rolante, cesto, panela
ou colher, colher de comserto, espetiio, chaves de fenda,
tubos, alicates e outros; aplica os principios da orgamizagio
do t abalho, realiza outras tarefas de natureza e comtplext
dade similarcs

Requisitos de qualificagdo

Deve saber interpretar planos e outras especificagd-s
técnicas de acordo com o trabalho que executa, proceder
A fusdo de qualquer tpo de 1ga; distinguir e detectar os
desgastes do forno; determmar a temperatura a aplica
afravés da variagio de intensitdade da cor:ente, proceder
A leitura dos manémetros, efectuar revestimentos; calcular
ag adicdes neccssarias a mtroduzir, distinguir a oxidagio
e desoxidagiio das higas; conhecer as dife.entes ligas metd
licas, sua composigio e respectivas percentagens Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes funda
menta s com nGmeros nteiros € decimais; conhecer me
ddas de peso, capacidade, tempo e métricas, ter nocedes
de higiene e protecgio e da organizagio do trabalho Deve
possuir mais de quatro anos de experiéncia como forneiro-
-funcidor

GRUPO VII

Fornerro-fundidor «Bn

Corta, dobra, enducita e faz ferr is tais
como: martelos, escopros, tenazes, turqueses, pungdes de
b o, compassos, sutas, esquad os ¢ gutros, sclecciona os
materiais e acessorios necessirios, deséntape o cano de ar;
verifica as condigoes da figna para a redlizagio de témperas,
r alca Virios tipos de ferro; interpreta planos ou out s
especificages técnicas de acordo com o trabal}lo que 2xe
cutp; uttiza na 1 Lizagdo das suas ta efas, forjas, tenazcs,

Conteitdo de ¢ abalh

Mediante forno de cubilote, efectua qualquer tipo de
fusSes em metais ferrosos e ndo ferrosos,  pa agravises,
infroduz gambiarra no forno; vertfica o desgaste, procede
A limpeza através de martelos pneumaticos; substitui t jolos
refractdrios em zonas desgastadas; faz sccagem pot melo
de linha, prepara misturas de areia e barro; fecha a soleira;



procede 2 aplicagio do barro; introdnz areia seca e de
moldagiio; calca, mete lenha, ateia e carrega o coque para
8 fusio; fecha a porta com ti los de forma a obter o
dimetro desejado; rea za medigBes da altura do coque;
determina a graduagio necessd ia para o carregamento;
figa o ventilador e o oxigénio; carrega as cargas; observa
pontos de fusio; apaga o forno; interpreta planos ou outras
especif agdes técnicas de acorlo com o trabalho que
executa; utiliza na realizagio das suas tarefas, martelo
pneumético, escopro, forquilha, pA manual, espetdo, espu-
maderra, langas, tubos de oxigénio e outros; aplca os
principios da organizagdo do trabalho, pode realizar outras
tarefas de patureza e complexidade simla es

Requisitos de qualificacdo

Dsve saber interpretar planos ou outras especificagbes
técnicas de acordo com o trabalho que executa, proceder
a misturag de arela e barro, determmar a tempcratura ne-
cessir a consoante o tipo de fusfo, proceder ao catrega:
mento do forno; observar os pontos de fusio e conhecer
os diferentes tipos de higas Dsva saber ler, escrever e efec
fuar as quatro operagdes fundamentais com numeros inteiros
¢ decimais; ter nogbes de higiene e protecciio e da organi
7a¢80 do trabalho Deve possut no ms mo dois anos de

eriéncta como fornerro-fundidor «C»

RUFO
orneiro-fundidor xC»

ntetido de trabalho

Procede ao carregamento do forno; mtroduz o piréme
tro; faz leituras das temperaturas de energia gastas na
usdo; coloca a rampa de oxigénio, ope 2 a béscula do
forno; procede a fusdes s mples, retira a escéria; efectua
adigBes; vaza metais em colheies ou caduhos, sangra a
bica da escoria; limpa as ¢ zas & as acumuladas; nterpreta
planos ou outras especif cagdes técnicas de acordo com
o trabatho que executa; utthza na reahzagio das suas fa
refas, fornog diversos, convertideres, chaves de boca, espe
tio de escérias e outros, sob orientacio do operdrio ma s
gualificado pode realizar tarefas de maior complexidade.

Regquisitos de qualificaciio

Deve saber interpretar planos e outras espec ficagbes
técnicas de acordo com o trabalho que executa, proceder
ao carregamento do forno consoante o trabatho a executar;
distinguir as vérias caracteristicas dos metais; efectuar
letturas de manémetros; determ ar a temperatura a aplicar
no vazamento, proceder a fusdes simples, operar a bascula
do forno, efectuar adigbes ¢ vazar metals Deve saber ler,
escrever, somar e subtrair; ter nogSes de higiene e pro
tecgiio do trabalhio

GRUPO X

Fresador «An

Contetido de trabalho

Efectua operagdes de fresagem que requeiram nma pre
cisdo inferior a 0,01 em qualquer tipo de superficies; faz
tragagens multiplas; determ na a velocidade de rotagfio,
avango e profundidade de corte; faz cdlculos; regula o
prato e cabegote do divisor, sisteraa hidedulico e o fluxo
de lubrificantes sobre a superficle de corte; faz todo o tipo
de cortes rodas dentadas, escareAmentos e ranhuras; realiza
fr de Jheiras, rod s coroa e sem-fins; fura

e material consoante o trabalho a executar; substitw1 ferra
mentas de co te e modifica a posigio do bloco sempre que
necessdl io; realiza trabalhos de bancada tais como: tragar,
cortar, endireitar, ltmar, furar, escarcar, bur lar e roscar
com tarraxas e machos; faz cficulos de engrenagens para
mbdulos, diametral PITCH e out os; pode elaborar esbogos
de pecas; cmda e zela pela conservaciio e lubrificacio da
méquma; interp eta descnhos ou outras especificagbes téc
nicas de acordo com o trabalho que executa; utiliza ma
realizagiio das suas tarefas, fiesadoras verticais, horizontass,
circulares, pantégratos, duplicadora, plano, cabedal, g a-
minho, chaves de boca, limas, lixas, r scadores, paquimetro,
micrémeiro e outros, aplica os p ncipios da organizagio
do trabalho, pode realizar outras tarefas merentes ao cargo
de complexidade similares

Requisitos de gqualificacdo:

Deve saber interpretar desenhos ¢ outras especificacdes
téenicas de acordo com o trabalho que executa, efectuar
operagdes de fresagem que requetram uma pre sao mferior
a 0,0l mm em qualquer tipo de supe ficies; determina: a
velocidade de rotagiio, avango e profundidade de corte;
regulai o prato e cabegote do divisor, sistema hidraulicd
e o fluxo de lubrificantes, fazer to 0 o tipo de co tes, rodas
dentadas, escareamentos e Tanhuras; seleccionar fe amen-
tas e materiais; subst tuir fe amentas de corte e modificar
a posigio do bloco, consultar tabelas de raz quad ada e
angulos, ¢ determinar o didmetro de PITCH Deve saber
ler, escrever e efectuar as guatro operagBes fundamentals
com ntmeros interros, dec mats e fracciondrtos, e conhecer
medidas métricas e mglesas, ter nogdes da organizagiio do
trabalho Deve possuir mass de trés anos de experiénc a
como fresador «B»

GRUPO V

Fresador «B»

Conteiido de t abalho

Ffectua operagdes de esagem em supexficies planas
e comicas que requerram uma prectsio até 0,05 mm, faz
ranhuras e furacdes em superficies c1 ndr cas, cémicas,
planas e em T, faz pegas com dif entes configuragdes
geoméiricas e simetria tais como quadrados, tridngulos,
hexagona s e octogonais, ea za t agagens que requerram
rigorosidade; determina a velocidade de rotagdo, avango
e profundidade de corte, faz célculos, egula o prato e
cabegote do divisor & o fluxo de lubrificantes sob e a super-
fic e do corte; selecciona ferramentas e material consoante
o trabalho a realizar, substitmy ferramentas de coute &
modifica a posicio do bloco sempre que necessirio, realiza
trabalhos de bancada, tais como tragar, cortar, end reita ,
limar, furar, escarear, roscar com tarraxas e machos, pro
cede A conservagio e lub fcagio da miquina; inte preta
desenhos ou out as especificagdes de aco do com o trabalho
que exccuta; util za ma realizagiio das suas fa efas, ficsa
doras verticais, horizontais, cnculares, pantégrafos, duplt
cadora, plano, cabedal, gramunho chaves de beca, hmas,
lixas, riscadores, paquimetro, miciémetro e outros; sob
orientagiio do operirio mais quahficado pode realizar tare
fas de maior complexidade

Reguisitos de qualificaciio

Deve saber interpretar desenhos e outras espect cagBes
técnicas de acordo com o t abalho que executa; consultal
tabelas de raiz quad ada e éngulos, efectuar operagGes
de f esagem em supe ficies planas e conicas que requelram

pecas em varias posicSes € pla os; selecciona ferr

uma Fo0 até 0,05 m ; fazer ranhuras, furagdes pecas

P



cum diferentes configuragdes geoméliicas; executar traga
gena nigo osas; delerpunan 2 locdade da rotagdo, avango

profunslidade de corte, calcular e egnlar o prato e cabe
cote do divisor e o fluxo vb fica tes, selec onar fena-
m s ¢ mate al, substitt feria enas e modificar a
pos do do bloco; con ecc tipos e as caracteristicas dos
me s, fazer trabalho de bancada Deve saber ler, escrever

efectuar as quat o ope agdes funda entars com nimeros
mt  os, decimais ¢ fracciond os, e onhecer medidas mé-
t1 cas ¢ nglesas. Deve possu ats de dois anos de espe-~
téncrs como fresador «C»

RUPO

Fresador «Cn
Countetido de trabalho

Efectua operagSes de fresagem m superficies planas
que requeiram uma precisdo superior a 0,05 mm; faz ra-
nhu as, furagdes em superficies cilindricas, c6n cas e planas;

a1za tragagens simples; determina a velocidade de rota
¢do, anco e profundidade de co te faz célculos e regula
o prato divisor e o fluxo de lubsificantes sobre a superficie
de corte, sclecciona ferramentas e material consoante o

balho a realizar; substitui a ferramenta de corte e modi
fica a posigio do bloco sempre que necessdr:o; realiza tra
ballos de bancadas tais como tragar, cortar, endirertar,
limar, furar, escarear, roscar com tarraxas e machos;
p ocede A conservagdio e lub ficagio da mdquina; mnter
preta desenhos e outras especificagdps técnicas de acordo
com o t abalho que executa; utiliza na realizagdo das suas
tarcfas, fresadoras verticais, horizontais, paquimet o, régna
de cscala, nisca o, m telo, pungfio de bico, graminho e
out os; sob orientagio do operdrio ais qualificado pode
cxecutar tarefas de maior complex dade

Requisitos de quali icagio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho gue executa; efectuar
operagdes de fresagem em superficies planas que requeiram
uma p ecisdo superior a 0,05 mm; {azer ranhuras e fura
¢Oes; executar tragagens s mples, determmnar a velocidade
de rotagho, avango e profundidade de cortej calcular e
egular o prato divisor e o fluxo de lubrificantes; seleccio
nar ferramentas e materal, substituir a ferramenta e mo-
d ficar a posigio do bloco; conhecer tipos e caracteristicas
dos metais, ter no¢des de geometria Deve saber ler, escre
ver e efectuar as quatro operagBes fundamentais com
nimeros interros, decimais e fracciondrios, e conhecer
medidas métricas e mglesas

GRUPO IV

Jardineiro «A
Contetido de t abalho

Organiza o cuitivo de flores, 4rvores, arbustos € outras
plantas ormamentais em parques e jardins, constréi can
teiros através de croquis elaborados por s1, ou por outrem;
classifica matertais de acordo com os padrdes estabele
cidos para enxertia; sclccciona o mimero de estacas a
extrar do pé da planta; efectua di tintos tipos de podas
dentro da época correspondente; efectua o cultivo de plan
tas aquat cas, selecciona sementes procede A prova de
germinabilidade; selecciona e aplica fertilizantes e pesti
cidas; constréi canteiros de diversos tipos; utiiza na reali
rzagdo das suas ta efas, catanas, tesouras, mdquinas de
cortai eléctricas e mecfnicas e out os utensilios destinados
& jardinagem, realiza oulras tarefas de natureza ¢ com
plexidade smmilares,

Requisitos de qualificagiio:

Deve saber organizar cultivos de flores, &rvores, arbus
tos e outras plantas ornamentais; construir canteiros e
elaborar croquus, classificar os materiais de acordo com
os padrfes estabelecidos para enxertia; multiplicar por
estacas, raizes e outros, scleccionar sementes e proceder
a provas de germinabilidade, cultivar plantas aquéticas,
seleccionar e aplicar fertilizantes e pesticidas, construir
canteiros de diversos tipos; conhecer as distintas caracte
risticas dos solos; as fungdes das distintas partes das plan
tas, as diferentes configuragdes geométricas tais como;
circunferénc as, elipse e outros Deve saber ler, escrever
e efectuar as quatro operages fundamentais com nimeros
inteiros e conhecer medidas lineares Possuir no minimo
trés anos de experiénca como jardineiro «B»

RUPO

Jardineiro «B»n
Conterido de trabalho

Cultiva flores; p anta e transplanta Arvores, arbustos e
outras plantas ornamentais em parques e jardins, prepara
e sacha a terra, constréi canteiros consoante a cor e altura
das plantas; realiza distintos tpos de podas dentro da
época co respondente; efectua enxertos aplicando a técnica
exigida; situa e marca canteiros para reprodugio através
de sementes ou por propagagiio agim ca; corta a relva
em jardins ou parques, realiza tarefas de conservagio tais
como cuidar plantas, regar, cortar céspedes, perfilar e
renovar canteiros e outros; aplica fertilizantes e pest cidas,
utiliza na realizagdo das suas tarefas, catanmas, tesouras,
méquinas de cortar eléctricas e mecan cas e outros utensi
lios destinados a jardinagem; sob orientacio do operédrio
mais qualificado pode realizar outras tarefas de maior
complexidade,

Requisitos de qualificacio

Deve saber proceder ao cultivo de flores, plantar e trans
plantar Arvores, arbustos e outras plantas ornamentais;
construir canteiros; efcctuar podas e enxertos aplicando
ag técnicas ex gidas; situar e marcar canteiros para repro
dugfio de sementes por propagagio agimica; aplicar ferti
lizantes e pesticidas afiar ferramentas; conhecer os varios
tipos de céspedes; realizar tarefas de conservagio; conhecer
os utensilios e ferramentas empregues na jardinagem

RUPO
atoeiro «A»

Contevido de trabalho

Constréi condutas metélicas, chaminés, depdsitos, ven
tiladores de extracgio, despejador s e outras pegas de com
plexidade sim lar em metais ferrosos e ndo ferrosos de
baixo calibre (até 3 mm de espessura); executa tragagens
de pegas; corta e dé forma ao material; fura, rebita ou solda
e d4 polimento a determiadas superficies; sel cc ona ma
teriais, interpreta desenhos ou outras especificagdes técnicas
de acordo com o trabalho que executa; ut liza na realizagéo
das suas tarefas, tesouras, mdqunas de encurvar tubos,
quinadeira ou calandra, berbequim, martelos e outros;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares

Reguisitos de qualificagiio

Deve saber interpretar desenhos e outras espec?ﬂcagﬁe_,s
técnicas de acordo com o trabalho que executa, construir
condutas metélicas, chammés, depésitos, ventiladores de



extrac¢iio, despejadores e outras pecas de complexidade
sim lar; executar tragagens de p cas, cortar e dar forma
s0s materiais; furar, ebitar e realizar soldadura branda
¢ forte consoante a resisténcia do metal Deve saber ler,
escrever ¢ efectuar as quatro operagdes fundamentais com
nmimeros in eros ¢ decimais Possuir mais de trés anos
de experiéncia como latoeiro «B .

GRUPO IV

Latoeiro «B»n
Contetido de trabalho

Constréi canais, filtros, regado es, baldes e outras pecas
de complexidade sim lar, em metdis fe rosos e ndo ferrosos
e barxo calibre (até 3 mm de espessura), executa tragagem
de pegas; corta e di forma ao materal, fu a, rebita ou
jolda e d4 polimento a determimadas superficies, selecc ona

ate ais, mterpreta desenhos ou outras especificagdes téc
nicas de acordo com o trabalho que executa, utliza na
realizacio das suas tarefas, tesouras, maqumnas de encurvar
tubos, qu adeira ou calandra, berbequim, martelos e ou
tros, sob orientagio do operd ¢ mais qualificado pode
realizar outras tarefas de maior omplexidade

equisitos de qualificacéio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagbes
técn cas de acordo com o traballio que executa, construir
canais, filtros, regadores e outras pegas de complexidade
similar; executar as necessdrtas tragagens s bre o materal;
cortar e dar forma aos materiaisy furar, reb tar e realizar
soldadura branda e forte consoante a resisténcita do metal
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagSes
fundamentajs com nimeros teros e decimats

RUPO
Lavador de veiculos

Contetido de t abalho

Procede a lavagem parc al ou ¢ mpleta de veiculos e seus
componentes; lmpa o interior ¢ m jacios de ar, raspa a
lama ade da; mustura em 4gna, abdo liquido ou em p&;

lo o veiculo na fossa on no macaco ludréulico e eleva-o

altura desejada; procede 2 livagem util zando 4gua,
etréleo ou vapor de 4gua; lava  parte inferior, superior,
vidros e carrogarias; limpa assento , pisos, alcatifas, cab nes,

dros e outros; faz a limpeza do seu posto de trabalho;
utiliza na real zagiio das snas taréfas, mangueiras, pistolas
de 4gua e outros; realiza outras tarefas de natureza e
complexidade similares

Requisitos de quadlificagio

Deve saber proceder a lavagens parciais ou completas
de vefculos; util zar correctamente os detergentes e sabdes;
confiecer as partes que compdem o automével e seus com
ponentes, assinalando onde a & ua é desfavordvel ou pre
judicial aos mesmos e os cuidados a contemplar na lava
gem de motores que trabalham com corrente eléctrica e a
gasolina Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagbes fundamentais

RUPO

Lubrificador de veiculos «An
Contetido de trabalho

Procede 2 lubrificacio de méquinas pesadas e seus com
ponentes tais como motonivelad ra, pa-carregadora, bul-
dozer e outros de complexidade similar, verifica as partes
a lubrif car e estabelece o processo do trabalho; prepara

‘tnateriais tais como: 6leos, massas lubrificantes e outros;
verifica e atesta niveis; muda Inbr icantes nos diferenciats,
motores, transmissdes finais, caixas de velocidades, hidraun-
1cos e outros; lubrifica copos, articulagdes, cardas, veios
de transmissiio e outros lugases de fricgio; recolhe desper
dicios, procede & limpeza e desentupmmento dos utensilios
de lubrificagiio e pontos a lubmf car; limpa e muda filtros
de ar, dleos, gaséleo e out os; anota qualquer anomalia
que detects nos equpamentos que Iub ifica, interpreta
manuais ou graf cos de lubrificagdo; utiliza na realizagio
das suas tarefas, baldes, tabulewros, almoto as, seringas
de lubrificagiio ¢ out os; realiza outras ta efas de natureza
e complexidade sim lares

Requisitos de qualificagio

Deve saber interpretar manuais e grlicos de lubrificaciio;
proceder a lubrificagio de mdqu nas pesadas e seus com
ponentes; verificar e atestar niveis; mudar lubrificantes;
proceder a limpeza e desentupimento dos utensil os e pon
tos a Inbrificar; impar e mudar filtros de ar, éleos e gasé
leo; utilizar oleos e massas lubrif cantes de acordo com
as distintas variedades que se conhecem; proceder & ma
nutengdo e conservagio dos equipame tos e indicar as
partes que requerem lubr ficagiio ¢ efnigeracio mediante
servigos normados Deve saber ler, escrever e efectuar as
quatro operagtes fundamentais com nimeros nterros e
decimais

RUPO
Lubrificador de veiculos «Bn

Conteiido de trabalho

Procede a lubmificagio de automéveis pesados, pgewros
e seus componentes; verifica as partes a Iubrificar e esta
belece o processo do trabalho; prepara materiais como:
6leos, massas lubrificantes e outros, verifica e atesta nivets;
muda lubrificantes nos diferenciais, motores, transmisses,
caixas de velocidades, hidi4ul cos e outros; Iubiifica copos
articulagdes, cardas, veios de transmissio e outros locais
de friccdio: recolhe desperdicios, procede a mpeza e desen
tupiiento dos utensilios de Iubrificagio e pontos a lubri
ficar; limpa e muda fltros de a, 6leos e gaséleo; anota
qualquer anomalia que detecte nos equipamentos que
lubrifica; interpreta manuais ou graficos de lubr ficacio;
utiliza na realizagio das suas ta efas, baldes, tabuleircs,
almotol as, seringas de lubrificaciio e outros; realiza outras
tarefas de natureza e complewdade similares

Requisitos de qualificactio

Deve saber interpretar manuais e gréficos de lubrificaciio;
proceder & lubrif cagio de automévers pesados, ligerros
e seus componentes; verificar ¢ atestar nivets; mudar Iubri
f cantes; proceder & limpeza e desentupimento dos uten
alios e pontos a lubr ficar; limpar e mudar filiros de ar,
6leos e gasdleo; utilizar 6leos e massas lubrificantes de
acordo com as distintas variedades que se conhecem; p o-
ceder & manutengiio e conservagiio dos equipamentos e
indicar as partes que requerem lubrificacéio e refrigeragio
mediante servicos normados. Deve saber ler, esc ever e
efectuar as quatro operagBes fundamentais com mime os
inteiros e decimais

GRUPO IV

Lubrificador industria «/An
Contetido de trabalho

Lubrifica por pressio e/ou gravidade, pontos de mé
quinas ou equipamentos onde haja atritos tais como* equi
pamentos ¢ refinarias, turbnas de vapor, hélices de



moinhos, centrifugadoras das centrais agucareiras, hé ces
de am adoras e out os eqn pamentos de complexidade
sinular; p epara o materal e ferramenta a utdizar; des
monta e monta partcs dos equpamentos para realizar a
lubrficacio; mpa ¢ Iub fica apa lho mecd icas & eléc
tricos; comprova e ajusta a pressio ¢ a circulagio dos
lubnf.lcnmes, observa a variagdo de temperatura nos pontos
de fiiccdo das médquinas; ve Fea as causas que origmam
as va agBes de temperatura anormais, Interpreta graficos
ou ou as especif cagGes tecnicas de acordo com o trabalho
que executa; utiliza na realizagio das suas tarefas, almo-
tolias, pistolas ou seringas de p essdo, chaves de boca, lu
ueta, sextavada e out os, aphca os p nciplos da organi
7a¢d0 do t abalho, realiza out as tarefas de natureza e
complexidade si 1la es

Requisitos de quahficagio

Deve saber interpretar préficos e outras especif agSes
técnicas de acordo com o t abalho queé executa; lubrificar
por pressio efou g avidade pontos de méquinas ou equi
pamentos onde haja at tos; comprovar e ajustar a pressio
¢ a crculagdo dos lubrificantes; desmo tar e montar partes
dos equipamentos para realizar a lubrificaciio, proceder
« uma correcta manufencio e conservagio dos equipa
mentos existentes no seu local de trabalho, loca zar e
descrever os pontos de lubrificagio; conhecer a utilizagiio
dos Oleos ¢ massas lubriflicantes nas distintas gamas que
se conhecem Dcve saber ler, escrever e efectuar as quatro
opetragdes fundamenta's com ume os nteros e decumais;
conhecer medidas de capacidade, te  ¢des de organizagiio
do trabalho Possu mais de dois anos de experiéncia como
fubrifrcador industrial «B»

RUPO
Lubrificador industrial «B»

Contetido de t abalho

Lubrifica por pressio efou gravidade, pontos de mé
quinas ou equipamentos onde haja atritos, tais como bom
bas de 4gua, motores eléctricos, turb as de dgua, condu
tores mecAnicos, musturadores e out os de complexidade
stmslar, prepara o maternl e fe ame tas a uwithzar; coloea
tabulerros ou baldes nos locais indicados para recolha de
desperdicios de dleo ou massa, desaperta bujdes de lim
peza, limpa com trapos e desentope bicos e oufras pegas
de lubnficagio, muda Iubrificantes nos copos, apoios, rola
mentos, art culagGes & outros; utiliza na reahzagio das suas
tarefas, almotolias, pistolas ou seiingas de pressdo, chaves
de boca, luneta, sextavada € outros, sob orientagio do
operatio mais quallicado pode real ar outras tarefas de
ma or complexidade

Reguisitos de qudlificagio

Deve saber lubnificar por pressio e/ou gravidade, pontos
de méquinas ou equipamentos onde haja atritos; preparar
o material e ferramentas a utilizar; desentup r bicos e outras
pegas de lubrificagio, mudar lubnficantes nos copos,
apoios, rolamentos, a ticulagdes e ou 1os; proceder a uma
manutengio e conservagio dos equipamentos existentes
no seu local de trabalho, localizar os gontos de lubrificag@o;
conhecer a utlizagio dos 6leos e massas lubrificantes nas
distintas gamas que se conhecem D ve saber ler, escrever
e efectuar as quat o operagdes fundamentais com niimeros
interros e decimais e conhecer medidas de capacidade

GRUPO VI
Marcenairo «A»

Contetido de trabalfio

Fabrica, monta, transforma e separa mdves de estilo
de diversos tipos, tais como mobilias de quarto, salas de
estar e jantar, cozinha, escrito o, estante e outros; calcula
as quantidades de material a utilizal, marca, mede e risca
0s pontos necessénos & obra; di forma desejada 3s pegas,
serra, fura, respiga, ensambla e molda; constréi e monta
pegas de madeira para revestimento; forra e chanfra em
contraplacado e formica pecas de mobilifr o, procede a
entalhes utilizando diversos tipos de malhetas, aplica colas
nas sambladuras; faz lambris, balcGes e divisrias, procede
nos necessdirios acabamentos afagando, raspando, passando
xa grossa e fina, d4 cor, cera ou polimento; executa a
obra a partir da sua imagmnagio, de modelos, desenhos
ou outras especif.cagdes técnicas de acordo com o trabalho
gque executa, utiliza na realizagio das suas tarefas, formes,
goivas, platnas, martelos, bedames, serras, berbeq ins, gui
lhermes ¢ outros; aplica os principios da organizagio do
irabalho; realiza outras tarefas de natureza e complexid
similares

Requisitos de qualificaciio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificacies
técnicas de acordo com o trabalho que executa; fabr ar,
montar, transformar ¢ reparar moveis de estilo, calcular
quantidades de material a utilizar, construir e montar pegas
de maderra para revest mento; forrar a contraplacado e a
férmica; proceder a entalhes; aplicar colas nas sambla
duras; proceder aos necessdrios acabamentos e dar cor,
cera ou polimentos Deve saber ler, escrever e efectuar as
quatro operagBes fundamentais com nimeros intewos e
decitnais e ter nogbes da organizagio do trabalho Possuir
mais de trés anos de experiéncia como marceneiro «B»

GRUPO VI
Marceneiro «Bn

Contetido de trabalho

Fabrica, monta, transforma e re ara méveis de madeira,
fais como: méveis de coznha, mobilias de quarto, salas de
estar e jantar, escriténo, balcdes, divisorias e outros
complexidade similar, procede a marcagdo da obra; da
forma desejada as pecas, serra, fura, resp ga e molda;
constrér e monta pecas de madeira para revestimento; forra
em contraplacado e férmica, procede a entathes utilizando
malhetas A vista, aplica colas nas sambladuras; procede
308 necessdrios acabamentos, afagando, raspando, passando
Iixa grossa e fina, coloca ferragens e ornatos; di cor, cera
ou polimentos; interpreta desenhos ou outras especifica
¢es técmicas de acordo com o trabalho que execula, utiliza
pa realizagio das suas tarefas, formdos. goivas, planas,
martelos, bedames, scrras, berbequins, wilhermes e outras;
sob orentagio do operério mais qualificado pode tealzar
tarefas de mator complexidade.

Requisitos de qualificag@o

Deve saber interpretar desenhos e out as especi cagdes
écnicas de acordo com o t abalho que executa; fabncar,
montar, transformar & reparar moveis; construir  montat
pegas de madeira pafa revestimento; forrar a contrapla
cado e formica, proceder a entalhes ut zando malhetas
3 vista; aplicar colas nas sambladuras, proceder aos neces
sirios acabamentos e dar cor, cera ou polimentos. Deve



eb r ler, escrever e efectnar as quatro operagdes funda
mentais com nimeros inteiros  decimas, Possuir mais
s anos de experiéncia como marceneiro «C»,

GRUPO V
Marcengiro «C»

Contetido de trabalho

Fabrica, monta, transforma e repara méveis simples de
madeira, tais como: cadeiras, mesas, armérios, banquinhos
¢ outros de complexidade similar, arma e engrada compo
nentes; marca pontos € linhas nccessérios 2 execugio de
obra; serra, plamna, fura, respigs, afaga, molda e entalha;
aplica cola e d4 polimento aos méveis; interpreta desenhos
ou outras especificagdes técnicas de acordo com o trabalho
que executa; utiliza na realizagio das suas tarefas, for!nﬁes.
goivas, plainas, martelos, bedames, serras, lze‘rbequms e
outros; sob orientagio do operdrio mais qualificado pode
realizar outras tarefas de ma or complexidade

Requisitos de qualificacdo

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagies
técnicas de acordo com o trabalho que executa; fabricar,
montar, transformar e reparar méveis smples de madeira;
armar engradar componentes, serrar, pla ar, furar e polir;
conhecer as caracteristicas dos distintos tipos de madeira.
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagbes
fundamentais com nvimeros inteiros e decimais.

GRUPO
Mecanico de automéveis «A»

Contetdo de trabalho

Realiza reparagBes gerais em automéveis de motores e
combustdo interna de gasolina on diesel; repara o motor,
caixa de velocidades, diferenciais, sistema de direccdo,
lubrificagdo, distribuigio, meca ismos hidréulicos e de ar
comprimido, e transmissdes mecinicas ou autométicas;
selecciona e aplica lubrificantes; procede a af nagdes; uti
liza na realizagfio das suas tarefas, chaves de boca, fenda,
estrela, sextavada, dinamométri a, vela, calibrador de folgas

outras; zela e cu da pela conservagio e manuten¢do dos
equipamentos a sen cargo; inferpreta manuais de servico
ou outras especificagdes técnicas de acordo com o trabalho
que executa; aplica os princfpios da organizagio do tra
batho; realiza outras tarefas de natureza e complexidade
similares,

Requisitos de quadlifica¢do

Deve saber interpretar ma ais de servigo e outras espe
cificagBes técnicas de acordo om o trabalho que executa;
realizar reparages gerais de miotores de combustdo interna
de gasolina ou diesel; seleccionar e aplicar lubrificantes,
efectuar qualquer tipo de afinagdes; conh os distintos
materiais que se utilizam ne ta especialidade; ter nogdes
de electricidade correspondente a circurtas tais como bo
bine de ignigdo, distribuidor, platinados, baterias e dispo
sitivos auxiliares em geral. Deve saber ler, escrever e efec
tuar as quatro operagSes fundamentais com mimeros intei
ros, decimais e fracciondrios, e conhecer medidas métricas
e inglesas; ter nogbes de prevengio de acidentes e da
organizagdo do trabalho. Possuir mais de trés anos de
experiéncia como mecinico de automéveis «B»,

GRUPO

Mecénico de automéveis «B»

Contetido de trabalho

Realiza repara¢Bes pa ciais em automévels de motores
de combustiio iuterna de gasolina ou diesel: des Arboniza
e aperta a cabeca do motor; repara os sistemas de alimen
tagiio, arrefecimento e suspensio; comanda o motor (pde
o motor  ponto); afina vilvulas; impa ou substitui pla
tinados do dist buido ; detecta avarias; selecciona e apl ca
lubrificantes; utiliza na realizacio das suas tarefas, chaves
de boca, fenda,.est ela, sextavada, d amométrica, vela,
calibrador de folgas e outras, zela e cuida pela conservacio
e man tencio dos equipamentos a seu cargo, sob orien
tagdio do operério mais qualificado pode realizar outras
tarefas de maior complexidade,

Requisitos de qudlificacgo

Deve saber descarbonizar g apertar a cabe¢a do motor;
reparar os sistemas de alimentagio, arrefecimento, suspen
sflo & comandar o motor; seleccionar e aphcar lubrificantes;
detectar avarias; conhecer os distintos materiais que se
utihlzam nesta especialidade; ter nogGes de electricidade
correspondente a circuitos tais como bobine de ignicio,
distribwmdor, platinados, baterias e dispositivos auxiliares
em geral. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operaces fundamentais comn mimeros inteiros, decimais
e fraccionérios, conhecer as medidas métricas e inglesas;
ter nogdes de prevencgio de acidentes de trabalho. Possuir
mais de dois anos de experiencia como mechnico de
automéveis «Cv,

GRUPO V
\lecdnico de automéveis «C

Contevido de trabalho

Realiza pequenas reparacdes em automéveis de moto es
de combustiio interna de gasolina ou diesel; repara e afina
bombas de travGes e de figua, sistemas de embraingem;
monta e desmonta o motor, caixa de velocidades, diferen
ciais, caixas de direcgio e diverso equipamento mecénico;
substitui velas, filtros, corrzias de ventomha, manguerras,
apoios, balatas, calgos dos travGes, molas de suspensdo,
amortecedores e cardds; esmenla e pode rectificar vélvulas
eo to das d pe tubos de alimentagio;
utiliza na realizagio das suas tarefas, chaves de boca, fenda,
estrela, sextavada, vela, ca b ador de folgas e outras; zela
e cuida pela conservagiio e ciio dos equip O
a seu cargo; sob orientagdo de operdrio mais qualificado
pode realizai outras tarefas de maior complexidade.

Requisitos de qualificagio

Deve saber reparar ¢ afinar bombas de 4gua, travdes
e sistemas de embratagem; montar e desmontar o motor,
caixa de velocidades, dife encial, caixa de direcgio e h
verso equipamento mecdnico; substiunir velas, fiit os, co -
reias de ventomhas, mangueras, apoios, balatas, calgos
de travGes, molas de suspensio, amortecedores e cardis;
esmerilar vélvulas; conhecer os distintos mate ais que se

il nesta especialidade. Deve saber ler, escrever e
efectuar as quatro operagdes fundamentals com ndmeros
i teros e decimais, e conhecer medidas métricas e nglesas;
ter nogbes de prevencdo de acidentes de trabalho




GRUPO VI
Megcénico do bombas injectoras «A»
Conteudo de traballio

Desarina, monta e desmonta q alquer tipo de bombas
injectoras e injectores, examuma e repara bombas do sistema
de injecgdo diesel, gasolina e tu bo; detecta e subst tui
pecas 1nutthizadas; elabora a relaffo das avarias; coloca
a bomba no banco de ensaio: regula a quantidade de com-
busti ¢l que deve fornecer de ac xd com as caracteris
ticas indicadas na chapa ou  manual de servigo; sincio-

1z2 ¢ fixa o tempo © a pressio de injecgfio; determina a
coriecta pressio na pulverizagio do combustivel; utiliza
a reahizagfo das suas tarefas, ch ves di amométiri a, de
boca, luneta, fenda, manémetros de pressio, paquimetros,
comparadores, micrémetros, yerificadores de tubos e outras;
realiza outras tatelas de natureza e complexidade sumilares.

Regquisitos de qualificagio

Deve saber desmontar, montar e desarmar qualquer t po
de bombas do sistema de injecgdo diesel, gasolina  turbo;
detectar e substitwir pecas inutihzadas; elaborar a relagio
de avanas, colocar a bomba no banco de ensaio; egular
a quantidade de combustivel de gcordo com o indicado
02 chapa ou ne manual de servigo; smcronizar e fixar o
tcmpo e a pressdo de mjecgio; detérminar a correcta pres
sdo na pulve zagio do combustivel Deve saber er, escre
ver e efectuar as quatro ope agBes fundamentais com
ndmeros  tei 0s, decimats e f ac io drios. Possuir mais
de t s anos de cxpenéncia come miecinico de bombas
injectoras «B»,

GRIPO VI
Mecanico d bombas injectoras «B»

Contetido de trabalho

Desarma, monta e desmonta bombas mjectoras;
reparagGes nas bombas manuais, nos injectores, € L uwve
20 seu ensaio ou teste; utiliza a vealizagdo das suas tarefas,
chaves dinamométricas, de boca, luneta, fenda e outras; sob
orientagio do operdrio mais quahflicado pode realizar ou
tras tarefas de maior complexidade

Regquisitos de qualificacio

Deve saber desmontar, montar e desarmar bombas 1jec-
to as dos veiculos automéveis; efectuar eparagOes nas
‘bombas manuais, nos injectores, bem como proceder ao
seu ensai0  teste Deve sabe ler e escrever, efectuar as
quatro opesagdes fundamentass cotn nimeros inteiras e
decimais

GRUPO IX
NMecdnico de fio «A»

Contelido de trabalho

Monta, conserva e Tepara todo  tipo de sistemas de
refrigeragdo e ar condicionado co  equipamentos centri
fugos, de absorgdo, e seus componentes auxiliares; pro
cede a todo o tipo de alteraces aplicando os ajustes e
toleraincias necessiras; sclecciona  aplica lubrificantes;
regula e ajusta os controlos, pode efectuar soldaduras,
aplica os principios da organizagio do trabalho; realiza
outras tarelas de natu eza e complevidade simmiares.

Iificagdo

Requisitos de qualif

Deve saber montar, conservar ¢ reparar todo o tipo de
sistema de refrigeragiio e ar condicionado com eguipa

mentos centrifugos, de absos¢3o e seus componentes auxi
liares; proceder a todo o tipo de alteragdes e aplicar corree

os lubrifi regular e ajustar os controlos
o efectuar soldaduras. Deve ter nogdes da organizagio
do trabalho e de prevengfio de acidentes. Deve saber ler,
escrever  fectuar as quatro operagdes fundamentais com
nlmeros inteiros e decimais. Posswr mais de trés anos
de experiéncia como mecénico de frio «B».

RUPO
Mecénico de frio «B»
Conteido de trabalho

Monta, conserva e repara equipamentos de refrigeragiio
em cAmaras frigorificas. equipamentos especiais de baix
temperaty a, postos centrais de ar condicionado, compres
sores reci rocos e seus componentes auxiliares; efectus
todo tipo de alteragBes aplicando os ajustes e tolerdncias
requeridas; selecciona e aplic lubrificantes; regula e ajusta
os controlos; pode efectuar soldaduras; sob orien ¢io do
operirio mais qualificado pode realizar outras tarefas de
maior complexidade

equisitos de qualificagio

Deve saber montar, conservar e reparar equipamenws
de refrigeragio em cdmaras frigorificas, equipamentos
especiais de baixa temperatura, postos centrais de ar condi
cionado, compressores reciprocos e seus componentes auxi
liares; efectuar todo o tipo de altsragBes e aplicar os ajusies
e tolerncias necessdrias; seleccionar e aplicar lubrificantes,
regular e ajustar os controlos; saber efectuar soldaduras.
Deve ter nogdes de prevengdo de acidentes Deve saber
ler, escrever e efectuar as quatro operagles fundamentais
com ndmeros interros e decimais Possuir mais de dois
anos de experiéncia como mecénijco de frio «C»

GRUPO v
Mecénico de frio «C»
Contetido de irabalho

Monta, conserva e repara equipamentos de ref geragio
de gabinete ¢ cimaras em salas de refeiges, cozinhas e
estabelecimentos de venda ao piblico, equipamentos de
refrigeracio domésticos, ar condicionado do tipo integral,
domésticos  seus componentes auxiliares; realiza todo o
tipo de alteracBes aplicando os ajustes e tolerincias reque-
ndas; seleccrona e aplica lubrificantes; regula e ajusta os
controlos; pode efectuar soldaduras; sob orientagio do
operdrio mais qualficado pode realizar outras tarefas de
maior complexidade

Requisitos de qualificacio

¢4 JReds

Deve saber montar, conservar e reparar equipamentos
de refrigeragio de gabincte ¢ cAmaras em salas de refel
¢Oes, cozinhas e outros equipamentos de ref geragio do
méstica, ar condicionado tipo iutegral ou doméstico e seus
componentes auxiliares; realizar todo o tipo de alteragdes
¢ aplicar os ajustes e tolerincias necessérias; seleccionar
e aplicar lubrifi regular ¢ gj as controlas; efec
tuar soldaduras; ter nogBes de prevengiio de acidentes.
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagbes
fund com s inteiros e decimais




RUPO

Mecénico de mécuinas pesadas «An
Contelido de trabalho

Realiza reparagdes gerais em diversos tipos de mdquinas
pesadas, motores estaciondrids e equipamentos comple-
mentares; repara os sistemas de transmissiio, hidrdulico,
direcgiio e elevagio (moto-scraper); repara o motor, caixa
de velocidades, diferencial, omandos finais, torque ou
Paul Chiffer; faz testes e d4 parecer t€ nico da causa que
originou ou o gna a avaria; lubnfica 8 miquina e outros
elementos complementares; substitui pegas inutilizadas on
gastas; repara pegas defeituosas; monta as pecas modifi
cadas ou rectificadas se necessario, a fim de se obter o
ajuste desejado; procede a e saios ou testes das partes
montadas; lubrifica a miqu a e outros elementos comple
mentares; interpreta manuais de servico ou outras espe
cificacBes técnicas de acordo com o trabalho que executa;
utiiza na realbzagio das suas tarefas, chaves de camxa,
luneta, boca, dinamométrica e outras; aplica os principios
da organizacio do trabalho, realiza outras tarefas de
natureza e complexidade sumiares

Requisttos de qualificacio

Deve saber interpretar manuais de servico e outras espe
cificagBes técnicas de acordo com o trabalho que executa;
reparar tado o tipo de mecanismos do sistema de direcgfo,
travdes, transmissio, embraiagem, diferencial, hidréulico
e de elevagfio (moto-scraper) e outros componentes; proce-
der a ensaios ou testes e op nar tecnicamente sobre as
causas que originaram ou originam as avarias; conhecer
todo o tipo de lubrificantes e sua utilizagio nas maquinas.
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagbes
fundamentais com némeros inteiros, decimais e fraccio-
nérios; conhecer medidas métricas e inglesas, sistemas de
forgas, cdlculos de trabalho, pdténcias e energia; ter nogBes
da organizagio do trabalho possuir mais de trés anos de
experiéncia como mecanico de miquinas pesadas «B»

RUPO
Mecénico de miquinas pesadas «B»

Conteiido de trabalho

Realiza repara¢des parciais m diversos tipos de méqui
nas pesadas, motores estaciondrios e equipamentos comple
mentares; repara os §'stemas de alimentagfio, lubrificagiio,
arrefecimento, travbes e emb ajagem; substitui juntas de
cabeca e discos de embraiagem; faz a descarbonizagiio de
motores; afina vdlvulas; comanda o motor (pde o motor
no ponto); esmerila e pode rectificar assento das vélvulas;
examina e detecta as causas das avarias; substitui pegas
inutilizadas ou gastas; monta pegas modif cadas ou recti
ficadas, afim de obter o ajuste desejado; procede a ensaios
ou testes das partes montad s se necessdrio; interpreta
manuais de servico ou oulras especificagdes técnicas de
acordo com o trabalho que ekecuta; utiliza na realizagio
das suas tarefas, chaves de caixa, luneta, boca, dinamo
métrica e outras; sob orientagio do operdrio mais quali
ficado pode realizar outras taréfas de maior complexidadz,

Requisitos de qualificagiio

Deve saber interpretar manuais de servico e outras
especificagbes técnicas de acordo com o trabatho que
executa; realizar reparagBes p rciais em diversos tipos de
méqu as pesadas, motores estaciondrios e equipamentos
complementares; reparar os Sistemas de alimentagfo, lubri

ficacdo, arrefecimento, travies e embraiagem; substit
juntas de cabega e discos de embrmagem; descarbo z
o motor; afinar vélvulas e comandar o motor (pér o motor
no ponto); esmerilar o ass nto das vdlvulas; proceder a
diagnésticos para detectar avarias e consultar catdlogos
de pegas. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagdes fundamentais com niimeros inieiros, decimais
fracciondrios; conhecer medidas méhicas e inglesas, e sis
temas de forcas. Posswir mais de dois anos de experéncia
como mechnico de méquinas pesadas «C .

RUPO
Mecénico de maquinas pesadas «C»n

Zontetido de trabalho

Realiza pequenas reparagBes em diversos tipos de mé
quinas pesadas, motores estaciond os e equipamentos com
plementares; repara bast dores e sangra o sistema de ali
mentagiio e travdes; substitui filtros de diesel e 6lzos,
torreias de ventomha, calgos e balatas dos travdes, man
gueiras e tubos hidrdulicos; e mma fugas de Sleo e ar;
alinha a direcgfio; utiliza na realizagio das suas tarefas,
chaves de caixa, luneta, boca, dinamométrica e outras;
sob orientaciio do operdric ma s qualificado pode realizar
outras tarefas de maior complexidade.

Requisitos de qualificagdo

Deve saber realizar pequenas reparactes em diversos
tipos de méquinas,*motores estaciondrios e equipamentos
complementares; reparar bastidores e sangrar o sistema
de alimentagfio e travdes; substituir filtros de diesel e Gleos,
correias de ventoinha, calgos e balatas de travdes, man
gueiras e tubos hidrdulicos; montar dinamos, alternadores,
motores de arranque, caboga de motor, cArteres, bombas
de #Agua, radiadores, cofies de volante, vilvulas e outros;
eliminar qualquer fuga de 6leo e ar, e alinhar direcgGes
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operacbes
fundamentais com nvimeros inteiros e decimais, e conhecer
medidas métricas e inglesas

RUPO
Moldador «A»
Conteldo de trabalho

Executa todo o tipo de moldagies em metais ferrosos
e ndo ferrosos, tais como rolos de moenda de agiicar,
sem-f s, colectores para motores, turbinas, hélices pard
barcos e outras de complexidade sunilar; propara a eias

determina as respectivas quantidades; gita e almenta
com precisio; dd acabamentos & moldagiio; coloca machos;
executa calafetagens na moldagiio e machos; calca e trava
machos; p ta pegas; aplica camadas de tmtas de formn
a obter a resisténcia desejada; verifica a qualidade ¢ tem
peratura dos metais para proceder ao vazamento; mter
preta esquemas ou outras especificagdes técnicas de acordo
com o tpo de trabalho que executa; utiliza na realizagio
dag suas tarefds, colher de alisamento, limpadores, alisa-
dores de cubo, alcaiatas de extracgio d moldes, trinchas,
pincéis e outros; aplica os princf os da organizagio do
trabalho; realiza outras tarefas de natureza e complexidade
similares

Requisitos de qualificaciio:

Deve saber interpretar esquemas ¢ outras especificaces
téc icas de acordo com o trabalho que executa; execolas
todo o ti o de moldacdes em matérias ferrosos & nio -



rosos; aplicar os diferentes tipos de pintura relacionados
com a temperatura ou volume da pega a obter; distinguir os
diferentes graus de temperatura a aplicar no vazdmento
dos metais, conscante a estrutura da pega; determunar a
colocagio dos imachos de acordo tom o desenho; dai
acabamento & moldagio; conhecer ¢s diferentes tipos de
metais, sua contracgio € alguns a‘pectos de geometria
relacionados com o seu trabalho. Deve saber ler, escrever
e efectuar as quatro operagdes fundamentais com nimeros
inteiros e decimais; ter nogdes da organizagdo do trabalho

e de preven¢iio de acidentes, Possuir no minimo trés anos,

de expeniéncia como moldador «B».

RUPO
Meldador «Bn

Conteiudo de trabalho

Executa moldagGes  areias em ¢ rcea, em metais ferro
s0s e ndo ferrosos, tais como bagaceiros, raspas, grelhas,
tubos T, rodas dentadas e out as de complexidade similar;
sclecciona e prepara areias; coloca achos, gitos e a men-
tador s; calca caixas, coloca e repara moldes & moldagGes;
extra1 moldcs; prega, pinta e procede a vazamentos; inter
preta esquemas e oniras especificacfies técpicas de acordo
com o tipo de trabalho que executa; utiliza na realizagio
das suas tarefas, colher de alisamento, limpadores, alisa-
dor s de cubo, alcaiatas de extracgio de moldes e,outros;
sob orientagio do operdrio mais qualificado pode realizar
outras tarefas de maior complexidade

Requisitos de qualificactio

Deve saber interpretar esquemas e outras especificaces
técnicas de acordo com o trabatho que executa; calcular
os pesos das pegas moldadas; executar moldagSes de areia
em céreen, em mietais ferrosos e nd  ferrosos; seleccionar
e preparar areias; colocar machos, gitos ¢ alimentadores;
colocar e reparar moldes e molda¢Ges; pregar, pintar e
proceder a vazamcntos; conhecer s produtos a utilizar
na composi¢io de arelas ara a moldagio, os dife entes
tipos de metars, sua contracgio e alguns aspectos de geo
metria relacionada com o seu trabalho Deve saber ler,
escrevel e efectuar as quatro operagSes fundamentais com
ntimeros inteiros e decimals; ter nogdes de prevenciio de
acidentes de trabalho Possuir mais de dois anos e expe
riéncia como moldador «C

RUPO
Moldador «C»

Contetido de trabalho

Executa moldagdes de ficil aperto, em metais ferrosos
e ndo ferrosos, tais como moldes para cubos de zorras,
atrelados, pegas sanitdrias e out as de complexidade similar;
coloca machos, gitos e alimentadores, calca caixas; prepara
tintas; prega e pinta moldagdes, proceds a vazamentos;
interprcta esquemas ou oltras especificagBes técnicas de
acordo com o trabalho que executa; utiliza na realizagio
das svas tarefas, colher de alisamento, limpadores, alisa-
do es de cubo, alcaiatas de extracgdo de moldes e outros;
sob orientagio do operdrio mais qualificado pode realizar
outras tarefas de maior complexidade

Requisitos de qualificagido

Deve saber interpretar desenhos & outras especificagdes
técnicas acordo com © trabatho que executa; executar
moldagBes de facil aperto em metais ferrosos e ndo ferro

sos; colocar machos, gitos e alimentadores; preparar tintas;
pregar e pintar moldagGes; proceder a vazamentos; conhe
cer alguns aspectos de geomeiria elacionados com o seu
trabalho e os dift tipos de is. Deve saber ler,
escrever e efectuar as guatro ope a Ses fundamentajs com
nlmeros inteiros e decimais; ter nogSes de prevengiio de
acidentes.

RUPO
Qperador de hetoneira

Contetido de trabalho

Regula e manobra a méquina malaxadeira de materiais
tais como: cimento, areia, pedra ¢ 4gua; introduz as quan
tidades do material a utillizar de acordo com o tipo de
argamassa desejada; mistura as quantidades de cimento,
areia, pedra e 4gua nas devidas proporgBes; imprime mo
vimentos giratrios, obliquos e verticais para obter boa
qualidade da massa; facilita a recepgio e descarga dos
componentes; executa operagdes de limpeza, lubrificagio
e alimentagdo de combusiivel; ea za outras tarefas de
natureza e complexidade similares,

Requisitos de qualificagio:

Deve saber regular e manobrar a méquina malaxadeira
de materiais; introduzir as quantidades do material a utili
zar, de acordo com o tipo de argamassa desejada; misturar
as quantidades de cimento, areia, pedra e 4gna nas devidas
proporgdes; imprimir movimentos 3 mAquina pard obter
boa qualidade de argamassa € facilitar a recepgiio e des
carga dos componentes; conhecer os distintos tipos de
argamassa, bem como as proporces de mistura dos dife
renies componentes Deve sabei ler, escrever, somar e
subtrair.

GRUPO

Operador de bul lozer «A»

Contevdo de trabalho

Conduz e opera uma méquiha de poténcia supe or a
140 CV com motor normal e 290 CV com o sistema turbo,
equipada com uma ldmina cOncava destinada,a escavar,
demolir, remover, ¢ mpivelar terras ou impelir materias
diversos; regula a ldmina em profundidade, mediante ala
vancas, acondicionando-a 3s circunstincias de laboragio;
acciona outros comandos para pvangar com a maqumna
e procede & execugdo das tarefag pré-estabelecidas, utiliza
escarificador acoplado 2 miquina quando tenha que esca
var superficies rochosas on terrenos muito duros; abas
tece de combustivel; verifica 6leos e dgua; procede A
limpeza e lubrificagio das partes articuldveis; verifica ¢
funcionamento do m tor, travdes hidrdulicos e instrumen
tos combinados; aplica os principios da organizagio do
trabalho; realiza ouiras tarefas de natureza e complex
dade similares

Requ sitos de qualificacio

Deve saber operar com méquinas de poténcias supe or
a 140 CV com motor normal e 200 CV com sistema turbo;
regular a limina em profundidade; escavar, remover, de
molir, esca ficar e nivelar terras; verificar o funciona
mento do motor; travdes, hidriulico e instrumentos com
binados; efectuar pequenas reparagdes; proceder & lubri
ficagio das partes articuldveis; conhecer as normas de
o dugdo em zonas de trinsito. Ter nogdes de prevengio
e acidentes de trabalho Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operacdes fundamentais com néimeros inteiros



¢ decimais; conhecer medidas de superficie; fer nog¢Ges
a organizacdo do trabatho. Possuir mais de trés anos de
fexperiéncia como operador de buldozer «B»,

GRUPO V
Operador de buldozer «B»

Contettdo de trabaltio

Conduz e opera uma mdquina de poténcia igual ou
i ferior a 140 CV com motor normal e 290 CV com sis-
ema turbo, equipada com uma lamina céncava destinada
a escavar, demolir, remover e nivelar terras ou impelir
materiais diversos; regula a ldmina em profundidade, me
diante alavancas, acondicionando-a as circunstfincias de
laboragdo; acciona outros comandos para avangar com
2 miquina e procede 2 execuclio das tarefas pré-estabele-
cidas; utiliza um escarificador acoplado 4 méquina, quando
tenha que escavar superficies rochosas ou terrenos muito
duros; abastece de combustivel verifica 6leos e Agua;
procede 2 limpeza e lubrificacio das partes artrculdveis;
verifica o funcionamento do motor, travdes, hidraulicos
¢ instrumentos combnados; realiza outras tarefas de natu
reza e complexidade similares

Requisitos de qualificacéo

Deve saber operar com méquinas de poténcia igual ou
inferior a 140CV com motor ormal e 290 CV com o
sistema turbo; regular a 1dmina em profundidade; escavar,
remover, demolir, escarificar e nivelar terras; verificar
niveis de 6leos e outros; proceder & lubrificagio das partes
articuldveis; verificar o funcionamento do motor, travdes,
hidraulicos e instrumentos combinados; efectuar pequenas
reparagdes; conhecer as normas de condugfio em Zzonas de
trinsito. Ter nog¢Bes de prevencio de acidente de trabalho.
Deve saber ler, escrever. e efe tuar as quatro operacBes
fundamentais com nimeros inteiros ¢ decimais, e conhecer
medidas de superficie

RUPO

Operador de caldeiras «A»

Conteiido de trabalho

Opera caldeiras manuais, semiautomdticas e autométicas,
cujo regime de trabalho reque pressdes nominais supe
riores a 30 atmosferas (441 libras); alimenta o depdsito
dos queimadores ou a fornalha om combustivel adequado;
regula a chama e o ar do forno, de acordo com as condi
¢Oes de carga de forma a obter uma correcta combustio;
atende uma ou mais caldeiras e seus componentes auxi
Hiares; cuida e controla o nivel de 4gua, pressio e tempe
ratura; acende os queimadores e vigla a temperatura &
pressio do combustivel; substitui os bicos dos queima
dores, quando estejam a funcionar deficientemente; veri
fica e regista as temperaturas dos mandémetros, terméme
tros e outros indicadores de acordo com as mormas esta
belecidas; elabora graficos de randimento; procede a ope
ragGes de conservagio; agrega produtos quimicos na dgna
da caldeira e efectua extracgbes do fundo, pode operar
postos de tratamento de dgua; executa outras tarefas de
natureza e complexidade simil res

Requ sitos de qualificacio

Deve saber operar caldeiras manuais, semiautoméaticas
e aqtol:néticas, cujo re me de trabalho requer pressoes
nominais superiores a 30 atmosferas (441 libras); alimentar
a fornalha on o depésito dos queimadores com combus

tvel adequado; regular a chama e o ar do forro; cuidar,
e controlar o nivel de 4gna, pressio e temperatura; acender
os queimadores; substituir os bicos dos quemadores;
verificar e registar a lettura dag temperaturas; elaborar
grificos de rendimento; agregar produtos quimicos a dgua
da caldeira. Deve conhecer medidas de capacidade e ter
nogBes de prevengfio de acidentes. Deve saber ler, esciever
e efectuar as quatro operacBes fundamentais com ndmeros
inteiros e decimais. Possuir ais de trés anos de expe

riéncia como operador de caldeiras «By,

RUPO
Operador de caldeira «B»

Co eu o de trabalho

Opera caldeiras manuais, ssmiputomdaticas e automdticas,
cujo regime de trabalho requer pressSes nommais até 30
atmosferas inclusive (440 libras); alimenta o depésito dos
queimadores ou a fornalha com combustivel adequado;
regula a chama e o ar do forno de aco do com as condi
¢Oes da carga de forma a ob er uma correcta combustio;
atende uma on mais caldei as ¢ seus componentes auxi
liares; cuida e controla o nivel de 4gua, pressdo e tempe
ratura; acende os queimadoies e vigia a pressdo do com
bustivel; substitn os bicos dos queimadores, quando
estejam a funcionar deficientemente; verifica e regista as
leituras de temperaturas dos mandémetros, termémetros,
e ontros indicadores de acordo com normas estabelecidas;
clabora gréficos de rendimento; procede a operagdes de
conserva¢io; agrega produtos quimicos na fdgua da caldeira
e efectua as extraceSes do fundo; pode operar postos de
tratamento de Agua; realiza outras tarefas de natureza e
complexidade similares

Requisitos de qualificagiio

Deve saber operar caldeiras manuais, semiautométicas
e automdticas, cujo regune de trabatho requer presstes
nominais até 30 atmosferas inclusive (440 libras); alimentar
a fornalha ou o depdsito dos queimado es com combustivel
adequado; regular a chama & o ar do forno, cnidar e con
trolar o nivel de Agua, pressio e temperatura; acender os
queimadores e viglar a temperatura e pressio do combus
tivel;,substituir os bicos dos queimado es; verificar & regis
tar a leitura, das tempe aturas; elaborar gréficos de rendi
mento; agregar produtos quimicos na dgua da caldeira.
Deve conhecer medidas de capacidade e ter nocbes de
prevengio de acidentes, Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagGes fundamentais com ntimeros inteiros
e decimais Possuir mais de dois anos de exper:éncia como
operador de caldeiras «C».

RUPO
Operador do caldeiras «C»

Conteitdo de 1 abalho

Opera caldeiras manuais, semiautométicas e automaticas,
cujo regime de trabalho requer pressies nominais até
18 atmosferas inclusive (265 libras); alimenta o depésito
dos queimadores ou a fornalha com combustivel adequado;
regula a chama e o ar do forno de acordo com as condi
¢Bes da carga de forma a obter uma correcta combuistio;
atende uma ou mais caldeiras e seus componentes auxilin
res; cuida e controla o nivel de Agua, pressio e tempera
tura; acende os queimadores e vigta a temperatura e pres
sdo do combnstivel; substilii os bicos dos queimadores,
quando estejam a funcionar deficen emente; verifica e



rrgista as leituras de t mp aturas dos mandmetros ter
moémetros e outros indicadores e acordo com no mas
cstabelecidas; clabora graficos de rend e to; proceds a
aperagoes de conscrvagdo, agrega produtos quimicos na
dgua da calderma e efectua as exiyacgbes do fundo; pode
operar postos de tratamento de dgua; realiza outras tarefas
de natureza e complexidade sunilares.

Requisitos. de quanficaciio:

Deve saber operar caldewras manuais, semiautomdticas
e autométicas cujo regime de trabalho requer pressdes
nominais até 18 atmosferas inclusive (265 libras); alimentar
a fornalha ou o depdsito dos quzimadores com combus
tivel adequado; regular a chama & o ar do forno; cuidar
e controlar o nivel de 4gua, pressio e temperatura; acender
os queimadores e vigiar a temperatura e pressdo do com
bustivel; substituir os bicos dos queimadotes; vetificar e
registar a leitura das temperaturas, elaborar graficos de
rendimento; agregar produtos quimicos na 4gua da caldeira
Deve conhecer medidas de capacidade e ter nogbes de pre
vengiio de acidentes de trabalho. Deve saber ler, escrever
¢ efccutar as quatro operagdes furidamentais com nlimerot
inteiros e decimais.

GRUPQ IV
QOperador do empilhadeira

Contelido de t abalho

Conduz ¢ manobra um aparelho automotor para elevar,
muc!ar e empilhar matérias-primas, produtos acabados &
semiacabados, embalados em sac , caixas, fardos e outros;
comprova o abastecunento de combustivel, bleos e dgua
examna a pressio dos pneumaticos, sistema . hidraulico,
baterias e o funcionamento do motor; detecta deficiéncras
¢ informa-as superiormente; realiza outras tarefas inerentes
ao cargo de complexidade similar,

Requisitos de qualificacdo

Deve saber conduzir ¢ manobrar um aparetho automotor
para elevar, mudar e empithar atérias-primas, produtos
acabados e¢ sem acabados, comprovar o abastecimento de
combustivel, Sleos ¢ 4gua; examinar a pressio dos pneu
méticos, sistema hidriulico, batérias e o funcionamento

o motor; detectar deficiéncias; conheter as normas de
transpo te, manuseamento e empilhamento dos diversos
tipos de carga, a correlagdo existente entre o peso da carga
e a capacidade da méquina e as normas de conduciio em
zonas de trdnsito; ter nogGes de prevenciio de acidentes
de trabalho, Deve saber ler, escrever e cfectuar as quatro
operagdes fundamentais com md eros inteiros e decimais.

GRUPO 1
Operador de guincho

Contetido de trabalho

Regula e manobra um aparefho elevador de matertais
assente no solo ou em ponte olante mechnica; verifica
o acondicionamento dos materiais na plataforma, jaula ou
outro; acciona alavancas que dio mobilidade aos cabos
e/ou 2 langa; Jevanta ou desloca a lanca; assenta os mate
riais ou objectos em locais detérminados; coloca a langa
em posicio de espera uma vez feita a descarga; unta massa

os carris de guincho; executa operagSes de limpeza, lubri
licagdo ¢ manutengdo; procede A alimentagio de combus
tive ou energia; realiza ouiras farefas de natureza e com-
plexidade simi es

Requisitos de qualificagio

Deve saber regular ¢ manobrar aparelhos elevadores de
materiais; accionar alavancas que ddo mobilidade aos cabos
e/ou 2 langa; levantar e deslocar a langa; assentar materiais
em locars determinados; colocar a2 lanca em posigio de
espera; untar massa nos carris; executar operagdes de lim
peza, lubnficagio ¢ manutengio. Deve saber ler, escrever,
somar e subtrair Ter nogdes de prevengdo de acidentes
de trabatho

GRUPO VI
Operador de guindaste-automével «An

Conteiido de trabalho

Conduz ¢ manobra um aparetho automotor, mstalado
sobre rodas ou lagartas, e que se destina ao transporte
e elevagio de cargas com peso superior a 10 toneladas;
pde o motor de deslocamento da guia em funcionamento
e dirige-a até A posigio mais conveniente; acciona coman
dos de girar o fuste, ba xar, levantar ou estender o cabo
em relagdo A langa, para permitir o engate das cargas nas
li gas e o transporte dos materiass ao locai devido; revé
e comprova o funcic to dos equip s; procede
2 limpeza e lubrficago: realiza outras tarefas de natu
teza e complexidade similares

Requisitos de qualificagdo

Deve sabe conduzir e manobrar aparelhos automotores
destinados ao transporte e elevagio de cargas co  peso
superior a 10 toneladas; accionar comandos; rever e com
provar o funcionamento dos equipamentos; identificar os
distintos materials a manusear; conhecer os simbolos de
manuseamento ¢ as normas de carregamento e descarre
gamento; ter nogdes de figuras geométricas e de prevengdo
de acidentes de trabalho. Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagdes fundamentais com némeros inteiros
e decimais; conhecer as normas de condugio em zonas
de transito, e se necessario ter a carta de condugfio Possuir
mais de trés anos como operador de guindaste-automé
vel «B»

GRUPO V

£

0O dor de guind b uB»

p

Conteitdo de trabalho

Conduz e manobra um aparelho automotor, instalado
sobre rodas ou lagartas, e que se desttna ao t anspore
e elevagiio de cargas com peso igual ou inferior a 10 tone-
ladas; pde o motor de deslocamento da guia em funciona
mento e dirige-a até 3 posigio mais conveniente; acciona
comandos de girar o fuste, baixar, levantar ou estender
o cabo em relagio a langa, para permitir o engate das
cargas nas lingas e o transporte dos materiais ao local de
vido; revé e comprova o fun to dos equip tos;
procede A limpeza e lubrificagiio; realiza outras tarefas de
natureza e complexidade similares.

Requisitos e qualificacio

Deve saber conduzir e manobrar aparelhos automotores
destinados ao transporte e elevagdo de carga com peso
igual ou inferior a 10 toneladas; accionar comandos; rever
e comprovar o funcionamento dos equipamentos; identi
ficar os distintos materiais & manusear; conhecer os sim
bolos de manuseamento e as normas de carregamento ¢
descarregamento; ter nogOes de figuras geométricas o de



prevengio de acidentes de trabalho. Deve saber ler, escrever
e efectuar as quatro operagBes fundamentais com nimeros
inteiros e decimais; conhec r as normas de condugfio em
zonag de triinsito, e se necessdrio ter a carta de condugho.

GR PO Vi
Operador da méquinas de carpintaria «A»

Conteydo de trabalho

Regula e manobra méqui as de todo o tipo para traba
Ihar madeira; executa divérsas tragagens; coloca pegas
tragadas no local apropriado; serra, fura, respiga, desen-
grossa, rebaixa, envasa e lixa; executa malhetes, juntas,
molduras e faces, verifica a qualidade do trabalho que
executa e elmmina as deficiéncias se necessdrio; afia as
ferramentas; faz a trava na dentadura das serras; execuia
pequenas teparagles e procdede A limpeza e lubrificagdo
do equipamento; mterpreia desenhos on outras especifica
¢Bes técnicas de acordo com o trabalho que executa;
utiliza pa realizagio das suas tarefas, serras de fita e de
disco, desengrossadeira, g rlopa, galgademra, furadeira,
tupia, respigadeira, lixadeira ¢ outros; aplica os principios
da organizagdo do trabalho; realiza cutras tarefas de
natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificaciio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagGes
técnicas de acordo com o irabalho que executa; repular
e manobrar médquinas de todo o tipo para trabalhar ma
deira; executar diversas trajagens; colocar pegas iraga
das em locais apropriados; serrar, furar, respigar, desen-
grossar, rebaixar, envasar e li ar; executar malhetes, juntas,
molduras e faces; verificar # qualidade do trabalho que
executa e eliminar deficiéncias; afiar ferramentas; fazer
travas na dentadura das serra$; conhecer os diferentes tipos
de madeira; ter no¢des da organizagdo do trabalho e de
prevengio de acidentes Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagBes fundaméentais com mfimeros inteiros
e decimais Possuir mais de trés anos de experiéncia como
operador de méquinas de carpintaria «B»,

RUPO
Operador de méquinas de carpintaria «B»

Conteiido de trabalho

Regula ¢ manobra mdqu as para trabalhar madetra;
executa tragagens; coloca pegas tragadas no local apro
priado; serra, gapa, lixa e desengrossa pegas; executa
malhetes, juntas e faces, verifica a quahdade do trabalho
que executa; climina as defic.ncias se necessdrio; afia
ferramentas; substitw: ferros dé corte; faz a trava na den
tadura das serras; procede & limpeza e lubrificagio dos
equipamentos, utiliza npa realizagio das suas tarefas, serras
de fita ¢ de disco, galgadeira, lixadeira, desengrossadeira,
méquina de fazer malhetes; sob orientagiio do operdrio
mais qualificado pode realizar outras tarefas de maior
complexidade

Regquisitos de qualificagiio

Deve saber regular ¢ manobrar méquinas para trabathar
madeira; executar tragagens; olocar pegas tragadas em
locais apropriados; serrar, galpar, lixar e desengrossar;
executar malhetes, juntas e faces; verificar a qualidade
do trabalho e eliminar deficléncias; afiar ferramentasy
substituir ferros de corte; fazer travas na dentadura das

serras; conhecer os dicrentes tipos de madeira, Deve sab:
ler, escrever e efectuar as quatro operagBes fundamenta
com mimeras infeiros e decunais; ter nogdes de p even
de acidentes de trabalho Possuir mais de dois anos
experidneia como operador de miqumas de carpintaria «

RUPO
Operade de maquinas de carpintasia «C»

Contettdo de trabalho

Regula ¢ manchbra méquinas para trabalthar madeira
coloca pegas tragadas no local apropriado; serra, galpa
fura e desengrossa pegas j4 dimensionadas; verifica
qualidade do trabalho que execnta e elimina as deficiéncia
sempre que necessdrio, afia ferramentas e substitur ferso
de corte; proceds A limpeza ¢ lubrificagio dos equipa
mentos; utiliza na realizagdo das suas tarefas, serras d
fita e de disco, galgadeira, desengrossadeira ¢ furadeira
sob orientagdo do operdrio mais qualificado pode realizai
outras tarefas de maior complexidade

Requisitos. de qualificagio

Deve saber regular e manobrar maquinas para trabalhai
madeira; colocar pegas tagadas em locais apropriados,
serrar, galpar, fiiar e desengrossir pegas jd dimensionadas;
verificar a qualidade do trabalho ¢ elimmar deficiéncias;
afiar ferramentas e substituir ferros de corte; conhecer os
diferentes tipos de madeiras; ter nogGes de prevengfio de
acidentes de trabalho Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagGes fundamentais com nimeros inteiros
e decimais,

RUPO
Operador da moto veladora «A»

Contaiido de trabalho

Conduz e manobia uma miquina equipada com lAmina
adequada e esca ficador, destinada a efectuar t balhos
de nivelamentos de terras, retmogio, construgio de taludes,
bermas e outros; faz a terraplanagem partindo da demar
cacio das estacas de talnde mediante o método de des
locamento; realiza trabalhos com precisio até trés centi
metros, regula a al  a ou posigdo da Iamina e do escariri-
cador; faz avangar o engenho para 2 zona 2 nivelar manc
brando alavancas; arrasta para os lados ou para fora das
faixas encetadas os materinis provenientes dos desatetros;
verifica os niveis de combustivel, 6leos e dgua e o funcio
namento do motor; procede A lubrificagio e manutengio
das pegas e partes articuldveis; aphca os principios da orga
nizagio do trabatho; realiza out as tarefas de natureza
e complexidade similares.

Requisitos de qualificactio

Deve saber conduzir e manobrar uma méquina equipada
com limina adequada e escarificador, destinada a efectuat
trabalhos de nivelamento de terras; terraplanar mediants
o método de deslocamento, realizar trabathos com a pre
cisfio requerida; regular a aitura ou precisio da ldmina
e do escarificador; veiifica s niveis de combustivel, éleos
e dgua; proceder A Iub ficagio e manutenglio das pecas
e partes articuldveis, distinguir os diferentes tipos de solos;
efectnar a leitura de manometros e outros instramentos
existentes no paincl; conhecer os diferentes tipos de p a-
cessos - de nivelamento de lerias e corte de talwmdes; o
notraas de condugdo em £ vas de trinsito; ter nogdes da
organizagio do traballlo ¢ prevengdo de acidentes, Devo



H » eserever e efectuar as qua O opeingges funda
mentals conl pumeros t os  decl ajs.  ossui mais de

s anos de experiéncia como cpsrador de motonivela
ora «B

Vi
Operador da2 motoniv lade a «Bn

Conteitdo de t abalho

Conduz & manob a uma méquina equipada com 1&mina
edequada e sca ficador, destinada a efectuar t aba hos
de mivelamento de te ras, remogio, construgio de taludes,
bermas e outros; corta e perfila taludes; real a trabalhos
com uma precisiio de até cinco centimetros; regula a alturd
ou posio a lamina e do escarificador; fa avangat o
engenho para a zoona a nivelar, man brando alavancas;
arrasta para os lados ou para fora das faixas encetadas
os materais prov dos d ros, verfica os nivels
de combustivel, Gleos e 4gua e o funcionamento do motor;
p ocede A lubnificagio e manutengio das pepas e pattes
atticuldveis, realiza outras tarefas de aturez g comple
xidade similares,

Requ itos de qualificagio

Deve sabe conduzir ¢ manobrar uma méquina equipada
com lamina adequada e escarificador, destinada a efectuar
t abahos de nivclamento de terras; remover, const uir
taludes e bermas; realizar trabalhos com a precisio reque
nda, 1egular a altura ou posigio da limina e do escarifi-
cado ; verificar os niveis de combustivel, 6leos e 4gua;
p oceder  lubrificagiio e manutengdo das pegas e partes
a ticuldveis distnguir os diferentes tipos de solos; efectuar
a leilura de manémetros o outros instrumentos existentes
no paincl; conhecer os diferentes tipos de processos de
nivelamento de terras e corte de taludes; as normas do
conducfio em zonas de trinsito; ter nogBes de prevengio
de acidentes de trabalho. Deve saber ler, escrever e efec
tuar as qualro operagdes fund is com nimeros in
terros e decimais

RUPO
Operador de p4 car egad ra «An
Contettdo de t abalho

Conduz e manobra uma méquina automével equipada
com pé, balde, garfo ou outros acessdrios, de capacidade
superior a 3,5 metros cubicos, utll ada no transporte,’
remoglio e carregamento de terras e materims diversos;
executa trabalhos de manutengio de estradas, valas e ou
iros} acciona as alavancas ou pedais para colocar a pé,
balde ou garfo na posigio convenicute; carrega o material,
eleva-o ¢ desloca-o até ao seu destino; despeja o material
em camibes, vages ou outros locais, distribuindo a carga
na forma mais apropriada, veiifica o niveis de combus
tivel, 6leos, dgua ¢ o funcionamento do motor; procede
a lubrificagio e manutengiio das pegas partes articuléveis;
aplica os principios de organizagio do trabalho; realiza
out as tarclas de natureza e complexidade similares,

Requisitos de qualificagdo

Deve saber conduzir ¢ manobrar una miquina automé
vel equipada com p4, balde, garfo outros acessorios,
sstmada ao transporte, escavacio, remogdo de terras e
materiais  diversos, executar trabalhos de manutengio;
venificar oS niveis de combustivel, 4gua e o funciona
mento do motor; proceder  lubrificagio e manutengio
das pegas e partes articuldveis, efectuar a leitura de ma-

36 eros e oufros mstrumenfos existentes no pane, co-
i cer os diferentes tipos e processos de escavagio e remo
¢d0 de terras; as normas de condugio em zonas de trinsito;
ter nogdes da organizagio do trabalho e de prevengdo de
acidentes. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagdes fundamentais com némeros inteiros e decimais.
Possuir mais de trés anos de expeméncia como operador
de pd carregadora «B».

RUPO V
Operador de pa carregadora «B»

Conteildo de trabalho

Conduz e mancbra uma mAquina automével equipada
com pé, balde, garfo ou outros acessérios, de capacidade
até 3,5 metros cibicos, utilizada no transporte, escavagfio,
remogio e carregamento de terras e materiais diversos;
executa trabalhos de manutengiio de estradas, valas e ou
tros; acciona as alavancas ou pedais para colocar a pé,
alde ou garfo na posigiio conveniente; carrega o Material,
eleva-o e desloca-o até ao seu destino, despeja o material
em camibes, vagbes ou outros locais, distribuindo a carga
na forma mais apropriada; verifica os niveis de combus
tivel, 6leos, 4gua e o funcionamenio do motor; procede
2 lub ificagiio e manuteri¢io das pegas e partes articul4veis;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares,

Requisitos de qualificagdo

Deve saber conduzir e manobrar uma méquina automé
vel equipada com p4, garfo ou outros acessorios, destinada
ao t ansporte, escavagio, remogfio de terras e Materiais
diversos; executar trabalhos de meanutengfio; verificar os
niveis de combustivel, 6leos, 4gua o correcto funciona
mento do motor; proceder & lubrificagio e manutencfio
das pecas e partes articuléveis; efectuar a leitura de man6
metros e outros instrumentos existentes no painel; conhe
cer os diferentes tipos e processos de escavagio & remogio
de terras; as normas de condugdo em zonas de t Ansito;
ter nogbes de prevengiio de acidentes de trabalho, Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatros operagBes funda
mentais com niimeros inteiros e decimais.

RUPO
Operador de ponte-rolante

Conteudo de trabalho

Comanda e conduz uma ponte-rolante eléctrica desti-
@ 2 ao transporie de materiais; rev8 e comprova o fun
cionamento do equipamento; engata os cabos elgvadoms
e verifica o acondicionamento dos materiais; manipula os
dispositivos de comando para levantar e transportar  carga;
procede a operag¢ es de conservagio e mangteu;a’io; detecta
e anota qualquer irregularidade e comunica-as Superior
mente; realiza outras tarefas de natureza e complexidade
similares.

Requisitos de qualificacio

Deve saber conduzir uma pon e-ro an e eféctrica dests
nada ao transporte de materiais; rever -e comprovar 0
funcionamento do equipamento; engatar os cabos elevas
lores e verificar o acondicionamesnto dos materiais; mani-
ular os dispositivos de comando para levantar ¢ trans
ortar a carga; proceder a operagdes de conservagio ¢
anutengio de pegas e acessorios do engenho; detectar
> anotar qualquer irregularidade; conhecer a correlagio
xistente entre o peso da carga e a capacidade da mAquina



Deve sabe ler, eserever e efectuar as quatro oper ¢ &
fundamentais com ntimeros inteiros e decimais Ter nogSes
ds prevengiio de acidentes de trabalho.

RUPG
Operador de tractor

Conteiido de trabalho

Conduz ¢ manobra tractores para o reboque e transporte
de méquinas, 4gua, areia, pedra, lixo, combustivel, viveres

outros em sectores nio agro-pec Arios, comprova o abas
tecimento de combustivel, 6leos ¢ 4gua, examina as cor
reias de ventoinha, mangueiras e a pressio dos pneum4
ticos; verifica o funcionamento do motor, mandémetros,
travdes e luzes; pode procedet a pequenas reparagdes no
tractor e respectivo atrelado; zela pela conservagio e ma
nutengdo do equipamento e estado da carga que transporta;
comunica as deficiéncias observadas no tractor; realiza
outras tarefas de natureza e complextdade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber conduzir ¢ manobrar tractores para o rebo
que e transporte de equipamentos e materiars, comprovar
o abasiec mento de combustivel; Sleo © dgua; exammar
las correias de ventoinhas, mangueiras e a pressio dos pneu
midticos; verificar o funcionamento do motor, manémetros,
travdes e luzes; saber realizar pequenas reparagdes; zeiar
pela conservagio e manutengio do equipamento e estado
da carga que transporta; ter a carta de condugio, Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes funda
mentais com ndmeros inteiros e decimais,

RUPO

Pedreiro «An
Contetido de trabalho

Levanta e reveste macicos de alvenaria com tijolos,
blocos e pedra; calcula o materizl a utihzar; realiza rema
tes e rebocos de qualquer tipo; verifica a qualidade do
trabalho produzido, mede e marca divisdes da obra; rea
liza coberturas de tectos com telhas, levanta pilares; exe
cuta operacbes de betumagem, reboca arestas em pilares,
vigas e padieiras; assenta esquadrias, portas e janelas me
télicas com mais de ma folha, procede a revestimenta
com azulejos, mosaicos, sarabatas, granolites e outros; ro
boca paredes, muros e tectos com figuragdo especial; cons
tr6i caixas de esgosto, roda-pés, depésitos de Agua, bascs
ou macicos para assentamento de maquinas, méveis de
cozinha e outros com complexidade similar; orienta a pre
paragio da argamassa ou betdo; interpreta plantas ou
outras especificacdes técnicas de acordo com o trabalho
que executa, utiliza na realizagio das suas tarefas, cother,
fio de prumo, esquadro, nivel, desempeno talocha, escopro,
méquinas de cortar azulejos e o tr s; aplica os principios
da organizagiio do trabalho, realiza outras tarefas de na
tureza e complexidade similares,

Requisitos de qualificagdo

Deve saber interpretar plantas e outras especificagSes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; levantar
e revestir macigos de alvenaria com tijolos, blocos e pedras;
realizar remates e rebocos de qualquer tipo; medir ¢ mar
car divisdes da obra; executar operacSes de betumagem;
rebocar arestas em pilares, vigas e padieiras; assentar es
quadrias, portas e janelas metilicas com mais de uma
folha; proceder a revestimentos com azulejos, mosaicos,
sarabatas, granolites e outros; rebocar paredes, muros e
tectos com configuragio especial; construir caixas de es

goto, roda-pés, depdsitos de dgua, bases ou maeigos para
assentamento de méquinas; orientar & preparagao de arga
massa on betdo; ter nogdes Ja organizagio do trabaliho
e de prevenciio de acidentes Deve saber ler, escrever, e efec
tuar as quatro opera¢des fundamentais com niimeros intet
108 e decimais. Possuir mais de tr@s anos de experiéncia
como pedreiro «Bp.

GRUPO V
Pedre 10 «B»
Contetido de trabalho

Levanta e reveste macigos de alvenaria com tijolos, blo
cos ¢ pedras; calcula o material a utilizar; realiza remates
¢ rebocos interiores e exteriores; verifica a qualidade do
trabalho produzido; mede e marca divisdes parciais da
obra; realiza coberturas de tectos com telhas e outros;
levanta pilares; executa operagdes de betumagem; assenta
esquadrias, portas e janelas metélicas de uma s6 folha,
procede a revestimentos simples com azulejo, mosaicos
e outras pegas cerimicas; reboca paredes e tectos lisos;
constréi caixas de esgotos, roda- és, drenos, fossas, empe
nas para telhados, méveis de cozinha e outros de comple
xidade similar; prepara a argamassa ou betfio; interpreta
plantas ou outras especificagbes técnicas de acordo com
o trabalho que executa; utihza na realizagdo das suas ta
refas, colher, fio de prumo, esquadto, nivel, desempeno,
talocha, escopro e outros; sob orientagiio do operdrio mais
qualificado pode realizar ouiras tarefas de maior comple
xidade,

Requisitos de qualificagéio

Deve saber interpretar plantas o outras especificacdes
écnicas de acordo com o trabalho que executa; levantar
e revestir macicos de alvenara em tijolos, blocos e pedras;
assentar esquadrias de po tas e janelas metélicas de uma
so folha; executar operagbes de betumagem; proceder a
revestimentos simples com azulejos; mosaicos e outras
pegas cerimicas; determinar as quantidades de componen
tes necessirias A preparacio da argamassa ou betfic, cons
truir caixas de esgoto, roda-pés, drenos, fossas, empenos
para telhado, méveis de cozinha e outros de complexidade
similares; ter nogdes de prevengiio de acidentes de trabalho.
Deve saber ler, escrever ¢ efectuar as quatro operagdes
fundamentais com ndmeros inteiros e decimais, Possuir
mais de dois anos de experiéncia como pedreiro «Co.

RUFO

Pedrei 0 «C»
Conteiido de trabalho

Levanta e reveste macigos de alvenana SlmQICS com
tijolos, blocos e pedras; realiza remates e rebocos interiores
e exteriores; verifica a qualidade do trabalho produzido;
constréi mdveis de cozinha, muros de arcia e cimento;
coloca sahoneteiras, porta-rolos e toalheiras; prepara arga
massa ou betio; utiliza na realizagio das suas tarefas,
colher, fio de prumo, esquadro, nivel, desempeno, talocha,
escopro e outros; sob orienfagio do ope 4rio mais quali
ficado pode realizar outras tarefas de maior complexidade:

Requisitos de qualificagio

Deve saber levantar e revestir macicos de alvenaria
simples ‘com tijolos, blocos e pedras; realizar remates e
rebocos interiores e exteriores; verificar -a qualidade do
trabalho; construir méveis de coziuha, mu os, prsos de
areia e cimento; colocar saboneteiras, porta-rolos & to -



¢ as; determinar as quantidades de componentes neces-
tios  preparagio da srgamassa ou betiio, ter nogGes
e p evengdo de acidentes de traballo. Deve saber ler,

GRUPO IV

Pintor «Bn
(v rJ' de ir hAalh

escrever e efectuar as qual o,0p agdes f tais ¢ m
numeros inteiros e decimais

RU O

P sador
o de trabalho

Pesa, por meio de balangas romanas, basculas e outras,
m t¢ as-pri as, materiais e produtos em geral; efectua
a5 anotagOcs mecessirias para o sen controlo; realiza outras
tnrefas de natureza e complexidade similares.

Co ¢

Requisitos de qualificagio

Deve conhecer os distintos tipos de pesagens, suas ca
racteristicas € aplicagGes, os sistemas de peso e medidas
e suas conversoes. Deve saber ler, escrever, somar e subtrair,

RUPO

Pintor «An
Conteiido de t abalho

Aplica camadas de tintas sobre paredes, tectos, portas,
caixilhos, roda-pés, méveis de cozinha, estruturas metélicas
© outros que exijam acat de alta qualidade; mistura
uma ou vérias tintas em proporges técnicas adequadas
para obter a cor desejada; prepa a o local a re ob r, be
tumando orificios, fendas ou outras irregularidades; emassa
e lixa superficies, barra portas e caixilhos; aplica isolantes
pa a pinturas exteriores, estende as necessirias demdos
de subcapa e outros materiais de acabamento; selecciona
o material a aplicar de acordo com a natureza da érea a
pintar (dreas quentes ou frias); aplica camadas de laca e
esmalte; enverniza todo tipo de soalho, caixilharia, corri
mio e oufros; efectua pinturas ornamentais e imitagdes
de madeira, mirmores e outros, prepara e assenta massa
de vidro; utilliza na realizagio das s as tarefas, colher,
pincéis, broxas, rolos, lixas, raspadciras e outros; realiza
outras tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber aplicar camadas de tintas sobre paredes,
tectos, portas, caiwulhos, roda-pés, méveis de cozinha, es
truturas metélicas e outros, misturar uma ou vérias tintas
em proporgdes técnicas adequadas pa a obter a cor dese
jada, preparar o local a recobr e betumar orificios, fendas
ou outras i egularidades, preparar a assa para betumar
portas, janelas e caixilhos; emassar e lixar superficies;
barrar ¢ aplicar isolantes, estender as necessdnas demdos
de subcapa e outros materiais de acabamento; scleccionar
o material a aplicar de acordo com a natureza da frea a
pintar (4reas quentes ou frias), aplicir camadas de laca
e esmalte, envernizar todo tipo de soalhos, caixilharias,
cortimfos e outros, efectuar pintu as ornamentais e imita
¢es de madeira, mirmores e outros; preparar e assentar
massa de vidros; conhecer os dif entes tipos de diluentes,
massas, vernizes e outros materiais empregues na pintura;
conhecer medidas de capacidade, ter nogdes de prevengio
de acidentes de trabalho Deve saber let, escrever ¢ efectuar
as quatro operagSes fundamentais com ntimeros inteiros
e decimais. Possuir mais de trés anos de experiéncia como

intor sB»

Aplica camadas de tintas sobre paredes, tectos, portas,
caixillios, roda-pés, méveis de cozinha, estruturas metélicas
e outros que nfio exijam acabamento de alta qualidade;
prepara o local a recobnr, betumando orificios, fendas
ou outras irregularidades; emassa ¢ lixa superficies; pro
cede & preparacio de tintas mediante férmula ou prévia
indicagfo; aplica isolantes para pinturas exteriores; estende
as necessérias demdos de subcapa e outros materiais de
acabamento, selecciona o material a aplicar de acordo
com a natureza da é4rea a pintar (dreas quentes ou frias);
prepara e assenta massa de vidro; ergue andaimes; utiliza
na realizagio das suas tarefas, pincéis, broxas, rolos, lixas,
raspadeira, trinchas e outros; sob orientagio do operdrio
mais qualificado pode realizar outras tarefas de maior
complexidade.

Requisitos de qualificacdo

Deve saber aplicar camadas de tintas sobre paredes,
tectos, portas, caixilhos, estruturas metélicas e outros; pre
parar o local a recobrir e betumar orificios, fendas ou
outras irregularidades, emassar e lixar superficies; proce
der A preparagfio de tintas mediante f6rmulas ou prévia
indicaglio, estender as necessirias demfios de subcapa e

utros materiais de acabamento; preparar e assentar massa
de vidro; erguer andaimes, conhecer os diferentes tipos de
diluentes, massas, vernizes e outros materiais empregues
na pintura; ter nogSes de preven¢iio de acidentes de traba
Iho. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes
fundamentais com niimeros inteiros e decimais, e conhecer
medidas de capacidade.

GRUPO VIII
Pinter de veiculos «A»
Conteiido de trabalho

Pinta carrogarias de veiculos de qualquer tipo, que
exigem acabamento de alta qualidade; condiciona as super
ficies a pintar, limpando, betumando e emassando; aplica
3 pistola uma demdo de primirio ¢ alisa partes com im
perfeigbes, aparelha 4reas alisadas; selecciona a pintura
adequada e mistura uma ou vériag tintas em proporgdes
técnicas adequadas para obter a cor desejada; verfica e
corrige se necessdrio determinadas caracteristicas dos ma
tenais a empregar, como o seu grau de fluidez e cor;
aphica pinturas em qualquer tipo de superficies, isola vidros,
cromados e outras partes isentas de pintura; pinta faixas
e retoca a pintura com pincel, aplica massas de polr
utiliza na realizagio das suas tarefas, pistola, pincel, lixa,
raspador, compressor de ar e outros; realiza outras tarefas
de natureza e complexidade simulares,

Requisitos de qualificacio

Deve saber pmtar carrogarias de veiculos de qualquer
tipo, que exigem acabamento de alta qualidade, aplic
dems#os e aparelho, misturar uma ou vérias tintas em pro
porgBes técnicas adequadas para obter a cor desejada;
venficar e corrigir determinadas caracteristi as dos mate~
riais a empregar, como o seu grau de fluidez e cor; ap_licar
pmturas em qualquec tipo de superficies; pintar aix s
afinar mandémetros do compressor de ar; aplicar massas
de polir; proceder a isolamentos de partes isentas de pin
turas; conhecer os diferentes tipos de diluentes e outros



materiais empregues na pintural ter nogdes do prevengiio
do acidentes e doengas profissiontais Deve saber ler, escre
ver e efectuar as quatro operagdes fundamentais com nd
meros inteiros, decimais e fracciondrios, e conhecer medj
das de capacidade. Possuir mais de trés anos de experiéncia
tomo pintor de automével «Bx.

GRUPO V

Pintor vec los «B

Contedido de trabalho

Pinta carrocarias de méquinas agricolas, de transporte,
de construgiio e outros que ndo exigem acabamenio de
alta qualidade; motores, diferenciais, caixas de velocidades,
fundos e outros de complexidade similar; condiciona as
superficieis a pintar, limpando, betumando e emassando;
aplica A pistola uma demdo de primdrio e alisa partes com
mperfeigSes: aparelha dreas alisadas; selecciona a pintura
adequada e mistura uma ou vdrigs tintas mediante f' rmu as
ou prévia indicagio para obter a cor desejada; isola os
vidros, cromados e outras partes isentas de pintura; retoca
8 pintura com pincel, aplica massas de polir; utiliza na
realizagio das suas tarefas, pist la, pincel, lixa, raspador,
sompressor de ar e outros; sob orientagio do operirio

ais qualificado pode realizar outras tarefas de maior
complexidade.

Requisitos de quadlificagdo

Deve saber pintar carrogarids de méquinas agricolas
e de construciio, motores, difetenciais, caixas de veloci
dades e outros que ndo exigem acabamento de alta qua
Idade; aplicar demfios e aparclhos, betumar, emassar e
lixar superficies; seleccionar pinturas adequadas e mis
turar uma ou mais tintas mediante férmulas ou prévia
indicago; proceder a isol tos de partes i de pin
turas; retocar pinturas com pincel; aplicar massas de polir;
afinar manémetros do compréssor de ar, conhecer os
diferentes tipos de diluentes e ouiros materiais empregues
na pintura; ter nog¢des de prevengiio de acidentes e doencas
profissionais Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagdes fund: is com ni 8 intetros, decimais
e fracciondrios, e conhecer medidas de capacidade

GRUPO V
Polidor de madeiras «A»

Conteido de trabalho

Procede a todo o tipo de pelimentog em superficie de
madeira; selecciona os materiais a utilizar; dilui o verniz
nas devidas proporg¢des, procede 2 afinagio da cor; pre
para a madeira a polir aplicando-lhe uma aguada na cor
pretendida; alisa com fibra vegetal; betuma as fendas e
outras imperfei¢des; aplica ma sas, anilinas, pedra-pomes,

das cores: preparar a madeira a polir: aplicar a aguada
na cor pretendida; alisar com fibra vegetal ¢ betuma as
fendas e outras imperfeicSes; aplicar massas, anil as, pe
dra-pomes, queimantes, verniz e outros produtos; dar as
necessdrias demdos; aplicar polimentos em todo o tipo de
mobihédno de salas de visitas e jantar, de quarto, escritério
e outros de complexidade similar. Conhecer as variedades
de materiais empregues em cada caso} ter nogdes de pre
vengiio de acidentes e doengas profissionais, Deve saber
er, escrever e efectuar as quatro operacbes fundamentais
com nimeros inteiros ¢ decimais, e conhecer as medidas
de capacidade. Possuir mais de trés anos de experiéncia
como polidor «B»

RUPO
Polidor de rnadeiras «B»

Contetido de trabalho

Procede a todo o tipo de polimentos em supetficies de
madeira excepto celulose; sclecciona os materiais a utilizar;
dilui o vemiz nas devidas proporgdes; prepara a madeira
a polir aplicando-lhe uma aguada na cor pretendida; aliso
com fibra vegetal; betuma as fendas e outras imperfeicSes,
aplica massas, ani nas, queimantes, pedra-pomes, goma-
-laca, verniz ou outros p od tos; dé as necessirias dem@os
de modo:a tornar o polimento brilhante e liso; aplica po
limentos a cadeiras, mesinhas de centro, bancos, armérios,
soalhos e outros de compleridade simila ; realiza trabalhos
com pistola que niio requeiram grande precisio; utiliza na
realizagfio  das suas tarefas, raspadores, lixas, pincéis, trin
chas, pistola e outros; sob orientagio do operario mais qua
liftcado pode realizar ta efas de maior complexidade.

Requisitos de qudlifi aglio

Deve aber proceder a todo o tipo de polimentos excepto
celulose; seleccionar o material a utilizar; dilurr o verniz
nas devidas proporgGes; aplicar a aguada na cor pretendida;
alisar ¢ betumar as fendas e outras imperfeicSes; aplicar
massas; anilinas, queimantes, pedra-pomes, goma-laca, ver-
niz e outros produtos; dar as necessidrias demdos; enverni
zar cadeiras, mesinhas de centro, bancos, a  4rios, soallios
e outros de complexidade similar; conhecer as variedades
dos mateniais empregues em cada caso e sua aplicagio
ter ¢Oes de p evengiio de acidentes e doengas profissio
nais Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes

1 .

func com os inteiros e d 5y € CC
medidas de capacidade.
RUPO
Rebarbador

Contelido de trabalho

Alisa superficies de pegas ou objectos metdlicos vazados,
forjados, estampados ou prensados; remove saliéneras des
4rias e outras irregularidades nas pegas; aviva arestas

goma-laca, verniz, queimantes e outros, d4 as ias
demios de modo a tornar o polimento brilhante e liso;
aplica polimento a todo o tipo de mobilidrio de salas de visi
tas e de jantar, de quarto, mdveis de escritério e outros
de complexidade similar; realiza trabalhos com pistola que
requeiram bom acabamento; utiliza na realizagio das suas
tarefas, raspadores, pincéis, trinchas, lixas, pistola e outros.
Realiza outras tarefas de naturera e complexidade similares.

Requisitos de qualificacio

Deve saber proceder a todo o tipo de polimente em
superficies de madeira; seleccidnar os materiais a utilizar;
diluir o verniz nas devidas proporgdes, proceder a afinagiio

e vértices; . venfica as partes rebarbadas; zela pcla con
servagiio das ferramentas que.utiliza; a realizacio d s
suas tarefas utiliza martelo, escopro, martelo pnenmitico,
fimas, discos de material abrasivo, rebarbador eléctrico
ou pneumdtico, fita-métrica, culibres esquadros e outros;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares

Reguisitos de qualificaciio

Devetsaber alisar superticis de pegas on objectos metd-
licos vazados, forjados, estampados ou prensados; remo &
saliéncias desnecessdrias e outras irregula idades nas pe¢ ;
avivar arestas ¢ vé ; verificar as partes reba bad s,



at pela conscrvagdo das ferrmnenias que utiliza; ter
nogGes de prevengiio de acidentes de t abalho. Deve saber,
, escrever, somar e sub air,

GRUrQ X
tific  r «A»

Conterido de trabalho

Executa operagdes de rectificagio ¢ polimento de quais
quer superficies de pegas em metais ferr sos e niio ferrosos;

cti 1ca qualquer tipo de bielas, cavilhas cnicas e cilin-
d  as, cilindros, cambotas, apoios de motor, pecas inte-
iores e extetiores e outras de compleXidade similar; rec
fica e d4 polimetra pegas quc requeiram uma precisio
mferfor a 0,01 mm; verifica a qualidade de trabalho que
X cuta segundo as tolerdncias exigidas; regula a mesa
da méquina, o movimento de rotagfio da pedra de esmeril
¢ o fluxo de lubnficante sob e a zona de corte; fixa pegas
na méquina, desempena e tica medidas; zela pela conser
vagdo do equip ); intepreta catdlogos ou utras es
pecificagBes téenicas de acordo com o trabalho que exe
cuta, utiliza na realizagio das suas tatefas, méquinas de
recuficagio, paquimetros, micrémetros, comparadores €
out os; aplica os principios da organizagio do trabalho;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares.

Requisitos de qualficacio

Deve saber interpretar catdlogos e o tras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho qu executa; executar
opetagdes de rectificagiio ¢ polimento de quaisquer super
ficies d pegas em metais ferrosos e ni  ferrosos; rectificar
biclas, cavilhas cémcas  cilindricas, indros, cambotlas,
pecas interiores e exteriores, e outras que requeiram uma
precisdo inferior a8 0,01 mm; verificar a qualidade de tra
balho segundo as tolerincias exigidas; regular a mesa da
méquina, o movimento de rotacgfio ds pedra de esmeril
e o fluxo de lubrificante sobre a zona de corte; fixar pecas
na méiquina, desempenar e tirar medidas; zelar pela con
servagiio do equipamento; determinar as tolerincias de
acordo com o tipo de trabalho a execufar; fazer conversdo
de medidas inglesas em métricas ¢ vice-versa; conhecer
os diferentes tipos de materiais a rectificar; ter nogGes
da o ganizagio do trabalho. Deve saber ler, escrever e
efectuar as quatro operagdes fundamentais com ndmeros
inteiros, decimais e fracciondrios, e conheter medidas mé
tricas o inglesas. Possuir mais de trés anos de experiéncia
como rectificador «By

RUPO
Rectificador «

Contetido de trabalho

' Exccula operagles de rectificagio e polimento de super
ficies de pegas em metais ferrosos e nHo ferrosos; rectifica
pogas cOnicas e cilindricas, vélvulas, cabega de motor,
pistons e outras de complexidade simia com uma precisio
até 0,05 mm; fixa pegas na miquna, desempena tira me
didas e d4 as tolerfincias necessérias, régula & mesa da méd
quina, o movimento de rotagio da pédra de esmerl e o
fluxo de lubrificante sobre a zona de corte, zela pela con
servagiio do equipamento; interpreta catilogos ou outras
especificaces técnicas de acordo com o trabalho que exe
euta; utiliza na realizagdo das suas tare as, mdquinas de
rectificagio, paquimetros, micrometros, comparadores, e

utros; sob orientagio do operirio mais quahficado pode
wealizar outras tarefas de maior complet dade

Requisitos de qualificacdo

Deve saber interpretar catdlogos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho que realiza; executar
operagdes de rectificagdo e polimento de superficies planas
de pegas em metais ferrosos e ndo ferrosos; rectificar
pegas cénicas, cilindricas e outras, com uma precisio até
0,05 mm; fixar pegas, desempenar, tirar medidas e dar
as tolerfincias necessérias; regular a mesa da méquina, o
movimento de rotagio da pedra de esmeril e o fluxo de
lubrificantes sobre a zona de corte; zelar pela conservagio
do equipamento; fazer conversdes de medidas inglesas
em métricas ou vice-versa Deve saber ler, escrever e cfec
tuar as quatro operagGes fundamentais com niimeros intei
ros, decimais e fracciondrios, e conhecer medidas métricas
¢ inglesas. Possuir mais de dois anos de experiéncia como
rectificador «C».

RUPO
Rectificador «C»

Conteiido de trabalho

Executa operagdes de rectificagio e polimento de super
ficies planas de pecas m metais ferrosos e nio ferrosos;
rectifica cavilhas, casquilhos e outras pegas de complexi
dade similar com uma preciséo superior & 0,05mm; fxa
a pega, desempena, tira medidas e d4 as tolerfncias neces
sérias; zela pela conservagio do equipamento; interpreta
catélogos ou outras especificagdes técmicas de acordo com
o trabalho que executa, utiliza na ealizacio das suas ta
1e as, miqu as de rectificagiio, paquimetro, micrémetro,
comparadores & outros; sob orientagio do operdrio mats
q}(lial‘iificado pode realizar outras tarefas de major comple
xidade,

Requisitos de qualificagio

Deve saber interpretar catilogos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; executar
rectificagdes de superficies planas em metais ferrosos e
ndo ferrosos; rectificar cavilhas, casquilhos e outras pegas
de complexidade similar com uma precisio superior a
0,05 mm; fixar a pe¢a no dispositivo de montagem ou aper
to,,ou sobre o prato magnético; dar as tolerdncias necessi
rias, zelar pela conservagio do equipamento; determinar
a velocidade de corte consoante o tipo de trabalho a execu
tar. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro opera
¢oes fundamentais com s inteiros, decimais e frac
ciondrios, e conhecer medidas métricas e inglesas.

RUPO
Remendador de pneus

Conteiido de trabalho

Desarma, repara € monta pneuméticos; tita o pneu da
jante; verifica a cAmara-de-ar para localizar o furo; coloca
remendos a fr10 ou através de vulcanizagio; verifica a qua
lidade do remendo efectuado; coloca reforgos interiores;
examina e substituj valvulas; utiliza na realizagdo das suas
tarefas, mAquina de desarmar pneus, desmontes, raspador,
lixas, calibradores, remendos, grampos € outros; realiza
outras tarefas de natureza e complexidade similares.

Requisitos de qualificagiio

Deve sab r desarmat, rep L] tar dticos;
tirar  pneu da jante; proceder & verificacdo da localiza
¢do dos furos; colocar remendos a frio ou através de vul
canizagfio; verificar a quahdade dos remendos efectuados;




colocar reforcos interfores; substituir vélvulas; conhecer
as desvantagens de colocagiio dos reforgos interiores; as
difsrentes medidas de pressdo utilizadas nos pneumdticos;
08 possiveis riscos ao desarmar montar pneumdticos com
cintas, Deve saber ler, escrever, somar e subtrair.

GRUPO IX
Serralheiro caldeireiro «An

Contetido de trabalho

Constréi e repara qualquer tipo de caldeiras, depésitos,
panelas de pressio, evaporadores e outros de complexidade
similar; faz as necessiras tragagens, executa operagdes de
recozimento do material para o maleabilizar, se necessério;
procede a alinhamento de pegas que exigem precisio, corta
e d4 forma ao materal, faz jun¢des por meto de soldaduras
fortes ou outros processos, examina a qualidade do traba
Tho executado, zela pela conservagio do equipamento; in
terpreta desenhos e outras especificagdes técnicas de acordo
com o trabalho que executa, utilliza na realizagiio das suas
tarefas, quinadeiras, macacos hidriulicos, calandras, ser
rotes, martelos e outros; aplica os principios da organiza
¢io do trabalho; realiza outras tarefas de natureza e com
plexidade similare

Requisitos de qualificactio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trakalho que executa; conhecer
e reparar qualquer tipo de calderras, dep sitos, panelas de
pressiio, evaporadores e outros de complexidade tmular;
fazer as necessdrias tracagens executar operagdes de re
cozimento; proceder ao alinha ento de pegas; cortar e dar
forma ao material, efectuar soldaduras fortes; examinar a
qualidade do trabalho executado; zelar pela conservagio
do equipamento; conhecer as caracteristicas dos materiais
e ter nogbes de geometria relacionadas com o trabalho
que executa, conhecer os diferzntes materiais isolantes; ter
nogdes da organizagio do trabatho e de prevengdo de
acidentes. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagfes fundamentais com ndmeros mteiros e decinais,
e conhecer medidas métricas e inglesas Possuir mais de trés
anos de experiéncia como serralherro caldeireiro «Bb.

GRUPO
Serralheiro caldeireiro «B»

Contetido de trabalho

Constr6i e repara parcialmente caldeiras, dep6sitos re
dondos, quadrados, rectangulares e outros de complexidade
smnilar; procede 3s necessdnas tragagens, corta a chapa
segundo as marcacgdes feitas e d4 a forma requerida; junta
pegas por meio, de parafusos e soldadu as eléctricas; dé
polimentos e determinadas superficies, examina a qualidade
do trabalho executado, zela pela conservagio do equipa
mento interpreta desenhos ou utras especificagdes técnicas
de acordo com o trabalho que executa, utiliza na realizagio
das suas are as, quinadeiras, acacos hidréulicos, calandra,
serrotes, martelos € outros, sob orientagiio do operério mais
qualificado pode realizar out:as tarefas de maior com
plexidade

Requisitos de qudlificagio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagbes
técnicas de acordo com o traballio que executa; construir
e reparar parcialmente caldeiras, depdsitos redondos, qua
drados, rectangulares e outros de complexidade similar;

proceder a tragagens, cortar ¢ untar pegas por meio de
parafusos e soldaduras eléctricas, examinar a qualidade
do trabalho oxecutado; z lai pela conservagio do equipa
mento; conhecer os diferentes tipos de materiais & ter no
¢Oes de geometria relacionadas com o trabalho que executa;
ter nogdes de prevengdo de acidentes de trabalho, Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes funda
mentais com nimeros inteiros e decimais, e conhecer me
didas métricas o inglesas. Possuir mais de dois anos de
experiéncia como se alheiro caldeireiro aCw,

RUPO
Serralheiro caldeireiro «C»

Conteiido de trabalho

Constr6i e repara partes simples de caldeiras, depésitos
redondos, quadrados, ectangulares e outros de complexi
dade similar; procede a tragagens simples, fixa tubos, tor
neiras e vilvulas; mandrila, escarea e fura, desempena
pegas sem grande tor¢do, junta pecas por meio de rebites
e solduras a estanho; pode construir escadas, passadeiras,
cavaletes, dobradigas e aros; zela pela conservagio do
equipamento; interpreta desenhos ou outras especificacdes
técnicas de acordo com o trabatho que executa; utiliza
na realizagiio das suas tarefas, serrote manual, transferidor,
berbequim, fita-mét ca, suta e outros; sob orientagio do
operdrio mais qualificado pode realizar outras tarefas
de maior complexidade.

Requisitos de qualificagiio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificacBes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; construir
e reparar partes simples ds caldeiras, depésitos redondos,
quadrados, rectangulares e outros de complexidade similar;
proceder a tragagens; fixar tubos, torneiras e vélvulas; man
drilar, escarear, furar, desempenar pegas sem grande torgio,
juntar pegas por meio de rebites e soldar a estanho; zelar
pela conservagiio do equipamento; conhecer os diferentes
tipos de materiais; ter nocdes de prevengiio de acidentes
de trabalio. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro

peragdes fundamentais com ndmeros inteiros e decimais,
e conhecer medidas métricas e inglesas

GRUFPO X
Serrathairo civil «A»

Contetido de frabalho

Constréi e repara estrutu as metélicas de qualquer tipo:
monta estruturas em pontes, navios, escadas rolantes, da
catacol  outros de complexidade similar; repara tubog
condutores de combustivers, gds, ar e outros; fabrica ©
monta carrogarias articuladas, pontes rolantes, carris para
elevadores de construgiio cwvil, partes e pecas de ascen
sores; procede A montagem total de guindastes; fabrica
material ortopédico; executa ligagBes de elementos metd
licos por meto de parafusos, rebites, soldadura eléctrica
e outros; faz eshogos e t agagens com igor; corta e dd
forma ao material; examina a qualidade do trabalho exe:
cutado; pode realizar se necessirio tratamentos térmicos:
zela pela conservagiio do equipamento; interpreta desenhos
on outras especificagBes técnicas de acordo com o t abalho
que executa; utiliza na realizagio das suas tarefas, serroto
manual ou mecimco, engenho de furar, g ilhotina, alicates,
martelo, limas, brocas, ta raxas, machos e outros; aplca
os principios da organizagio do trabalho, realiza outras
tarefas de natu eza e complexidade similares



Requisitos de qualificagdo

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho gue executaj construir
© repatar estruturas meciélicas de qualquer tipo; fabricar
e montar carrogarias articuladas, ponles rolantes, carris para
clevadores de construgio civil, partes e pegas de ascensores
¢ outros de complexidade similar; reparar tubos condu
tores de combustiveis, gds, ar e o tros; fazer esbogoy e
tragagens com rigor; cortar e dar f rma ao material; exa
minar a qualidade do trabalho executado; efectuar trata
mentos té micos; zelar pela conservagio do equipamento;
conbiecer os diferentes tipos de materiats e ter nogtes de
geomettia relacionada com o seu trabalho; ter noges da
organizagio do trabalho, Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagSes fundamentais com nimeros inteiros
e dccimais, conhecer medidas métricas e inglesas. Possuir
mais de trés anos de experiéncia como serralheiro civil «Bs».

RUFO
S nalheiro civil « »

Conteiido de trabalho

Constroéi e repara estruturas metélicas, tais como: tubos
condutores de ar, combustiveis e vapor, carrogarias, pecas
de pontes e transportadores, cofres, armdrios, estantes,
secretdiias, estiradores, material ortopédico,.miquina de
fabricar blocos e outros de complexidade similar; faz es
bogos e tragagens; efectua marcagGes; corta & dd forma ao
mateiial; fura e escapa os furos; executa ligagSes de ele
mentos metélicos por meio d paraf sos, rebites, soldadura
eléctrica e outros; examina a qualidade do trabalho execu
tado; zela pela conservagio do equipamento; interpreta
desenhos e outras especificagdes té¢nicas de ‘acordo com
o trabalho que executa, utihiza na realizagio das suas
tarcfas, serrote manual ou mecfinico, torno de bancada,
prensa hidriulica, quinadeira, engenhos de furar, instru
mentos de medigiio, verificagio e t agagem, mdquinas de
soldat e outros; sob otientagfio do operdrio mais quahfi
cado pode realizai outras tarefas d¢ maior complexidade

Requisitos de qudlificagio

Deve saber intepretar desenhos outras especificagSes
técnicas de acordo com o trabalho ue executa; construr
e reparar estruturas metdlicas, tais como: tubos condutores
de ar, combustiveis e vapor, carrogarias, pegas de pontes
e transportadores, cofres, armdrios, estantes, secretdrias,
estiradores, material ortopédico, mésuina de fabricar blo
cos ¢ outros de complexidade similar; fazer esbogos e tra
cagens, efectuar marcagGes; cortai e dar forma ao material;
furar e escariar os furos; executar ligagdes de elementos
metalicos por meio de parafusos, rebites, soldadura eléctrica
e outras; exammar a Yualidade do trabalho executado;
zelar pela conservagio do equipamiento, coshecer os di
ferentes tipos de materiais e ter nogdes de geometria rela
cionadas com o seu trabalho. Deve saber ler, escrever e

pientes e outros de complexidade similar; faz esbogos e
tragagens sem grande rigor técnico; efectua marcagdes;
cotta ¢ d4 forma ao material; executa ligagGes de ele
mentos metdlicos por meio de parafusos, rebites, soldadura
eléctrica e outros, zela pela conservagio do equipamento;
interpreta desenhos e outras especificagBes técnicas de
acordo com o trabalho que executa; utiliza na realizagio
das suas tarefas, se rote manual ou mecénico, engenho
de furar, guithotina, alicates, ma telo, limas, brocas, tarra
xas, machos e outros; sob or entagio do operdrio mais qua
lificado pode realizar outras tarefas de maior complexidade

Requisitos de qualificagio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; construir
e teparar estruturas metalicas ligeiras tais como: grades,
cadeiras, mesas, portdes, escadotes, andaimes, recipientes
e outros de complexidade simular; fazer esbogos e traga
gens sem grande rigor técnico, efectuar marcagdes; cortar
e dar forma ao material; executar ligagdes de elementos
metélicos por meio de parafusos, rebites, soldadura eléc
trica e outrus, zelar pela conservagio do equipamento;
conhecer os diferentes tipos de materiais. Deve saber ler.
escrever e efectuar as quatro operagdes fundamentais com
niimeros inteiros e decimais, e conhecer medidas métricas
e inglesas.

GRUPO X
Serralheiro-mecanico «A»

Contetido e trabalho

Desmonta, monta, repara, conserva e afina qualquer'tipo
de méquinas, ferramentas e outros conjuntos mecénicos;
ensaia mdquinas, motores ou outros conjuntos mecinicos;
repara bombas de dgua; alinha e assenta motores; instal'n
guinchos mecAnicos e hidrdulicos, e outros de complexi
dade similar; procede a soldaduras eléctricas e outras,
procede a lubrificagio e conservagio das méquinas, mo
tores e outros conjuntos mecfnicos; interpreta desenhos
ou outras especificagdes técnicas de acordo com o trabalho
que executa; pode efectuar torneamentos simples; retoca
pegas; executa se necessirio tratamentos térmicos; uti!iza
na realizagiio das suas tarefas, limador, serrote mecénico
engenho de furar, tornos, escatelador, esmeritadora, ven
tosas, guilhotina, papa-folgas, paquimetros e outros; aplica
os prncipios da organizagio do trabalho, realiza outras
tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificagdo

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagtes
cnicas de acordo com o trabalho que executa; desmontar,
reparar, montar, conservar e afinar qualquer tipo de mé-

uinas, ferramentas e outros conjuntos mecanicos; ensaiar

P

efectuar as quatro operagdes fund tais com 0s
intciros e decimais, e conhecer medilas métricas e inglesas
Possuir mais de dois anos de experiéncia como serralheir
civil «C».

RUPO
Sarralh iro civil C»

Contevido de trabalho

Constr6i € repara estruturas metdlicas ligeiras, tais como:
grades, cadeiras, mesas, port@es, escadotes, andaimes, reci

q e outros; proceder a soldadura e a tratamentos
té micos; retocar pecas e efectuar torneamentos simples;
determinar as tolerincias em fungiio das caracteristicos
técnicas; conhecer as caracteristicas e funcionamento das
mdquinas; ter nogdes de geometria relacionadas com o set
trabalho; zelar pela conservacdo do equipamento; ter no
¢Bes da organizagiio do trabalho, Deve saber ler, escrever
e efectuar as quatro operages fundamentais com niimeros
inteiros e decimais, e conhecer medidas métricas e inglesas
Possu mais de trés anos de experiéncia como serralheiro-
mecénico «B».



RUPO
Serra heiro-mecénico «B»

Contetido de trabalho

Desmonta, monta, repara e afina, pa tes e pecas de
méquinas, ferramentas e outros conjuntos mecd  os; pro
codo a ensaios; detectn e identifica avarlas susceptivels de
reparacio; procede & montagem de comjuntos; executd
pecas para carruagens, chavetas, cilindros e outros de
complexidade similar, traga, corta, ma ¢ desbasta; pro
cede a afinagdes por meio de instrumentos de medida e
controlo, zela pela conservacio do equipamento, procede
a soldaduras eléctricas e outros, interpreta desenhos ou
outras especificagBes técnicas de acordo com o trabalho

GRUPO

Servente de produgdo

Conteido de trabalho

Realiza tarefas simples em freas de p odugdo, tais como
lmpar lavar as oficinas, maquinaria, par | os o utensi
lios de produgdo} carrega, descarrega, transporta, arruma
e empilha manualmente oun utilizando carrinhos de mdo,
elevadores, transportadores mecinicos e outros instrumen
tos de manipulagio simples, matérias-primas, materiais,
produtos semiacabados, acabados e utensilios de t abalho;
separa materiais estranhos ou produtos defeituosos; pode
executar tarefas que requeiram a utilizagio da enxada,
picareta, pa, ou owiros; ea za ontras tarefas de complexi

que executa, utiliza na realizacio das suas tarefas, b
de furar vertical ¢ manual, lima or, serrote mecanico, gui
Thotina, paquimetro e outros; sob orienta¢gio do operdrio
mais quahficado pode realizar outras tarefas de maior
complexidade.
Requi
Deve saber interpretar desenhas e outras especificacBes
técnicas de acordo com o trabalho que executa, desmontar,
ontar, reparar e afmar partes e pecas de miquinas, ferra
mentas € outros conjuntos meci 1cos, proceder a ensaios,
detectar e identificar avarias; executar pecas tais como:
chavetas, cilindros e outros de cdmplexidade similar; pro
ceder a afinagBes por meio de instrumentos de medida
e controlo, determinar as tolerdn ias em funciio das carac
teristicas técnicas, zelar pela conservagfio do equipamento,
conhecer as caracteristicas e funcionamento das méqunas,
ter nocGes de geometria relacionada com o seu trabatho.
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagBes
fundamentais com n meros te os e decimais, e conhe
cer medidas métricas e inglesas Possuir mais de dois anos
de experiéncia como serralheiro-mecin co «C»

de qualficacio

GRUPO V

Serralheiro-meca ico «C»

Conteiido de trabalho

Desmonta e monta partes e pegas simples de determina
dos conjuntos mecd os, substitui pegas simples, traga,
orta, fura, rebita, desbasta e Iima pecas sem grande rigor;
faz trabalhos de bancada, abre roscas, faz escopros, pernos
e rebites; desmonta linhas de veios, hélices, bombas de
dgua, esgostos, lemes e outros; substitui parafusos partidos;
repara roldanas, tubagens e outr s de idéntica complexi
dade, zela pela conserva¢io do equipamento, mterpreta
desenhos ou outras especificagbes téenicas de acordo com
o trabalho que executa, utiliza na realizagio das suas
tarefas, serrote manual, himador, tarraxas e machos, cha
ves de boca, luneta, estrela, fenda, fitam t ca e out as;
sob orientagio do operdrio mais qualificado pode realizar
outras tarefas de maior complexidade

Requisitos de qudlificacfio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagBes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; desmontar
e montar partes de pecas simples de determinados con
juntos, tragar, cortar, furar, rcbiar, desbastar e limar
pecas sem grande rigor; abrir ro cas e fabricar escopros,
pernos, rebites e outros de complextdade similar, zelar pela
conservagdo do equipamento. Dave saber ler, escrever
¢ efectuar as quatro operages furidamentais com ni S

dade lar.

Reguisitos de qualificacio
Deve conhecer os utensilios de limpeza e os equipamen

tos de transporte da matéria-prima ou dos produtos sus
ceptiveis a arrumar ou empilhar.

GRUPO IX
Soldador «A»

Contetido de trabalho

Executa todo o tipo de soldadura em metais ferrosos & nfio
ferrosos, em que a estanquidade, resisténcia e acabamento
sio fundamentais, em todas as posigdes; faz cortes com
binados, curvilineos e rectos em pecas complexas, faz
chanfros em V, X e outros; realiza soldaduras sujeitas
a pressbes e temperaturas superiores a 30 atmosferas e
400° centigrados respectivamente; interpreta e pode elaborar
desenhos e outras especificagGes técnicas de acordo com
o trabalho que executa; utihza na realizagio das suas
tarefas, postos de soldadura oxiacetilénica, por pontos,
em cadeia e outros; aplica os principios da organizagfio do
trabalho; realiza outras tarefas de natureza e complexidade
similares,

Requisitos de qualificagiio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificacdes
técnicas de acordo com o trabalho que realiza; executar todo
o tipo de soldaduras com metais fetrosos e ndo ferrosos,
em que a estanquidade, resistéacia e acabamento §fio fun.
damentais, em todas as posigBes; fazer coites combinados,
curvilineos e rectos em pecas complexas em V, X e outros;
proceder a soldaduras sujeitas a pressSes superiores a
30 atmosferas e 400° centigrados; conhecer todo o tipo.
de material a utilizar e as normas de seguranca exigidas pelo
posto de trabalho, os diferentes niveis de pressfio e tempe
ratura a que os metais estios sujeitos; ter nogdes da organi
zagdo do trabalho Deve saber ler, escrever e efectvar as
quatro opera¢bes fundamentais com nlimeros inteiros e
decimais Possuir mais de tr8s anos de experiéncia como
soldador «By.

GRUPO

Soldador «Bn
Conteiido de trabalho

Executa soldaduras por pontos, arco eléctrico, electra-
géne e oxiacetilénica com mats de u costura sobre
posta, em-q e 2 estanquidade, resisténcin e acabamento

sfo fund is; realiza soldaduras em todas as posigGes,

inteiros e decimais.

xceptaa de tecto, em material ferroso e nio ferroso com



excepgio do antiménio; elabora esbusos se necessirio; faz
co les combinados de pegas com con t urag es complicadas;
executa soldaduras sujcitas a pressdes até 30 atmosferas
e temperaturas até 400° ceni grado ; interpreta desenhos
ou outras especificagdes técnicas de  cordo com o trabal o
que executa; utiliza va  a z gio de suas tarefas, postos
de soldadura oxiacetilénica, eléct ¢ , por pontes em ca
deia, e outros; sob orientagiio do operério mais qualificado
pode realizar outras tarefas de maio complexidade.

Requisitos e qualificagio

Deve saber interpretar. desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o traballio que realiza; executar
soldaduras com mais de uma costura sobreposta em que
a estanquidads, resisténcia e acabamento sio fund i
e todas as posigoes excepto a de tecto; executar soldadu
ras sujeitas a presses até 30 atm sferas e temperaturas
até 400° centigrados; conhccer jodo o tipo de material
a ut zar e as normas de segunang exigidas pelo posto
de trabalho, assim como os diferentes niveis de pressies
¢ temperaturas a que os metais estiio sujeitos, Deve saber
ler, escrever e efectuar as quatro operagSes fundamentais
com niimeros nteiros e decimais Possuir mais de dois anos
de experiéncia como soldador «C .

GRUPO V

Soldader «C»
Conrteiido de trabalho

Executa soldaduras simples por via oxiacetilénica, elec-
trogénea € estanho em posigbes simples; procede a enchi
mentos; realiza cories rectos, cur os e perpendiculares
por meio do posto oxiacetilé co ou outros; realiza ope
ragdes de soldadura sujcitas a pressio até 18 atmosferas
e temperaturn até 100 centigrados; faz soldaduras eléctri
cas de uma costura; identifica o material e metal a utilizar;
executa soldaduras em metais ferrosos com liga hetero
génen e prata; interpreta desenhos u outras especificagSes
técnicas de acordo com o trabalbo que executa; utiliza
na realizagio das suas tarefas, mdquina de soldar eléc
trica, posto de soldadura oxiacetilénica, magarico, ferro
de soldar e outros; sob orientagdo do operdrio mais quali
ficado pode realizar outras tarefas de maior complexidade.

Requisitos de qualificagio

Deve saber interpretar desenh
téunicas de acordo com o trabalhd que
soldadu as simples por via oxacetilénica, electrogénea e
estanho; realizar cortes rectos, cufvos e perpendiculares;
cxecutar soldaduras com pressdes até 18 atmosferas e tem
peratura até 100° centigrados; cohhecer todo o tipo de
material a utilizar e as nommas de seguranga exigidas pelo
posto de trabalho, assim como os diferentes niveis de pres
sbes e temperaturas a qu os met is estio sujeitos. Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes funda
mentais com niimeros inteiros e decimais.

outras especificagGes

liza: o

RUPO
Tomeire de madeira «A»

Contetido de trabalho

Executa torneamentos em madeira de argolas, molduras
redondas, pedestais, esfcras, pegas excéniricas, x_no_ldes
para fundigdo de pegas e outras de comp]emfiade similar;
imprime com ferramentas manuais a res ectiv forma

superficies de revolugio de determinadas pegas; dd poli
mento as pegas, verifica a qualidade de trabalho executado;
fixa a velocidade do torno, avango e profundidade de
corte de acordo com a maderra a utilizar; ensaia a operacio
de corte; afia ferramentas de corte; zela pela conservagio
e ¢io do equip ); selecciona e prepara o ma
terial a utilizar; interpreta desenhos ou outras especifica
¢Ges téc cas de acordo com o trabalho que executa; utiliza
na realizagio das suas gorvas, bed: formdes,
compassos, tornos € outros; ap ica os principios da organi
zagio do trabalho; realiza outras tarefas de natureza €
complexidade similares.

Requisitos de qudlificagio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; executar
torneamentos de qualquer tipo em madeira; imprimir com
ferramentas manuais a respectiva forma as superficies de
revolugio de determinadas pegas; dar polimento a pega;
verificar a qualidade do trabalho executado; fixar a velo
cidade do torno, avango e profundidade de corte de acordo
com a madeira a utilizar; endaiar a operagiio de corte;
afiar ferramentas de corte; zelar pela conservagio e manu
tengio do equipamento; seleccionar e preparar o materi
& utilizar; conhecer os diferentes tipos de madeira; de
nogbes da organizagio do trabalho. Deve saber ler, escrs
ver e efectuar as quatro operagdes fundamentais com ni
metos interos, decimais e fraccionarios, e conhecer me
didas métricas e inglesas. Possuir mais de trés anos ds
experiéncia como torneiro de madeira «Bv.

GRUPO Vv
Torneiro de madeira «B»

Contetido de trabalho

Executa tor s em madeira de candeeiros simples,
pés para camas, mesas, armarios, colunas, pedestais e outros
de complexidade sim ar; imprime com ferramentas manuais
a respectiva forma a superficies de revolugio de determi
nadas pecas; determina e marca os pontos que definem
o0 eixo da pega; d4 polimento & pegas; verifica a qualidade
do trabafho executado; fixa a velocidade do to 0, avan o
e profundidade de corte de acordo com a madeira a utilizar;
afia ferramentas de corte; zela pela conservagiio e manut
giio do equpamento; selecciona e prepara o material a uti
lizar; interpreta desenhos ou outras especificagdes técnicas
de acordo com o trabalho que executa; utiliza na realizagio
das suas tarefas, tornos, formdes, goivas, bedames, com
passos e outros; sob orientagio do operdrio mais qualifi
cado pode realizar tarefas de maior complexidade.

Requisitos de qualificacio

Deve saber interpretar desenlios e outras espec ficagdes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; executar
torneamentos em madeira de candeeiros simples, pés para
camas, mesas, armarios e outros de complexidade similar;
imprimir com ferramentas manuais a respectiva forma
a superficies de revolugdo de determinadas pegas; deter
minar e marcar Os pontos que definem o eixo da peca
dar polimento 2 pegas; verificar a qualidade do trabalho
executado; fixar a velocidade do torno, avango e pro-
fundidade de corte de acordo com a madeira a utilizag
afiar ferramentas de corte; zelar pela conservagio e ma
nutenciio do equipamento; seleccionar e preparar o materis!
a utilizar; conhecer os diferentes tipos de madeira, Dev
saber ler, escrever e efectuar a3 quatros operagdes fund



mentais com nlimeros inteiros, decimais e fraccionarios, e
conhecer medidas métricas e inglesas. Possuir mais de dois
anos de experiéncia como torneiro de madeira «Cy»

RUPG
Torneiro de madeira «C»

Contetido de trabalho

Executa torneamentos em madeira de balaiistres, pés para
malas, cadeiras, mesmhas, cabos e outras de complexldade
similar; imprime com fer a for
ma a superficies de revolugdo de determinadas pegas; de
termina e marca os pontos que definem o eixo da peca; d4
polimentos as pegas, Verifica a qualidade do trabalho exe
cutado; fixa a velocidade do to no, avango e profundidade
de corte de acordo com a madeira a utilizar; zela pela con
servacio do equipamento; selecciona e prepara o mate
rial a utilizar; interpreta desenhos ou outras especificacbes
técnicas de acordo com o trab Tho que executa, utiliza na
realizagiio das suas tarefas, to nos, formdes, goivas, beda-
mes, compassos € outros, sob brienta¢iio do operdrio mais
quahficado pode realizar outras tarefas de maior comple
xidade
Requisitos de qualificacdo

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagBes
técnicas de acordo com o trabalho que executa; executar
torneamentos em madeira de baladstres, pés para mala, ca
derras e outros de complexidade similar, 'rmp mir com fe -
ramentas manuais a respectiva forma a superfic es de revo
lucdo de determinadas pegas; fixar a velocidade do torno
avangos e profundidade do corte de acordo com a madeira a
utilizar, zelar pela conservagio do equipamento; conhecer
os diferentes tipos de madenra Deve seber ler, escrever e
efectuar as quatro operagdes fu 4 s in
teiros, decimais e fraccionarios, e conhecer medidas métri
cas e inglesas

RUPO
Tomeiro-mecanico «An

Contetido de trabalho

EBxecuta o torneamento de pecas em metais ferrosos e
nfo ferrosos com uma precisio inferior a 0,01 mm; torneia
pecas cénicas interiores e exteriores, esféricas, excéntricas,
polis, cavilhas, velos, carretos e out os; abre roscas trapezoi
dais, quadradas, trlangularcs métricas, inglesas, esquerdas
¢ dire tas, de uma ou mais entradas, com um ou mais passos;
faz parafusos de rosca inteira ou semi-rosca, selecciona o
material consoante o trabalho & tar; efectua tracag
fixa com precisio o material & as ferramentas de corte, a
velocidade de rotagio do material, avangos e profundidade
de corte, regula o fluxo de lubrif cantes sobre a superficie de
corte da ferramenta; pode afi r e fabricar todo o tipo de
ferramentas de torno; torneia materiais sintéticos, faz varios
tipos de fusos de uma ou mais entradas; executa tratamentos
térmicos se necessério; zela pela conservaciio e manutengio
do equipamento; interpreta desenhos ou outras especifica
¢Bes técnicas de acordo com o trabalho que executa; utiliza
na realizagdo das suas tarefas, tornos, paqufmetros, micré-
metros, comparadores, compassos, limas, chaves de boca,
luneta ¢ outros; aplica os principios da organizacio do
trabalho; realiza outras tarefas de natureza e complexidade
similares

Requisitos de qudlificaciio

Deve saber interpretar desenhos e outras especificagdes
técnicas de acordo com o trabalho que realiza; executar tor
neamentos de pecas com uma precisiio inferior a 0,01 mm;

tornear pegas c6n cas inte io es e exteriores, esféricas, excén
tricas, polis, cavilhas, ve os, carretos & outros; abrir roscas
trapezoidais, quadradas, triangulares, métricas e inglesas,
esquerdas e direitas, de It a ou mais entradas, com um ou
mais passos; fazer parafusos de rosca inteira ou sem:-rosca;
seleccionar o material consoante o trabalho a reahzar; efec
tuar tragagens; fixar com precisiio o material e as ferramen
tas de corte, a velocidade de rotagfio do material, avangos

profundidade do corte, egular o fluxo de lubrificantes
sobre a superficie de cortc da ferramenta; afiar e fabricar
todo o tipo de ferramentas do torno; tornear pegas em
material sintético; fazer vdrios tipos de fusos de uma ou
mass entradas, executar t atamentos térmicos; zelar pela
conservagio e ¢do do equip to, ter nogdes de
geometria relacionadas com o seu trabalho; ter nocGes da
organizagiio do trabalho Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagdes fundamentais com niimeros inteiros,
decimais e fraccionarios; conhecer medidas métricas e ingle
sas Posswir mais de trés anos de expeniéncia como torne o-
-mecénico «By»

RUPO
Tomeiro-mecénico «B»

Contetido de trabalho

Executa o torneamento de pecas em metais ferrosos e nio
ferrosos com uma precisio até 0,05 mm; torneia pecas cb
nicas Interiores e exteriores, finos com diferentes diime
tros e inclinagBes, polis, casquilhos e out as de complexi
dade similar; abre sulcos, oscas triangulares, inglesas e mé
tricas, interiores e exteriores, esquerdas ¢ direitas; procede
ao desempeno e centragem de veios e outros, seleccmna o
material consoante o trabalho a tr
fixa com precisio o material ¢ as ferramentas de corte a
velocidade de rotagiio do material, avangos e profundidade
de corte; regula o fluxo de lubrificantes sobre a superficie
de corte da ferramenta; pode afiar e fabricar todo o tipo
de ferramentas de torno, bem como tornear materiais sin
téticos; faz varios tipos de fusos de uma entrada; zela pela
conservagiio e manutencio do equipamento; interpreta de
senhos ou outras especificagBes técnicas de acordo com o
trabalho que executa; utiliza na realizagio das suas tarefas,
tornos, paquimetros, comparadores, compassos, limas cha
ves de boca, luneta e outros; sob orientagiio do operério
ma s quahficado pode realizar outras tarefas de maior com
plexidade,

Requisitos de qudlificacio

Deve saber interpretar desenlios e outras especificages
técnicas de acordo com o t balho que reahza; executar for
neamentos de pegas com uma precisio até 0,05 mm; tor
near pecas, conicas interiores e exteriores, furos com dife
rentes diimetros e inclinagdes, polis, casquilhos e outras de
complexidade similar; abrir su cos, roscas triangulares, in
glesas, métricas, interiores e exteriores, esquerdas e direitas;
proceder ao desempeno e centragens de veios e outros, efec
tuar tragagens; fixar com precisio o materal e as ferna
mentas de corte, a velocidade de rota¢iio do material, avan
¢os e profundidade de corte; regular o fluxo de lubnificantes
sobre a superficie de corte da ferramenta; afiar e fabricar
todo o tipo de ferramentas do torno, tornear pegas em mate
nal sintético; fazer vérios tipos de fusos de uma entiada; ze
lar pela conservagiio e manutengiio do equipamento; te no
¢Bes de geometria relacionada com o seu trabalho Deve
saber ler, escrever e efectnar as quatro operagdes fundamen
tais com niimeros inteiros, dec'mais e fracciondrios, € conhe
cer medidas métricas e inglesas, Possuir mais de dois anos
de experiéncia como tomei o-mecinico «C»



v o
Torneirp-mecanico »

Contetido de t abalho

Executa o torneamento de pecas m metais errosos e
nio ferrosos com uma precisdo superior a 0,05 mm; tornefa
falanges, cavilhas, an lhas, passadores, porcas e outras de
complexidade similar; faceja pegas, bre roscas triangula
res ¢ sulcos; eXecuta torneamentos wnteriores e exteriores, ra
nhuias cilindricas e escareamentos; elecciona o material
consoante o trabalho a exccutar, efectua tragagens; fixa com
precisio o material e as feriamentas de corte, a velocidade
de rotagiio do material, avangos e p ofundidade de corte;
regula o fluxo d& lubrificantes sobre a superficie de corte
da ferramenta; afia ferros de corte; zela pela conservagio
] 30 do equip to, interpreta desenhos ou ou
tras especifica¢Ses técnicas de acorda com o trabalho que
cxecuta, utilza na realizagio das suas tarefas, tornos, pa-
q tmet os, micrémetros, comparadores, compassos, limas,
chaves de boca, luneta e outros; sob drientagio do operdrio
mais qualificado pode real za outras tarefas de maior com
plexidade.

Requisitos de quadlificac@o

Deve saber interpretar desenhos e outras especificacdes
técnicas de acordo com o t abalho que realiza; executar
torneamentos de pecas com uma precisio Ssuperior a
0,05 m, tornear fala ens, cavilhas passadores porcas e
outras de complexidade similar; facejar pecas; abrir roscas
tuangulares e sulcos; executar tornéamentos interiores e
exteriores, ranhuras cilind cas e escareamentos; seleccionar
o material consoante o trabalho a executar; efectuar traca
gens; £ xar com precisiio o material e as ferramentas de corte,
a velocidade de rotagio do material, avancos e profundidade
de corte; 7ela pela conservacio e manutengio do equipa
mento; ter noctes de geometria r laci nadas com o seu tra
balho Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro opera
cdes fundamenta s com niimeros inteiros, decimais e frac
ciondrios, ¢ conhecer medidas métricas e inglesas.

GRUPO VI

Tragador
Contetido de trabalho

Procede a marcagGes em superficizs planas, curvilineas
e outras em qualquer tipo de material; marca pontos de re
feréncia, contornos e a posiciio dos furos; verifica se as li
nhas tragadas e os pontos de referé cia correspondem as
dimensdes exigidas; cobre a superficie a marcar com giz,
ou outra substincia adequada; determina a posi¢iio dos
tracados, pode confeccionar se neccssir o escantilhGes, para
a tragagem; utiliza na realizagfio das suas tarefas, escanti
1hes, riscador, giz, esquadro, p quimétro, graminhos, nivel,
cabedais, cantoneiras, transfertdor e out os; realiza outras
tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificagéo

Deve saber interpretar desenhos & outras especificages
técnicas de acordo com o trabalho que executa; proceder
a marcagSes em qualquer tipo de s perficies e materiais;
marcar pontos de referénc a, contornos e a posigio dos furos;
verificar se as linhas tracadas e os pontos de referéncia
correspondem s dunensBes exi idasj cob ir a su erfcie a
maicar com giz ou outra substincia adequada; determinar
a posigio dos tragados; conhecer os diferentes materiais a

utilizar. Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro ope
ragdes fundamentais com nimeros inteiros e decimais e
conhecer medidas métricas e inglesas.

EMPREGADOS

GRUPO IV

Apontador
Contetido de trabalho

Aponta elementos diversos, quantitativos e qualitativos,
do p oc sso de produgiio e de trabalho, ver fica e regista
a assiduidade do pessoal, elabora registos, mapas e quadros
especificos; recolhe cartdes; pode fazer anota¢des das pre
sengas na respectiva folha de ponto; preenche folhas
cartdes de ponto para todo o pessoal, arquiva e mantém
em ordem todos os documentos relacionados com a sua
actividade, realiza outras tarefas de natureza e complexi
dade sim ares

Requisitos de qualificacdo

Deve saber proceder ao registo e preenchimento de
mapas e quadros especificos de acordo com as tarefas
que lhe estio atribuidas; preparar os impressos e outros
materiais necessirios e orga zar o seu trabalho; conhecer
o regulamento interno do centro de trabalho, incluindo
a sua estrutura orginica, ter nogdes da legislagio do tra
balho respeitante a assiduidade e outros aspectos inerentes
as fungSes que executa Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagSes fundamentais com n meros inteiros
e decimais

GRUPO V
Arquivista

Contetido de trabalho

Recebe, analisa, classifica, confere e ordena documentos
que lhe sdo cometidos para arquivo; abre p ocessos; orga
niza documentos e registos em indices de referéncia; in
forma sobre o material arquivado; fornece documentos
para consulta; elabora registos de entrada e saida e verifica
o seu estado de conservagio depois de devolvidos; procede
A estruturagiio dos respectivos arquivos de modo a obter
facil acesso ao expediente pretendido; acompanha e orga
niza os registos de entrada, pode realizar trabalhos simples
de dactilografia, tais como. copiat documentos, preencher
fichas de controlo, e outros; periodicamente procede ou
propde a inutilizagio de documentos ou a sua remessa
ao arquivo histérico, realiza outras tarefas de natureza e
complexidade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber classificar, conferir ¢ ordenar documentos;
abrir processos consoante a codificacio existente; organi
zar documentos e registos em indices de referéncia, elaborar
registos de entrada e saida; interpretar o contedido de qual
quer tipo de documerito, aplicar o plano de arquivo e res
pectivo classificador; conhecer as técnicas de arquivo a
utilizar; ter nogdes de dactilografia, Deve saber ler, escrever
e efectuar as quatro operagdes fundamenta’s com niimeros
inteiros e decimais.

RUPO

Caixa «An
Contetdo de trabalho
Ocupa-se das operagdes de caixa que envolvem elevadas
importincias, faz o registo do movimento; procede a paga
mentos e recebimentos diversos em cheques ou numerério,



controla os fundos de maneio refe entes a co pras e efectua
o respectivo registo; confers os cheques recebidos como
pagamento no que respeita a impottincia, endossos e outros
elementos e apura os respactivos totals; pracade o paga
mentos previamente autorizados, conferindo as importin
cias entregues com os totais a papar; elabora diariamente
folhas de caixa; prepara o pagamento de vencimentos; pode
fazer depésitos didrios na banca de valorss provenientes
de vendas ou servigos; utiliza na realizagio das suas tarefas,
méqunas de calcular e outras; eahza outras tarefas de
natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificagio

Deve saber controlar fundos de maneio e efectuar o res
pectivo registo; conferir cheques & apurar os respectivos
totais; elaborar folhas de caixa; conhecer normas de paga
mentos e recebimentos; saber manusear o ¢ofre e as mi
qumnas que utiliza, ter nogdes de contabihdade aplicada
as suas fungdes. Deve saber ler, esciever e efectuar os
cdlculo necessérios ao exerciclo as suas fungdes

RUFPO

Caixa «B»
Conteido de trabalho

Ocupa-se das operagdes de caixa que envolvem pequenas
e médias 1mportincias; faz o registo do movimento, pro
cede a pagamentos e recebimentds diversos em cheques
ou numerdrio; controla os fundos de maneio referentes
a compras e efectua o respectivo registo, confere os cheques
recebidos como pagamento no que respeita a importincia,
endossos e outros elementos e apura os respectivos totais;
procede a pagamentos autorizado , conferindo as impor
tincias entregues com os totais a pagar; elabora diariamente
folhas de caixa; prepara o pagamento de vencimentos, pode
fazer depésitos didrios na banca de valores provenientes
de vendas ou servigos; utiliza na edl zagdo das suas tarefas,
maqumas de calcular e outras, réaliza outras tarefas de
natureza e complex dade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber controlar fundos de maneio e efectuar o
respectivo registo, conferir cheques e apurar os respectivos
fotais; elaborar folhas de caixas, conhecer normas de paga
mentos e recebimentos, saber manusear o cofre e as md.
quinas que utiliza; ter nogdes de contabilidade aplicada as
suas fungBes Deve saber ler, escrever e efectuar os cdlculos
necessarios ao exercicio das suas fungGes.

GRUPO VI
Caixa Comercial «A»

Conteido de trabalho

Reccbe clevadas quantins em cheque ou numerdrio, e
contabiliza 0 movimento de caixa, em grandes estabeleci
mentos comercais e de hotelaria, tais como supermercados,
hotéis e outros de complexidade similar, verifica se as
somas entregues correspondem aos récibos ou indicages
orais relativas as vendas efectuadas; efectua trocos; passa
facturas, recibos ou outros documentos comprovatvos das
mportancias recebidas, regista as operagdes efectuadas em
folha de caixa, aprova o saldo tendo em conta a exis
tncia 1nicial, utiliza na realizacio das suas tarefas, m4
quinas registadoras, calculadoras e outras, realiza outras
tarefas inerentes ao cargo de complexidade similares

Requisitos de qualificagdo

Deve saber contabilizar 0 movimento de caixa; passar
facturas, rectbos, bilhetes ou outros documentos comp oya-
tvos das importéncias recebidas; elaborar folhas de caixa

& apurar o saldo tendo em conta a existéncia inicial, saber
manusear as méquinas que utilliza; te nocSes de contabili
dade aplicada 3s suas fungBes Deve saber ler, escrever
¢ efectuar os célculos necessdrios ao exercicio das suas
Fungdes.

GRUPO IV
Caixa Come cia «B»

Conteido de trabalho

Recebe pequenas e médias quantias em cheque ou nume
rario e contabihiza o movimento de caixa, em pequenos
e médios estabelecimentos comerciais e de hotelaria, tais
como pensdes, talhos, centros sociais, comércio retalhista,
restaurantes e outros de complexidade similar, verifica se
as somas entregues correspondem aos recibos ou indicagBes
orais relativas as vendas efectuadas; passa facturas, recibos
ou outros documentos comprovativos das importincias
recebidas; efectua trocos; regista as operagdes efectuadas
em folha de carxa, e aprova o saldo tendo em conta a
ex stencia inicial; utiliza na realizagio das suas tarefas,
méquinas registadoras, calculadoras e outras; realiza outras
tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber contabilizar o movimento de caixa; passar
facturas, recibos e outros documentos comprovativos das
importincias recebidas; elaborat folhas de caixa e apurar
o saldo tendo em conta a existéncia inicial, saber manusear
as médquinas que utiliza; ter nogdes de contabilidade apli
cada s suas fungGes Deve saber ler, escrever e efectuar
os cdlculos necessdrios ao exercicio das suas fungGes

RUPO
Caixeiro de pegas «An
Conteido de trabalho

Realiza vendas ou fornecimentos de pegas, recebe notas
de encomenda e pedidos de cotagio e trans te-as para
a execugo; auxilia o cliente a efectuar a escolha fazendo
uma demonstragio do artigo, se for possivel, evidenciando
as qualidades comerciais e vantagens das mesmas, salicn
tando as caracteristicas de ordem técnica; afixa os pregos;
cuida da exposigio das mercadorias; toma as medidas
necessdrias para a entrega dos produtos; analisa e confere
mapas de distribuiciio; classifica, orienta e faz o inventario
periédico dos sobressalentes existentes; d4 alternativas no
cliente na substituigdo de pegas; efectua encomendas; faz
célculos e langamentos; utiliza na realizagio das suas tare
fas, miquinas de calcular, lettores de  cro-fic as e outros;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de quadlificacdo

Deve saber consulta: e interp etar catflogos e/ou micro-
-fichas, e outras especificagSes técnicas de acordo com o
trabalho que executa; salientar as caractevisticas de ordem
técnica dos sobressalentes 1o acto de venda, conferir mapas
de distribuigio; efectuar encomendas; fazer célculos e



langamentos; propor alternativas de substituigiio das pegas
soficiiadas pelos clientes; conhecer o sistema de carde ;
conbecet com profundidade todas as marcas representadas
pela empresa Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagBes fundamentais com niimeros inteiros e decimais;
calcular percentagens. Possuir mas d  trés anos de expe
1iéncia como caixewo de pegas «Bw.

GRUPO VI
Caixeiro de pegas «B»

Conteido de t abalho

Reahiza vendas ou fornecimentos d  pegas; recebe notag

encomendas e pedidos de co agio ¢ executa-as, elabora
mapas de distribuigio; consulta e interpreta catlogos ou
outras especificagies técnicas de acardo com o trabalho
que executa, classifica sobressalentes & acessérios utihzando
catdlogo efou micro-fichas; passa facturas ou recibos das
vendas ou fornecimentos efectuados; faz inventdrios do
stock e informa as cwsténcias e necessidades; orenta o
cliente no pedido da mercadoria e na alternativa de pegas;
orienta a conferéncia e arrumagiio de sobressalentes no
armazém; utiliza na realizagiio das s as tarefas, miquinas
de calcuiar, leitores de micro-fichas e outros; sob orienta
¢iio do emprepado mais  a ficado pode realizar outras
tarefas de maior complexidade.

Requisitos de q

Deve saber consultar e interpretar atilogos e/ou micro-
-fichas © outras especificacdes t¢ n as de acordo com
o trabalho que executa; classificar Sobressalentes e aces
sérios; fazer mventirios do  ock, propor alternativas de
substituigio de pcgas solicitadas p lo cliente; conhecer
o sistema de cardex; ter nogdes das fungBes e aplicagdo
dos sobressalentes; ter conhecimenio razoével das marcas
representadas pela empresa Deve saber ler. escrever e
efectuar as quatro operagbes fundamentais com mtimeros
inteiros € decimais FPossuir mais de dois anas de expe
ridncia como caixeiro de pegas «C»

lificag n )

GRUPO IV
Caixeiro de pegas C»

Conteiido de trabalho

Realiza vendas ou fornecimentos d pegas; recebe notas
de encomendas e pedidos de cotagdo; classifica sobres
salentes ¢ acessérios utilizando c (4l sos: constlta e inter
preta catélogos ou outras especificagdes técnicas de acordo
com o trabalho que evecuta; passa facturas ou recibos
das vendas ou fornecitnentos efectuados; faz inventérios
do stock apoa o armazém na separacio e enirega de
mescadorias aos clicntes; utiliza na realizagio das suas
tarefas, miquinas dc calcular e outros; sob orentagio do
empre ado mais cualificado pede realizar outras tarefas
ds maior complexidade.

Requisitos e qualificacio

Deve saber consultar e interpretdr catdlogos e outras
especificagtes técnicas de aco do com o trabalho que exe
cuta; classificar sobressalentes e acedsorios; fazer inventd
rios de stock; ter um conhecimento geral das marcas repre
sentadns pea empresa © com maior profundidads as
principais, Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro
operagbes fundamentals com ndimerds inteiros e decimais.

GRUPO V

Cobrador
Contettdo de trabalho

Procede a cobrangas e efectua pagamentos; visita os deve
dores e cobra as importdncias em divida entregando-lhes
os respectivos recibos; entrega avisos de pagamento ou
facturas; recebe e confere os recibos para a cobranga;
elabora folhas resumo das cobrangas efectuadas; apura
o total dos recibos pa os e verifica a sua correspondéncia
com os valores recebidos; entrega aos servigos competentes
as importéncias recebidas e os recibos nio cobrados; realiza
outras tarefas de natureza e complexidade similares.

Requisitos de qualificaciio

Deve saber executar cobrangas e efectuar pagamentos,
conferir os recibos de cobranga; elaborar folhas resumo
das cobrangas efectuadas, apurar o total dos recibos pagos
e verificar a sua correspondéncia com o numerdrio ¢ valo
res recebidos, conhecer os diferentes documentos que manu
scia e a localizaciio dos diferentes centros de trabalho com
quem o seu se relaciona Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagSes fundamentais com niumeros inteiros

e decimais
GRUPO VII

Comprador «A»
Conteiido de trabalho

Procede & compra, no mercado nacional de mercadorias
com caracteristicas técnicas complexas e variadas, e de
produtos altamente pereciveis, contacta e selecciona for
necedores averiguando as diferentes condiges de aquisicio
dos produtos, tais como caracteristicas, prazos de entrega,
pregos e modo de pagamento, a fim de satisfazer as soli
citagGes dos servigos requerentes; recebe e examina requi
sigbes de compra de mercadorias, efectuando as diligéncias
necessdrias para a obtengdo das mesmas; consulta forne
cedores e vendedores, oralmente ou por escrito, a fim de
se certificar dos pregos, condi¢Ges de crédito, descontos
por quantidades, tendo por base os pregos, qualidade e
prazo de entrega em relagiio a cada consulta efectuada;
controla o programa de entrega das mercadorias, obser
vando os elementos anotados e certificando-se do cumpri
mento do prazo previamente estabelecido, pode efectuar
o pagamento das mercadorias adquiridas; organiza ¢ man
tém actualizado um arquivo de relatérios e referénci s de
fornecedores a fim de poder dispor permanentemente de
precos, qualidades, variedades e referéncias de materiais;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificacio

Deve conhecer o tipo e caracteristicas das mercadorias
que interessam ao local de trabalho; ser hébil no trato com
as pessoas, ter nogbes de organizacio do arquivo: saber
controlar o programa de entrega das mercadorias Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagtes funda
mentais com némeros inteiros, decimais e fracciondrios, e
calcular percentagens, Possuir mais de dois anos de expe
riéneia como comprador «B».

GRUPO V

Comprador «B»

Contelido de trabalho

Proceder A comipra, no mereado locnl, de mercndoting
diversas do uso corrents, tais como; material de expediente,
de higlene, mobilidrio, produtos alimentares; contacta &



¢lecciona fornecedores averiguando as diferentes condigGes
de aquisigiio dos produtos, tais como: caracteristicas, prazos
d entrega, precos ¢ modo de pagamento, a fim de satis-
lhzer as solicitagBes dos servigos requerentes; recebe e
¢xamina requisigdes de compra de mercadonas, € ect ando
35 diligéncias necessérias para a dbtengio das mesmas;
consulta fornecedores e vendedords, oralmente ou por
escruto, & fim de se certiftcar dos precos, condiges de cré
dito, descontos por quantidades, tendo por base os pregos,
qualidade e prazo de entrega em relagio a cada consulta
efectuada, controla o programa de entrega das mercadorias,
observando os elementos anotados e certificando-se do
wmprimento do prazo previame te estabelecido; pode
efectuar o pagamento das mercadorias adquiridas; organiza
¢ mantém actualizado um arquivo de relatérios e referéncia
de fornecedores a fim de poder dispor permanentemente
de pregos, qualidades, variedades ¢ eferéncias de materiais;
realiza outras tarefas de natureza e tomplextdade sumlares.

Requisitos de qualificagdo

Deve conhecer o tipo € caracteristicas das mercadorias
que interessem ao local de trabalho, ser habil no trato
com as pessoas, ter nogdes de ofganizagia de arquivo,
saber controlar o programa de e trega de mercadorias.
Deve saber ler, escrever e efectudr as quatro operagdes
fundamentais com n meros inteiros ¢ decimasi ¢ fraccio
nérios e calcular percentagens.

GRUPO

Continuo
Conteildo de trabalho
Procede & arrumagiio dos esctitrios e gabmetes de
trabalho, apoia a execu¢do de pequenos trabalhos de
expediente, nomead: tamp1lk;

p protocolar ¢ arqui
var, distribui correspondéncia e oufros documentos, faz
recados; certifica-se antes de abandonar o servico de que
as luzes, mdquinas e torneiras éstio desligadas e tudo
o mais em ordem; pode en o8 v que e
dirigem ao local de trabalho; pod auxiliar os servigos de
reprodugiio e arquivo de documentos, p de coordenar ¢
controlar ¢ trabatho dos serventés no local de trabalho
em que se encontra afecto, & preparar a aquisigio de wten
sihios e materiais de limpeza, real a outras tarefas de natu-
eza e complexidade smilares.

Requusitos de qualificacdo

Deve conhecer as instalagdes o pessoal do local de
trabalho em que estd integrado, gssim como dos restantes
servicos do centro do trabalho, s ber determinar as neces
sidades em material de impeza a er requisitado, ter nogdes
de classificacio, registo e arquivo e correspondéncia Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes funda
mentals com niimeros Inteiros e ecimais

GRUPO I

Copeiro

Conteido de trabalho

Faz sandes, pregos e outros a imentos similares; lava e
Impa na copa as logas e tallleres servidos, esfrega-os
com uma mustura de dgua © dete gente adequade, p ssa-0s
por égua limpa e seca-os COM U pano ou méquina apro
priada, impa e arruma a copa; cuida e mantém em bom
estado de conservagio os utens e mate ais que utiliza;
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares.

Requisitos de qualificacdo
Deve saber proceder 2 limpeza e lavagem correcta das
loigas, talheres e out os utensilios; cuidar e manter em
bom estado de conservagiio 05 equpamentos ¢ materiais;
conhecer os diferentes tipos de detergentes a utilizar e as
regras de higiene.
GRUPO 1V

Cozinheiro
Conteiido de trabalho

Prepara, tempera e cozmha os altmentos destinados a
refeitérios de empresas & organismos, recebe os viveres ¢
outros produtos necessé os & sua confecgiio; prepara le
gumes e procede A execu¢do das operagdes culindrias
segundo o tipo de pratos; confecciona sopas e pratos diver
sos, procurando variar e garantic uma boa apresentagio;
providencia A compra de alimentos e utensilios, utiliza na
realizagiio das suas tarefas, fogAo, marmitas, facas, panelas
& outros iltos i Anicos e eléctricos, cuida
e mantém em bom estado de conservacdo os recursos
materiais a seu cargo, zela pela limpeza e arrumacio Jo
seu posto de trabalho; realiza outras tarefas de naturcza
e complexidade similares,

Requisitos de qualificaciio

Deve saber confeccionar menis e pratos diversos, obter
dos almentos o méxuno de aproveltamento; manipular
e conservar os alimentog e p eparar aperitivos; conhecer
as normas de clabaragio das diferentes variedades de ali
mentos e respectivas formas de apresenta¢do;, conhecer
as qualidades dos generos que utiliza, bem como as regras
de higi e o funcic to das mdq e
eléctricas que opera. Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro opera¢des fundamentais com niimeros inteiros
¢ decmais, e conhecer as medidas de capacidade, peso
€ tempo.

De cozinha-refeité o
GRUPO VI

Dact dgrafo «An
Conteiido de trabalho

Executa trabalhos de dactilografia que exigem cnidadosa
apresentagio e minuciosidade, nomeadamente de impressos,
mapas com diferentes configuragdes, relatérios, notas,
cartas, textos baseados em documentos esctitos ou ditados
o em munutas elaboradas pelo préprio através de inst u-
¢es que lhe sdo dadas, ceras (stencil), exposiges, requeii
mentos e outros de complexidade elevada, confere textos
dactilografados a fim de detectar erros e procede a even
tuais correcgdes, executa servigos de arquivo respeitantes
ao sen trabalho; cutda e zela pela conservagido das md
quinas a seu cargo; utiliza na realizagfio das suas tarefas,
mdquinas de escrever manual ou eléct ca; realiza outras
tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber executar trabalhos e dactilografta que exigem
cuidadosa apresentacdo e m1 c osidade; aplicar correcta
mente as normas de dacidografia a fim de atingir a melhor
apresentagio dos textos, 1 ¢ os documentos dactdo
grafados, proceder & conservagio e manuiengio das mi
quinas a seu ca go Deve ter conhecimentos de o tografia;
ter nogdes de técnica de arquivo Deve escrever a urma
velocidade supetior a 40 pajayras por minuto em méquina



manual ¢ 50 palavras em méquina eléctrica (1 palavra

igual a 5 toques). Deve saber ler, escrever e efectuar as

quatro operagGes fundamentais com: nuimeros inteiros
cimais. Posswir mais de trés anos como dactilografo «B».

GRUPFO V
Dactilografo «B

Conteido de trabalho

Executa trabalhos de dactilografia om, boa apresentagio,
nomead de c icagbes internas, ordens de ser
VIgO, avisos, preenchimento de impressos, circulares, mapas,
memorandos, informagdes, listas e outros documentos de
pequena e média complexidades; confere documentos dacti-
log afados a fim de detectar erros e proceder a eventuais
cotrecgdes, executa se vigos de arquivo respeitantes ao seu
trabalbo; cuida e 7e a pe a conservacio e manutengdo das
mdqunas a seu cargo; utiliza na realiZagio das suas tarefas,
méiquina de escrever manual ou eléétrica; sob orientagio
do empregado ma s qualificado pode ea zar outras tarefas
de maijor complexidade,

Requisitos de quadlificagdo

Deve saber enquadrar os {cxtos na follia de dactilografra,
estabelecendo adequadamente as ma gens, espagos € enca-

nizagio do trabalho Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagdes fundamentais com nimeros inteiros,
decimas e fracciondrios; conhecer os sistemas de pesos e
medidas; calcular percentagens. Possuir mais de trés anos
de experiéncia como empregado de armazém «B».

GRUPO
Empregado de armazém «Bn

Contetido de trabalho

Confere e regista entradas e saidas de mercadorias em
armazéns, arruma as mercadorias nos respectivos lugares,
segundo normas estabelecidas ou indicagdes dadas; separa
os produtos solicitados em correspondéncia com guias de
remessa, pedidos, notas de encomenda ou outros docu
mentos; Iment bala-os e remete-os para Os
destinatarios, efectua contagens fisicas na elaboragio de
mnventdrios; pode assistr ao desalfandegamento e trans
porte de mercadorias; sob orientagio do empregado mais
qualificado pode realizar outras tarefas de maior complexi
dade.

Requsitos de qualificagio

Deve saber conferir, regisiar, separar e arrumar mesca
dorias em armazéns; conhecer os simbolos e normas de
to e armazenamento, e as normas de seguranga

becamentos de acordo com o texto; codificar dox tos
dactilografados; aplicar correctamente as normas de dacti
lografia com o fim de atingir a melhor ap esentagio dos
textos; proceder i conservagio das méquinas a seu cargo.
Deve ter conhecimentos de ortografia; nogbes de técnica
de arquivo. Deve escrever a uma velocidade supetior a
30 palavras por minuto em miquina manual e 35 em mi
quina eléctrica (1 palavra igual 2 § toques). Deve saber
ler, escrever e efectuar as quatro operagGes fundamentais
com ndmeros inteiros e d is. Po suir mais de um ano
de expenéncia como esc turd o-dactilégrafo,

GRUPO
Empregado de armazém «A»

Contetido de trabalho

Recebe, armazena, expede e entrega ferramentas, merca
dorias, materiais ou outros artigos; responsabi iza-se pela
arrumagiio, conservagio e acesso apropriado; mantém os
registos actualizados; examina a concordfncia entre as
mescadomnas recebidas e as ordens ds encomenda, recibos
e outros documentos; toma nota dos danos e perdas; ins
creve a quantidade das mercadorias eccbidas ou entregues
nos registos ou em fichas adequadas; assegura-se de que
as mercadorias estio armazenadas correctamente e marca
distintivos se necessdrio, entrega agfigos e armazém e
mantém actualizadas as fichas de existéncia dos mesmos;
avalia as necessidades futuras e providencia para o reabas
tecimento do armazém; elabora relatérios, aplica os prin
cipios da organizagio do trabalho, rea za outras tarefas
de natureza e complexidade simulares.

Requisitos de qualificaciio

Deve sab r armazenar, expedir e entregar mercadorias,
materiais ou outros artigos; procede ao devido cont olo,
separagio e arrumagiio segundo o tipo de mercadoria de
que se traie, conhecer as no mas de seguranga e hipiene
no trabalho relacionadas com a actividade, os simbolos
de manuseamento de mercadorias, 8 nomenclatura das maté-
rias-primas, mercadorias e produtos, ter nogdes da orga

e higiene no trabalho relacionadas com a actwidade, Deve
saber ler e efectuar as quatro operagdes fundamentais com
nimeros inteiros e decimais Possuir mais de um ano de
experiéncia como escriturario-dactilégrafo.

GRUPO I
Empregado de balcéo

Conteido de t abalho

Serve ao balcdo ref gerantes, bolos, sandes, leste, chd,
café e outros; entrega produtos prontos a serem consu
midos, consoante os pedidos e os valores anotados na caixa
registadora; levanta e substitui as loigas ut lizadas, pode
preparar sandes, café, ché e outros alunentos; pode registar
e receber as importancias relativas as despesas efectuadas;
parttcipa na arrumagio do posto de trabatho, decoragio
do baicio e mesas; procede & anumagio de copos, loigas
e demais utensilios util zados na cozinha-refeito o, realiza
outras tarefas de natureza e complexidade similares
Requisitos de qualtficacdo

Deve saber mampular e conservar os alimentos; atender
e servir de forma adequada e com co tesia, conhecer as
variedades e pregos das bebidas, bolos, sandes e outros
de rdpida confecgio Deve saber ler, escrever e efectuar
as quatro operagdes undamentais com nimeros inteiros
e decimais

* De cozwnha-refeité o
GRUPO IX

Eseriturérie «A»
Conteido de trabalho

Dxecuta ta efas especificas de contabilidade, gestiio co
mercial e gestdo de pessoal, de grande complexidade e
baseadas em processamento automAtico ou computarizado;
extrai balancetes e elabora mapas, quadros e gréficos
relacionados com a sua actividade; examina e confere



documentos e registos contabilisticos; prepara a informagfio
¢ os impressos a introduzir no ¢ mputador, faz o controlo
de gastos, célculo de custos ¢ de juros e outras relativas

operagOes financeiras; faz oper ¢des de seguros; organiza
o mventdrio do patr monio; venfica folhas de saldrios,
expediente de admissfio, avalia &0 e outros relativos &
gestdo de pessoal; verifica documentos relativos &s opera
¢Bes comerciais; utiliza na realizacdo das suas tarefas,
méquinas de contab lidade, de escrever e outras; aplica
os principios da organizagio do trabalho; realiza outras
tarefay de natureza e complexidade similares

Reguisitos de qualificagiio

Deve conhecer a orglnica e funcionamento do centro
de trabalho e da legislagio relacionada com o sett trabalho;
conhecer e saber aplicar o plano de contas ¢ o fluxograma
de documentos; preparar o trabalho e os impressos util ~
zados na actividade, efectuar célculos contabilisticos e
comercials; saber elaborar reldtdrios, mapas, quadros e
graficos, orpanizar ficheiros ¢ ptocessos; conhecer as espe
cificagdes técn cas dos artigos € uiensilios abrangidos pela
sna actwidade; ter nocBes de informdtica, arquivo e da
organizagio do trabatho Deve ter conhecimentos bésicos
de contabil dade, gestio comercial e gestio de pessoal
Deve saber ler e escrever corréctamente. Possuir mais de
trés anos de experiéncia como escriturdrio «B»

GRUPOQ VII
Escriturario «Bn

Contettdo de trabalho

Executa tarefas administrativas gerais de maior comple
xidade, ¢ tarefas especificas d contabilidade, gestio co
mercial e gestdo de pessoal; ela ora mformagdes de servigo,
notas, oficios, certiddes, requigicdes, mapas de controlo,
estatisticas, ficheirog de legislagio, e outros documentos
e mmpressos de maior complexidade, nforma assuntos
especificos a serem despachados superiormente, class fica
documentos e escritura fivros de contabilidade conforme

plano de contas estabelectdo; venfica e apura totass; faz
célculos contabilisticos e venfica contag correntes, recolhe
dados para a eclaboragdo de estudos e relatorios; faz ope
ragbes de seguros, mantém actnalzado o mventdrio do
patriménio; apura a efectividade do pessoal e processa
folhas de saldrios; elabora pl nos de férmas, organiza e
mantém actualizados os proce sos indwviduass dos traba
Thadores; elabora o expediente relativo a admissges, ava-

agbes, promogdes, nomeacde$, transferéncias e desvin
culagdes dos trabalhadores, assim como a processos disci
plinares, louvores e sangdes, cartdes de trabalho e outros;
elabora o expediente relativo ao aprovisionamento, vendas
e operagdes comerciais em e a, codifica e arquiva do
cumentos; ut liza na realizagfio das suas tarefas, méquinas
contabifidade, de escrever e outras; sob orientagdes
do empregado mais qualficado pode ealizar outras tarefas
de maior complexidade.

Requisitos de qualificaciio

Deve conhecer a orgfnica e funcionamento do centro
de trabalho e da leg slagiio relacionada com o seu trabalho;
deve saber elaborar documentds especificos da sua activi
dade, classificar documentos, f zer escrituragGes e registos
em ficheiros ¢ processos; co hecer o plano de contas,
os impressos que utiliza e as i strugdes sobre o seu preen
chimento, tram tagio e arquivé Deve saber dactilografar
e operar méquinas de contabilidade, ter nogBes de arquivo

e conhecimentos bésicos de contabilidade, gestio comercial
e gestio de pesscal Deve saber ler e escrever cotrecta
mente, efectuar as quatro operagBes com n meros inteiros,
decimais e fraccond os, e calcular percentagens. Possmr
mais de dois anos de experiéncia como escriturdrio « »

GRUPO
Escriturdrio «C»

Conteiido de tr balho

Executa tarefas administrativas geras, tarefag espeaificas
elementares de contabil dade, gestdo comercial e gestdo
de pessoal; recolhe dados e elabora notas, oficios, certi
ddes, requisigdes, facturas c recibos, processos ndividuats,
mapas de controlo, estatisticas, e outros documentos e
impressos de complexidade simlar, informa assuntos a
serem despachados supe tormente, realiza escrituragbes
simples em livros € documentos de contabilidade; faz re
gistos em ficheiros ¢ mantém o seu controlo, confer ¢
arquiva documentos, utiliza na realizagiio das suas tarefas,
maquinas de calcular, de escrever e out as, sob orlenta
¢des do empregado mais qualificado pode realizar outras
tarefas de mator complexidade.

Requisitos de qualificacido

Deve ter um conhecimento ge al da orginica e funcio
namento do centro de trabalho, e da legislagfio relacionada
com o seu trabalho; deve saber elaborar documentos espe
cificos da sua actvidade, fazer escrituragdes e registos
em fiche os Deve saber dactilografai e ter nogdes de
arquivo e contabilidade aplicada as suas fungdes Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro ope agdes com
n meros inteiros, decimais e fracciondrios, e calcular per
centagens Poss mas de um ano de experiéncia como
esc turdrio-dactilografo

GRUPO IV

Escriturario-dactilégrafo

Conteiido de trabalko

Realiza actividades gerais elementares relacionadas com
t abalhos administ ativos; recebe, confere e protocola
correspondéncia e documentos diversos e procede & estam-
pilhagem e exped ¢do destes quando necessirio, mant m
actnalizado o arquivo do seu sector de trabalho; rccolhe
informagBes, p eenche requisigdes, minuta e ordena do
cumentos segundo ind cagBes dadas; dactilografa docu
mentos de uso mterno e, quando necessirio, docimentos
simples para o exterior, utihiza na realizagio das snas
taretas, miquinas de escrever, calenlar e outras, pode rea-
zar outras tarefas de maior complexidade quando orien
tado por empregado mais qualificado

Requisitos de qualificagio

Deve saber realizar actividades gerais elementares rela
cionadas com trabalhos de escritério, conferir, protocolar,
estampilhar e franquear correspondéncia diversa; minutar,
ordenar e arqu var documentos dive sos relacionados com
0 seu sector de trabalho, preencher requisigbes, mapas,
modelos, fichas e ontros de complexidade similar, ter no
¢bes de arquivo, saber dactilogiafar documentos simples
com uma velocidade supeiior a 25 palavras por minuto
em méquina manual e 30 palavras por minuto em méguna
eléctrica (1 palavra ignal a 5 toques) Deve saber ler,
escrever e efectuar as quat o operagBes fundamentals com
niimeros inteiros e decimais



GRUPC

Estaf ta
Conttetide de trabalho

Distubur efou recolhe mensagens, correspondéncia e
outros d )S €I OIg; > e emp esas; o dena a
corfespondéncia e documentos coin o fim de estabelecer
o tunerério adequado segundo a s a localizagfo, urgéncia
ou outros factores; comp ova a sua entrega po protocolo
ou sistema equivalente; comprova a recepgio ou expedigio
da documentagfio que lke confiada; pode efectuar depd
sitos ou levantamentos em dinhéiro ou cheque; realiza
outras tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualtficag

Deve saber distribuir e/ou recolher mensagens, corres
pondéncia e outros documentos; ordenar a coIrespon
déncia com o fim de estabelecer it1 erinos mais adequados,
cont os dif; dc tos que e a loca
lizaglio dos diversos orgawsniog & empresas Deve saber
ler, escrever efeciuar as quatro operagSes fundamentais
com numeros teros e decimais.

GRUPO

Guz da Ay
Conteido de trabaliio

Vig a grandes empresas, ofic a fébricas, supermercados,
armazéns e outros de complexidade similar; proibe a en
trada de pessoas niio autorizadas e identifica as autonza
das, cumpre as normas de segu anga, a fim de proteger
o local ou edificio contra incéndios, roubos e outras ocor
réncias em turnos diurnos ¢ nocturhos, faz rondas periddicas
para Inspecctonar as nstalagdes e terrenos circundantes;
detecta situacGes anémalas e resolve-as, ou propde a sua
sofugdo comu cando-as aos sc vigos competentes; con
trola, regista cargas e faz revistas na entrada e saida de
viaturas e pessoas, é responsave pelas instalagGes & sua
guarda; regista as ocofréncias no livro préprio; realza
outras tarefas de natureza e complexidade similares.

Requisitos de qualificacio

Deve saber p oceder a registos de entradas e saidas de
viaturas e outras acorréncias Deve conhecer as  stalagGes
que vigia & os trabalhadores do scu centro de trabalho; as
normas de seguranga de trabaiho relacionadas com a sua
drea de actuagiio. Deve saber ler e escrever.

GRUPO

Guarda «B»
Conterido de trabalho

Vigia casas comerciais, prédips, res déncias, pequenos
armazéns e outros de complexidade similar; proibe a en
trada a pessoas niio autorizadas  identifica as autorizadas;
cuinpre as normas de seguranga, a fim de proteger o Iocal
ou ediffcio contra incéndios, roubos e outras ocorréncias em
turnos diurnos e nocturnos; faz ondas peri6dicas para ins
peccionar as instalagOes e terrends circundantes; detecta si
tuagbes andémalas e resolve as, u propSe a sua resolugiio
comunicando-as aos Servigos competentes; controla, regists,
cargas e faz revistas na entrada e safda de viaturas e pes
soas; & responsavel pelas instalagBes & sua guarda; regista
as ocorréncias no livro p dprio’ realiza outras tarefas de
natureza e complexidade simila es.

Y

de qualificag

Deve saber proceder a registos de entradas e saidas de
viaturas e outras ocorréncias, Deve conhecer as instalagGes
que vigia e os trabalhadores o sen centro de trabalho;
as normas de seguranga de trabalho relacionadas com
a sua area de actuacio Deve saber ler e escrever.

n P

RUPO
Mecanégrafo «A»

Conterdo de trabalho

Opera méquinas mecanograficas em trabalhos de maior
comp exwdade e responsabilidade, programa a miquina para
o trabalho a realizar; elabora painéis, prepara os materiais
¢ a mdquna e faz ensaios prévios ao programa distri
buido, a o funcic » de sist: de alimenta
¢io, colocando sucessivamente as fichas ou fitas perfuradas
nas respectivas méquinas; vigia o funcionamento da mé
quina; recolhe os resultados obtidos em listas impressas,
fichas ou fitas perfuradas; regista em impressos o trabalho
realizado e comunica snpenormente as anomalias verifica
das na sua execugfio, ntiliza na realizagdo das suas tare
fas, méquinas mecanogréficas, tais como: interpretadoras,
separadoras, reprodutoras, intercaladoras calculadoras, ta
buladoras e outras; realiza outras tarefas de natureza e
complexidade similares.

Requusitos de lificaca

Deve saber abastecer e operar com méquinas mecano
gréficas, preparar e programar a maquina, elaborar painéis
¢ fazer ensaios prévios; assegurar o funcionamento do sis
tema de alimentagdo, conhecer a classificagiio das contas
¢ o0 procedimento de anotacfo dos livros didrio e razio. Deve
saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes com
numeros inteiros  decimais, ter nogGes de contabilidade.
Possuir trés anos de experiéncia como mecandgrafo «B».

GRUPO VI
Mecanégrafo «B»

Contelido de trabalho

Opera miquinas mecanogréficas; prepara os materiais
e a miquina, fazendo ensaios prévios do programa esta
belecido; assegura o funcionamento do sistema de alimen
tagio, colocando sucessivamente as fichas ou fitas perfu
radas nas respectivas maquinas; vigia o funcionamento da
maqumna, recolhe os resultados obtidos em listas impressas,
fichas ou fitas perfuradas; regista em impressos o trabalho
realizado e comunica superiormente as anomalias verifi
cadas, na sua execugio, utiliza na realizagio das suas ta
refas, mdquinas mecanogréaficas, tais como interpretadoras,
separadoras, reprodutoras, intercaladoras, calculadoras, fa
buladoras, e outras, sob orientagio do empregado mais
qua fcado pode rea zar outras tarefas de maijor com
plexidade.

Requisitos de qudlificagio

Deve saber abastccer e operar com mdquinas mecanogré
ficas; proceder a ensaios prévios dos programas estabele
cidos, Q) to do si de alimen
tagdo, conhecer a classificaglio de contas de contabilidade
e o procedimento de anotagio nos livros didrio e razdo,
Deve saber ler, escrever e efectuar g quatro operacdes
fundamentais com nimeros inteiros e decimais; ter nogbes
de contabilidade

r o funcic



GRUPO IV
Operador de méaquinas eprodutoras

Contetido de trabalho

Regula e opera méquinas destinadas a reproduzir docu
mentos, realiza operacdes de repr dugdo de acordo co
os procedimentos previstos para o tipo de méquina que
opera, abastece a mdquina com pap 1, tinta ¢ outros mate
r1ats necessarios para o sed funcionamento, regnla e pde em
funcionamento a miquina, retira 6pias e verifica a sua
perfei¢dio, tira provas com pequenas amostras para garantir
a qualidade do trabalho, zela pela limpeza & conservagio
da méquina que opera, efectua a sua manuten¢do e comu
nica as avarias; elabora registos de documentos reprodu
zidos e arquiva as respectivas requisigSes, mantendo en
ordem toda a documenta¢do relativa A sua actividade; ut1
liza na realizagiio das suas tarefas, miquinas de fotocopiai
duplicar, xerocopiar e outras, realiz outras tarefas de na
tureza e complextdade sumilares

R, isitos de It >

4 q Jicae

Deve saber operar méquinas destinadas a reprodugio dé
documentos, abastecer a médquina com papel, tinta e outros

ate ais necessdrios ao seu funcionamento, verificar a qua
lidade do trabalho, efectuar pequenas manutengGes, elabo
rar registos de documentos reproduzidos, distmguir os di
ferentes tipos de papel e matenais a utiizar consoante o
trabalho a realizar Deve saber ler. escrever e efectuar as
quatro operagdes fundamentais ¢ m nimeros mtewros e
decimais

RUPO
Operador de t lex

Conteitdo de trabalho

Envia e recebe mensagens por teleimpressor, estabelece
ligagdo com outros teleimpressores e transmite mensagens,
manipulando as respectivas teclas retira da méquina as
folhas ou fitas onde as mensagens urgem escritas e da-lhes
o destino conventente, zela pela conservagdo do equipa
mento com vista a assegurar o seu no al functonamento,
arquiva mensagens do posto de telex em que opera, realiza
outras farefas de natureza ¢ complexidade s laies

Requisitos de quahficagio

Deve saber operar com teleimpressor, enviar e recebe
mensagens, estabelecer ligages com outros teleimpressores;
saber consultar a lista de assinantes, proceder a manutenc¢iic
da médquina que opera, ter nogGes de dactilografia e arquivo.
Deve saber ler, escrever e efectuar as quatro operagdes
fundamentais com mimeros interosie decimais Possuir mais
de um ano de experiéncia como escriturd o-dactilégrafo,

GRUPQC 11

Porteiro
tdo de trabalho

Controla as entradas ¢ saidas de pessoas nas mstala
¢Oes, atende os visitantes, informando-se das suas preten
sdes e anuncia-os ou  dica-lhes os servigos a ouz e devem
dinigir, recolhe documentos de wdentificagiio para o controlo
das visitas, assegura a abertura e fecho das instalagdes;
certifica-se antes de abandonar o servigo de que as Juzes
e as méquinas estio deshgadas e que tudo o resto estd em
ordem, pode revistar ¢ reter na portaria valumes diversos

sempre que reccba ordens para tal, pode ser incumbido
e registar entradas e saidas de veiculos, realiza outras
arefas de natureza e complexidade similares.

Regui: de quakficacio

Deve saver dar informagdeS correctas aos visitantes e
indicar os servicos a que se devem dirign, manter boas
relagSes humanas; conhecer os tiabalhadores que laboram
no seu centro de trabalho Deve saber ler e escrever

GRUPO 1L

Recepcionista
Contetido de trabalho

Atende e ortenta os visua 1es que ocorrem ao centro de
trabalho onde presta servigo, controla a entrada de visi
tantes a fim de evitar a permansncia de pessoas estranhas
no centro de trabatho, recebe o publico e presta informa
¢des solicitadas, contacta telefonicamente ou por outro
processo com as diversas secgies pata obter os elementos
p lidos ou para 12 ¢a de v co
munica oralmente as instruges ecebidas mdicando o local
a que se devem dinigir, pode acompanhar pessoatmente os
utentes aos locals pretendidos, efectua o registo dos Vist
tantes e fornece indicagBes de natureza diversa, pode rece
ber correspondéncia e outros documentos, realiza outras ta
refas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qualificacio

Deve saber dar informagBes correctas aos visitantes e
indicar o local a que se devem di igir; efectuar o registo dos
visitantes; ter boas relacGes humanas Deve sab r ler, escre
ver ¢ efectuar as quatro operagSes fundamentais com mi
meros nteiros

GRUPO X
Secretano-corraspondenta

Conteiido de trabalho

Executa tarefas de secretariado em hingua oficial e lin
guas estrangerras, assegurando a respectiva correspondéncia,
marca¢fo de entrevistas e a organizagfio de processos; além
da Yingua oficial, fala, escreve e faz iradugbes pe s, ela
bora formagles, cartas, notas e documentos diversos em
pelo menos uma lingua estrangeira, secretalia reunies e
elabora as respectvas actas, ocupa-se de pedidos de infor
magdes e providencia pelos contactos necessarsos; distribut
a correspondéncia da secgfio ont servico e assegura por sua
propria  ciativa o expediente corrente; participa noutras
tarefas, nomeadamente as relacionadas com contacto di
rectos com entidades estiangeiras, pode estenografar cartas,

elatérios e outrds textos e transcrever em dactilografia

notas estenogrdficas, relatérios, nunutas, manuscriios e re

gistos de miquinas de fitas, utihza na realizagio das suas

tarefas, maqmnas de escrever, gravadores e outras, reahza
tras- arefas de natureza e complexidade 1mila es

Requisitos de qualificacio

De e saber fala, escrever e fazer tradugGes gerais nay
linguas estrangenas que utiliza; estenografar cartas, rela
tériog e outros Deve ter boas relagdes humanas Deve ter
conhecimentos da orginica da empresa, dos circuttos da
correspondéncia, arquivos e ontros necessirio ao desem
penho das suas fungdes De e ter curso de secretaiiado ot
co hecimentos, equivalentes e mais de dois anos de expe-
rigncia;em;tarefas de secretariado e dactilog a 1a,



RUroO
Sc 19 3 o-dactlé rafo

Contetido de trabaho

Executa tarefas s creta ado  dactilografia, mar a
audiéncra e encanunha todas as pessoas que prefendem ser
ent evistadas pela chefia, mantém actiralizados os registos de
obrigagles peribdicas ou ocasionais, bem como telagdes
de telefones ¢ enderegos mais usados; recebe e regista a
correspondéncia, separa por criterto de priondade e 1m
portincia, submet a chelta e emete-a posteriormente 20s
servigos a que se” destinam, redige correspondéncia tom
base nas mstrugdes recebidas superiormente; mantém o
controlo de toda a correspondénc a expedida e insiste na
obtengdo da resposta sempre que pecessirio, dactilografa
notas, cartas, ofictos circulares, relalérios, mapas e ontros
que lhe forem determwmados; providéncia para que o ga
bincte da chefia se¢ mantenha em devida ordem; ulliza n
realizaglio das suas ta efas, maqu as de escrever, g ava
dores e outros, realiza outras tarefds de natureza e com
plexida e s ndares

Requisitos de qua icagio

Deve saber marcar audiéncias e registar obrigagdes; redigir
e dactilografar documentos diversos, processar a corres
pondéncia segundo  té os de prionidade e importéncia,
ter nogdes  arquivo e protocolo, possuir curso de secre
tartado ou conhecimentos equivalentes, ¢ mais de trés anos
de experiéncia como dactilégrafo «A»

RUPO
Secratd o de dir cgdo

Conteudo de trabalho

Executa tarefas de secretariado dé director e administra
dores ao nivel de organismos e empresas, secrefaria reunides
da direcgio e outras que foremr detertinadas, marca audién
cias, toma e anota da distribuigiio do tempo do dirigente
avisando com a devida antecedéncia das eunides, visitas
¢ demais actividades, conforme o grograma de datas, ho
rérios e locais, ocupa-se de pedidos de informagdes das reus
n ¢Jes, faz contactos necessnos, etitrega o cotrelo pessoal
e a correspondéncia 1mpo tanle ac seu chefe e assegura
por sua prépria iniciativa a co respandéncia corrente, man
t m o controlo de toda a co respond ncia exped da e do
expediente interno, trata da co respond ncia e zela pela con
fidencialidade do expediente e assuntos da direcgdo; ela
bora e dactilograla informages, elatérios, cartas, notas
¢ documentos dive sos; toma providéncias necessrias para
a 1ealizagiio de assemblelas gerais e reumiGes de trabalho;

edige as actas das reunides, utiliza na realizagiio das suas:
tarefas, mdqu a de escrever e outras, realiza outras tarefas
de natureza e complexidade sumlares

Requisitos de qualificagio

Deve saber secretamar reunides da direcgfio e outras
que forem determmnadas, a quiva e manter expediente
corrente; coordenar e controlar o trabatho de secretariado,
tomar nota da distrtbuigio do lempo do sen chefe, registar
e marcar entrevistas e ob gagdes, preparar ¢ atender reu
mdes promovidas pelo seu superior, da tilo  far e redi i
correc te do: 3 diversos zelar pela confidencid
hdade da documentagio e assuntos de direcgio. Te no
¢bes de protocolo, e um curso de secretariado ou conhe
cimentos equivalentes Possuir mais de um ano como secre-
tario-dactilografo ou trés anos conto dactilografo «A»

RUPO

Servente
Contetido de t abalho

Executa trabalhos de limpeza nas instalagSes, pavimen
tos, corredores, paredes, tectos e outros, executa mudangas
de mobilidnios, curda e da lustro aos objectos de exibigio
e adorno, mévers ¢ equipamentos, zela pela boa conser
vagiio dos mévers, e higiene das casas de banho e sanitérios
abastecendo em tempo devido, com sabio, papel, toalhas e
demais objcctos necessaros, ¢ da dos utensilios que empre
ga; utihiza na realizagio das suas tarefas, vassouras, panos,
balde, escadote, pas, escovas e outros, tealiza outras tarefas
de natureza e complexidade similares

Requusitos de qualificagio

Deve saber aplicar os produtos de limpeza, dar lustro aos
objectos de exibigio e adorno, moéveis e equipamento,
saber efectuar a impeza e cuidar de higiene, conhecer os
cutdados que deve ter com os objectos e equipamentos que
limpa ¢ movimenta

RUPO

Telefonista «A»
Contetido de trabalho

Opera uma central telefoénica de centro de trabalho com
mais de 12 linhas externas, recebe os pedidos de chamadas
vindos do exterior, liga a extensdo pretendida e pde as pes
soas que desejam falar em comunicagfio, manobrando as
alavancas, cavilhas ou teclas adequadas, toma nota da cha
mada a estabelecer ¢om o exterior, disca o numero preten
dido e estabelece a comunicagdes entre interlocutores mano
brando do mesmo modo, as alavancas, cavilhas, teclas ade
quadas; sempre que for necessirto liga os telefones internos
entre si, responde se necessirio pedidos de informagSes
telefonicas, realiza outras tarefas de natureza e comple
xidade simulares

Requisitos de qualtficaci@o

Deve saber operat a central telefonica que utiliza no seu
centro de trabalho; realizar e registar chamadas, distribuir
as chamadas pelas respectivas extensSes interiores, falar
correctamente e ter boa dicgio, conhecer a estrutura da
instituigio Deve saber ler e escrever

GRUFPO 111
Telefomsta «B»
Contetido de trabalho

Opera uma central telef nica de centro de trabalho aé

2 linhas externas, recebe os pedidos de chamada vindos do

<terior, liga a extensdo pretendida e pde as pessoas que

esejam falar em comunicagio, manobrando alavancas, ca

vilhas ou teclas adequadas; toma nota da chamada a esta
belecer com o ex er or, disca 0 numero pretendido e estabe
lece a comunica¢io-entre nterfocutores manobrando, do
mesmo modo, as alavancas, cavilhas ou teclas adequadas,
s pe que necessirio liga os telefones wternos entre s,
responde se necessa o a pedidos de informagdes telefonicas;
realiza outras tarefas de natuteza e complexidade similares

Requisitos de qualificacdo

Deve saber opornr a central telef nica que utiliza no ser
centro de trabalho, realizai e registar chamadas; distribur
as chamadas pelas res ectivas extensdes internas; falar cor
rectamente e ter boa dicgiio, conhecer a estrutura da mstt
fuigdo Devs saber ler e escrever



GRUPO X

Tesoureiro
Conteiido de irabalho

Executa operagdes de tesourarra, no  adamente, verifica
as diversas folhas de caixa e confere as ex sténcias de cada
caixa; prepara os fundos para serem depositadas nos bancos
¢ toma as disposicbes necessirias pa a 0s levantamentos,
verifica periodicamente se os valores em caixa comcidem
com os que os livros mdicam, superintende, dentro dos Ii
mites que lhe sfio confe dos, os gastos do centro de traba
fho em relagdo ao plano financeiro, elabo a mapas de dis
pombilidades, exige aos diversos servigos do centro de tra
balho, por vias estabelecidas, a programagdo periédica das
suas necessidades financeiras, de acordo com o plano apro
vado, controla a utilizagdo dos fundos de maneio, super
visa o pagamento de salérios, zela pelo cumprimento das
lets do selo, depositos ob gato os e outras, utiliza na
realizacio das suas tarefas, maquinds de calcular, nume-
rado es, datadores, car mbos, cof es, chegues, selo branco
e outros, aplica os principios da orgamzacdo do trabalho,
realiza outras tarefas de natureza e complexidade similares

Requisitos de qudlificagio

Deve saber agrupar e classifica documentos, registar

elaborar folhas de caixa, efectuar controlos das posigBes
bancérias, elaborar mapas de disponibilidade, executar os
célculos relactonados com a sua actividade Ter nogbes de
contabilidade refacionadas com a s a actividade, de plani
ficagdo financerra e de gestdo or;an{ental, conhecer o plano
de contas e a legislagdo fmancetra elacionada com as suas
fungBes, ter nogdes da organizagid do trabalho Possuir
mais de trés anos de experténcia como caixa

Danominag¢des actuais e anteriores
OPERARIOS

Denaminagio des actusis
fesSes Denomiracio das anictiores pro | ¢s.

Denominagio dis actuals
profissdes

Deno »a o d2s an er profis ¢

Condntor de automévels
pesados

Cos o de sacas

Electnicista de automévers

Electricista de manuten¢do

Electricista instalador

Embalador

Estofador

Serramenteiro
Ferreifo

F sne ro- undidor

Fresador

Ierdineiro

Lstoeiro

Lavador de . veiculos

Lubn cador de vefculos

Lubnificador ndustrial

Al dor de PR R
vel Gasol o .
Operador de bombas d |

Osemdur de estacia de sgnu;o

Amdante Ampmdante de todas as profissdes)

Bate-chapas Bate-chagias de automévets
Oficial bate chapas

EBleciniaista bobinador
Executor de bob agem (bobinas)
Of & -bébinador

Bobinador

Canatizador
Oficial canahzador

Canahzador

Carpinteiro Carpintejro

Carpinteiro de csquadnas
Carpinterro de lunpos
Carpintetro de tosco
Oftcial arpinterro

Carregador
Manuse dor de cargas
Operador de cargas

Carregador

Condutor de autamévers
ligeiros Chauff r
Condutdr de automévers ligetros

Moto ta de automédveis ligeiros

Meecdnico de automévers

Condu o e automévers pesados
Moto a

Motomsta de carmdes

Motonsta longo curso
Motorsia macthimbombe
Motonsla de pesados

Cosedor  sacos
Costurerro d  sacos

Electricista auto
Elk de
Oftctal elect cista-auto

Electricista de manutencio
Blectricista industnat

Electricista mstalador
Embalador

Embalador de produtos
Empacotador de produtos
Enchedor de produtos

Estofador
Oficial estofador

Ferramentetro
Ferrewr

Farnemro-fundidor
Fornerro-molda o

Fresador
Oficial fresador

Tardineiro

Fu lewro
Latoeirp

Lavador de automéveis
Lavador de camides
Lavador de vefculos

Lubnificador de automéveis
Lubrficador de camibes
Lubnficador de maqumas pesadasy

Lubnficador industral
Marcenet o

Oficial marcenetra

Mecd co-n to
Mecinica de autombvers
Oficial mecdnico auto

de bombas mjee-

toras

Mechnico de £ o

Mech 4 bomb

Mecinico diesel

Oficial dresel

Ope ador de bombas mjectoras
Reparador de bombas  je toras

Mook de ar d a
Meckmco de frio
Mecdnico de refrineragiia

sadas

Moldador

Operadaor de betoneira

M Aterpt ar
M. de m&

Me co-d sel

Oficial mecdntca de mAquinag pesada

Mboldador
Moldador mannal

B onc o
Operador de befoneita



» ]

Op ador de buldozer

enom das ant flo  pro s

Condutor de cate p1ar
Cond de mh

q s P
Operader e buldozer
Magqususta de cate pilar

Had,

Operador de cald
Op nador de empilhadeira

Cond de emp
Qperadar empilhadeira
Operador e montacargas

EMPREGADQS

Denominagio das actuais

Apontador

Arquivista

Caixa

Op o B u cheirg
Operador e guincho Caixa comercial
perador de daste-au- Qond: de g tom6
tomével Opemdor de guindast Gvel
Caixeiro de pcgas
Oper dor de maquinis de Qpe ador do méq; de carp Cobrad
carpintafia (de todas as profissdes excepto
«Char ot») Comprador
Operador de » motomvela-
dora Operador ¢ motonivelad Co tinuo
Operador de pi carrega  Condutor e pa cafregadnra
doa Copeiro
Operador de ponte rolante Condutor d ponte rolante
Operador de ponte rolante Cozinheiro

Pedreiro

Pesador

Pintor

Pintor de veiculos

Polhidor de madeiras
Rebarbador

et ca o

Remendador de pneu

Set a hetro caldererro

Serralheiro-¢ £

Serralheiro-mecinico
Servente produgdio
Soldador

‘Torneirc d madeiza

"Tarnelra-mecinico

Tragador

Pedreiro
Oficial ped eiro

Pesador

Oficial pint 1
P ntor de onstrugio

Oficial pintor de automévels
Pintor de automévels

Pohdo
Rebarbador

Rectificador
Qficial rectificador

Remendados de pnetis
V ‘camizador

Ide eiro
Oficral  serralheiro caldereiro
Serralheiro caldereiro

Oficial err lheiro-civi
Serralheiro-civil
Oficial ser heirg- echnico
Serra heiro- ec@inico
Mecdnico d manutengao

Auxthar de oficinas
Auxiltar de produgfio
Opera o-auxthar
Servenle de oficinas
S rvente operino

Oftcial soldador
Oficinl torndiro de madeira
Totneito de madetra

Oficia tornairo-m ¢ o
o ero-medinico

Tragador

Empregado de armazém

Empregado de balcio

Escnturério

Ese u4c -d ilégaf

Estafeta

Guarda

Mecanégrafo

D

das
Apontador

Arquiv dor
Arquivista

Caixa de contabilidade
Caxa pagador
Caixa te e

Caixa-auxi ar

Caixa de supermercados
Caixa recebedor

Caixa registadora

Caixeirp de pecas
Cobrado

Agente de compras
Comprador

Contfnug
Continug-estafeta
Continuo-condutor

Copeirg

Cozinheiro de centros sociais
Cozinherros de creches
Cozinheiro de refeiténos

Dactil¢ af
Pactiléprafo continuo
Dactilégrafo jnior ou sénior

Empregado de armazém
Fiel de armazém

balcdo
balciio de centrg so-

Empregado de

Empregado de
cal

Empregido
convivios

de balcdg de salas de

Escriturino de administragao
Escriturdno de apr 1t
Escnituririo de contabihdade
Esenituriino de estatisticd
Escnturinio de finangas
Escnturinio de importacdo € expor
tagio
Escnturéno de pessoal
Escnturdnio d  plamficagao
Escnturino de servig s gerais
Ofical admmistrativo

Esc t ~d Q

Estafeta a pé
Estafeta continuo
E-tafeta moto
Estafeta servente

Guarda
Olh 1iro
Vigilante

Mecanégrafo

perador de mé s

produtoras
Operador do tele
Porterro

Recepcionista

e~

Operadot de m4 s de fotocop
0 dor da s repr t
Operador de mfquinag de jd

£

Oprdo d tolax
Porteiro

Recepcionusta



‘Denominagia fores pro iss0

Secrethriob gue
§ cretd q-correspondente

\"“:
Secretanio de direcgfio
Servente

Telefosta

Tesoureiro

Secretanio-dactilégrato
Secretd o de direcgiio
Auxiliar de limpeza
Empregado de himpeza
Seryente

Operador 'de PBX
Telefonista

Tesoureiro





