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MINISTERIO DA ADMINISTRACAG ESTATAL

Diploma Minsterial ~ 97/87
de des Setembro

O Decreto Presidencial n.° 66/86, de 11 de Outubro,
estabeleceu os objectivos ¢ fungbes prncipass do Ministério
da Admimstragio Estatal

A realizagio eficaz destes objectivos e fungbes torna
necessario que se definam, através de estatuto especifico,
as estruturas deste orgio central do aparelho de Estado,
bem como as suas fungbes ¢ métodos de direcgio e de
trabatho.

Nestes termos, apos aprovagio do presente estatuto pela
Comissio de Admimistragio Estatal, ao abrigo do artigo 3
do Decreto n 3/85 de 22 de Maio, o Ministro da Admi
nistragio Estatal determina

Artigo fmico  aprovado o Estatuto do M1 st¢ o da
Administragio Estatal, que faz parte mtegrante do presente
diploma . que produz efeitos a parur de 11 de
Outubro de 1986

da Admimstragio Estatal, em Maputo, 28
de Jul o de 1987. O Ministra da Adminsstragio Estatal,
José Oscar Monteiro.

Estatufo instér o da Administracao Estatal

CAPITULO 1
Sistema organico
BOCAO
Ares d sctividede
ARTIGO 1
(Area)

Para a realizagiio dos seus objectivos e fungdes, o M1 s
t¢ o da Administragio Estatal estd organizado de acordo
com as seguintes 4reas

a) Organizagio estatal e direcgiio-geral da fungdo
pubhca,
b) Direcgio da Administragdo local do Estado,
¢) Organizagio dos sistemas de documentagio ¢
arquivo do Estado
BOCAQ
€at tures
ARTIGO 2
(Estruturas)
O M1 st¢ o da Administragio Estatal tem as segumn
tes estruturas
a) Inspecgio Admunistrativa,
b) Direcgio Nacional da Fungio Publica,
¢) Direcgio Nacional de Admumistragio Local,
d) Departamento de Admimistragio e Finangas,
€) Gabinete do Mmistro
RTIGO 3
(Instituigdes subordinadas)
Sdo 1nstituigdes subordinadas ao Ministério
nistragio Estatal
a) Centro Nacional de Documentagio e Informagdo
(CEDIMO),
b) Escola de Estado e Direito,
¢) Parque Oficial de Viaturas,
d) Gabinete de Equipamento,
e) Servigos Sociais

a Admi

Fungbes d & estrunwes
4
(Inspecgdo dm istr tiv )
Sio Fumgdes da Inspecgio Admunistrativa
a) No &mbito geral do funcionamento do aparelho
de Estado

Verificar a implementac3o das normas sob &
~a estrutura, organizagio, métodos €
procedimentos,



~a gestdo de recursos humanos com
base no Estatuto Geral dos Fun
cionarios do Estado;

—a gestdo da documentagio.

Avaliar o desenvolvimento organizacional
da administragio estatal, em coordenagdo
com as estruturas respectivas;

Verificar o relacionamento entre a adminis
tracdo estatal e os cidadios, nomeada
mente ao nivel dos servicos de atendi
mento do pablico e do tratamento das
petigdes;

Emitir recomendagbes ¢ propor aos niveis
de decisio competentes as acgdes cor
rectivas;

Exercer acgdes inspectivas especificas por
encargo do Primeiro-Ministro.

b) No ambito especifico da supervisio da Adminis
tracao Estatal local, promover a respectiva ins
pecgao, verificando e avaliando nomeadamente:

A implementagio das deliberagdes do Con
selho de Ministros;

As deliberagoes dos Governos Provinciais
e Conselhos Executivos;

O funcionamento dos servicos administra
tivos;

As actividades de planificagdo e de gestio
financeira e patrimonial;

As relagdes entre as estruturas central e
locais da Administragdo Estatal.

¢) No ambito da adequagdo, modcrnizagdo e desen
volvimento da gestio administrativa no aparelho
de Estado:

Garantir a realizagio de estudos e a elabo
racio de programas e projectos, bem como
de avaliagbes sobre:

— o aperfeicoamento dos sistemas admi
nistrativos bésicos;

~a eficiéncia, eficicia e efectividade
das estruturas do aparelho de Es
tado, considerando nomeadamente
critérios de custo, resultados e
utilidade social;

-0 uso dos recursos humanos e sua
formagido e desenvolvimento;

—as alteragles estruturais e organiza
cionais no aparelho de Estado;

Exercer consultoria administrativa.

ARTIGO 5
{Direcgao Nacional da Fungdo Publica)

Sdo fungdes da Direc¢do Nacional da Fungdo Piblica:

a) No ambito da gestdo dos recursos humanos:

Organizar a gestdo dos quadros cujo acom
panhamento é da responsabilidade do
Conselho de Ministros;

Garantir a implementacgio do Estatuto Geral
dos Funcionirios do Estado;

Normar a gestio dos recursos humanos do
aparelho de Estado;

Normar e velar pela observincia das normas
sobre concursos para funciondrios do

aparelho de Estado;

Organizar ou promover concursos para fun
ciondrios do aparelho politico organiza
tivo do Estado;

Criar o registo centralizado dos funcion4rios
do aparelho de Estado;

Prestar assessoria ao Conselho Nacional da
Func¢ido Publica.

b) No ambito da formagio:

Programar o contetido dos cursos de forma
¢do em administragio estatal;

Programar e organizar a formagio e reci
clagem por objectivos ou unidades peda
gogicas, dos funcionirios da administragio
local do Estado;

Promover, orientar, apoiar e controlar a
formagio feita nos respectivos sectores
e no ambito da administracio local do
Estado;

Fazer o levantamento das necessidades de
formacdo dos funciondrios do aparelho
de Estado em geral;

¢) No ambito da organizagio:

Propor normas sobre a organizacdo e fun
cionamento do aparelho de Estado, pro
movendo o desenvolvimento de uma orga
nizacfo eficaz e racional da administragio
estatal;

Promover o estudo e adop¢io de normas
e metodologias para a implementagio e
desenvolvimento de sistemas nacionais de
documentacdo e arquivo do Estado;

Apoiar o cumprimento pela administragdo
estatal das normas da Comissio de Imple
mentagio do Segredo Estatal.

ARTIGO 6
(Direcgao Nacional da Administragdo Local)

1. Sdo fungdes da Direcgdo Nacional da Administragao
Local:

a) No ambito da orientagdo e apoio a3 administragio
local:

Transmitir instrugdes superiores, emitir ins
trugdes no seu dmbito de competéncia e
elucidar sobre elas, bem como apoiar,
acompanhar e avaliar a sua implemen
tacao;

Analisar relatorios e informagdes dos Go
vernos Provinciais e demais orgios exe
cutivos locais do Estado, bem como
promover e acompanhar a resolu¢do das
questdes pertinentes nelas relatadas;

Desenvolver um sistema de informagao e
relacionamento dos Governos Provinciais
com o Conselho de Ministros € a admi
nistra¢io central do Estado;

Organizar a troca de experiéncias entre os
61gios executivos locais, promovendo a
valorizagio das melhores;

Promover ou organizar acgdes de orientagio
e apoio a direc¢io da economia e dos
servicos do &mbito local, visando elevar
a sua qualidade de trabalho, organizagio,



formagao ¢ base técnica e materal, espe
calmente a dos Governos Provinciais
em relagio

-2 planificagdo e finangas locass,

—aos servigos locais,

—ao desenvolvimento de economia lo
cal,

—a0s cenlros populacionais rurals e
urbanos e sua organiza¢io comunal

Acompanhar ¢ dinamizar a resolugio ao
ruvel da admunistragio central do aparelho
de Estado das questdes colocadas pelos
Governos Provinciais no seu ambito de
actuagio, de modo a es mular a party
cipagao local, e tornar mais eficaz e
orgamzado o tratamento dos assuntos de
ambuto local,

Analisar ¢ propor a estruturagéo dos orgaos
executivos locais e respec vo aparelho,
bem como acompanhar e avaliar a sua
1mp ementagao,

Coordenar as ac¢les relativas a divisao
territorial, adequando-a ao desenvolvi
mento do pais,

Promover a definigio e a execugao das
normas referentes ao pat momo dos
orgios execuuvos locais do Estado e sua
manuieng3o,

Garanur a organizagdo ¢ uma rede nacional
de comupicagdes, abrangendo a adminis
tragio local do Estado

) No 4mbito da gestio dos quadros da admumis
tragio local do Estado

Assegurar a 1mpl ¢ao das medidas de
pohuca de quadros e das normas relativas
a gestdo dos funciond os ao nivel local,

Ge T o5 quadros da admmstracdo local do
Estado sob a responsabilidade do Muus
tno,

Garantir a org 30 e funci ) da
informaggo e registo dos funciond os da
admimstrag3o local do Estado,

Definir normas especificas, promover ou
organizar concursos para os funciond os
da admmnistragio local do Estado

7
(Depar de Ad ¢do e Fn ngas)
Sio fungdes do Departamento de Adm
Finangas
) Preparar e executar o orgamento do Mnistério,
b) Ge r os recursos humanos do M1 st o,

c)Ge ro patnmbmo do
d) Garantir a gestio das u dades de servigos subor

ragao e

dinados ao
e) D gir a secreta a-geral do Ministério
A o8
{Gabinets)

Sio fungbes do Gabinete do

a) Programar as actividades do
) Secretarniar, apoiar e prestar assisténca logistica,
técnica € administrativa ao Ministro, assegurando
o expediente respechivo ¢ outras tarefas que lhes
forem confiadas,

¢} Garantir a comunica¢do com o publico ¢ as relages
com outras entidades,
d) Preparar e secreta ar as reunides do Conselho
Consultivo ¢ do Consetho Coordenador,
€) Coordenar os assuntos relativos a cooperagao nter
sacional no dmbito do M 1sté o,
) Organizar a assessoria ao Ministro

CAPITULO 1T
Colectivos

ARTIGO 9
(Consefho Consuitivo)

1 O Consetho Consulttivo do € um colectivo
di gido pelo Mimstro da Admumstragio Estatal, que tem
por fungdes analisar e dar parecer sobre questdes funda
mengais da actividade do Minestério ou dos sectores a ele
subordinados, nomeadamente

a) Estudar as decisdes do Partido e do Estado relacio
nadas com a actividade do Mumustér o, tendo em
vista a sua implementagdo e planificagdo,

b) Analisar e dar parecer sobre actividades de prepa
ragio, execugio e controlo do plano e orcamento
no ambito dos abjectivos ¢ fungdes do

¢) Efectuar o balango pe odico das ac vidades do
M sté o,

d) Promover a troca de expenéncias e informagdes
entre d gentes e quadros

2 O Conselho Consultivo tem a seguinte composigao

a) Mmistro,

b) Directores Nacionass,

¢) Chefes de Departameato

4) Quadros a designar pelo Ministro

10
{Conselho Coordenador)

1 O Conselho Coordenador do € o colectivo
di1 gido pelo Mhnistro da Adminsstragio Estatal, através
do gual este coordena, planifica e controla a acg3o conjunta
do M1 sté o e das chrecgles provinciais respectivas

2 O Conselho Coordenador tem a seguinte composigao

4) Mimstro,

b) Directores Nacionais,

¢) Chefes de Departamento,
d) Directores Provinciais,

€) Quadros a designar pelo

ARTICO
{Conwidados)

Podem participar nas reumdes dos colectivos, na quall
dade de convidados representantes do Partido e das Organi
zagbes Democraticas de Massas, bem como quadros téenicos
€ outros especialistas

CAPITULO 11

Dispasi¢des finais
ArTIGO 12
{R gulamentos)

Compete ao Mimistro da Administragio Estatal aprovar,
por diploma . os regulamentos das diferentes
estruturas do , das suas u dades adsrias e
msttuictes subordinadas



Amo13
{Quadre do p s asl)

O quadro do pessoal do Ministério da Administragio
Estatal € o que segue em soexo a este Estatuto.

ndice do

nﬂm. List de oc pag a
A1l Inspector-chefe de & 1
A 2 Inspector na on dhadmi t o 2
A 3 Darector nacional 2
A 4 Durector nacional adjunto 2
A S I pector do admi #reg o 1L
A 6 Chefo d  departamento 8
A 7 Chefe de dop t n 0 adjunto 1
A 8 Chefo do gabinete 1
A 9 Chefo do secretaria 1
A 10 Chefe de repartighio 9
A 11 Chefede o o 1
A 12. | Oficial do rlag  pébhicas |
B 1 Secretino particular

B 2 | Téaico €A 2
B 3 Téc o «B» 10
B 4 Téenico ¢ » 14
B S. | Témico «Do 1
B 6 | Auxibartic o 2
B 7 Técnico de doc o «C 1
B 8 De nhador «C 1
C 1 doadmn godel 2
C Téc o deo admini ag o d 3
.3 Primewro-oficial d & initm o 4
C 4 Segundo-oficial da nitag o 6
C 5| Tre oo cal d & mim trag o 6
C 6 Ap 2
c 17 Secretino d di od 2 1
C 8 Secretirio-dac 16 rafo 4
c 9 Dactilégrafo do 1. |
C 10. ! Dactiégrafo do 2* 4

Indice do
“c?ﬂ Li  de ocup ¢ 46 1
cu Dactlognio de 1
C 12, | Bscritar  -dactilég o 2
C. 13. | Condutor do automéveis 13
C. 14. | Telefonista 3
C. . | Operador de  ioco uncagh 4
C. 16. | Op adord computader 1
C. 17. | E tafeta- oto 3
C. 18. | Continuo 3
cu Servante 2
CcC 2 Porteiro 2
TOTAL 139
A do dirs oe
0
C Oc » L]
"
Despacho
No uso da

cia que me & conferida pelo artigo 17
dalein. 2/81, de30deS=te bro, nomeio Francisco Josefo
JooZeupnno 1g0 de dir ctor-geral da Empresa Nacio
nal de de Produtos Pesqueiros, .
PESCOM, E.E.

Este despacho praduz cfeitos desde 24 de Abril de 1987.

Ministério do Comércio, @ Maputo, 18 de Agosto de
198.7g.” O M istro do Comércio Manuel Jorge Aratda
da Silva.

No uso da competéncia que me ¢ conferida pelo artigo 17
da Lei n*® 2781, de 30 d Setembro, nomeio Leandro
Joaquim ama para o cargo de director Regional Sul da
Empresa Nacional de Com cmn; o de Produtos Pes
quewrcs, EE  PESOOM, E.E

Ministério do Coméscio, ¢
1987. O Ministro do
da Silva.

lhputo 31 de Agosto de
Ma Jorge A




