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MINISTERIO DA ADMINISTRACAO ESTATAL

Diploma Ministerial n.2 137/2001
de 26 de Setembro

Havendo necessidade de se definir as normas do estdgio do
curso téenico médio profissional em admimstrag@o pablica, o
Ministro da Admumstragio Estatal, no uso das faculdades que
lhe confere o Decreto Presidencial n ° 1172000, de 28 de Junho,
determuna

Artigo 1 B aprovado o regulamento do estagio do curso do
ensino técnico médio profissional em administragio pibhca e
autirquica que consta em anexo ao presente diploma ministerial
¢ que dele faz parte integrante

Art 2 O presente diploma mimstertal produz efeitos a partir
da sua publicagio

Ministério da Administragdo Estatal, em Maputo, 1l de
Setembro de 2001 —— O Munstro da Admunistragiio Estatal,
José Antérnio da Conceigio Chichava

Regulamento do Estagio do Curso
do Ensino Técnico Médio Profissional
em Administragao Publica e Autdrquica

CAPITULO I
Disposicbes gerais

ARTIGO |
Definigao
Considera-se estigio a pratica pré-profissional visando
desenvolver nos estudantes do curso do ensino shédio profissional
téenico profissional mimistrado nos Institutos de Formagdo em
Administragao Piblica e Autdrquica (IFAPA) as suas capacidades
para o exercicio da futura profigsdo.
ARTIGO 2
Objectivos

1. Sdo objectivos do estdgio:
@) Facilitar a itegragio do estudante na vida laboral;

b) Permuur a aplicagio e aprofundamento dos conhe-
cimentos, habilidades e capacidades adguiridas
durante a formagio;

¢) Desenvolver as capacidades de planificar, realizar e
avaliar as tarefas de um técnico médio em adminis-
tragio pablica e autdrquica;

d) Desenvolver normas de conduta que devem caracterizar
o comportamento do funcionario pablico;

) Desenvolver o espinto de respounsabilidade.

2. Apés a realizagiio do estigio, o estudante deve ser ca-
paz de.

a) Analisar uma sttuagio e tirar conclustes;

by Aphcar os conhecimentos tednicos adquiridos durante
a formagio,

¢) Investigar, explicar e discutir um tema relacionando-o
com a teora geral,

&) Planuficar e preparar um pequeno trabatho cientifico;
¢) Fazer a ligag@o da teoria 2 prética,
f) Fazer estudo independente de bibliografia aplicada;

£) Coatrsbuir para uma melhor compreensio das normas
de administragao pablica;

hy Contribuir para o melhoramento da qualidade ¢ eficicia
do funcionamento dos organmsmos ou mstitigdes do
aparctho do Estado, através de propostas, sugestdes
e/ou recomendagdes
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cap{TuLO Il
Organizagéo do estagio

ARTIGO 3
Responsabilidade da organizagéo do estigio

Séo responsdveis pela organizagio do estdgio o director adjunto
da drea técnico-pedagégica ¢ o coordenador do estigio e
graduagéo.

ARrTIGO 4
Responsabilidade do director adjunto pedagdgico

1. O director adjunto da 4rea técnico-pedag(‘)gicz; éresponsdvel
pela organizagio do estdgio dos estudantes do IFAPA.

2. Compete, nomeadamente, ao director adjunto da édrea
técnico-pedagdgica :
a) Promover o estudo do regulamento do estégto no IFAPA;

b) Assegurar que os locais onde os estudantes vio realizar
o estdgio tém possibilidade para efectuar o necessério
acompanhamento;

¢) Aprovar o programa de estdgio dos estudantes;

d) Garantir que pelo menos até um més antes do inicio do
estdgio, os locais onde os mesmos terfio lugar, recebam
informagdes completas sobre:

-— objectivo do estégio;
— infcio e duragio do estdgio;
— nlimero exacto dos estagidrios;
— responsabilidade do local do estdgio;
e) Organizar formas de cooperagio entre o IFAPA e os

locais de estdgio, através de contratos, acordos ou
outras formas de cooperagio;

) Tomar outras providéncias que assegurem o sucesso do
estdglo.

ARTIGO §
Responsabllidade do coordenador do estagio e graduagéo

O coordenador do estdgio e graduagio é responsével pela
direcgdio das actividades de preparagio, realizagdo e avaliagio
do estdgio, competindo-lhe nomeadamente:

a) Formar grupos de estdgio em fungdo dos objectivos
previamente tragados;

b) Organizar a distribuigo dos estagidrios pelos diferentes
locais de estdgio;

¢) Propor o programa de estdgio;

d) Apoiar os estagifrios nas actividades do estédgio e na
superagio das suas dificuldades;

¢) Analisar regularmente com os estagiirios o trabatho
realizado;

f) Manter uma ligagfio estretta com o local de estigio,
recolhendo todos os dados necessdrios para a
avaliagdo final dos estagidrios,

8) Acompanhar o processo da elaboragio dos relatorios de
estdgio;
h) Elaborar o relatério final do estdgio que deve set entregue

a0 directot adjunto pedagégico até 30 dias apds o
fimn do estdgio.

ARTIGO 6
Locais de estagio

1. Os estdgios realizam-se em instituigdes ou orgamsmos do
aparetho do Estado e empresas previamente seleccionadas.

2. Os estudantes realizario o estdgio individualmente ou em
grupos nos diferentes locais de estigto, de acordo com a distri-
buigo a ser feita em fungo de um programa tragado pela direc¢o
pedagégica do Instituto Médio de Admitustragio Pidblica.

ARTIGO 7
Responsabilidade do local de estdgio

Compete ao organismo, ou instituigdo onde o estudante vat
realizar o estdgio:

a) Designar um orientador do estdgio;

b) Garantir a integraglo do estudante no ambiente de
trabalho para a realizagio eficaz do estigio;

¢) Apoiar o estagidrio nas suas actividades, prestando-lhes
toda a assisténcia necessdria tendo em vista, em
particular a recolha de informagGes para o relatério
final;

d) Enquadrar o estudante no sector especifico, podendo,
numa primetra fase, adoptar-se um sistema rotativo,
por forma a permitir que o estagidrio conhega melhor
o funcionamento do local do estégio;

e) Apolar o estagidrio na recolha de dados para o relatério
do estagro;

Jf) Controlar a actividade do estagidrio e fazer cumprir as
normas vigentes no sector,

g) Comunicar ao coordenador do estdgio e graduagio
qualquer comportamento ou manifestagdo incorrecta
do estagidrio;

h) Analisar criticamente o trabalho do estagiiro visando o
seu melhoramento no futuro; e

1) Preencher, até sete dias apés o término do estdgio, as
fichas de modelo aprovado pelo IFAPA e elaborar o
relatério sobre as actividades realizadas pelo estagiario
durante o estdgio.

CAPITULO 1T
Realizagéo do estagio

ARTIGO 8
Duragao do estdgio

O estdgio tem a duragiio de 12 semanas e realiza-se no
6.° semestre lectivo num perfodo do dia, de segunda a sexta-
-fetra

ARTIGO 9
Condigdes de admigsdo ao estégio

1 E admitido ao estdgio, o estudante que tenha obtido
aprovagiio em todas as disciplinas curriculares que constam do
plano de estudos, desde que efectue a matricula no respectivo
semestre lectivo.

2 Pode ser admitido condicionalmente ao estdgio o estudante
que tenha até 2 disciphnas em attaso. Neste caso a nota do
estdgio s6 serd vahidada apds a aprovagdo nas disciplinas em
causa.
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ARTIGO 10
Deveres do estagidrio

Séo deveres do estudante durante o estdgio
a) Ter boa conduta e ser exemplar;
b) Assistir as actividades levadas a cabo no local do estégio,

¢) Executar todas as tarefas que lhe forem atribuidas no
local do estdgio e com ele relacionadas;

d) Participar em reunides ou outras acttvidades
programadas;

e) Proceder & recolha de dados para elaboragio do relatério
do estégio;

) Cumprir as normas vigentes no local do estigio;

& Elaborar o relatério do estdgio e proceder a sua entrega
ao coordenador do estdgio e graduagio no prazo de
30 dias apés a conclusdo do estdgio.

ARTIGO 11
Relatdrio do estdgio
1 Orelatério do estdgio deve ter 10 a 15 pdginas digitadas ou

dactilogratadas em papel tamanho A4, com um intervalo
entrelinhas de 1,5cm

2 As pdginas do relatério devem ser numeradas e ter as
seguintes margens:

3cm na margem esquerda, 2cm na margem direita € 2,5cm
no topo e no fundo da pagina.

3. As figuras, os quadros ¢ os grificos devem ser executados
em tinta preta.

4 O relaténo do estagiario deve ser encadernado e conter

a) uma capa contendo o titulo, 0 nome do estudante, o local
do estdgto, a data da entrega;

b) o indice;
¢} o corpo principal subdividido em capitulos, se necessario;
d) conclusoes, sugestdes, e/ou recomendagdes.

ARTIGO 12
Avaliagido do estigio
1 Aavahagio permanente do estagio é feita pelo coordenador
do estdgio e graduagao e pelo orientador no local do estdgio.

2. A avalagio final do estigio € feita por um jin designado
pelo director adjunto da drea técnico-pedagdgica

3 Na sua avaliagio, para além das constatagdes do coorde-
nador do estdgio e graduagio, o )i terd em conta 0s seguintes
elementos

a) Qualidade do trabalho,
b) Quahidade do relaténio do estdgio,
¢) Assiduidade e pontuahidade,
d) Cumprimento das normas vigentes para o estdgid,
¢) Dedicagio
4 A avaliacio do estdgio é feita qualitativa e quantitativa-

mente e varia na escala de mau, mediocre, suficiente, bom e
muito bom, com a seguinte correspondéncia

Mau -— de zero a quatro valores,
Mediocre — de cinco a nove valores,
Suficiente — de dez a treze valores,
Bom — de catorze a dezassete valores,
Muito bom — de dezoito a vinte valores

5. A classificagio final do estdgio deve ser arredondada 2
unidade mais proxima e deverd constar da certidido de conclusdo
do curso.

ARTIGO {3
Consequéncia de nota negativa

I O estudante que obtiver nota negativa no estdgio reprova,

devendo repetir o estdgio.

2. A atnbuigdo de nota negativa deve ser devidamente funda-
mentada por escrito pelo jiirt ¢ uma mformagio detalhada sobre
o estagidrio sera entregue a Direcgio do IFAPA para decisio
final sobre o estudante .

CAPITULO IV

Disposicoes finais
ARTIGO 14
Duvidas

As dividas que surgirem na aplicagéo do presente regulamento
serdo esclarecidas pelo director do IFAPA.

ARTIGO 15
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir da data da sua
publicagio.

MINISTERIO DA INDUSTRIA E COMERCIO

Despacho

Verificando-se a omissao de dados nos titulos comprovativos
dos direitos da propriedade industrial, aprovados por despacho
de 3 de Novembro de 2000 e por se considerar necessiria a sua
alteracdo, o Ministro da Indistria e Comércio, no uso das
competéncias que lhe sdo atribuidas nos termos do n.° 2 do
artigo 12 do Cédigo da Propriedade Industnial, aprovado pelo
Decreto n.° 18/99, de 4 de Maio, determina:

1 E revogado com efeitos imediatos, o despacho de 3 de
Novembrg de 2000, que aprova os modelos dos titulos com-
provativos dos direitos da propriedade industrial.

2. Sdo aprovados os textos de titulos comprovativos dos direttos
da propriedade industrial constantes dos seguintes anexos que
sd0 parte integrante do presente despacho:

Anexo I — Titulo de Patente-

Titulo de Modelo de Utthidade,
Titulo de Modelo Industrial; e
Titulo de Desenho Industnal.
Anexo II — Certificado de Patente.
Certificado de Modelo de Unhdade,
Certificado de Modelo Industrial; e
Certificado de Desenho Industrial
Anexo HI — Certidio de Patente,
Certiddo de Modelo de Utilidade;
Certidao de Modelo Industnal, e
Certiddo de Desenho Industrial
Anexo IV — Titulo de Marca modelos I e II:
Certificado de marca modelos T e I1,
Certiddo de marca modelos I e IT
3 O presente despacho entra imediatamente em vigor
Ministério da Industria e Comércio, em Maputo, 29 de Junho
de 2001 — O Ministro da Indistria e Comércio, Carlos Alberto
Sampaio Morgado
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Anexo |

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

MINISTERIO DA INDUSTRIA E COME
(ORGAO DE ADMINISTRAGAO)

TiTULO DE

Nos termos do disposto no n.° 1 do at1.° 9 dBuggddigo da Propriedade Industrial
de Mogambique, passa-se o presente titulo para pigva do direito de propriedade
exclusiva do(a) na forma dof anexos, mediange as caractertsticas e condi¢oes
abaixo: 7 ‘

Niimero de depdsito:

Data do depdsito: ,
Data de publicagdo do ped; o:
Classificagdo internacion
Prioridade/Unionista: &
Titulo:

Titular:

Inventor:

Data do des

Prazo de validade. Pl . , observadas

Maputo, de de

(O Director do Orgiio)
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Anexo |l
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Anexo IV Modelo |

)|

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

MINISTERIO DA INDUSTRIA E COM
(ORGZ\O DE ADMINISTRACAO)

Nos termos do disposto no n.°8 digo da Propriedade Industrial
de Mocambique, passa-se o presente titul de marca a favor de

para prova do direito de pr lade exclusiva da marca acima
identificada, respeitante a incluido(s) na(s) classe(s)

depositada em mrioridade de registon.®___, concedida
por despacho de 4 . - Senhor (Director do Orgdo), no uso das
competéncias que lhe '

(O Director do ()rgﬁo)

Nota: O registo é vélido por dez (10) anos contados a partir de
observadas as condigbes legais.
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Anexo IV Madelo li

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE

MINISTERIO DA INDUSTRIA E COMERG
(ORGAO DE ADMINISTRACAO)

TITULO DE

Nos termos do disposto no n.*

de Mogambique, passa-se o pigsepte ti , para prova do
acima identificado(a),
depositado(a) em concedido(a) por despacho de s
do Ex.m Senhor (Directory 0), no uso das competéncias que lhe sdo conferidas
pelo n.° 2 artigo 189 d bilioo. f

Maputo,

(O Director do Orgao)

Nota: O registo ¢ vélido por anos contados a partir de
observadas as condigdes legais
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Anexo IV Modelo |
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Anexo [V Modelo |l
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Anexo IV Modelo 1
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