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MINISTERIO DA SAUDE

Diploma Ministerial n.° 1/2012
de 4 de Janeiro

No ambito da reestruturacdo do Ministério da Saude, no
contexto das Reformas do Sector Piiblico e havendo a necessidade
de se imprimir uma maior dindmica na area de coordenagdo e
monitoria interna de Projectos financiados pelos parceiros de
Cooperagdo, usando das competéncias que me sio atribuidas
pela alinea c) do artigo 8 do Decreto n.° 4/81, de 10 de Junho,
determino:

Artigo 1. E criado o Departamento de Projectos do Ministério
da Satde, abreviadamente designado por DP, adstrito a Direc¢do
de Planificagdo e Cooperagdo.

Art. 2. Administrativamente, na estrutura interna do Ministério
da Satde, o DP € um Departamento Central.

Art. 3. As atribuicdes gerais do DP sdo seguintes:

a) Monitorar a actuacdo dos diferentes projectos do
Ministério da Sadde com financiamento vertical,
garantindo o cumprimento dos acordos assinados com
as agéncias financiadoras;

b) Coordenar e monitorar a eficiéncia na gestio, facilitando
a procura de novos financiamentos;

c) Coordenar com as Unidades de Implementacdo de
Projectos (UIPs) que os projectos atinjam maior grau
de realizacao das actividades, de utilizagdo e execucao
dos fundos atribuidos pelos parceiros de cooperacio;

d) Monitorar as actividades inseridas no ambito dos
projectos de financiamento vertical das Direccdes
Nacionais, Instituicdes Subordinadas e das Direcgdes
Provinciais de Sadde para que sejam finalizados nos
prazos estabelecidos nos respectivos Acordos.

Art. 4. Nas suas relacdes com as Unidades Organicas do
Ministério da Saude, o DP ira:

a) Apoiar as Direccdes com responsabilidade tnica de
gestdo de um ou mais projectos;

b) No ambito do relacionamento com as estruturas
provinciais, o DP ird coordenar o apoio técnico e
metodoldgico as DPS’s e seus servigos responsaveis
pela gestao de projectos com financiamento externo
com a excepg¢do das infra-estruturas.

Art. 5. Na prossecugdo dos seus objectivos, o DP tem a
responsabilidade de coordenar que em relagdo a cada projecto
sejam elaborados e acautelados os seguintes aspectos:

a) Relatérios de progresso das actividades desenvolvidas
nos diferentes projectos;

b) Relatérios de preparacio de contas financeiras;

c) Auditorias gerais de fundos ou especificas de cada
projecto;

d) Reunides de balango regulares ou dos Comités de
Coordenagdo.

Art. 6. As ddvidas suscitadas na aplicag@o e interpretacdo do
presente Diploma Ministerial serdo resolvidas por Despacho do
Ministro da Satde.

Art. 7. O presente Diploma entra imediatamente em vigor

Maputo, aos 10 de Setembro de 2011. — O Ministro da Satde,

Alexandre L. Jaime Manguele.
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MINISTERIO DA FUNCAO PUBLICA

Diploma Ministerial n.® 2/2012
de 4 de Janeiro

Havendo necessidade de complementar o Plano de Classificag@o
e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Actividades-
-meio da Administracdo Publica, ao abrigo do disposto no
n.° 2 do artigo 2 do Decreto n.° 36/2007, de 27 de Agosto, o
Vice-Ministro da Fung¢@o Publica determina:

Artigo 1. E aprovado o Plano de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos das Actividades-fim do Ministério
do Interior, fazendo parte integrante do presente Diploma.

Art. 2. O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicagdo.

Maputo, 5 de Agosto de 2011.—O Vice-Ministro, Abdurremane
Lino de Almeida.

Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
de Documentos para as Actividades-fim
Apresentacdo e recomendacoes gerais

O presente Plano de Classificacio e a respectiva Tabela de
Temporalidade de Documentos sdo relativos as actividades-fim

do Ministério do Interior, em complementaridade ao Plano de
Classificacio de Documentos para as actividades-meio, aprovado
pelo Decreto n.° 36/2007, de 27 de Agosto.

Estes instrumentos englobam os assuntos relativos as fungdes
prosseguidas pelo Ministério do Interior, em diversos 6rgaos
sob sua tutela, nomeadamente, Comando Geral da Policia da
Reptblica de Mogambique, Direc¢ao Nacional de Identificacao
Civil, Direc¢do Nacional de Migracdo e Servico Nacional de
Salvag@o Publica, nos termos do Decreto Presidencial n.® 18/2000,
de 21 de Novembro, que define as atribuicdes e competéncias
do Ministério Interior, conjugado com o Diploma Ministerial
n.° 68/2001, de 2 de Maio, que cria o Estatuto Orgéanico do
mesmo Orgao.

O Plano de Classificag@o segue o método de classificagdo por
assunto, a semelhanca do Plano de Classificagdo de Documentos
para as actividades-meio e € constituido por trés classes que
representam, globalmente, as func¢des atribuidas ao Ministério
do Interior.

As trés Classes contidas no Plano de Classificacio e na Tabela
de Temporalidade sdo:

Classe 100 — Ordem e Seguranga Publicas;
Classe 200 — Salvagao Publica;
Classe 300 — Identificagdo Civil e Movimento Migratdrio.

Codigo Assunto Descricao Observacao
100 Ordem e Seguranca Classificam-se os documentos relativos a direcco e controlo
Publicas de actividades operativas da PRM, bem como a direc¢io,
preparagdo de técnicas e metodologias de prevencdo e
combate a criminalidade.
110 Planifica¢ao e Controlo Classificam-se os documentos relativos a planificacido e
controlo de trabalhos operativos.
111 Policia de Proteccio Classificam-se os documentos relativos as actividades da
Policia de Protec¢@o, bem como os relativos ao licenciamento
das empresas de seguranca privada.
111.1 Mapas de controlo Classificam-se os documentos relativos ao controlo de meios
auxiliares, unidades e Subunidades Policiais.
111.11 Meios auxiliares Classificam-se os documentos relativos aos pedidos de
algemas, cassetetes, apitos, entre outros.
111.12 Unidades policiais Classificam-se os documentos referentes as unidades e Os documentos relativos as
subunidades policiais. subunidades policiais devem ser
arquivados em separado aos das
unidades policiais.
111.13 Potencial Delitivo
111.2 Seguranga Privada
111.21 Alvaras
111.22 Vistoria
111.23 Inspeccao
111.9 Outros assuntos relativos
a Policia de Protecgdo
112 Policia de Transito
112.1 Operacdes Classificam-se os documentos relativos aos planos operativos Os planos e actividades anuais
e de actividades anuais, incluindo os informes da policia de devem ser arquivados separados
transito. dos informes.
112.2 Educacio e instrugdo Classificam-se os documentos relativos a planificagdo de
actividades inerentes a educag@o e instruc¢@o da policia de
transito.
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objectos e vias

Codigo Assunto Descricao Obsevagao

112.21 Jornadas de transito

112.22 Formagao de agentes de

transito

112.3 Cadastro de condutorese | Classificam-se os documentos relativos ao controlo de dados

ficheiros de veiculos sobre condutores e veiculos.

112.31 Registo de dados sobre | Classificam-se os documentos especificos Devem ser arquivados em

condutores e veiculos sobre o0 estado ou situagdo real dos condutores separado, os documentos
e ou veiculos. referentes a condutores e a
veiculos.

112.32 Confirmag¢ao de dados Classificam-se os documentos relativos a confirmagdo de
dados noutras institui¢des.

112.9 Outros assuntos relativos

a Policia de Transito
113 Policia de Transporte e | Classificam-se os documentos relativos a policia de transporte
Comunicagdes e comunicagdes tocantes a seguranca aero-ferro-portudria,
correios, telecomunicacdes, gares e terminais rodoviarios.

113.1 Controlo de acidentes Classificam-se os documentos relativos ao controlo de Devem ser arquivados em

acidentes ferroviarios, aéreos e rodoviarios. separado, os documentos
que tratam de cada tipo de
acidente.
113.2 Cadastro de roubos
113.3 Trafico de drogas
1139 Outros assuntos relativos
a Policia de Transporte e
Comunicagdes

114 Policia de Investigacdo
Criminal

114.1 Processos-crime Classificam-se os documentos relativos a instrugdo e
investigacdo de processos-crime, como sejam solicitacdes,
envio, incluindo os relativos as diligéncias policiais nesse
sentido, bem como os resultantes dessas diligéncias.

114.2 Exames periciais Classificam-se os documentos periciais relativos a Os documentos devem ser
produgdo de provas para o auxilio a investigagdo criminal, arquivados em separado,
nomeadamente exames de balistica, dactiloscopia, local de de acordo com cada tipo de
facto, tracologia incluindo os relativos a medicina, quimica, exame.
biologia, fisica e fotografia legais, entre outros.

114.3 Arquivo e registos | Classificam-se os documentos relativos as actividades de

operativos investigagdo criminal, designadamente fichas nominais,
de conclusdo e destinacdo de processos, controlo de
evadidos e procurados, de bens furtados e de caddveres
desconhecidos.

114.4 Cadastro Criminal

114.5 Sentengas

114.9 Outros assuntos relativos

a Policia de Investigacao
Criminal
115 Forcas Especiais e de | Classificam-se os documentos relativos as missdes de cardcter Os documentos de que tratam
Reserva especial da PRM, nomeadamente, For¢a de Intervencdo os assuntos deste grupo devem
Répida (FIR), Forga de Protecgéo de Altas Individualidades ser arquivados nas respectivas
(FPAI), Forca de Guarda Fronteira (FGF) e Forga de especialidades de forga.
Protec¢@o Maritima, Lacustre e Fluvial (FPMLF).

115.1 Instrugdes operativas

115.2 Ocorréncias

115.3 Evacuacio

115.4 Processo de estudo de
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Codigo Assunto Descricao Observacao
115.9 Outros assuntos relativos

as Forcas Especiais e de

Reserva
119 Outros assuntos| Classificam-se osdocumentos relativos a Planos Operativos,

relativos a planificagdo | como sejam solicitagdes para garantia de seguranga em

e controlo grandes eventos e outros.

120 Armas e Explosivos Classificam-se os documentos relativos ao licenciamento de Incluem-se os documentos
porte de armas de fogo, sua importacdo e manuseamento, referentes a explosivos, nos
assim como os relativos a qualquer aspecto referente a sua aspectos descritos na presente
gestdo. sub-classe, e na parte adequada,

bem como nos demais relativos
a0 seu uso e manuseamento.

121 Armas Classificam-se os documentos relativos ao pagamento de Incluem-se os documentos
taxas, multas das respectivas licencas atinentes as armas. relativos as reclamacdes sobre

este assunto.

121.1 Porte e uso Classificam-se os documentos relativos a autorizacdo de

porte e uso de armas de fogo.

121.2 Licenciamento Classificam-se os documentos relativos & emissao de licencas
de porte e uso de armas de fogo.

121.3 Doagio ou trespasse

122 Explosivos

122.1 Compra

122.2 Importagdo

129 Outros assuntos

referentes a Armas e
Explosivos

130 Efectivos Classificam-se os documentos relativos a organizacao,
comando, actuagdo, movimento e controlo dos efectivos,
em matérias que ndo sejam compativeis com o assunto de
Recursos Humanos do Plano das Actividades-meio dos
orgaos do Estado (codigo 020).

130.1 Passagem do activo a

reserva

131 Policia de Proteccio

132 Policia de Transito

133 Policia de Transporte e

Comunicagdes
134 Policia de Investigacio
Criminal
135 Forcas Especiais e de Os documentos de que tratam
Reserva os assuntos deste grupo devem
ser arquivados nas respectivas
especialidades de Forca (FIR,
FPAI, FGF e FPMLF).
139 Outros assuntos relativos
a efectivos

140 Seguranga Rodovidria Classificam-se os documentos relativos a multas, taxas,
reclamag¢des no ambito da seguranca rodovidria.

190 Outros assuntos relativos

a Ordem e Seguranga
Publicas
200 Salvagio piblica Sédo classificados nesta classe os documentos referentes a | Incluem-se documentos

coordenacdo e fiscalizagdo das actividades preventivas e
interventivas exercidas pelo Servigo de Salvagdo Publica,
bem como a sua articulacdo com outras entidades de proteccdo
civil.

referentes a promog¢do do
estudo, normalizag@o e aplicagdo
de técnicas de prevencdo e
SOCOITO.
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procedimentos para a obten¢ao de documentos de identificacio
civil e respectivos “specimen’.

Codigo Assunto Descricao Observacao

210 Incéndios Classificam-se os documentos relativos a ocorréncia de Incluem-se os documentos
incéndios e socorro de pessoas e bens, bem como os acidentes relativos as multas, taxas,
provocados por incéndios e explosdes de qualquer tipo ou reclamagdes no dmbito do
género, os quais se circunscrevem em relatérios de incéndio, Servico de Salvacdo Publica.
peritagem, parecer técnico vistoria e inspecgao.

211 Urbanos

212 Industriais

213 Florestais

219 Outros assuntos

relacionados a
incéndios

220 Acidentes Classificam-se os documentos referentes a acidentes
ocorridos na via publica (entre veiculos, atropelamentos,
queda de passageiros, despistes, capotamentos, entre
outros), edificios, aéreos, maritimos, lacustres, fluviais e
ferroviarios.

220.1 Matérias Perigosas

221 Via Publica

222 Edificios Classificam-se os documentos relativos a acidentes ocorridos
nas escadas, elevadores, pordes, esgotos, pogos e latrinas,
entre outros locais.

223 Aéreos

224 Maritimos, Lacustres, | Classificam-se os documentos relativos aos acidentes/

Fluviais incéndios ocorridos nas vias maritimas, lacustres e
fluviais.

225 Ferroviarios

229 Outros assuntos relativos

a acidentes
230 Calamidades Classificam-se os documentos relativos aos planos de
contingéncia quanto a ocorréncia de calamidades.
231 Inundacdes e cheias
232 Ciclones
233 Sismos
234 Queimadas
descontroladas

235 Secas

239 Outros assuntos relativos
a calamidades

290 Outros assuntos
relacionados a Salvacdo
Publica

300 Identificag¢do civil e | Classificam-se nesta classe os documentos relativos as

movimento migratério actividades de produg@o e obtengdo de documentos de
identificagdo pessoal, nomeadamente, bilhete de identidade,
passaporte, documento de identificagdo de residéncia de
estrangeiros e outros.

310 Identificacao Civil Sédo classificados os documentos referentes a identificagdo Para a classificagdo dos
civil relacionados com a recolha, tramitagdo e conservacao documentos relativos a passaporte
de dados pessoais e individualizadores do cidaddo, incluindo e DIRE, no concernente a aspectos
passaportes, documentos de identificagdo e residéncia para nao constantes da descri¢do desta
estrangeiros (DIRE’s), certificados de emergéncia (CE’s) sub-classe, deve ponderar-se
para nacionais e estrangeiros e, documentos de viagem para nos respectivos grupos, e fazer-
mineiros (DV’s). se, igualmente, a respectiva

adequacao para os CEs e DVs.

310.1 Normas Classificam-se os documentos relativos a normas de
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Codigo Assunto Descricao Observacao

310.2 Fornecimento, recolha, Classificam-se os documentos relativos ao fornecimento, Devem ser arquivados em pastas
tratamento e conservagao recolha e conservagio de dados de B.I, Passaporte, DIRE, separadas.
de dados CE’seDV’s.

310.3 Emissdo e produgio Classificam-se os documentos referentes ao processo de Incluem-se também os documentos
recep¢do, processamento e emissdo de documentos de referentes a reclamacgdo e
identificacdo em suporte fisico e electrénico, incluindo rectificagdo dos documentos de
os referentes a actividade de producido e conservagdo de identificag@o.
informagao electrénica.

310.4 Cancelamento de| Classificam-se os documentos relativos ao cancelamento de

dados de registo de| dadosdos registos de nascimento dos cidaddos, assim como
identificagdo dos documentos de identificacio.

310.5 Falsificacdo e Extravio Classificam-se os documentos relativos a falsificacdo e Incluem-se os documentos
extravio de documentos de identificagdo referentes ao envio de Brigadas

311 Confirmacdo de

autenticidade

311.1 Bilhete de Identificacdo | Classificam-se os documentos relativos as solicitacdes de
autenticidade de B.I. incluindo Cédula Pessoal, certidao de
nascimento, assento de nascimento e certiddo de narrativa
completa.

311.2 Passaporte Classificam-se as solicitacdes de autenticidade de B.I,
certiddo de nascimento, assento de nascimento e certiddo
de narrativa completa.

311.3 DIRE Classificam-se as solicitagdes de autenticidade de passaporte
e vistos de entrada.

311.4 CE’seDV’s

319 Outros assuntos relativos

a Identificacao Civil

320 Movimento Migratério Classificam-se os documentos referentes a actividades
decorrentes do controlo fronteirico, incluindo os documentos
relativos ao controlo de estrangeiros.

321 Organizacido e

funcionamento de
seguranca

322 Delimitacéo de fronteira

323 Violagdo de Fronteira Classificam-se os documentos referentes a entrada e saida
ilicita de pessoas e mercadorias, incluindo os documentos
relativos a troca de informacdo entre a PRM e outras
entidades, bem como dentincias feitas por particulares.

324 Vistos de entrada

325 Circulares e ordens de | Classificam-se os documentos relativos a interdicdo de

Servigo entrada e saida de cidaddos nacionais e estrangeiros.

326 Inspecgao Classificam-se os documentos referentes a inspecgao, assim
como os documentos relativos as multas e taxas, no Ambito
de Movimento Migratério.

329 Outros assuntos

relativos ao Movimento
Migratdrio
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Tabela de Temporalidade dos documentos de actividade-fim

Prazo de Guarda

vias

Codigo Assunto Arquivo Arquivo Destinacao Observacao
Corrente | Intermediério
100 Ordem e Seguranga Publicas
110 Planificacao e Controlo
111 Policia de Proteccdo
111.1 Mapas de controlo 3 anos 5 anos guarda permanente
111.11 Meios auxiliares 1 ano 1 ano eliminagdo
111.12 Unidades Policiais 2 anos 3 anos guarda permanente
111.13 Potencial delitivo 2 anos 3 anos guarda permanente
111.2 Seguranca Privada
111.21 Alvaras 5 anos 10 anos guarda permanente
111.22 Vistoria 2 anos 10 anos guarda permanente
111.23 Inspecgao 2 anos 10 anos guarda permanente
111.9 Outros assuntos relativos a Policia
de Proteccao
112 Policia de Transito
112.1 Operagoes 2 anos 5 anos guarda permanente
112.2 Educagdo e instrugdo 5 anos 10 anos eliminagdo
112.21 Jornadas de transito 5 anos 10 anos eliminagdo
112.22 Formacgao de agentes de transito 5 anos 5 anos eliminagdo
112.3 Cadastro de condutores e ficheiro
de veiculos
112.31 Registo de dados sobre condutores 10 anos 15 anos guarda permanente
e veiculos
112.32 Confirmacao de dados noutras 10 anos 15 anos guarda permanente
institui¢oes
112.9 Outros assuntos relativos a Policia
de Transito
113 Policia de Transporte e
Comunicagdes
113.1 Controlo de acidentes 10 anos 5 anos eliminagdo
113.2 Cadastro de roubos 10 anos 5 anos guarda permanente
113.3 Tréfico de drogas 10 anos 5 anos guarda permanente
113.9 Outros assuntos relativos a Policia de
Transporte e Comunicacdes
114 Policia de Investigacdo Criminal
114.1 Processos-crime Até a 35anos guarda permanente
conclusio
114.2 Exames periciais
114.3 Arquivo e registo operativos 15 ano 35 anos guarda permanente
114.4 Cadastro criminal 10 anos 20 anos guarda permanente
114.5 Sentengas 10 anos 20 anos guarda permanente
114.9 Outros assuntos relativos a Policia
de Investigagdo Criminal
115 Forcas Especiais e de Reserva
115.1 Instrugdes operativas 5 anos 10 anos guarda permanente
115.2 Ocorréncias 1 ano 2 anos eliminagdo
115.3 Evacuacio 2 anos 10 anos eliminagdo
1154 Processo de estudo de objectos e 4 anos 10 anos guarda permanente
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Prazo de Guarda

Codigo Assunto Arquivo Arquivo Destinacao Observacao
Corrente | Intermediario

1159 Outros assuntos relativos as For¢as

Especiais e de Reserva
119 Outros assuntos relativos a

Planifica¢do e Controlo
120 Armas e Explosivos
121 Armas
121.1 Porte e uso 5 anos 5 anos guarda permanente
121.2 Licenciamento 5 anos 5 anos guarda permanente
121.3 Doagio ou trespasse 5 anos 5 anos guarda permanente
122 Explosivos
122.1 Compra 5 anos 5 anos guarda permanente
1222 Importagao 5 anos 5 anos guarda permanente
129 Outros assuntos referentes a Armas

e Explosivos
130 Efectivos
130.1 Passagem do activo a reserva 5 anos 10 anos guarda permanente
131 Policia de Proteccdo 5 anos 10 anos guarda permanente
132 Policia de Transito 5 anos 10 anos guarda permanente
133 Policia de Transporte e 5 anos 10 anos guarda permanente

Comunicagdes
134 Policia de Investiga¢do Criminal 5 anos 10 anos guarda permanente
135 Forcas Especiais e de Reserva 5 anos 10 anos guarda permanente
139 Outros assuntos relativos a

efectivos
140 Seguranc¢a Rodovidria 2 anos 10 anos eliminagdo
190 Outros assuntos relativos a Ordem e

Seguranca Publicas
200 Salvagido Publica
210 Incéndios
211 Urbanos 3 anos 10 anos guarda permanente
212 Industriais 3 anos 10 anos guarda permanente
213 Florestais 3 anos 10 anos guarda permanente
219 Outros assuntos relacionados a

incéndios
220 Acidentes
220.1 Matérias perigosas 3 anos 10 anos guarda permanente
221 Via publica 3 anos 10 anos guarda permanente
222 Edificios 3 anos 10 anos guarda permanente
223 Aéreos 3 anos 10 anos guarda permanente
224 Maritimos, lacustres, fluviais 3 anos 10 anos guarda permanente
225 Ferroviarios 3 anos 10 anos guarda permanente
229 Outros assuntos relativos a

acidentes
230 Calamidades
231 Inundacdes e cheias 3 anos 5 anos guarda permanente
232 Ciclones 3 anos 5 anos guarda permanente
233 Sismos 3 anos 5 anos guarda permanente
234 Queimadas descontroladas 3 anos 5 anos guarda permanente
235 Secas 3 anos 5 anos guarda permanente
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Prazo de Guarda
Cadigo Assunto Arquivo Arquivo Destinacao Observacao
Corrente | Intermediario
239 Outros assuntos relativos a
calamidades
290 Outros assuntos relacionados a
Seguranca Publica
300 Identificagdo civil e movimento
Migratdrio
310 Identificac@o civil
310.1 Normas
310.2 Fornecimento, recolha, tratamento e 1 ano 5 anos guarda permanente
conservagdo de dados
310.3 Emissao e producao 1 ano 5 anos guarda permanente
3104 Cancelamento de dados de registo 1 ano 1 ano eliminagdo
de identificagdo
310.5 Falsificac@o e extravio 1 ano 5 anos eliminagdo
311 Confirmacdo de autenticidade
311.1 Bilhete de Identificagido 1 ano 5 anos eliminagdo
311.2 Passaporte 1 ano 5 anos eliminagdo
311.3 DIRE 1 ano 5 anos eliminagdo
311.4 CE’se DV’s 1 ano 5 anos eliminagdo
319 Outros assuntos relativos a
identificagdo civil
320 Movimento migratério
321 Organizacdo e funcionamento de 10 anos 5 anos guarda permanente
seguranca
322 Delimitacdo de fronteira 10 anos 5 anos guarda permanente
323 Violacido de fronteira 5 anos 10 anos guarda permanente
324 Vistos de entrada 1 ano 5 anos eliminagdo
325 Circulares e ordens de servigo 2 ano 10 anos guarda permanente
326 Inspecgdo 1 ano 10 anos guarda permanente
329 Outros assuntos relativos ao
Movimento Migratério
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