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Ministério da Funcao Publica:
Diploma Ministerial n.® 57/2014:

Aprova o Plano de Classificacdo e a Tabela de Tempo-
ralidade dos Documentos das Actividades-fim do Ministério
Para Coordenagio da Accao Ambiental.

MINISTERIO DA FUNCAO PUBLICA

Diploma Ministerial n.° 57/2014
de 18 de Abril

Havendo necessidade de complementar o Plano de Classificagdo
e a Tabela de Temporalidade de Documentos das Actividades-
-meio da Administrag@o Publica, ao abrigo do disposto no n.° 2
do artigo 2 do Decreto n.° 36/2007, de 22 de Agosto, o Vice-
-Ministro da Funcao Publica determina:

Artigo 1. E aprovado o Plano de Classifica¢io e a Tabela
de Temporalidade de Documentos das Actividades-fim

2. Plano de Classificacao para Actividades-Fim

do Ministério para Coordenacdo da Ac¢do Ambiental, fazendo
parte integrante do presente Diploma.

Art.2. O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicagdo.

Ministério da Funcdo Publica, em Maputo, 26 de Abril
de 2013. — O Vice-Ministro, Abdurremane Lino de Almeida.

1. Apresentaciao e Recomendacoes Gerais:

O presente Plano de Classificagdo e a respectiva Tabela
de Temporalidade de Documentos sdo relativos as Actividades-
-fim do Ministério Para Coordenagdo da Ac¢do Ambiental
(MICOA), em complementaridade ao Plano de Classificacao
de Documentos das Actividades-meio, aprovado pelo Decreto
n.° 36/2007, de 27 de Agosto.

O Plano segue o método de classificagdo por assunto,
a semelhanca do Plano das Actividades-meio, obedecendo
o critério funcional. E constituido por quatro (4) classes,
e estas por sua vez subdividem-se em subclasses que traduzem as
actividades da mesma institui¢do, e segue relativamente aos tipos
e espécies documentais que representam as fungdes atribuidas
ao MICOA, a luz do Decreto Presidencial n.° 6/95, de 16
de Novembro que define os objetivos e funcdes do MICOA
e da Resolucdo n.°16/2009, de 5 de Agosto, que aprova
o respectivo Estatuto Organico.

As quatro classes contidas no Plano sdo:

100 — Gestao Ambiental

200 — Planeamento e Ordenamento Territorial
300 — Educacao e Promocao Ambiental

400 - Inspeccao Ambiental

Codigo Assunto Descricao Observacio
100 Gestao Ambiental Classificam-se os documentos referentes as actividades
de planificagdo, controlo de ambiente, conservagdo, uso e desen-
volvimento sustentdvel, no ambito da gestdo ambiental.
101 Estudos e Pesquisas Classificam-se documentos referentes aos estudos e pesquisas
referentes a gestdo do ambiente.
110 Planificacio Ambiental Classificam-se todos os documentos referentes a planificagdo
e gestdo ambiental.
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Codigo Assunto Descricao Observacao

120 Qualidade Ambiental Classificam-se os documentos referentes, a avaliacdo e controlo
da qualidade do ar, da agua, do solo e de outros componentes
ambientais. Incluem-se os relativos aos padrdes de qualidade
ambiental.

130 Conservacao Ambiental Classificam-se os documentos referentes a promogio da
conservagdo da biodiversidade, gestao sustentavel de areas sensiveis
ou protegidas, e a reabilitagdo de areas degeneradas.

140 Areas Costeiras e Urbanas Classificam-se os documentos referentes a promog¢do do zonea-
mento costeiro e urbano, da gestdo dos ecossistemas costeiros,
da gestdo comunitaria de recursos costeiros e da protecc¢ao
de fontes da agua.

141 Areas Costeiras Classificam-se os documentos referentes ao zoneamento
e ecossistemas costeiros e gestao comunitdria dos recursos costeiros.

141.1 Zoneamento costeiro Classificam-se os documentos referentes 4 mapeamento da zona
costeira.

141.2 Ecossistemas Costeiras Classificam-se os documentos referentes a todos os ecossistemas
da zona costeira.

141.3 Gestao Comunitaria Classificam-se os documentos referentes ds actividades de gestdo
comunitdria dos recursos naturais.

141.9 Outros assuntos referentes as dreas

costeiras

142 Areas Urbanas Classificam-se os documentos referentes a gestéio de assen-tamentos
humanos, construgdes, estruturas, infra-estruturas, aspectos
socioecondmico e ambientais.

142.1 Gestdo de Residuos Sélidos Classificam-se os documentos referentes a gestdo de residuos
solidos urbanos, aterros sanitarios, lixeiras, recolha, reciclagem de
residuos sélidos.

142.2 Gestdo de Espagos Verdes Classificam-se os documentos referentes a gestdo de espacos verdes
urbanos, jardins botanicos, de lazer, arborizagao.

142.3 Gestao de Saneamento do Meio Classificam-se os documentos referentes a gestao de sanea-mento
de meio, drenagens de aguas residuais.

142.9 Outros assuntos referentes a dreas

urbanas

150 Mudangas Climdticas Classificam-se os documentos referentes as mudancas climdticas.

160 Fontes de Agua Classificam-se os documentos referentes 4 protecgdo de fontes
de dgua.

170 Poluigdo ambiental Classificam-se os documentos referentes aos poluentes, fontes
de polui¢do, redugio da poluicao, residuos, composicao atmosférica,
processos atmosféricos.

180 Avaliacao de Impacto Ambiental | Classificam-se os documentos referentes aos estudos
do impacto ambiental nas dreas de desenvolvimento econémico
(IP- Instrucdo de processos; TDR- Termos de Referencia;
EPDA- Estudos de Pré-viabilidade Ambiental e Definicdo
do Ambito e REAS- Revisdo do Estudo Ambiental Simplificado)
bem como aos processos de licenciamento ambiental, registo
e cadastro dos profissionais de consultoria.

181 Areas de Desenvolvimento | Classificam-se os documentos referentes as actividade nas areas

Econémico de desenvolvimento econémico.

182 Registo e cadastro Classificam-se os documentos referentes ao registo e cadastro
dos profissionais de consultoria.

183 Licenciamento Ambiental Classificam-se os documentos referentes aos processos de licen-
ciamento ambiental (licengas ambientais, cartas de aprovagdo,
relatdrios de auditorias e entre outros).

189 Outros Assuntos referentes

a Avaliacgdo do Impacto Ambiental

190 Outros Assuntos referentes

a Gestao Ambiental
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Codigo Assunto Descricao Observacao
200 Planeamento e Ordenamento | Classificam-se os documentos referentes as actividades inerentes
Territorial ao planeamento e ordenamento territorial.

210 Planificacdo Territorial Classificam-se os documentos referentes a planificagdo e ordena-
mento territorial.

220 Empreendimentos e Projectos Classificam-se os documentos referentes as actividades de desenvol-
vimento econémico e social.

230 Requalificacdo de Bairros Infor-

mais

240 Uso e Aproveitamento de Terra Classificam-se os documentos referentes aos planos e uso e aprovei-
tamento da terra.

250 Distritos e Assentamentos | Classificam-se os documentos referentes a Classificag@o e hierar-

Humanos quizagao dos distritos e dos assentamentos humanos.

260 Reassentamento de Populacdes Classificam-se os documentos referentes ao reassentamento
de populagdes derivado da implementagdo de projetos e empreen-
dimentos e de ocorréncia de calamidades naturais.

270 Divisdo Territorial Classificam-se os documentos referentes a definicdo da divisio
territorial do pafs.

290 Outros Assuntos referentes

ao Planeamento e Ordenamento
Territorial

300 Educacio e Promociao Ambiental | Classificam-se os documentos referentes as actividades inerentes
a educag@o e promog¢do ambiental.

310 Planificacao Classificam-se os documentos referentes a planificacdo da educacao
e promog¢ao ambiental.

320 Planifica¢do Curricular Classificam-se os documentos referentes a planificagdo curricular
de temdticas ambientais.

330 Producéo de Materiais Classificam-se os documentos referentes a producdo de materiais
escritos, audiovisuais e outros sobre temdticas ambientais
e de desenvolvimento.

340 Divulgacdo Ambiental Classificam-se os documentos referentes a divulgaciio ambiental
incluindo programas e entre outros.

350 Formagido e Capacitacéo Classificam-se os documentos referentes a formagao e capacitaciio
da comunidade, conselho consultivos, escolas, sociedade civil,
entre outros.

390 Outros assuntos Referentes a Edu-

cacdo e Promog¢do Ambiental

400 Inspec¢cio Ambiental Classificam-se os documentos referentes as actividades de inspeccao
ambiental e observancia das leis e demais normas ambientais.

410 Ordendria

420 Extraordinéria

490 Outros Assuntos Referentes a Ins-

pecgdo Ambiental
3. Tabela de Temporalidade para Actividades-Fim
Prazos de Guarda
Codigo Assunto Arquivo Arquivo Destinac¢io Final Observacao
Corrente Intermediario

100 Gestao Ambiental

101 Estudos e Pesquisas Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente

110 Planificacio Ambiental Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente

120 Qualidade Ambiental Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente

130 Conservacdo Ambiental Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente

140 Areas Costeiras e Urbanas

141 Areas Costeiras

141.1 Zoneamento costeiro Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
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Prazos de Guarda
Codigo Assunto Arquivo Arquivo Destinac¢io Final Observacao
Corrente Intermediario
141.2 Ecossistemas Costeiras Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
141.3 Gestao Comunitdria Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
141.9 Outros assuntos referentes as dreas
costeiras
142 Areas Urbanas
142.1 Gestdo de Residuos Sélidos Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
142.2 Gestdo de Espagos Verdes Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
142.3 Gestdo de Saneamento do Meio | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
142.9 Outros assuntos referentes a dreas
urbanas
150 Mudangas Climéticas Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
160 Fontes de Agua Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
170 Poluigdo ambiental 5 Anos 5 Anos Guarda Permanente
180 Avaliagdo de Impacto Ambiental | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
181 Areas de Desenvolvimento | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
Econdémico
182 Registo e cadastro 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
183 Licenciamento Ambiental Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
189 Outros Assuntos referentes a
Avaliacdo do Impacto Ambiental
190 Outros Assuntos referentes a
Gestdo Ambiental
200 Planeamento e Ordenamento
Territorial
210 Planificacéo Territorial Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
220 Empreendimentos e Projectos 5 Anos 5 Anos Guarda Permanente
230 Requalificagdo de Bairros | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
Informais
240 Uso e Aproveitamento de Terra | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
250 Distritos e Assentamentos | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
Humanos
260 Reassentamento das Populagdes | Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
270 Divisdo Territorial Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
290 Outros Assuntos referentes ao
Planeamento e Ordenamento
Territorial
300 Educacido e Promocao 5 Anos Guarda Permanente
Ambiental
310 Planificacio Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
320 Planificacdo Curricular Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
330 Producédo de Materiais Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
340 Divulgacdo Ambiental Até a Vigéncia 5 Anos Eliminagao Guardar um exemplar
de cada material de
divulgagdo
350 Formagao e Capacitagdo 2 Anos 10 Anos Guarda Permanente
390 Outros assuntos Referentes a
Educacdo e Promo¢dao Ambiental
400 Inspec¢do Ambiental Guarda Permanente
410 Ordenaria Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
420 Extraordindria Até a Vigéncia 5 Anos Guarda Permanente
490 Outros Assuntos Referentes a

Inspec¢do Ambiental
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