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e noventa e quatro meticais), por incorporagdo no capital
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Ministério da Planificacdo e Desenvolvimento:
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Aprova o Regulamento Interno do Gabinete do Ministro.

MINISTERIOS DAS FINANCAS
E DOS TRANSPORTES E COMUNICACOES

Despacho

Ao abrigo das competéncias que lhes sao conferidas pelo n.® 2
do artigo 5 do Decreto n.° 38/94, de 13 de Setembro, os Ministros
das Financas e dos Transportes e Comunicagdes determinam:

Unico. E aprovado o aumento do capital social da EMODRAGA,
E.P. em 1.976.892.594,00MT (mil e novecentos e setenta e seis
milhdes, oitocentos e noventa e dois mil e quinhentos e noventa
e quatro meticais), por incorpora¢do no capital estatutirio do
equipamento constituido pela “Lancha Chiveve”, “Draga Macuti”
e “Draga Aruangwa”.

O presente despacho produz efeitos a partir da data da sua
assinatura.

Ministérios das Finangas e dos Transportes e Comunicagoes,
em Maputo, 31 de Dezembro de 2013. — O Ministro das Financas,
Manuel Chang, O Ministro dos Transportes e Comunicagdes,
Gabriel Serafim Muthisse.

MINISTERIO DA PLANIFICACAO
E DESENVOLVIMENTO

Diploma Ministerial n.° 65/2014
de 14 de Maio

A Resolucao n.° 43/2010, de 1 de Novembro, da Comissao
Interministerial da Funcdo Publica, que aprova o Estatuto
Organico do Ministério da Planificagdo e Desenvolvimento cria
o Gabinete do Ministro, como uma das suas unidades organicas.

Tornando-se necessario definir com maior desenvolvimento
as fun¢des que cabem a este Gabinete, bem como a sua
organizagdo interna e competéncias dos seus 6rgaos, ao abrigo
do disposto no artigo 22 da referida Resolu¢do, determino:

Unico. E aprovado o Regulamento Interno do Gabinete
do Ministro, o qual € parte integrante do presente Diploma.

Ministério da Planificacdo e Desenvolvimento, em Maputo,
18 de Marco de 2014. — O Ministro da Planificagdo
e Desenvolvimento, Aiuba Cuereneia.

Proposta de Regulamento Interno
do Gabinete do Ministro

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARrTIGO 1
Natureza

O Gabinete do Ministro, abreviadamente designado
por GM, € um 6rgdo de assisténcia directa e imediata ao Ministro
e faz parte da estrutura organica do Ministério da Planificacao
e Desenvolvimento.

ARTIGO 2

Organizacao
1. O Gabinete do Ministro tem a seguinte composicao:
a) Chefe de Gabinete;
b) Assessores;
c) Assistentes;
d) Secretarias Particulares;
e) Secretérias Executivas.

2. Compdem ainda o Gabinete do Ministro:

a) Area de Comunicacao e Imagem;
b) A Area de Relacdes Publicas e Protocolo;
¢) Secretaria.



1156

I SERIE — NUMERO 39

CAPITULO II
Competéncia dos Orgaos
Artigo 3

Gabinete do Ministro
1. Ao Gabinete do Ministro compete:

a) Organizar o programa de trabalho do Ministro;

b) Organizar o despacho, correspondéncia e o arquivo
de expediente e documentacido do Gabinete;

c) Assegurar a divulgacdo e controlo da implementacdo
das decisdes e instrugcdes do Ministro;

d) Assegurar a comunicagdo adequada com o publico
e outras entidades;

e) Garantir assessoria necessaria ao Ministro;

) Desenvolver ac¢des no ambito da assessoria de imprensa
e de imagem publica do Ministério;

g) Emitir informagdes e pareceres sobre processos diversos
submetidos a apreciacio;

h) Assistir e apoiar logistica e administrativamente
0 Ministro;

i) Promover a articulacdo com os titulares das demais
unidades do Ministério sobre assuntos submetidos
a considerac@o do Ministro;

J) Desempenhar outras actividades que lhe sejam atribuidas
pelo Ministro.

2. O Gabinete do Ministro € dirigido por um Chefe de Gabinete.

ARTIGO 4

Chefe do Gabinete

O Chefe do Gabinete é nomeado pelo Ministro de Tutela
e tem as seguintes fungdes:

a) Assistir o Ministro nos assuntos relativos a sua agenda
pessoal;

b) Transmitir, acompanhar e controlar a execugao das orien-
tacoes, instrugdes e decisdes tomadas pelo Ministro;

¢) Elaborar a correspondéncia do Gabinete a assinar o que
os dirigentes determinarem;

d) Organizar e preparar os documentos para o despacho
do Ministro;

e) Emitir pareceres sobre assuntos da sua competéncia
a serem submetidos a decis@o superior;

) Assegurar, coordenar e controlar o apoio logistico
e administrativo ao Ministro;

g) Fazer a triagem e acompanhamento de todo o expediente
do Gabinete do Ministro;

h) Garantir o cumprimento dos prazos das actividades
cometidas ao Gabinete, assim como o controlo de todas
as decisoes tomadas pelo Ministro;

i) Supervisionar a utilizacdo e manutencio do equipamento
afecto ao Gabinete e providenciar que o mesmo se
mantenha em devida ordem;

J) Executar outras tarefas que lhe sejam incumbidas pelo
Ministro;

k) Assegurar a gestio logfstica e administrativa do Ministro;

) Desempenhar outras actividades que sejam atribuidas
pelo Ministro.

ARTIGO 5

Assessores
Os Assessores sao nomeados pelo Ministro de tutela e tem as
seguintes fungdes:

a) Assistir o Ministro em todos os assuntos por ele
solicitados;

b) Elaborar, coordenar e dirigir estudos e emitir pareceres
sobre o desenvolvimento e aperfeicoamento do sector;

¢) Preparar ou intervir na preparacdo de projectos de Lei,
Decretos e outros diplomas legais;

d) Organizar e manter organizada a coletanea da legislacio
de interesse para o desenvolvimento das actividades
do Ministério, promovendo a sua divulgag¢ao;

e) Promover através dos meios de comunicagdo em geral,
a divulgagdo das actividades do Ministério, no Pais
€ Nno exterior;

/) Assistir o Ministro nos contactos com a imprensa
em geral;

g) Analisar, dar parecer e participar na preparagio
e conclusdo de acordos e contratos com entidades
nacionais e estrangeiras, que impliquem compromissos
para o Ministério; e,

h) Executar outras tarefas de maior ou menor complexidade,
que lhe sejam incumbidas pelo Ministro.

Artigo 6
Assisténcia

Os Assistentes sdo nomeados pelo Ministro de Tutela e tem
as seguintes fungdes:

a) Assistir o Ministro nos assuntos relativos a sua agenda
pessoal;

b) Transmitir, acompanhar e controlar a execucao
das orientacdes, instrugdes e decisdes tomadas pelo
Ministro;

¢) Acompanhar execucgdo das decisdes dos dirigentes,
através do contacto permanente com 0s responsaveis
dos 6rgaos centrais, das instituicdes subordinadas
e tuteladas;

d) Preparar os Conselhos Consultivos e Técnico, e elaborar
as respectivas sinteses;

e) Controlar os temas a serem agendados para os Conselhos
Consultivos e Técnicos, bem como o seu balanco
de cumprimento;

) Executar todas as outras ordens e determinacdes
dos dirigentes; e

g) Realizar outras actividades de natureza e complexidade
similar.

ARTIGO 7

Comunicacao e Imagem
1. Sao fungdes da drea de Comunicacio e Imagem:

a) Divulgar, a nivel nacional e internacional, as actividades
e obras realizadas pelo Ministério;

b) Promover a imagem publica do Ministério;

¢) Servir de elo de ligacdo com os Orgdos de Comunicago;

d) Produzir, em coordenacdo com o Departamento
de Gestao de Informagdo, o Boletim Informativo
do Ministério e demais material publicitario e proceder
a sua divulgacio;

e) Organizar e manter actualizado o ficheiro de noticias
publicadas pela imprensa nacional e estrangeira
de interesse para o Ministério;

f) Preparar as conferéncias de imprensa da Direcgao
do Ministério;

g) Proceder a cobertura dos eventos do Ministério;

h) Propor e orientar a produgdo e registo de imagens
dos momentos mais significativos do Ministério;

i) Desempenhar outras actividades que lhe sejam atribuidas
pelo Ministro.
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2. A area de Comunicacdo e Imagem funciona na dependéncia
directa do Ministro e € dirigida por um Adido de Imprensa.

ARTIGO 8

RelacGes Publicas e Protocolo

A 4rea de Relagdes Publicas e Protocolo funcionam
na dependéncia do Chefe de gabinete do Ministro e tem
as seguintes fungdes:

a) Realizar actividades de protocolo e relagdes publicas
no Ministério;

b) Assegurar correcta gestao das questdes ligada a recepcao
e alojamento das delegacdes nacionais e estrangeiras
em visita de trabalho ao Ministério;

c) Estabelecer contactos com as agéncias de viagens e com
os estabelecimentos hoteleiros;

d) Supervisionar o aprovisionamento, utilizagdo e gestdo
do material protocolar;

¢) Coordenar com os demais sectores do Ministério
a elaborac@o do plano anual das deslocacdes internas
e externas;

/) Organizar a logistica relacionada com as deslocagdes
dos dirigentes do Ministério, dentro e fora do Pafs; e

g) Realizar outras tarefas que lhe sejam atribuidas pelo
Ministro.

ARTIGO 9

Area Administrativa

Sdo fungdes da drea Administrativa as seguintes:

a) Receber os documentos dirigidos ao Gabinete
do Ministro;

b) Proceder ao registo do expediente nos livros
de entrada e saida e na base electrénica de controlo
da correspondéncia;

¢) Protocolar o envio da correspondéncia;

d) Proceder a expedicdo de correspondéncia as unidades
organicas do Ministério as diversas institui¢des
publicas e privadas;

e) Fazer o arquivo geral da documentacéo relacionada com
o Gabinete;

) Executar outras tarefas inerentes a sua funcio; e

g) A secretaria funciona na dependencia directa do Chefe
do gabinete.

ARrTIGO 10

Secretariado

O secretariado é composto pelas Secretdrio (a)s Particulares
e Executivo (a)s sdo nomeados pelo Ministro de tutela e tem
as seguintes fungdes:
a) Assistir directamente os dirigentes do Ministério;
b) Organizar o expediente que vai ao despacho do Ministro;
¢) Preparar o arquivo especifico do Gabinete do Ministro,
observando as normas vigentes sobre a matéria;
d) Elaborar o programa didrio, as visitas e demais
actividades do Ministro;

e) Receber a correspondéncia, e separa-la por critérios
de prioridade e encaminhd-la aos servicos a que se
destina;

) Manter actualizados as relacdes de telefone e enderecos
mais usados; e

g) Exercer outras fungdes inerentes a sua fung@o.

CAPITULO III

Do Colectivo do Gabinete
ARrRTIGO 11

Natureza e composicao

1. O Colectivo do Gabinete é um 6rgdo técnico que se pronuncia
sobre questdes fundamentais de interpretacdo e entendimento
da matéria, relacionada com as fun¢des do Gabinete.

2. O Colectivo do Gabinete € dirigido pelo Chefe do Gabinete,
e é composto por todos os 6rgdos do Gabinete do Ministro
e do Pessoal de apoio.

3. O Chefe do Gabinete poderd, quando a natureza dos assuntos
a tratar o justifique, convidar outros técnicos para tomarem parte
nas Reunides do Colectivo do Gabinete.

ARTIGO 12

Periodicidade e Funcoes

1. O Colectivo do Gabinete é convocado pelo Chefe
do Gabinete e tem as seguintes competéncias:

a) Estudar e avaliar as formas de implementacdo
das decisdes tomadas pelo Ministro e do Conselho
Consultivo;

b) Avaliar o funcionamento do Ministério;

c) Estudar os instrumentos juridicos referentes
ao funcionamento, organizagdo da Administracdo
Publica e outros temas de interesse para o sector;

d) Aprovar o balango de actividades do Gabinete;

e) Andlise e discussdo de outras questdes relevantes para
o Ministério.

2. O Colectivo do Gabinete retine-se quinzenalmente
e extraordinariamente, quando convocado pelo Chefe
do Gabinete.

ArTIGO 13
(Revisao)
O presente Regulamento pode ser revisto, no todo ou em parte,
sob proposta do Colectivo do Gabinete.
CAPITULO III
Das disposic¢oes finais
ARTIGO 14
Duvidas
As ddvidas ou omissdes que resultarem da interpretacao

e aplicagdo do presente Regulamento serdo resolvidas por
Despacho do Ministro.
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