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MINISTERIO DAS FINANCAS
Diploma Ministerial n.° 214/2014

de 24 de Dezembro

O Decreto n.° 22 /2004, de 7 Julho, estabelece o regime
regulamentar geral aplicdvel a emissdo e colocacio dos Bilhetes
do Tesouro no mercado monetério.

O referido Decreto delega no Ministro que superintende a Area
das Finangas faculdades para, por Diploma Ministerial, fixar e
rectificar o montante mdximo de Bilhetes do Tesouro a serem
utilizados durante o exercicio econdmico e definir instrug¢des
técnicas relevantes a contabilizagdo e ao controlo e gestdo do
servico da divida emergente da utilizagdo dos Bilhetes do Tesouro.

Nestes termos no uso das faculdades atribuidas pelo artigo 6,
alinea b) do Decreto n.° 22/2004, de 7 de Julho, o Ministro
das Financgas determina:

Artigo 1. Durante o exercicio econdmico de 2014, a utilizagdo
de Bilhetes do Tesouro terd como limite maximo de vinte e trés
mil e seiscentos milhdes de meticais.

Art. 2. Os Bilhetes do Tesouro serdo representados por valores
mobilidrios escriturais, ndo havendo, por isso lugar a emissao
fisica de titulos.

Art. 3. Na data de utiliza¢@o de Bilhetes do Tesouro, o Banco
de Mocambique, no exercicio das suas fungdes como Caixa
do Estado, creditard, a conta do Estado, devendo este produto
ser receitado na contabilidade do Estado, através de um modelo
de receitacdo apropriado.

Art. 4. O servico da divida dos Bilhetes do Tesouro utilizados
pelo Estado, nomeadamente o pagamento de juros e reembolso
do capital, compete ao Ministério das Financas, devendo os juros
serem pagos, através da rubrica or¢amental “Encargos da Divida
“e o capital por ““ Operacdes de Tesouraria”.

O presente Diploma entra imediatamente em vigor.

Ministério das Financas, em Maputo, 23 de Setembro de 2014.
— O Ministro das Finangas Manuel Chang.

MINISTERIO DA AGRICULTURA

Diploma Ministerial n.” 215/2014

de 24 de Dezembro

Havendo necessidade de estabelecer regras de organizacio
e funcionamento do Comité de Avaliacdo Técnica do Registo
de Fertilizantes, criado ao abrigo do disposto no n.° 1, artigo 7
do Regulamento sobre Gestdo de Fertilizantes, aprovado pelo
Decreto n.° 11/2013, de 10 de Abril, usando da competéncia
atribuida pelo n.° 5 do artigo 7 do referido Regulamento,
o Ministro da Agricultura determina:

Artigo 1. E aprovado o Regimento Interno do Comité
de Avaliacdo Técnica do Registo de Fertilizantes (CATERF),
em anexo ao presente Diploma Ministerial do qual faz parte
integrante.

Art. 2. O presente Diploma entra imediatamente em vigor.

Ministério da Agricultura, em Maputo, 13 de Novembro
de 2014. — O Ministro da Agricultura, José Condugua Antonio
Pacheco.
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Regimento Interno do Comité de Avaliacao
Técnica do Registo de Fertilizantes

CAPITULO I
Principios gerais
ARTIGO 1

Objecto

O presente Regimento Interno visa estabelecer as normas
de organizac¢do e funcionamento do Comité de Avaliacdo Técnica
do Registo de Fertilizantes, designado CATERF.

ARTIGO 2

Competéncias do Comité de Avaliacao Técnica do Registo
de Fertilizantes

Compete ao CATERF:

a) Avaliar e propor a aprovag@o ou reprovacdo de registo
de fertilizantes;

b) Determinar as condi¢des técnicas a serem observadas
na importagao, exportacao, producdo, doagao, transito,
comercializacdo, manuseamento e aplicacdo de ferti-
lizantes;

¢) Propor restri¢oes no uso de determinados fertilizantes.

CAPITULO II
Organizacao
ARTIGO 3

Estrutura
O CATEREF tem a seguinte estrutura:

a) Membros;
b) Secretariado Executivo.

ARTIGO 4

Composicao
Sdo membros do CATERF:

a) O Registador, que o preside € indicado pelo Ministro que
superintende a drea da agricultura;

b) O Chefe do Departamento de Sanidade Vegetal
do Ministério da Agricultura;

¢) Um representante da Reparticdo de Registo e Controlo
de Agro-quimicos;

d) Um representante do Instituto de Investigacdo Agrdria
de Mogambique;

¢) Um representante do Ministério que superintende a drea
da Saude;

) Um representante do Ministério que superintende a drea
do Ambiente;

g) Um representante do Ministério que superintende a drea
de Trabalho;

h) Um representante do Ministério que superintende a drea
das Obras Publicas e Habitagdo

i) Um representante do Ministério que superintende a drea
de Recursos Minerais;

/) Um representante do Ministério que superintende a drea
de Industria e Comércio;

k) Um representante do Ministério que superintende a drea
da ordem e seguranca publica;

/) Um representante do Ministério que superintende a drea
das Financas;

m) Um representante das Associagdes dos Produtores
de Fertilizantes;

n) Um representante da Unido Nacional de Camponeses;

0) Um representante do Sector Privado.

ARTIGO 5

Indicacdo dos membros

1. Os membros do CATERF sao seleccionados pelas
respectivas institui¢des, com base na especialidade e afinidade
técnica e profissional em matéria de fertilizantes.

2. O Presidente pode convidar outras entidades ou técnicos
quando as matérias a serem tratadas assim o justifiquem, ouvidos
os demais membros do CATERF.

3. Nao poderd ser membro do CATERF o representante

do sector privado que tenha sido autuado e seja devedor por forca
do Regulamento de Gestao de Fertilizantes.

ARTIGO 6

Substituicao dos membros
1. Para efeitos de substitui¢do em caso de auséncia, cada

instituicao indica um representante suplente. Este também devera
ter especialidade ou afinidade técnica e profissional em matéria
de fertilizantes.

2. O membro do CATERF que ausentar-se em duas sessoes

consecutivas ndo justificadas é automaticamente interdito
de participar em reunides subsequentes.

ARTIGO 7

Secretariado Executivo

O secretdrio executivo € nomeado pelo Presidente do CATERF

sob proposta da Direc¢do Nacional da drea de Agricultura
responsdvel pelo registo de fertilizantes.

CAPITULO 111

Competéncias

ARTIGO 8

Presidente
Compete ao Presidente do CATERF:
a) Convocar e presidir as reunides do CATERF;
b) Representar o CATERF nas suas relagdes com terceiros;
c) Assegurar o cumprimento e avaliagdo das orientacdes
emanadas do CATERF;
d) Nomear o secretario executivo;
e) Desempenhar as demais fungdes que lhe forem confiadas.

ARTIGO 9

Vice-presidente
Compete ao Vice-Presidente:

a) Substituir o Presidente Director em caso de auséncia
ou impedimento;

b) Emitir despachos sobre assuntos que lhe tenham sido
delegados;

¢) Desempenhar outras tarefas especificas que lhe forem
atribuidas pelo Presidente.

ARrTIiGO 10

Membros
Constituem fungdes dos membros:

a) Analisar e pronunciar-se sobre as matérias que lhes for
atribuida;

b) Analisar, quando solicitados, os projectos a serem
executados por qualquer institui¢do relativa a matéria
de fertilizantes;

¢) Apresentar propostas relacionadas com a implementacao
dos objectivos do CATERF;
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d) Propor o convite de entidades ou técnicos para
participarem no férum do CATERF, conforme
on.° 2, artigo 2 do presente Regimento Interno;

e) Propor a convocagado de reunides do CATERF.

ARrTIGO 11

Secretariado Executivo

No exercicio das suas fun¢des, o CATERF ¢ apoiado por um
Secretariado Executivo a quem cabe:

a) Sistematizar e disponibilizar informagdo aos membros
em matérias a serem submetidas ao plendrio;

b) Organizar reunides ordindrias e extraordindrias
do CARTEF;

c) Exercer outras fun¢des administrativas a serem indicadas
pelo Presidente ou Vice-presidente do CATERF.

CAPITULO IV

Funcionamento
ARTIGO 12

Reunides

1. O CATEREF retne-se, ordinariamente, duas vezes, por ano
e, extraordinariamente, sempre que o presidente o convocar ou
a pedido de pelo menos um terco dos seus membros.

2. O calendério anual das reunides ordindrias é aprovado
na ultima reunido do ano antecedente.

3. Participam nas reunides os membros efectivos ou seus
suplentes, secretariado executivo e convidados.

4. As decisdes sdo tomadas por consenso, e caso nao seja
alcancado deve recorrer-se a votagao.

ARTIGO 13

Quoérum

1. As reunides do CATEREF, s6 se consideram vélidas quando
devidamente convocadas e estejam presentes mais de 2/3
dos seus membros.

2. Quando na primeira convocacdo nao se alcance o quérum
constitutivo, tal como o disposto no niimero anterior, o CATERF
pode reunir-se 48 (quarenta e oito) horas tteis posteriores, com
qualquer nimero de membros, feita a segunda convocagao.

ARTIGO 14

Convocatoria

1. As reunides ordindarias sdo convocadas com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias e as extraordindrias com antecedéncia
minima de uma semana.

2. As convocatorias devem incluir a hora, o local, a data,
agenda, a ordem de trabalhos das mesmas, bem como a sua
natureza ordindria ou extraordinaria.

3. Os membros do CATERF podem propor por escrito, e com
antecedéncia minima de duas semanas, assuntos devidamente
fundamentados, a incluir na agenda de trabalhos, desde que
respeitem a esfera de competéncia deste 6rgao.

4. Os documentos a apreciar em cada reunido devem ser
distribuidos a todos os membros, juntamente com a convocatoria.

ARTIGO 15

Actas das reunides

1. Nas reunides do CATEREF sdo lavradas actas, as quais devem
circular entre os membros efectivos e suplentes num periodo de
uma semana apds a realizag@o da referida reunido.

2. As actas devem ser acompanhadas de uma matriz de ac¢des
de seguimento.

3. As actas devem ser lidas sempre no inicio da reunido seguinte
do CATERF e verificado o grau de cumprimento da matriz
de ac¢des de seguimento.

CAPITULO V
Disposicoes finais
ARrTIGO 16

Despesas

1. As despesas com transporte, ajudas de custo ou de outra
natureza dos membros do CATERF que residam fora da capital
do pais, sdo suportadas pela entidade coordenadora.

2. As fun¢des de membro do CATERF nédo sao remuneradas.

ARrTIGO 17

Casos omissos e alteracoes ao regimento

1. Os casos omissos e dividas surgidas na aplicacdo do presente
Regimento Interno sdo resolvidos pelo CATERF.

2. As alteracdes ao presente Regimento Interno sdo aprovadas
pelo Ministro que superintende a drea da agricultura.

MINISTERIO DA FUNCAO PUBLICA
Diploma Ministerial n.” 216/2014

de 24 de Dezembro

Havendo necessidade de complementar o Plano
de Classificag@o e a Tabela de Temporalidade de Documentos
das Actividades-meio da Administracdo Publica, ao abrigo
do disposto no n.° 2 do artigo 2 do Decreto n." 36/2007, de 27
de Agosto, o Vice-Ministro da Funcdo Publica determina:

Artigo 1. E aprovado o Plano de Classificacdo e a Tabela
de Temporalidade de Documentos das Actividades-fim
da Universidade Pedagégica, fazendo parte integrante do presente
Diploma.

Art. 2. O presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicagdo.

Ministério da Funcdo Publica, em Maputo, 20 de Outubro
de 2014. — O Vice-Ministro da Fun¢ao Publica, Abduremane
Lino de Almeida.

1. Apresentacio e Recomendacées Gerais

O presente Plano de Classificacdo de Documentos
de Arquivo e a respectiva Tabela de Temporalidade sdo adoptados
para uso na Universidade Pedagdgica e suas Delegacdes, em
complementaridade ao Plano de Classificacdo de Documentos
de Arquivo para as Actividades — meio, aprovado pelo Decreto
n.° 36/2007, de 27 de Agosto.

O Plano segue o método de classificacdo por assuntos,
a semelhanca do Plano de Classificacdo para as Actividades
— meio, e é constituido por seis (6) classes que representam
as funcdes prosseguidas pela Universidade Pedagdgica, a luz
dos seus Estatutos aprovados pelo Decreto n.° 53/2010, de 22
de Novembro.

As seis classes que constituem o Plano de Classificagcao
e a Tabela de Temporalidade sao:

— Classe 100 Gestao Universitdria

— Classe 200 Leccionagdo

— Classe 300 Investigacdo

— Classe 400 Extensao

— Classe 500 Assisténcia Estudantil

— Classe 600 Associa¢do e Organizacido de Estudantes
e Docentes
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Cadigo Assunto Descricao Observacao

100 Gestao Universitaria Classificam-se documentos referentes a Planificacdo,
Normacdo e Regulamentacdo do funcionamento
da Universidade Pedagogica.

110 Estudos e Planificacdo Estratégica | Classificam-se documentos referentes aos planos,
estratégias e politicas sobre a gestdo universitdria.

120 Normacdo e Regulamentacdo Classificam-se documentos referentes a regras
sobre a organizacdo e funcionamento dos érgaos
centrais e das unidades organicas da universidade
pedagdgica, revisdo e alteragao dos estatutos, criacdo
e extin¢do de cursos de graduacdo, pés-graduacio,
ensino a distancia, assim como a pesquisa, extingdo
e assisténcia estudantil

121 Leccionacdo Classificam-se documentos referentes a concepcao,
organizagdo, funcionamento e extingdo de cursos
na UP, inclusive na modalidade & distancia.

121.1 Graduacdo Classificam-se documentos referentes a concepgao,
organizagdo, funcionamento de curso de graduagao.

121.2 P6s-Graduagao Classificam-se documentos referentes a concepcao,
organizag¢do, funcionamento de curso de Pés-
Graduacio.

121.3 Ensino a Distancia

122 Investigacdo Classificam-se documentos referentes a concepcao,
organizacdo e funcionamento da actividade de
pesquisa e investigac@o na Universidade pedagdgica
inclusive a ética em pesquisa.

123 Extensdo Classificam-se documentos ligados as linhas de
orientagdo para execucdo das ac¢des de extensdo.

124 Estudos e Pesquisas

125 Assisténcia Estudantil Classificam-se os documentos referentes a concepgao,
organizagio e desenvolvimento das accdes de
assisténcia estudantil, regulamento de bolsas,
alojamento e alimentagdo.

130 Unidades Organicas Classificam-se documentos referentes a criagdo
e extin¢do de faculdades, delegacdes, escolas
superiores, centros de pesquisa e institutos superiores
entre outras.

131 Criagao

132 Extincao

139 Outros Assuntos Referentes as

Unidades Organicas
190 Outros Assuntos Referentes a
Gestdo Universitaria

200 Leccionacio Classificam-se documentos referentes a actividade
lectiva da Universidade Pedagdgica.

210 Cursos de Graduacdo Classificam-se documentos referentes a concepgao,
organizagdo, funcionamento e extingdo de cursos
de graduacdo na Universidade Pedagogica, inclusive
na modalidade a distancia.

211 Criagao

212 Extincao

213 Plano Curricular Classificam-se os documentos referentes ao plano

Curricular dos cursos, planos tematicos, planos
analiticos, dosificacdes.

213.1

Planos Analiticos
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Cédigo Assunto Descricao Observacao
2132 Planos Teméticos
2133 Dosificagdes
2139 Outros Assuntos Referentes ao
Plano Curricular
214 Calendario Académico Classificam-se os documentos referentes a calen-
darizac@o e controlo da actividade lectiva, jornadas
cientificas, féruns pedagogicos, entre outras.
2141 Horaérios
2142 Livro de Sumadrios
2143 Jornadas Cientificas Classificam-se documentos produzidos no dmbito
da realizacdo das jornadas cientificas.
2144 Férum Pedagédgico Classificam-se documentos referentes a realizacdo
de féruns pedagdgicos.
2149 Outros Assuntos Referentes
a Calendarizacdo e Controlo
das Actividades Lectivas
215 Ingresso Classificam-se os documentos referentes ao processo
de ingresso de estudantes na Universidade Pedagdgica.
215.1 Inscri¢des
2152 Provas
2153 Resultados
2154 Recursos
2155 Ingressos Especiais Classificam-se documentos referentes aos ingressos | Constituem processo indi-
resultantes de acordos e parcerias com particulares | vidual do estudante.
e instituicoes.
2159 Outros Assuntos Referentes ao
Ingresso de Estudantes
216 Exames Finais
216.1 Revisdo
216.2 Em Atraso
216.3 Critérios de Avaliacdo Incluem-se os enunciados de correc¢do entre outros
critérios de avaliagdo
2164 Praticas Profissionalizantes, | Classificam-se os documentos referentes as fichas de
Estdgios e Pesquisas. avaliacdo e controle da assiduidade dos estudantes,
credenciais.
21641 Credenciais
216.42 | Guido de Monitoria e Supervisao
2169 Outros Assuntos Referentes aos
Exames
217 Conclusdo de Curso Classificam-se documentos referentes ao processo
preparativo para a realiza¢do da defesa da monografia,
incluindo listas dos estudantes.
217.1 Exame de Conclusio de Curso
217.2 Defesa de Monografia e Actas
2179 Outros Assuntos Referentes
a Conclusdo do Curso
218 Pautas Classificam-se os documentos referentes aos resul-
tados das avaliacdes dos estudantes, incluindo das
disciplinas transversais.
218.1 Globais
2182 Das Disciplinas




1920 I SERIE — NUMERO 103
Cédigo Assunto Descricao Observacao
218.3 Dos Temas Transversais
2189 Outros Assuntos Referentes
as Pautas

219 Declaracdes

219.1 De Frequéncia

2192 De Notas

2193 De Autenticidade

2199 Outros Assuntos Referentes

as Declaracdes

220 Cursos de Pds-graduacio Classificam-se documentos referentes a concepcao,
organizagdo, funcionamento e extin¢do de cursos de
pds-graduagdo na Universidade Pedagdgica, inclusive
na modalidade a distancia.

221 Cursos de Mestrado Classificam-se documentos referentes as modalidades
do ingresso aos cursos de mestrado, editais, entre
outros.

221.1 Ingresso Classificam-se os documentos referentes ao registo
dos estudantes apurados incluindo fichas de inscri¢cao
e listas nominais.

221.11 Inscri¢do

221.12 | Resultados

221.121 | Recursos

2212 Pautas Classificam-se os documentos referentes s avaliagdes
dos trabalhos cientificos.

2213 Defesa da Dissertacdo e Actas Classificam-se documentos referentes ao processo
preparativo para a realizag¢@o da defesa da dissertagdo,
incluindo listas dos estudantes e projecto.

2219 Outros Assuntos Referentes

aos Mestrados

222 Cursos de Doutoramento Classificam-se documentos referentes as modalidades
do ingresso aos cursos de doutoramento, editais,
entre outros.

222.1 Ingresso Classificam-se os documentos referentes ao registo
dos estudantes apurados incluindo fichas de inscri¢cao
e listas nominais.

222.11 Inscri¢do

222.12 | Resultados

222.121 | Recursos

2222 Pautas Classificam-se os documentos referentes as avaliagdes
dos trabalhos cientificos.

2223 Defesa da Tese e Actas Classificam-se documentos referentes ao processo
preparativo para a realizacio da defesa da dissertacdo.

2229 Outros Assuntos Referentes

ao Doutoramento
230 Processo Individual do Estudante | Classificam-se todos os documentos referentes

a toda vida académica do estudante: Formuldrio
de matricula, Boletim de inscri¢do, Anulagcdo de
matricula, Desisténcias, Reingresso, Redugdo/Isencdo
de propinas, Mudanca de curso, Equivaléncias,
Transferéncias, Mudanca de regime, Despacho
de nomeagdo do juri para defesa de monografias,
Dissertacdes e Teses, Exame de conclusdo de curso
e Actas.
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290 Outros Assuntos Relativos
a Leccionagdo.

300 Investigacao Classificam-se os documentos referentes a pesquisa,
investigagdo, avaliac@o de resultados, transferéncias
de tecnologias e publicacdes

310 Investigacdo Classificam-se os documentos referentes aos artigos
cientificos.

311 Questionarios

311.1 Avaliacao de Resultados Classificam-se os documentos referentes a andlise
dos resultados de pesquisa e relatdrios de excursoes.

312 Iniciacdo Cientifica Classificam-se documentos referentes as iniciativas
de promocio, desenvolvimento e integracio na inves-
tigagdo cientifica.

320 Tecnologias Classificam-se documentos referentes a inovacéo,
desenvolvimento tecnoldgico e transferéncia
de tecnologia.

321 Inovacio Classificam-se documentos referentes as inovacdes
cientificas, registo de marcas, patentes.

321.1 Marcas

321.2 Patentes

330 Publicacdes Classificam-se os documentos referentes as tecno-
logias, humildade cientifica, cadernos de pesquisa,
livros e boletins informativos de tecnologia avangada,
eventos cientificos.

390 Outros Assuntos Relativos

a Investigacao

400 Extensao Classificam-se os documentos refentes a difusdo
da ciéncia e a cultura no seio da sociedade
mocambicana e estrangeira.

410 Programas e Projectos Classificam-se documentos referentes a realizacdo
de ac¢des de extensdo que visam a difusdo da ciéncia
e cultura de médio a longo prazo.

420 Prestacdo de Servigo Classificam-se documentos refentes a promogao
e estimulo da disseminacdo dos resultados da pro-
ducdo cientifica da UP junto a comunidade.

430 Difusdo e Divulga¢@o da Producdo | Classificam-se documentos referentes as publicagdes

Académica de produtos académicos resultantes das acgdes
de extensdo.

440 Eventos de Extensdo Classificam-se documentos referentes as actividades
de curta duragdo, semindrios, exposi¢des, foruns,
competi¢cdes desportivas, entre outros que contribuem
para disseminagdo do conhecimento gerado pelas
accoes de extensao.

490 Outros Assuntos Relativos

a Extensao
500 Assisténcia Estudantil
510 Programas, Convénios, Acordos ¢ | Classificam-se documentos referentes as actividades
Projecto de Assisténcia Estudantil | desenvolvidas em decorréncia dos programas,
convénios e projectos de concessdo de beneficios
e auxilios de acordo com o regulamento e o desen-
volvimento de actividades de ensino, pesquisa
€ extensdo.

520 Bolsa de Estudo Classificam-se documentos referentes a atribui¢do
de bolsas de estudo, concurso, apuramento,
divulgacdo, inscri¢do, renovacao e perda
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521 Concurso Classificam-se documentos referentes a candidatura
a bolsa de estudos
522 Atribuicao Classificam-se documentos referentes ao processo
de concessdo da bolsa monetdria, de alojamento
e alimentagdo, antincios e pedidos de vagas.
523 Renovagao
524 Perda
529 Outros Assuntos Referentes
a Bolsas de Estudo
530 Responsabilidade Disciplinar Classificam-se documentos relativos a procedimentos
disciplinares: participacdes e sancdes disciplinares
540 Saude Fisica e Mental Classificam-se documentos referentes ao atendimento
médico hospitalar e psiquico de estudantes.
550 Cultura Classificam-se documentos referentes a actividades
culturais.
551 Grupos Culturais Refere-se aos grupos corais, teatrais, de canto e danca.
552 Eventos Culturais
553 Intercadmbios Culturais
554 Patrocinio
559 Outros Assuntos Relacionados
a Cultura
560 Desporto Classificam-se documentos referentes a intercaimbios
desportivos, angariacdo de apoios e patrocinios, fichas
técnicas, comunicados, homologagao dos resultados,
protestos entre outros.
561 Eventos Desportivos
562 Criagdo de Clubes e Equipas
Desportivos
562.1 Criacdo de Equipas
563 Patrocinio
564 Fichas Técnicas
565 Comunicados
566 Sansdes Disciplinares
569 Outros Assuntos Relacionados
ao Desporto
590 Outros Assuntos Relativos
a Assisténcia Estudantil
600 Associacao e Organizacao | Classificam-se documentos referentes as actividades
de Estudantes e Docentes desenvolvidas no ambito da Associacdo dos Estudantes
e Organizacao de Docentes Universitarios.
610 Associag¢do e Organizacdo
dos Estudantes
620 Associacdo e Organizacao
de Docentes Universitdrios
690 Outros Assuntos Relativos

a Associacdo e Organizagao
de Estudantes e Docentes
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3 - Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos

1923

Prazo de Guarda

Codigo Assunto Arquivo Arquivo Destinacao Final Observacao
Corrente Intermediario
100 Gestao Universitaria
110 Estudos e Planificacdo Estratégica | Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
120 Normagdo e Regulamentacdo Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
121 Leccionagdo Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
121.1 Graduacio Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
121.2 Pés-Graduagio Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
1213 Ensino a Distancia Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
122 Investigacao Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
123 Extensdo Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
124 Estudos e Pesquisas Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
125 Assisténcia Estudantil Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
130 Unidades Orgénicas Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
131 Criacao Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
132 Extin¢do Até a vigéncia | 5 anos Guarda Permanente
200 Leccionacao
210 Cursos de Graduagdo Até a vigéncia | 10 anos Guarda Permanente
211 Criagéo Até a vigéncia | 10 anos Guarda Permanente
212 Extingao 5 anos 10 anos Guarda Permanente
213 Plano Curricular Até a vigéncia | 10 anos Guarda Permanente
213.1 Planos Analiticos 1 ano Eliminagao
2132 Planos Tematicos 1 ano Eliminacdo
213.3 Dosificacdes 1 ano Eliminagao
214 Calendario Académico 1 ano 1 ano Eliminagdo
214.1 Hordrios 1 ano 1 ano Eliminagao
2142 Livro de Sumarios 1 ano 3 anos Eliminagdo
2143 Jornadas Cientificas 1 ano Eliminagao
2144 Férum Pedagégico 1 ano 1 ano Eliminagdo
215 Ingresso Até a conclusdo | 35 anos Guarda permanente
do curso
215.1 Inscri¢oes 1 ano 2 anos Eliminagao
2152 Provas 1 ano 2 anos Eliminacdo
2153 Resultados Até a conclusdo | 2 anos Eliminagao
do curso
2154 Recursos 1 ano 2 anos Eliminagdo O prazo de guarda no arquivo
corrente poderd ser até a conclusdo
do curso se sobre este tiver recaido
despacho positivo.
2155 Ingressos Especiais Até a conclusdo | 2 anos Eliminag@o Constitui o processo individual do
do curso estudante.
216 Exames Finais
216.1 Revisdo 1 ano 2 anos Eliminagdo
216.2 Em Atraso 1 ano 2 anos Eliminagao
2163 Critérios de Avaliagdo 1 ano 2 anos Eliminagdo
2164 Priéticas Profissionalizantes, Estdgios | Até a conclusdo | 2 anos Eliminagao
e Pesquisas. do curso
21641 Credenciais 1 ano 1 ano Eliminag@o
21642 Guifo de Monitoria e Supervisdo 1 ano 1 ano Eliminagdo

217

Conclusao de Curso




1924 I SERIE — NUMERO 103
Prazo de Guarda
Codigo Assunto Arquivo Arquivo Destinacao Final Observacao
Corrente Intermediario
217.1 Exame de Conclusdo de Curso 1 ano Eliminacdo
2172 Defesa de Monografia e Actas 1 ano 2 anos Eliminagao
218 Pautas
218.1 Globais 8 anos 35 anos Guarda Permanente
2182 Das Disciplinas 8 anos 2 anos Eliminagdo
218.3 Dos Temas Transversais 8 anos 2 anos Eliminagao
219 Declaracoes
219.1 De Frequéncia 1 ano Eliminag¢do
2192 De Notas 1 ano Eliminagao
2193 De Autenticidade 1 ano Eliminagdo
220 Cursos de Pés-graduacdo Até a vigéncia | 10 anos Guarda Permanente
221 Cursos de Mestrado Até a conclusdo | 35 anos Guarda permanente
do curso
221.1 Ingresso 1 ano 2 anos Eliminagao
221.11 Inscrigdo 1 ano 2 anos Eliminagdo
221.12 Resultados 1 ano 2 anos Eliminagao
221.121 Recursos 1 ano 2 anos Eliminagdo O prazo de guarda no arquivo
corrente poderd ser até a conclusdo
do curso se sobre este tiver recaido
despacho positivo
221.2 Pautas 8 anos 25 anos Guarda permanente
221.3 Defesa de Dissertacdo e Actas 1 ano 35 anos Guarda permanente
222 Cursos de Doutoramento
222.1 Ingresso Até a conclusdo | 25 anos Guarda permanente
do curso
222.11 Inscri¢do 1 ano 2 anos Eliminagao
222.12 Resultados 1 ano 2 anos Eliminacdo
222.121 Recurso 1 ano 2 anos Eliminagao O prazo de guarda no arquivo
corrente poderd ser até a conclusao
do curso se sobre este tiver recaido
despacho positivo
2222 Pautas 8 anos 25 anos Guarda permanente
2223 Defesa da Tese e Actas 1 ano 35 anos Guarda permanente
230 Processo Individual do Estudante | Atéaconclusdo | 2 anos Permanente
do curso
300 Investigacao
310 Pesquisa Atéapublicacio Biblioteca
311 Questiondrios Até a produgdo Eliminagao
dos resultados
311.1 Avaliagdo de Resultados Atéapublicacio Biblioteca
312 Iniciacdo Cientifica Atéaelaboracio Eliminagao
do projecto
320 Tecnologias Até a obtengdo | 5 anos Guarda Permanente
de novas tecno-
logias
321 Inovacao Atéapublicacdo | 5 anos Laboratério
321.1 Marcas Até a extingdo | 5 anos Laboratdrio
321.2 Patentes Até a extingdo | 5 anos Laboratério
330 Publicagdes Até a obtencdo | 5 anos Biblioteca

de novas tecno-
logias
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1925

Prazo de Guarda

de Docentes

Cédigo Assunto Arquivo Arquivo Destinacéo Final Observaciao
Corrente Intermediario
400 Extensao
410 Programas e Projecto Até a imple- | 10 anos Guarda Permanente | Tratando-se de projecto, o prazo
mentacao ¢ de 5 anos no arquivo corrente
e passa para a eliminagdo
420 Prestagdo de Servigo Até a vigéncia | 10 anos Eliminacao
430 Difusédo e Divulgagdo da Produgdo | Até a difusdo e | 5 anos Eliminagao
Académica divulgagdo
440 Eventos de Extensao Até arealizacdo | 5 anos Eliminagao
da actividade
500 Assisténcia Estudantil
510 Programas, Convénios, Acordos e | Até a vigéncia | 10 anos Guarda Permanente
Projecto de Assisténcia Estudantil
520 Bolsa de Estudo Atéaaprovagdo | 5 anos Eliminagao
das contas
521 Concurso Até aaprovacdo | 5 anos Eliminagdo
das contas
522 Atribui¢do Até a aprovacdo | 5 anos Eliminagao
das contas
523 Renovacio Até aaprovacdo | 5 anos 5 anos
das contas
524 Perda Até aaprovacdo | 5 anos Eliminagao
das contas
530 Responsabilidade Disciplinar Até a conclusdo | 2 anos Eliminacdo
do curso
540 Saude Fisica e Mental Até a conclusdo | 3 anos Eliminagao A guarda no arquivo intermedidrio
do curso pode-se prorrogar quando
devidamente fundamentado.
550 Cultura
551 Grupos Culturais Até a vigéncia | 5 anos Eliminagao
552 Eventos Culturais Até arealizacdo | 5 anos Eliminagao
do evento
553 Intercambios Culturais Até arealizagdo | 5 anos Eliminagdo
da actividade
554 Patrocinio Até arealizacdo | 5 anos Eliminagao
do evento
560 Desporto
561 Eventos Desportivos Até arealizagdo | 5 anos Eliminagdo
do evento
562 Criacdo de Clubes e Equipas | Até a vigéncia | 5 anos Eliminagao Serdo de guarda permanente
Desportivos os relatdrios e fotografias que
reflectem esta actividade.
562.1 Criagdo de Equipas Até a vigéncia | 5 anos Eliminagdo
563 Patrocinios Até arealizacdo | 5 anos Eliminagao
do evento
564 Fichas Técnicas 1 ano 2 anos Eliminacdo
565 Comunicados 1 ano 1 ano Eliminagdo
566 Processo Disciplinar Até ao fim da | 5 anos
jornada
600 Associacdo e Organizacio
de Estudantes e Docentes
Universitarios
610 Associacdo e Organizacdo | Até a vigéncia | 2 anos Eliminagao
de Estudantes
620 Associacdo e Organizacdo | Até avigéncia | 2 anos Eliminagao




1926

I SERIE — NUMERO 103

indice Remissivo
A

Académico, calendario — 214.

Académica, difusao e divulgagao da produgdo — 430.
Analiticos, planos — 213.1.

Assisténcia Estudantil — 125.

Assisténcia Estudantil — 500:

* Programas, convénios, acordos e projectos de — 510.
Associacdo e Organizacdo de Estudantes e Docentes — 600.
Associacdo e Organizacdo de Estudantes — 610.
Associacdo e Organizagdo de Docentes — 620.

Atribui¢do, bolsa de estudo — 522.
Avaliagdo de Resultados — 311.1.
Avaliagao, critérios de — 216.3.
Autenticidade, declaracdes de — 219.3.

B

Bolsa de Estudo — 520:
e Atribui¢do — 522;
e Concurso para a — 521;
¢ Perda da — 524,
* Renovacdo — 523.

C

Calendario Académico — 214.

Cientifica, iniciagdo — 312.

Cientificas, jornadas — 214.3.

Clubes e Equipas Desportivos, criagdo de — 562.
Comunicados — 565.

Conclusao de Curso —217:

e exame de — 217.1;

e defesa de monografia — 217.2.
Concurso para a bolsa de estudo — 521.
Correccio, enunciado e guido de — 216.3.
Credenciais — 216 .41.

Criacao:

¢ De clubes e equipas desportivas — 562;

* De cursos de graduagdo 211;

¢ De equipas — 562.1;

¢ De unidades organicas — 131.
Critérios de Avaliagdo — 216.3
Cultura — 550.

Culturais:

* Grupos — 551;

e Intercambios — 553.
Curricular, plano — 213.
Curso, conclusio de — 217.

Cursos:
¢ De doutoramento — 22;
* De graduagdo — 210;
* De mestrado — 221;
* De pés-graduagdo — 220;
* Criagdo de — 211;
* Extingdo de — 212.

D

Declaracdes — 219:
¢ De autenticidade — 219.3;
¢ De frequéncia — 219.1;
¢ De notas —219.2.
Defesa:
* Da dissertagdo e actas— 221.3;

* Da tese e actas — 222.3;
* De monografia e actas —217.2.
Desporto — 560.
Difusao e Divulgacdo da Produ¢ao Académica — 430.
Disciplinar, responsabilidade — 530.
Disciplinares, sangdes — 566.
Disciplinas, pautas das — 218.2.
Dissertacdo, defesa da — 221.3.
Distancia, ensino a — 124.
Docentes, associagdo e organizagdo de — 620.
Dosificagoes — 213.3.
Doutoramento, cursos de — 222.

E

Ensino a Distancia — 121.3.

Equipas Desportivas, criacio de — 562.1.
Estudante, processo individual do — 230.
Estudantil, assisténcia — 500.

Ensino a Distancia — 121.3.

Especiais, ingressos — 215.5.

Estédgios e Pesquisas, préticas profissionalizantes —216.4.
Estudos e Pesquisas — 124.

Estudos e Planificagdo Estratégica — 110.
Estudantes, associagdo de — 610.
Estratégica, estudos e planificagdao — 110.
Eventos:

e Culturais — 522;
¢ De extensao — 440;
* Desportivos — 561.
Exame de Conclusiao De Curso —217.1.

Exames.
e em atraso — 216.2;
e finais — 216;

e revisdo —216.1.
Extensao — 126 e 400:
¢ Eventos de — 440.
Extincao:
¢ De cursos — 212;
* De unidades organicas — 132.

F

Fichas Técnicas — 564.
Férum Pedagégico — 214 4.
Frequéncia, declaragoes de — 219.1.

G

Gestao Universitaria — 100.

Globais, pautas — 218.1.

Graduacdo — 121.1.

Graduacio, cursos de — 210.

Grupos Culturais — 551.

Guido de Correc¢do, enunciado e — 216.3.
Guido de Monitoria e Supervisao —216.42.

H
Horarios — 214.1

I

Ingresso — 215:
e Doutoramento — 222.1;
* Graduagdo — 215;
e Mestrado — 221.1;
e Inscrigdes de — 215.1;
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e Provas de — 215.2;
e Recursos — 215 4;
¢ Resultados de — 215.3.
Ingressos Especiais — 215.5.
Iniciacdo Cientifica — 312.
Inovacdo — 321.
Inscricao:
¢ Doutoramento — 222.11;
* Graduacdo — 215.1;
e Mestrado — 221.11.
Intercdmbios Culturais — 553.
Investigacdo — 122; 300:
e Estudos, pesquisa e — 127;
* Normacao e regulamentacdo — 125
e Praticas profissionalizantes, estdgios e —216.4.

J

Jornadas Cientificas — 214.3
L

Leccionagdo — 200.

Livro de Sumarios — 214 .2.

M

Marcas — 321.1.

Mental, saude fisica e — 540.

Mestrado, cursos de — 221.

Monitoria e Supervisdo, guido de —216.42.
Monografia, defesa da —217.2.

N

Normacao e Regulamentacao — 120.
Notas, declaracdes de —219.2.

(0)

Organicas, unidades — 130.

Organizacdo de Estudantes e Docentes, Associagdo e — 600.
Organizacdo de Estudantes, Associagdo e — 610.
Organizacdo de Docentes, Associa¢do e — 620.

P

Patentes — 321. 2.
Patrocinio:

e Cultura — 554,
* Desporto — 563.
Pautas:

 Das disciplinas — 218.2
¢ Dos temas transversais — 218.3
e Globais — 218.1.
Pedagédgico, forum — 214 4.
Perda, bolsa — 524.
Planificacdo Estratégica, estudos e — 110.
Plano Curricular — 213.
Planos Analiticos — 213.1.

Planos Tematicos — 213 .2.
P6s-Graduagao — 121.2:

e Cursos de — 220.
Préticas Profissionalizantes, Estdgios e Pesquisas — 216 4.
Prestagao de Servigo — 420.
Processo Individual do Estudante — 230.
Programas e Projectos — 410.
Programas, Convénios, Acordos e Projecto de Assisténcia

Estudantil — 510.

Projectos, programas e — 410.

Provas —215.2.

Publicacdes — 330.

Produ¢@o Académica, difusdo e divulgacdo da — 430.

Q

Questionarios — 311.

R

Recursos

e Doutoramento — 222.121;

e Graduagdo — 215 .4;

e Mestrado — 221.121.
Renovagdo — 523.
Responsabilidade Disciplinar — 530
Resultados:

e avaliacdo de — 311.1;

e doutoramento — 222.12;

e graduagdo — 215.3;

e mestrado — 221.12 .

Revisdo, exames finais — 216.1.
Regulamentacdo, normacdo e — 120.

S

Sadde Fisica E Mental — 540.

Servico, prestagdo de — 420.

Supervisdo, guido de monitoria e — 216.42.
Sumarios, livros de — 214 .2.

T

Técnicas, fichas — 564.

Tese, defesa da — 222.3.

Tecnologias — 320.

Temas Transversais, pautas dos — 218.3.
Tematicos, planos — 213 .2.

U

Unidades Organicas — 130.
Universitdria, gestdao — 100.
Universitdrios, associagdo e organizacdo de estudantes

e docentes — 600.

Universitarios, organizagdo de docentes — 620.
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