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Ministério da Juventude e Desportos:
Diploma Ministerial n.” 70/2016:

Aprova o Regulamento do Uso das Instalacdes do Ministério
da Juventude e Desportos.

MINISTERIO DA JUVENTUDE
E DESPORTOS

Diploma Ministerial n.” 70/2016

de 17 de Outubro

Havendo necessidade de definir as normas de uso das
instalagdes do Ministério da Juventude e Desportos, de forma
a garantir a correcta utilizacdo, conservagido e manutengdo
dos bens do Estado, ao abrigo do disposto na alinea ¢) do n.° 3
do artigo 8 do Decreto n.° 4/81, de 10 de Junho, o Ministro
da Juventude e Desportos determina:

Artigo 1. E aprovado o Regulamento do Uso das Instalagdes
do Ministério da Juventude e Desportos, em anexo e que faz parte
integrante do presente Diploma Ministerial.

Art. 2. O presente Diploma Ministerial entra em vigor

na data da sua publicagdo.

Ministério da Juventude e Desportos, em Maputo, aos 4
de Agosto de 2016. — O Ministro, Alberto Nkutumula

Regulamento do Uso das Instalacoes
do Ministério da Juventude e Desportos

CAPITULO I
Disposicoes gerais
ARTIGO 1

(Objecto)

O presente Regulamento estabelece as normas de uso
das instala¢des do Ministério da Juventude e Desportos (MID).

ARTIGO 2
(Ambito de Aplicacéo)
O presente Regulamento aplica-se aos Funciondrios e Agentes

do Estado do MJD, e com as necessdrias adaptacdes aos utentes
em geral.

ARTIGO 3

(Gestao)

1. A gestdo do edificio é da competéncia do Chefe
da Reparticdo do Patriménio.

2. Compete ao Chefe da Reparti¢do do Patriménio, para além
de outras responsabilidades, que pela natureza das actividades
o exijam, nomeadamente:

a) Zelar pela conservacio das instalagdes;

b) Garantir que a limpeza nos dias tteis tenha inicio as seis
horas e trinta minutos e termine as sete horas e trinta
minutos, nos compartimentos do edificio susceptiveis
de receber os utentes do MJD;

c) Assegurar o acesso, circulagdo e permanéncia
nas instalacdes em condicdes de seguranca;

d) Verificar, no fim do periodo de trabalho didrio
se os aparelhos eléctricos, nomeadamente,
ar-condicionado, lampadas, impressoras,
computadores, entre outros, se encontram desligados
e se as torneiras encontram-se devidamente fechadas;

e) Verificar, no inicio e no fim do perfodo de trabalho didrio
se as portas e janelas se encontram fechadas e se os
ascensores se encontram em condi¢des de utilizag?o;

/) Conservar o registo visual inerente as ocorréncias
das situacdes anomalas;

g) Participar a empresa responsdvel pelo sistema
de seguranga, para o arrolamento e conservagao
dos registos previstos na alinea anterior;

h) Produzir o relatério de ocorréncias no inicio e no fim
do periodo de trabalho diario;

i) Comunicar imediatamente ao Chefe do Departamento
de Administracdo e Financas, e tramitar o expediente
relativo as ocorréncias nas instalagdes, como furtos,
roubos, sinistros, de entre outras situacdes anémalas,
para posterior encaminhamento a Direc¢do do MID; e,
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J) Realizar outras tarefas superiormente definidas no ambito
das suas fungoes.

CAPITULO 11

Acesso, permanéncia e utilizagcao

ARTIGO 4

(Acesso as instalacoes)

A principal via de acesso as instalacdes do MJD € a entrada
localizada na Avenida 10 de Novembro n.° 74, sem prejuizo de
outra indicag@o pela Direc¢do do Ministério, devendo observar
o seguinte:

1. Acesso dos funciondrios e agentes do Estado do MJD:

a) Nos dias tteis o acesso as instalagdes do MJID, pela
entrada frontal e traseira, procede-se a partir das
seis horas e trinta minutos e encerra as dezasseis
horas;

b) Ap6s o encerramento das instalacdes, nos dias uteis,
¢é permitido o acesso até as dezoito horas;

¢) Nos dias de descanso semanal, feriados, e fora das
horas previstas na alinea a) do presente artigo, o
acesso as instalacdes do MJD, procede-se pela
porta traseira;

d) O acesso dos Funciondrios e Agentes do Estado
ao parque traseiro e aos espacos devidamente
identificados no parque frontal, sob gestao do MJD,
para parqueamento de viaturas, carece da devida
autorizagao.

2. Acesso dos demais utentes as instalacdes do MJD:

a) E permitido aos utentes em geral, o acesso as
instalacdes do MJD nos dias tteis, no periodo
compreendido entre as sete horas e trinta minutos
e as quinze horas e trinta minutos, de acordo
com as normas de funcionamento dos servigos
da Administracdo Publica;

b) O acesso as instalacdes estd condicionado
a apresentacdo e reten¢do do documento
de identificagdo valido, em substitui¢do, o utente
acede as instalacdes sob identificacdo de visitante.

¢) O acesso ao interior das instalacdes do MJD fica
condicionado a anuéncia da entidade a contactar ou
do servico a que se destinam, devendo permanecer
na sala de espera junto a recepg¢ao.

ARTIGO 5

(Indumentaria)

Sem prejuizo do disposto em outras normas dos Funciondrios
e Agentes do Estado, no Ministério da Juventude e Desportos,
¢ vedada a seguinte indumentaria:

a) Roupa transparente e de jeans;
b) Blusas acima do umbigo;

c) Blusas de alca e de manga cava;
d) Fatos-de-treino;

¢) Camisetes;

/) Saias acima do joelho;

g) Calgoes;

h) Chinelos;

i) Sapatilhas.

ARTIGO 6

(Permanéncia no edificio)

1. Nos dias tteis € excepcionalmente permitida a permanéncia
de funciondrios e agentes do Estado nas instalacdes do MJD,
até as dezoito horas.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, os titulares
das unidades organicas devem comunicar o facto por escrito,
ao Chefe da Reparticdo do Patriménio.

3. Para além das dezoito horas, nos dias de descanso semanal
e feriados € apenas permitida a permanéncia nas instalacdes
do MIJD, de funcionarios e agentes do Estado, mediante
autorizacdo do Secretario Permanente.

4. O disposto no nimero anterior ndo abrange os membros
do Conselho Consultivo e os Chefes de Departamento Central,
excepto quando se trate de dia de descanso semanal e feriados,
devendo a permanéncia no edificio ser autorizada pelo Secretario
Permanente.

5. E proibida a permanéncia dos demais utentes nas instalagdes
do MJD, para além das quinze horas e trinta minutos, excepto, no
cumprimento de actividades laborais que pela natureza perdurem
para além do horario normal de expediente, devendo para o efeito,
ser solicitada pelo respectivo titular da unidade organica, mediante
autorizagdo do Secretario Permanente.

ARTIGO 7
(Utilizacao)

1. Os Funciondrios, Agentes de Estado e os demais utentes
do Ministério da Juventude e Desportos, devem utilizar as
instalagdes para fins licitos, devendo pautar por condutas que
contribuam para a respectiva manutengao.

2. No fim da jornada laboral, os funciondrios e agentes
do Estado, devem, fechar as janelas, portas, desligar as lampadas
e os aparelhos electrénicos existentes nas respectivas unidades
laborais.

3. A utilizacdo das instalagdes para fins ilicitos ou a sua
danificacdo por dolos ou negligéncia, pelos utentes fazem incorrer
os respectivos autores em sangdes disciplinares, sem prejuizo
do procedimento civil e criminal, consoante a natureza do acto
danoso e a qualidade do respectivo autor.

ARTIGO 8

(Manutencao e limpeza das instalacoes)

As instalagdes devem beneficiar-se de uma correcta utilizagao,
conservagao e manutencao.

CAPITULO III

Servico de Seguranca
ARTIGO 9
(Definicao e atribuicao)
O servigo de seguranca constitui a estrutura especialmente
encarregada de prevencdo, controlo, vigilancia, proteccao
e defesa das instala¢des e dos bens do MJD, dos seus servicos

e dos funciondrios, agentes e demais utentes do MJD, que nele
exercem as actividades ou permanecem.

ARrTIGO 10
(Composicao e competéncia)

1. O servigo de seguranca é composto por:

a) Dois Oficiais da Policia da Reptblica de Mogambique;
b) Um agente de servico do MID;

¢) Um auxiliar administrativo;

d) Um recepcionista.
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2. Para a seguranca das instalagdes do MJD no geral, compete
especificamente:

a) Aos oficiais da Policia de Repiiblica de Mogambique,
sem prejuizo das normas especificas que os vinculam:

i. Dirigir e coordenar o servico de seguranga;

ii. Garantir a seguranca das instalagdes e das dreas
periféricas, bem como a seguranga fisica
dos funciondrios, agentes e os utentes do MJD;

iii. Prestar honras militares nos termos das normas
vigentes;

iv. Assegurar que os utentes do MJD, tenham acesso ao
interior das instalacdes devidamente identificados.

b) Aos agentes de servico do MJD:

i. Acatar com as orientacdes técnicas dos oficiais
de seguranca destacados pela PRM;

ii. Garantir a seguranga das instalacdes em coordenacao
com os agentes da PRM;

iii. Proceder o controlo do acesso, de circulacdo,
permanéncia e saida dos utentes do MJD;

iv. Proceder ao encaminhamento dos utentes as entidades
a contactar ou do servico a que se destinam,
mediante observancia do disposto na alinea c), do
n.° 2 do artigo 4, do presente Regulamento.

¢) Ao recepcionista:

i. Atender com correc¢do aos demais utentes do MJD;

ii. Proceder ao registo e a reten¢do do documento
de identificagcdo valido, substitui-lo pelo cartido
de acesso as instalagoes;

iii. Garantir o encaminhamento dos demais utentes, em
coordenag¢do com os agentes de servigo, nos termos
do ponto iv. da alinea b) do n.° 2 do artigo 9.

3. Competéncias genéricas das entidades previstas
nas alineas b) e c¢) do nimero anterior:

a) Comunicar imediatamente ao Chefe da Reparti¢do
do Patriménio e providenciar o fornecimento da
informacao registada pelas camaras do sistema CCTV,
sem o prejuizo do fornecimento de outros elementos de
prova que possibilitem a melhor investigagao;

b) Naimpossibilidade de comunicar ao Chefe da Reparticao
do Patriménio deve fazé-lo ao Chefe do Departamento
e Administracdo e Finangas;

¢) Auxiliar o Chefe da Reparticao do Patriménio a participar
o facto as instancias competentes, caso indiciem tratar-
-se de actos criminais;

d) As medidas referidas nas alineas anteriores, podem
ser acompanhadas de outras, em funcgio da natureza,
gravidade ou ainda se existir receio da dissipagdo das
provas.

ARrTIGO 11

(Uso e controlo das chaves)

1. No fim da jornada laboral, as chaves do edificio, incluindo as
dos gabinetes, devem, mediante registo, ser entregues ao pessoal
em servico responsdvel pela seguranga das instalacdes.

2. O disposto do niimero anterior ndo abrange os gabinetes
dos membros do Conselho Consultivo.

3. Os funciondrios responsaveis pela limpeza do edificio devem
requisitar as chaves ao pessoal de seguranga em servigo, para
o cumprimento das suas tarefas.

4. A gestdo das chaves das salas de reunides € da exclusiva
responsabilidade do Chefe da Reparti¢do do Patriménio.

ARTIGO 12

(Disponibilizacao das salas de reuniées do MJD)

1. A disponibilizacdo das salas de reunides pelas unidades
organicas, procede-se mediante a solicitacdo ao Chefe
da Reparti¢do do Patriménio, excepto a Sala de Reunides
do Conselho Consultivo, cuja gestdo compete ao Gabinete
do Ministro.

2. A utilizagdo do auditdrio pelas unidades organicas do MJD,
carece de autorizagdo, mediante solicitacdo por escrito, dirigido
ao Chefe da Reparticéo de Patriménio, com antecedéncia minima
de cinco dias.

3. Para os demais utentes publicos e privados, observa-se
o previsto no nimero anterior, condicionada a solicitagdo, com
antecedéncia minima de 15 dias.

4. No pedido deve constar de entre outras, a seguinte
informacao:

a) A identificag@o da entidade requerente e do responsavel
pela organizacdo do evento (nome, morada, contacto
telefénico e endereco electrénico);

b) A actividade que se pretende realizar, designadamente:

i. A natureza do evento;

ii. A data e o hordrio;

iii. O numero dos participantes; e

iv. Os eventuais requisitos técnicos necessarios.

CAPITULO IV
Disposicoes finais
ARTIGO 13

(Medidas restritivas)

1. E proibido fumar e consumir bebidas alcodlicas no interior
do edificio do Ministério.

2. E proibido confecionar e consumir as refeicdes nos
gabinetes.

3. O referido no nimero anterior, ndo abrange bebidas quentes,
dgua e refrigerantes.

ARTIGO 14

(Incumprimento)

A ndo observancia das normas definidas no presente
Regulamento, por dolo ou negligéncia, fazem incorrer em sancdes
disciplinares, sem prejuizo do procedimento civil e criminal,
consoante a natureza do acto danoso e a qualidade do respectivo
autor.

ARTIGO 15

(Normas subsidiarias)

As duvidas na aplicacdo do presente Regulamento sdo
resolvidas pelas normas de caricter geral sobre a matéria, ou por
despacho do Ministro da Juventude e Desportos.
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