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Ministério da Administracao Estatal e Funcao Publica:

Diploma Ministerial n.” 9/2019:
Aprova o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade
de Documentos das Actividades-fim do Secretariado Técnico
de Administragdo Eleitoral.

MINISTERIO DA ADMINISTRACAO ESTA-
TAL E FUNCAO PUBLICA

Diploma Ministerial n.° 9/2019
de 15 de Janeiro

Havendo necessidade de complementar o Plano de Classificagao
e Tabela de Temporalidade de Documentos das Actividades-
meio da Administragdo Publica, ao abrigo do disposto no n.° 2
do artigo 2 do Decreto n.® 36/2007, de 27 de Agosto, a Ministra
da Administracgio estatal e Funcdo Puiblica determinam:

1. Sdo aprovados o Plano de Classificacdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos das Actividades-Fim

do Secretariado Técnico de Administracio Eleitoral em anexo,
fazendo parte integrante do presente Diploma.

2. O Presente Diploma entra em vigor na data da sua
publicagdo.

Maputo, 24 de Setembro de 2018. — A Ministra Carmelita
Rita Namashilua.

Plano de Classificacao e Tabela
de Temporalidade de Documentos
das Actividades-Fim

1. Apresentacdo e Recomendacdes Gerais

O presente Plano de Classificacdo e respectiva Tabela
de Temporalidade de Documentos sdo relativos as Actividades-
Fim do Secretariado Técnico da Administracao Eleitoral (STAE),
em complementaridade ao Plano classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo para Actividades-
meio, ambos aprovados pelo Decreto n.° 36/2007 de 27 de Agosto.

O Plano observa o método de classificagdo por assunto, a
semelhanca do Plano das Actividades-meio, e € constituido por
cinco (5) classes que representam as fungdes e competéncias do
STAE, aluz do disposto no Decreto n.° 40/96 de 26 de Setembro,
que aprova o Estatuto Organico do STAE e artigo 52 da Lei
n.°30/2014, de 26 de Setembro que altera a Lei 6/2013, de 22 de
Fevereiro, que estabelece atribui¢des do STAE.

As cinco (5) classes que constituem o Plano e a Tabela sdo:

¢ 100 Politicas e Estudos;

* 200 Formacao e Educacdo Civica Eleitoral;
¢ 300 Recenseamento Eleitoral;

400 Candidaturas Eleitorais;

500 Sufragio Eleitoral.
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2. Plano de Classificacao de Documentos das de Arquivo Actividades — FIM
Codigo Assunto Descricao Observacao
Classificam-se os documentos referentes aos estudos,
100 Politicas e Estudos politicas e estratégias da administra¢do e historial dos
processos eleitorais.
110 Politicas e Estratégias
Classificam-se os documentos de cardcter normativo
120 Normas e Regulamentos .
concernentes aos processos eleitorais.
Classificam-se os documentos relativos a pesquisas
130 Estudos e Pesquisas e estudos sobre a legislagdo, doutrina e jurisprudéncia
eleitoral.
. Classificam-se os documentos relativos a estatisticas dos
140 Estatisticas Lo . . ~
processos eleitorais e sua respectiva divulgacao.
Classificam-se os documentos referentes aos processos
150 Processos Eleitorais e Materiais eleitorais e outros materiais (cartazes, copias das actas,
editais, resultados eleitorais, publicacdes (livros e discos).
Classificam-se os documentos relativos dos inquéritos
160 Inquéritos e Referendos e referendos no ambito dos processos eleitorais e sua
respectiva divulgagao.
190 Outros Assuntos Referentes as Politicas e Estudos
Classificam-se os documentos referentes a contratacao,
~ s s . formacgio, elaboracgdo de programa de sensibilizacido
200 Formacao e Educacio Civica Eleitoral § L 9. P g ~ §40,
esclarecimento eleitoral e divulgagdo dos processos
eleitorais.
710 Recrutamento e Formagdo de Agentes | Classificam-se os documentos referentes a contratagdo do
Eleitorais pessoal no ambito do processo eleitoral.
211 Recrutamento
Classificam-se os documentos relativos a formacgdo de
212 Formacao formadores, agentes de educacdo civica, brigadistas,
membros das mesas de assembleias de votos.
Classificam-se os documentos referentes aos resultados
213 Pautas de Apuramento do processo de recrutamento de agentes eleitorais durante
a andlise documental bem como no periodo de formagao.
Classificam-se os documentos relativos a divulgacdo
L. . e esclarecimento do recenseamento e sufragio eleitoral
220 Educagdo Civica Eleitoral . L. & NV
através de palestras, semindrios, programas radiofénicos
e televisivos, materiais graficos e contactos pessoais.
Classificam-se os documentos referentes a elaboracio de
221 Campanha de Sensibiliza¢do calendario dos programas de sensibilizaco e esclarecimento
eleitoral.
Classificam-se os documentos referentes a concepgao,
221.1 | Material de Educagdo Civica produgdo e distribuicdo do recenseamento e sufragio
eleitoral.
Classificam-se os documentos referentes a concepg¢ao
221.11 | Concepcao e Produgio e producdo dos materiais eleitorais para formacgido
e publicidade eleitoral
221.12 | Distribuigao Classificam-se as guias de entrega e mapas de distribuic@o.
. - Classificam-se os documentos referentes a divulgacido do
222 Divulgacio .. .
recenseamento e sufragio eleitoral.
Outros Assuntos Referentes a Formagido
290 [ .
e Educagdo Civica Eleitoral
. Classificam-se os documentos inerentes ao processo de
300 Recenseamento eleitoral . P
recenseamento eleitoral.
L Classificam-se os documentos referentes aos postos de
310 Mapeamento dos Postos Eleitorais p

recenseamento eleitoral e locais de votac@o.
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Classificam-se os documentos referentes as listas dos postos

de Voto

311 Postos de Recenseamento Eleitoral . . i
de recenseamento ao nivel nacional e na didspora.
. . Classificam-se os documentos relativos aos procedimentos
320 | Registo de Eleitores N vosaosp
de recenseamento bem como de votagao.
321 | Manual de Brigadista
Classificam-se os documentos inerentes aos dados
330 Ficheiros de Recenseamento Eleitoral provisorios e definitivos do recenseamento eleitoral bem
como a fixagdo de mandatos.
331 | Dados Provisérios
332 | Dados Definitivos
333 Fixagdo de Mandatos
333.1 | Provisérios
333.2 | Definitivos
334 Formuldrios de Material de Recenseamento | Classificam-se os documentos relativos a inscri¢do
Eleitoral de eleitores.
340 Caderno de Recenseamento Eleitoral
341 Relatério da Brigada
Outros Assuntos Referentes ao Recenseamento
390 .
Eleitoral
Classificam-se os documentos relativos a inscrigio,
400 Candidaturas Eleitorais apresentacio e verificacio de candidaturas dos concorrentes
as eleigdes.
Classificam-se os documentos relativos a apresentagio
410 Inscrigdo de Candidaturas e verificacdo da inscricdo de proponentes aos processos
eleitorias.
411 Lista das Candidaturas
412 Candidaturas Aprovadas
413 Candidaturas Reprovadas
420 | Divulgagdo de Resultados
430 | Recurso
Outros Assuntos Referentes a Candidaturas
490 o
Eleitorais
lassificam- i b a
500 Sufragio Eleitoral C as/51. cam-se ~os documentos inerentes a preparagio do
sufragio, votagdo e apuramento dos resultados eleitorais.
Classificam-se os documentos sobre a logistica dos
510 Logistica do Material processos eleitorais (aquisic¢@o, distribui¢do e gestdo de
material).
511 Material Eleitoral
Classificam-se os termos de referéncia dos materiais
511.1 | Concepcao e Producéo eleitorais a serem produzidos (boletins de voto, actas
e editais).
5112 | Distribuicdo Classiﬁc?m-se as guias de entrega e mapas de distribuigdo
do material.
Classificam-se os documentos referentes a proteccao
512 Protec¢@o Eleitoral e seguranca de instalacdes, do material e do pessoal
envolvido nos processos eleitorais.
512.1 | De instalacdes e Material Eleitoral
512.2 | De Agentes Eleitorais
520 Assembleias de Voto
521 Manual de Membro de Mesa
530 | Escrutinio e Contagem de Votos
531 Boletim de Voto
532 Edital de Contagem de Votantes e dos Boletins
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. Classificam-se os documentos referentes ao apuramento de
532.1 | Editais e Actas L. P
resultados eleitorais.
L . Classificam-se os documentos referentes ao apuramento
540 Centralizag@o Nacional e Apuramento Geral . P P
eleitoral a varios niveis.
. Classificam-se os documentos relativos ao apuramento dos
541 Parcial ) .
votos ao nivel da Assembleia de Voto.
Classificam-se os documentos referentes ao funcionamento
542 Distrital, Cidade ou Municipal na totalidade das mesas da Assembleia de Voto no limite
geogréfico jurisdi¢do do distrito, cidade ou municipal.
Classificam-se os documentos referentes ao funcionamento
543 Provincial na totalidade das mesas da Assembleia de Voto no limite
geogrifico jurisdi¢do de Provincia.
Classificam-se os documentos relativos ao apuramento geral
544 Geral . . - P &
(acta, edital e deliberacdes).
590 | Outros Assuntos Referentes ao Sufrdgio Eleitoral
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