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de Janeiro.

MINISTERIO DA INDUSTRIA E COMERCIO

Diploma Ministerial n.® 63/2021
de 20 de Julho

Havendo necessidade de proceder a revisdo do Regulamento
Interno da Inspeccdo Nacional das Actividades Econdémicas,
abreviadamente designada por INAE, aprovado pelo Diploma
Ministerial n.° 19/2013, de 30 de Janeiro, ao abrigo do disposto
no artigo 2 da Resolugdo n.° 2/2018, de 28 de Fevereiro,
que aprova o Estatuto Orgéanico da INAE, o Ministro da Industria
e Comércio determina:

Artigo 1. E aprovado o Regulamento Interno da Inspecgdo
Nacional das Actividades Econdmicas, abreviadamente designada
por INAE, em anexo que € parte integrante do presente Diploma.

Art. 2. As duvidas de interpretacdo decorrentes da aplicacdo
do presente Diploma Ministerial sdo supridas por despacho
do Ministro da Industria e Comércio.

Art. 3. E revogado o Regulamento Interno da INAE, aprovado
pelo Diploma Ministerial n.° 19/2013, de 30 de Janeiro.

Art. 4. O presente Diploma Ministerial entra em vigor, na data
da sua publicag@o.

Ministério da Industria e Comércio, em Maputo, aos 24
de Maio de 2021. — O Ministro, Carlos Alberto Fortes Mesquita.

Regulamento Interno da Inspeccao Nacional
das Actividades Econémicas (INAE)

CAPITULO I
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1
(Natureza)

A Inspeccdo Nacional das Actividades Econdmicas,
abreviadamente designada por INAE, é uma institui¢@o publica,
dotada de personalidade juridica e autonomia administrativa.

ARTIGO 2
(Objecto)

O presente regulamento estabelece a organizagdo interna
e as regras de funcionamento da INAE.

ARTIGO 3
(Definic6es)

O significado dos termos e expressdes usados no presente
Regulamento, constam do Glossario em anexo, e dele fazendo
parte integrante.

ARTIGO 4
(Ambito e sede)

1. A INAE actua em todo territério nacional.

2. A INAE tem a sua sede na Cidade de Maputo, podendo
abrir delegagdes ou outras formas de representagdo em qualquer
parte do territério nacional, mediante decisao do Ministro que
superintende a drea da Industria e Comércio, ouvidos o Ministro
que superintende a drea das Finangas e o Governador Provincial.

ARTIGO 5
(Tutela)

1. A INAE ¢ tutelada, sectorialmente, pelo Ministro
que superintende a drea da Inddstria e Comércio.

2. No ambito do exercicio da tutela sectorial, compete
ao Ministro que superintende a drea da Industria e Comércio:

a) Homologar o plano estratégico, os planos de actividade
econdémica e financeira, bem como os planos
de actividades anuais e plurianuais;

b) Nomear e exonerar Directores e Delegados;

¢) Propor o destino e forma de uso do valor das multas;

d) Aprovar o relatério anual de actividades;

e) Aprovar o Regulamento Interno da INAE e o Manual
de Procedimentos Inspectivos;

) Submeter a aprovagao ao 6érgao competente da Proposta
do Estatuto Organico;

g) Autorizar a cria¢do e extingdo de delegacdes ou outras
formas de representacdes;



990

I SERIE — NUMERO 138

h) Aprovar todos os actos que, nos termos da lei, carecam
de autorizagdo prévia da tutela administrativa; e

i) Apreciar os recursos interpostos das decisodes
do Inspector-Geral da INAE, em matéria administrativa
e contravencional.

3. Os Ministros que superintendem as areas da Industria
e Comércio e Financas, por diploma ministerial conjunto decidem
o destino e a forma de uso das multas resultantes da actividade
da INAE.

ARTIGO 6
(Atribuicao)

A INAE tem como atribuicio a fiscalizacdo do cumprimento
da legislagdo reguladora do exercicio das actividades econémicas
e a defesa do consumidor.

ARTIGO 7
(Competéncias)

1. Sdo competéncias da INAE:

a) Fiscalizar todos os locais onde se proceda a qualquer
actividade industrial, comercial ou prestagdo de
servicos, designadamente de produtos acabados e/ou
intermédios, armazéns, escritdrios, cargas transportadas
ou em transito no territério nacional, entrepostos
frigorificos, empreendimentos turisticos, agéncias
de viagens e agentes de turismo, estabelecimento de
restauracdo e bebidas e salas de dancas, empresas
de animacdo turistica, estabelecimento de bebidas,
cantinas, refeitorios, armazéns portudrios e terminais
de cargas, recintos de diversdo, estabelecimentos de
producdo e realizacdo de espetaculos desportivos e/ou
recreativos, estabelecimentos de producio desportivas,
de publicidade;

b) Promover accdes de natureza preventiva em matéria
de infrac¢des contra qualidade, genuinidade,
composicao, aditivos alimentares e outras substancias
e de rotulagens dos géneros alimenticios para consumo
humano e dos alimentos para animais;

c) Fiscalizar a legalidade do exercicio da actividade
de abate, preparagdo, tratamento € armazenamento
de produtos de origem animal;

d) Fiscalizar em coordenacdo com outros organismos
competentes, a oferta de produtos e servicos, prevenir
acgdes de acambarcamento em bens considerados
essenciais ao abastecimento;

e) Fiscalizar a legalidade da exploragdo da energia
em instalacdes elétricas e em postos de abastecimento
de combustiveis;

/) Fiscalizar a conservag@o e venda dos produtos de pesca
no mercado nacional;

g) Aplicar multas por infrac¢des diversas nos termos
da legislacdo aplicavel,

h) Proceder ao encerramento de actividades econdmicas
ilegais;

i) Promover, junto dos interessados, accdes de divulgagdo
da legislagao sobre o exercicio das actividades
econdmicas cuja fiscalizac@o lhe esteja atribuida;

Jj) Fiscalizar a legalidade dos direitos da propriedade
industrial, direitos de autor e conexos;

k) Fiscalizar os espetdculos e divertimentos publicos;

) Promover e realizar, em articulacio com as outras
entidades de apoio empresarial, ac¢des de divulgagdo
da legislacdo e boas préticas do exercicio das acti-
vidades econémicas;

m) Fiscalizar as operagdes do comércio externo;

n) Verificar pelo cumprimento das leis, regulamentos,
despachos e demais normas que disciplinam
a actividade econdomica;

o) Estabelecer relacdes com organismos similares e afins,
nacionais ou estrangeiros; e

p) Realizar quaisquer outras actividades que lhe sejam
incumbidas por lei.

2. Para a fiscaliza¢@o de matérias que a lei confere competéncia
a outra entidade, INAE deve actuar de forma coordenada.

CAPITULO 11

Sistema Organico
ARTIGO 8

(Orgaos)
A INAE tem os seguintes 0rgaos:

a) O Conselho Consultivo;
b) O Conselho de Direcgdo; e
¢) O Conselho Técnico.

ARTIGO 9
(Conselho Consultivo)

1. O Conselho Consultivo é o 6rgao de consulta convocado
e dirigido pelo Inspector-Geral, responsdvel pela avaliacido
e coordenagdo da accdo da INAE a nivel nacional.

2. Sdo fungdes do Conselho Consultivo:

a) Fazer o balanco anual das actividades e da execugdo
or¢camental da INAE;

b) Pronunciar-se sobre planos, politicas e estratégias
relativas as atribuicdes e competéncias da INAE
e emitir as necessarias recomendacdes;

¢) Apreciar os planos e programas da INAE;

d) Pronunciar-se sobre as questdes de organizacio
e funcionamento nos termos das atribuicdes
da INAE e emitir recomendagdes destinadas a fomentar
ou aperfeicoar as actividades da instituicio; e

e) Pronunciar-se sobre outras matérias de interesse da INAE
ou superiormente submetida.

3. O Conselho Consultivo tem a seguinte composicao:

a) Inspector-Geral;

b) Inspector-Geral Adjunto;

c) Directores de Operacdes;

d) Directores Nacionais;

¢) Chefes de Departamento Centrais Auténomos;

) Delegados Provinciais; e

g) Um representante de cada drea que integra a INAE.

4. Podem ser convidados a participar no Conselho Consultivo,
especialista ou outras entidades puiblicas ou privadas, incluindo
quadros da INAE, cuja participac@o seja necessdria ou impres-
cindivel.

5. O Conselho Consultivo retine ordinariamente uma vez por
ano e, extraordinariamente, quando convocado pelo Inspector-
-Geral.

ARrTIGO 10
(Conselho de Direcc¢ao)

1. O Conselho de Direcgdo é o érgiao de direcgao-geral,
cabendo-lhe pronunciar-se sobre matérias inerentes as actividades
da INAE, e presidido pelo Inspector-Geral.

2. Sao fungdes do Conselho de Direccio:
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a) Pronunciar-se sobre todos 0s actos necessarios a gestao
corrente da INAE com vista a prossecucdo das suas
atribuicoes;

b) Apreciar os planos e programas anuais e plurianuais
de actividades e orcamento bem como relatérios
de execugdo;

¢) Apreciar e aprovar a Proposta de Regulamento Interno,
Manual de Procedimentos Inspectivos e demais
instrumentos que sejam necessarios ao desempenho
das atribui¢des da INAE e submeter a respectiva
aprovagio ao Ministro que superintende a area
da Inddustria e Comércio;

d) Pronunciar-se sobre os demais actos inerentes ao funcio-
namento da INAE;

e) Definir as estratégias de actuagdo da INAE e as politicas
de desenvolvimento dos recursos humanos e submeté-
las a aprovagdo das tutelas;

/) Estabelecer memorandos de entendimento, contractos,
acordos de cooperag@o e outra forma de ligacdo com
organismos e entidades nacionais e estrangeiras;

g) Propor a criacdo ou extin¢do da Delegacdo Provincial
e outras formas de representacdo da INAE; e

h) Pronunciar-se sobre quaisquer assuntos de gestdo
financeira e patrimonial que lhe sejam solicitados.

3. O Conselho de Direc¢do tem a seguinte composi¢ao:
a) Inspector-Geral;
b) Inspector-Geral adjunto;
¢) Directores de Operagdes;
d) Directores Nacionais; e
e) Chefes de Departamento Centrais Auténomos.

4. O Inspector-Geral pode convidar para tomar parte
das sessdes do Conselho de Direc¢do, em razdo da matéria,
outros quadros de reconhecida capacidade técnico-profissional
cuja presencga considere conveniente.

5. O Conselho de Direccao retine ordinariamente uma vez
por més e, extraordinariamente, sempre que for convocado
pelo Inspector-Geral.

ARrTIGO 11
(Conselho Técnico)

1. O Conselho Técnico é um 6rgdo de natureza técnica
de aconselhamento e apoio ao Inspector-Geral, convocado
e dirigido pelo Inspector-Geral.

2. O Conselho Técnico tem as seguintes funcdes:

a) Apreciar e emitir pareceres sobre propostas submetidas
a sua analise;

b) Apreciar e pronunciar-se sobre propostas de leis e outros
diplomas legais relevantes no dominio das actividades
econdmicas;

¢) Aconselhar sobre a uniformizacio e aplicacio de normas,
procedimentos e técnicas, no ambito da actividade
da INAE; e

d) Pronunciar-se sobre outras matérias, que lhe forem
submetidas.

3. O Conselho Técnico tem a seguinte composi¢ao:

a) Inspector-Geral

b) Inspector-Geral adjunto;

c) Directores de Operacdes;

d) Directores Nacionais;

e) Chefes de Departamento Centrais Auténomos; e
) Um representante de cada area que integra a INAE.

4. O Conselho Técnico é convocado e dirigido pelo Inspector-
-Geral.

5. O Inspector-Geral pode em razdo da matéria, convidar
para tomar parte nas sessdes do Conselho Técnico, em razdo da
matéria, técnicos da INAE e quadros de outras institui¢des cuja
presenga se considere conveniente.

6. O Conselho Técnico retine ordinariamente uma vez por
més e, extraordinariamente, sempre que for convocado pelo
Inspector-Geral.

CAPITULO 111

Estrutura e Funcoes das Unidades Organicas
ARTIGO 12

(Estrutura)

1. A nivel central, a INAE tem a seguinte estrutura:
a) Direccao;
b) Direccao de Operagdes de Pesquisa e Inteligéncia
Econémica;
¢) Direccao de Operacdes da Industria, Comércio, Turismo
e Transportes;
d) Direccao de Operacdes da Educac@o, Cultura e Desporto;
¢) Gabinete Juridico e Contencioso;
/) Departamento de Planificacdo e Cooperacio;
g) Departamento de Administra¢@o e Finangas;
h) Departamento dos Recursos Humanos;
i) Departamento de Comunicagdo, Imagem e Relagdes
Publicas;
J) Departamento de Aquisigdes; e
k) Departamento de Tecnologias e Sistemas de Informac@o.
2. As areas da Satide e Ambiente pela sua natureza transversal
encontram-se intrinsecamente ligadas as actividades das
Direcgdes de Operacgdes previstas no n.° 1 do presente artigo.

ARrTIGO 13
(Direccao)

1. A INAE ¢€ dirigida por um Inspector-Geral coadjuvado por
um Inspector-Geral adjunto, ambos nomeados pelo Primeiro-
-Ministro, sob proposta do Ministro que superintende a drea
da Inddstria e Comércio.

2. O mandato do Inspector-Geral e do Inspector-Geral adjunto
¢ de cinco anos, renovavel uma vez.

ARrTIGO 14
(Competéncia do Inspector-Geral)

1. Compete ao Inspector-Geral da INAE:

a) Dirigir as actividades da INAE;

b) Convocar e presidir as sessdes do Conselho de Direcg¢ao,
Conselho Técnico e Conselho Consultivo;

¢) Representar a INAE no plano interno e externo;

d) Coordenar e supervisionar as actividades da INAE;

e) Apreciar recursos hierarquicos das decisdes proferidas
pelos Directores das Operagoes e Delegados da INAE;

/) Submeter a aprovag@o do Ministro que superintende a drea
da industria e comércio a proposta do Regulamento
Interno da INAE;

g) Submeter a aprovag¢do do Ministro que superintende
a drea da industria e comércio os assuntos que sejam
da sua competéncia;

h) Submeter os planos de actividade e or¢camento, plano
estratégico, relatério anual de actividades, a aprovagao
pelo Ministro da tutela sectorial;

i) Submeter anualmente a conta de geréncia as autoridades
competentes;
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J) Propor anomeagao de Directores de Operacdes, Directores
Nacionais e Delegados da INAE ao Ministro que
superintende a drea da Indudstria e Comércio;

k) Nomear Chefes de Departamento Central Auténomos,
Chefes de Departamento Central Nao Auténomos,
Chefe de Reparti¢do Central, Assistentes e Secretarios
Executivos;

I) Gerir os recursos humanos, patrimoniais e financeiros
da INAE;

m) Avaliar, homologar a avalia¢do de desempenho dos
funciondrios e Agentes do Estado afectos a INAE;

n) Promover o intercambio com organismos congéneres;

0) Assinar os contratos necessarios a prossecucao das suas
actividades;

p) Negociar a contratacdo do pessoal técnico, assessores
e de consultores; e

q) Exercer as demais competéncias conferidas por lei
ou a ele delegadas.

ARrTIGO 15
(Competéncia do Inspector-Geral adjunto)

Compete ao Inspector-Geral adjunto da INAE:

a) Coadjuvar o Inspector-Geral no desempenho das suas
fungdes;

b) Substituir o Inspector-Geral nas ausé€ncias ou impe-
dimentos; e

c) Exercer os poderes e outras tarefas que lhe forem
delegados.

CAPITULO IV

Funcoes das Unidades Orgéanicas
ARTIGO 16

(Direccao de Operacoes de Pesquisa e Inteligéncia Economica)

1. Sdo fung¢des da Direccdo de Operacdes de Pesquisa
e Inteligéncia Econémica:

a) Definir as ac¢des estratégicas para melhor implementag@o
das linhas de investigagdo e inteligéncia da INAE;

b) Selecionar os investigadores e formar as varias equipas
de investigacdo, definir os termos de referéncia
e o controlo dos resultados das suas actividades;

c) Investigar e conduzir operacdes a nivel nacional
e internacional no ambito de defesa e protec¢do
dos direitos da propriedade industrial, direitos de autor
e conexos, e matérias ligadas a Publicidade;

d) Assegurar a representacdo da INAE do ponto de vista
investigativo em comissdes de trabalho ou outras
actividades de organismos nacionais e internacionais;

e) Gerir a execugdo do plano de investigacao e inteligéncia;

) Operacionalizar parcerias com instituicdes congéneres
e com individualidades de reconhecido mérito na drea
de investigac@o e inteligéncia;

g) Articular com as entidades competentes de forma
a garantir informag¢do actualizada do registo dos
direitos da propriedade intelectual, de modo
a comprovar a titularidade e a existéncia de meios
de prova documental necessdrios a resolucio de even-
tuais conflitos;

h) Assegurar o tratamento, acesso e difusdo de informagio
e documentacio cientifica, técnica e juridica de pro-
priedade intelectual;

i) Investigar outras matérias que constituam perigo a satude
publica e ao ambiente;

J) Colaborar com entidades nacionais e internacionais
e promover todas as ac¢des necessirias no dominio
darepressdo de ilicitos contra a propriedade industrial;

k) Realizar e promover estudos para identificacdo
e caracterizacdo dos grupos alvo da actividade
de fiscalizac?o e inspecg¢do de actividades econdmicas
e propor solucdes a adoptar; e

) Cooperar em organismos e entidades nacionais, no ambito
da propriedade industrial, para o desenvolvimento
da competitividade empresarial Mogambicana.

2. A Direcgdo de Operacgoes de Pesquisa e Inteligéncia
Econdémica ¢ dirigida por um Director de Operacdes, nomeado
pelo Ministro que superintende a drea da Industria e Comércio,
sob proposta do Inspector-Geral da INAE.

3. A Direc¢do de Operacdes de Pesquisa e Inteligéncia
Econdmica tem a seguinte estrutura:

a) Departamento de Operacdes de Investigacdo Econé-
mica; e

b) Departamento de Operagdes de Inteligéncia Econémica.

ARTIGO 17
(Departamento de Operacdes de Investigacao Econémica)

1. Sdo fungdes do Departamento de Operagdes de Investigagdo
Econémica:

a) Propor técnicas e métodos modernos para a investigacao,
recolha de provas e repressdo de ilicitos de natureza
econdmica;

b) Investigar peti¢cdes, denuncias, queixas, reclamagdes
e propor medidas correctivas;

¢) Encaminhar toda informacdo colectada, organizada
ou analisada para os 6érgdos competentes;

d) Realizar diligéncias para obtengdo de provas sobre
a pratica de ilicitos de natureza econdémica, incluindo
aaudi¢do dos agentes econémicos sobre determinados
factos constatados pela Brigada Inspectiva;

e) Receber e analisar peti¢des, denincias, queixas,
reclamagdes e exposi¢des por cartas, correio eletronico,
chamadas telefénicas, através da pagina da institui¢ao
ou por outros meios de comunicagdo e remeter as
respectivas areas para o devido seguimento e tomada
de decisao;

/) Receber e analisar dentincias e reclamacdes, em especial,
no ambito da propriedade intelectual;

g) Investigar e analisar ilicitos contra a propriedade
intelectual;

h) Auxiliar as demais unidades organicas na andlise
de documentos, gravagdes telefénicas ou através
de imagens, dados fiscais e bancarios no ambito
da investigacdo econdmica;

i) Elaborar planos de investiga¢cao no dominio da inspeccao
e fiscalizag@o sobre ilicitos de natureza econdémica
e praticas econdémicas nocivas a saude publica
e ao ambiente;

J) Assegurar a colaboragdo da instituicdo com entidades
nacionais e internacionais e promover as accodes
necessarias no dominio da repressao de ilicitos contra
a propriedade industrial;

k) Colaborar na representagdo da INAE no dominio
da investigacdio em comissdes de trabalho ou com
outros organismos nacionais e internacionais; e

[) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Departamento de Operacdes de Investigacdo Econémica
¢ dirigido por um Chefe de Departamento Central de Operagdes
da INAE, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido o Director
da unidade organica.
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ARTIGO 18
(Departamento de Operacoes de Inteligéncia Economica)

1. Sao funcdes do Departamento de Operagdes de Inteligéncia
Econdmica:

a) Articular com as institui¢des ou entidades de pesquisa,
investigacdo e de inteligéncia sobre as melhores
estratégias para conhecimento e obtencio de provas
em casos da sua competéncia;

b) Pronunciar-se sobre as politicas e estratégias
de investigac@o e inteligéncia em 4dreas de actuagdo
da instituicdo, ou quando solicitado por outras
entidades;

¢) Assegurar a colaboracio da institui¢do com entidades
nacionais e internacionais e promover as accdes
necessarias no dominio da repressao de ilicitos contra
a propriedade industrial;

d) Garantir a recolha e actualizagdo da informagdo sobre
o registo dos direitos da propriedade intelectual
e da respectiva titularidade;

e) Realizar ac¢des para identificagdo e caracterizagdo
de grupos com alto potencial de praticar ilicitos
econdmicos;

/) Colectar e analisar informagdes através de fontes abertas
ou meios sigilosos e submeté-las a tomada de decisdes
estratégicas, titicas e operacionais da institui¢ao;

g) Realizar accdes de inteligéncia com vista a prevenir
e combater actos ilicitos no exercicio das actividades
econdmicas;

h) Acompanhar o exercicio das actividades econdmicas
e identificar ac¢des andmalas ou ilegais e comunicar
sua ocorréncia aos 6rgaos competentes;

i) Identificar, avaliar e acompanhar riscos emergentes
no mercado que afectem a economia, o ambiente
e saude publica no ambito da propriedade intelectual; e

J) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Departamento de Operacdes de Inteligéncia Econdmica
¢ dirigido por um Chefe de Departamento Central de Operagdes
da INAE, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido o Director
da unidade organica.

ARTIGO 19

(Direccao de Operacoes da Industria, Comércio, Turismo
e Transportes)

1. Sao fungdes da Direccdo de Operacdes da Industria,
Comércio, Turismo e Transportes:

a) Ordenar a realizagdo das inspeccdes as unidades
econdmicas, dos ramos da sua especializacio;

b) Supervisionar a implementacio das estratégias, planos
e programas de inspecc¢ao e fiscalizacio as actividades
econdmicas no ambito das dreas sob sua alcada;

c) Apresentar o balango trimestral, semestral e anual
do plano de actividades;

d) Participar em estudos e elaboracao de legislagdo
do sector;

e) Propor a revogacdo ou anulagcdo de qualquer titulo
ou contrato celebrados ou concessdo emitida na drea
da sua especializacdo, sem observancia da legislagdo
vigente;

) Verificar o cumprimento dos Regulamentos e normas
técnicas de seguranga, higiene e preservagdo ambiental
das instalacdes onde se proceda actividades;

g) Investigar peticdes, dentncias, queixas, reclamacoes
e propor mediadas correctivas;

h) Proceder a auscultacdo publica sobre actividades
inspectivas bem como dos Agentes da inspeccao;

i) Coordenar acc¢des de educacio aos agentes econdmicos
e do publico em geral sobre a necessidade e importancia
da observancia da legislacio especifica;

J) Recolher e tratar toda informacgao de natureza operacional,
com vista a realizagdo das accdes de inspeccio,
fiscalizac@o ou investigagdo;

k) Recolher e submeter ao laboratério as amostras
dos produtos suspeitos ou apreendidos;

[) Prestar parecer técnico, relativo a matéria que lhe for
solicitada;

m) Fiscalizar comercializagdo dos produtos mineiros,
em coordena¢@o com outras entidades competentes;

n) Garantir a fiscalizacdo das unidades econdémicas
e equipamentos que usam gas no ambito do efeito
da estufa;

0) Verificar o cumprimento dos regulamentos e normas
técnicas de seguranga, higiene e preservagao ambiental
das instalages elétricas e de transporte de mercadorias;

p) Fiscalizar o exercicio da actividade de transporte
de produtos alimentares;

q) Fiscalizar a legalidade e funcionamento das oficinas auto;

r) Fiscalizar todos os locais onde se proceda a actividade
de transporte, prestacao de servicos intermédios, cargas
transportadas ou em transito no territério nacional; e

s) Realizar outras tarefas definidas superiormente.

2. A Direccao das Operacdes da Industria, Comércio, Turismo
e Transportes € dirigida por um Director de operagdes, nomeado
pelo Ministro que superintende a area da inddstria e comércio,
sob proposta do Inspector-Geral da INAE.
3. A Direccdo das Operagdes da Industria, Comércio, Turismo
e Transportes tem a seguinte estrutura:
a) Departamento das Operacdes da Indistria e Comércio; e
b) Departamento de Operagdes de Turismo e Transporte.

ARTIGO 20
(Departamento de Operacoes da Industria e Comércio)

1. Sao fungdes do Departamento de Operacdes da Industria
e Comércio:

a) Fiscalizar todos os locais, onde se proceda a qualquer
actividade industrial, comercial, ou de prestacdo
de servicos, matérias-primas, produtos acabados e/
/ou intermédios, armazéns, escritorios, entrepostos
frigorificos, estabelecimentos de bebidas, cantinas,
armazéns portudrios e terminais de carga;

b) Fiscalizar as operacdes de comércio externo;

¢) Realizar accdes com vista a desencorajar a producio
e venda de produtos pirateados ou contrafeitos;

d) Promover acc¢des de natureza preventiva em matéria
de acambarcamento, infrac¢des contra qualidade,
originalidade, genuinidade, rotulagem e de embalagem;

e) Fiscalizar o exercicio da actividade de abate, preparagao,
tratamento e armazenamento de produtos de origem
animal;

/) Fiscalizar a legalidade dos empreendimentos industriais
€ comerciais;

g) Fiscalizar a conservacao e venda dos produtos de pesca
no mercado nacional;

h) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas;



994

I SERIE — NUMERO 138

i) Dirigir accdes com vista a eliminar a producio e venda
de produtos pirateados ou contrafeitos.

J) Zelar pela observancia das leis, normas e regulamentos
das actividades nos locais sob a sua competéncia;

k) Proceder o levantamento de auto de noticia para efeitos
de sancionamento das transgressdes detectadas; e

[) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Departamento de Operagdes da Indistria e Comércio
¢ dirigido por um Chefe de Departamento Central de Operacgdes
da INAE, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido do Director
da unidade organica.

ARTIGO 21
(Departamento de Operacoes de Turismo e Transportes)

1. Sdo fungdes do Departamento de Operagdes de Turismo
e Transportes:

a) Fiscalizar todos os locais, onde se proceda a actividade
de empreendimentos turisticos, restaurag@o e bebidas
e salas de danca, agéncias de viagens e turismo
e de profissionais de informagdo turistica, bem como
empresas de animacao turistica;

b) Fiscalizar produtos alimentares ou mercadorias diversas
em viaturas em transito no territoério nacional,
nos entrepostos frigorificos, armazéns portudrios
e terminais de carga;

c) Fiscalizar e desencorajar a prédtica de accdes
discriminatdrias com base na raga, cor, sexo, origem
étnica, religiosa, posicao social outras formas
de discriminac¢do no exercicio das actividades
econdmicas;

d) Fiscalizar a legalidade e funcionamento das oficinas auto;

e) Fiscalizar o exercicio da actividade de transporte
de produtos alimentares;

) Fiscalizar parques de venda de viaturas e servicos
de rent-car;

g) Verificar as fiscalizagdes de empreendimentos turisticos
capazes de causar danos a0 meio ambiente;

h) Fiscalizar todos os locais onde se proceda a actividade de
transporte e prestacao de servicos intermédios, cargas
transportadas ou em transito no territério nacional;

i) Proceder o levantamento de auto de noticia para efeitos
de sancionamento das transgressdes detectadas.

J) Zelar pela observancia das leis, normas e regulamentos
das actividades nos locais sob sua competéncia; e

k) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Departamento de Operagdes de Turismo e Transportes
¢ dirigido por um Chefe de Departamento Central de Operagdes
da INAE, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido o Director
da unidade organica.

ARTIGO 22
(Direccao de Operacdes da Educacao, Cultura e Desportos)

1. Sdo fungdes da Direccdo de Operagdes da Educacio, Cultura
e Desporto:

a) Garantir a coordenagdo e a operacionalizaco, nas areas
da sua especializacio;

b) Ordenar a realizagdo das inspeccdes as unidades
econdmicas, dos ramos da sua especializacgio;

¢) Garantir a fiscaliza¢do de espacos literdrios e culturais
tais como: bibliotecas, museus, livrarias, editoras
de livros e discos;

d) Supervisionar a implementac@o das estratégias, planos
e programas de inspecc¢ao e fiscalizacdo as actividades
econdmicas, no ambito das dreas sob a sua algada;

e) Apresentar o balango, trimestral, semestral e anual
do plano de actividades;

/) Participar em estudos e elaboragio de legislagdo do sector;

g) Propor a revogagdo ou anulagdo de qualquer titulo ou
contratos celebrados ou concessido emitida na area
da sua especializagdo, sem observancia da legislag@o
vigente;

h) Verificar o cumprimento dos regulamentos e normas
técnicas de seguranca, higiene e preservacio ambiental
das instalacdes onde se proceda as actividades;

i) Investigar peti¢des, dendncias, queixas, reclamacdes
e propor medidas corretivas;

J) Assegurar a fiscalizacdo dos recintos de diversao,
estabelecimento de producido e realizacdo de espec-
taculos, recintos de producido e comercializacido
de matérias desportivas;

k) Fiscalizar a produgio e realizac¢@o de publicidades;

) Assegurar o cumprimento da legislagdo sobre os direitos
de autor e direitos conexos;

m) Garantir a fiscalizagdo do processo de circulagdo
e comercializacdo de obras de arte, artesanato
e musical;

n) Prestar parecer técnico, relativo a matéria que lhe for
solicitada; e

0) Realizar outras tarefas definidas superiormente.

2. A Direccao de Operagdes de Educacdo, Cultura e Desporto
€ dirigido por um Director Operacdes, nomeado pelo Ministro
que superintende as areas da Industria e Comércio sob proposta
do Inspector-Geral da INAE.

3. A Direcgio das Operacdes de Educagio, Cultura e Desportos
tem a seguinte estrutura:

a) Departamento de Operagdes de Educacio; e
b) Departamento de Operagdes de Cultura e Desportos.

ARTIGO 23
(Departamento de Operacoes da Educacao)

1. O Departamento de Operacdes da Educagdo tem as seguintes
funcdes:

a) Realizar inspecg¢des as unidades econdémicas dos
diferentes niveis de ensino, nomeadamente, ensino
particular, ensino técnico-profissional, ensino superior
e ensino pré-escolar;

b) Fiscalizar as actividades do ramo da educacio,
no concernente aos aspectos técnico-funcionais tais
como legalidade, seguranca, questdes sanitarias,
pregos e preservacdo ambiental das instalagdes onde
se proceda as actividades de ensino excepto aspectos
pedagdgicos;

¢) Participar em estudo e elaborag@o de legislag¢@o do sector;

d) Fiscalizar as unidades econémicas que exercam
actividades de ensino/aprendizagem de todos os niveis
de escolaridades do ambito privado;

e) Garantir a coordenacdo e operacionalizacio
das estratégias, planos e programas das areas da sua
actuagdo;

/) Fiscalizar e monitorar a implementacio das estratégias,
planos e programas de inspeccdo e fiscalizacdo
das actividades econdmicas;

g) Propor a revisdo ou revogagdo de instrumentos legais
das dreas da educagao;
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h) Verificar o cumprimento do regulamento e normas
técnicas de seguranga, higiene e preservacao ambiental
das instalagdes onde se proceda as actividades
de ensino;

i) Averiguar peti¢des, denincias, queixas, reclamagdes
e propor medidas correctivas;

J) Assegurar a instrug¢do de processos sempre que for
necessario;

k) Propor as institui¢des de tutela, o encerramento
ou suspensio de actividades econdmicas ilegais;

) Assegurar o cumprimento das leis, regulamentos,
despachos e demais normas que disciplinam o desen-
volvimento de ensino e formagao técnico profissional
em todos os niveis de ensino;

m) Emitir parecer técnico, relativo a matéria que lhe for
solicitada; e

n) Realizar outras tarefas definidas superiormente.

2. O Departamento de Operagdes da Educagao € dirigido por
um Chefe de Departamento Central de Operagdes da INAE,
nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido o Director da unidade
organica.

ARTIGO 24

(Departamento de Operacoes da Cultura e Desporto)

1. O Departamento de Operagdes da Cultura e Desporto tem
as seguintes fungdes:

a) Inspecionar as unidades econdmicas dos ramos da cultura
e desporto, nos seguintes dominios, salas de jogos,
salas de dancga, espacos de diversdo noturna, salas
de massagens, gindsios, salas de espetaculos;

b) Zelar pelo cumprimento da legislacao que regula a reali-
zacdo de actividades culturais e desportivas;

c) Implementar as estratégias, planos e programas
de inspeccao e fiscalizac?o as actividades econdmicas,
no ambito da cultura e desporto;

d) Apresentar o balanco trimestral, semestral e anual
do plano de actividades;

e) Participar em estudo e elaboragdo de legislacao do sector;

/) Propor a revogagdo ou anulacdo de qualquer titulo
ou contractos celebrados ou concessao emitida na area
da sua especializagdo, sem observancia da legislagdo
vigente;

g) Verificar o cumprimento dos regulamentos e normas
técnicas de seguranga, higiene e preservag¢do ambiental
das instalagdes onde se proceda as actividades
de cultura ou desporto;

h) Fiscalizar recintos de diversdo, estabelecimentos
de produgdo e realizacdo de espetaculos, recintos
de produc@o e comercializa¢do de matérias desportivas;

i) Fiscalizar a produgdo e realizagdo de publicidade
enganosa, com vista a salvaguarda dos direitos
dos consumidores;

J) Assegurar o cumprimento da legislacao sobre os direitos
de autor e direitos conexos;

k) Fiscalizar o processo de circulagdo e comercializacao
de obras de arte, artesanato e musical;

l) Fiscalizar a implementacdo de programas e estratégias
que visam minimizar a descriminag¢do dos utentes
para a pratica do desporto ou cultura, com base em
raca, filiacao partidaria, etnia, sexo, condicao fisica,
pigmentagdo da pele, afinidade, com maior enfoque na
mulher, pessoa idosa, pessoa com deficiéncia e pessoas
com necessidades especiais;

m) Fiscalizar e assegurar a aplicagdo de normas definidas
pelo Governo para darea do desporto;

n) Fiscalizar os recintos ou locais de pritica e desen-
volvimento da actividade desportiva;

0) Assegurar a comunicagao dos resultados das inspeccdes
as entidades inspecionadas a nivel nacional;

p) Assegurar a emissao do parecer técnico, relativo a matéria
que lhe for solicitada; e

q) Realizar outras tarefas definidas superiormente.

3. O Departamento de Operacdes da Cultura e Desportos
€ dirigido por um Chefe de Departamento Central de Operacgdes
da INAE nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido o Director
da unidade organica.

ARTIGO 25
(Gabinete Juridico e Contencioso)

1. Sdo fung¢des do Gabinete Juridico e Contencioso:

a) Emitir pareceres juridicos sobre os assuntos relacionados
com actividade da INAE;

b) Manter actualizada a base de dados sobre estudos,
legislacdo e outros diplomas relevantes, para as
actividades e funcionamento da INAE;

c) Assegurar a assisténcia juridica e todas unidades
organicas da INAE;

d) Preparar, em coordenag@o com outros 6rgaos internos,
projectos de actos normativos;

e) Participar em coordenacio com as entidades competentes,
nas negociacdes para estabelecimento de acordos
e outros instrumentos juridicos;

) Garantir a interpretacio e aplicacido uniforme da legis-
lag@o que rege a actividade inspectiva;

g) Investigar peti¢cdes, dentincias, queixas, reclamacgdes
e propor medidas correctivas;

h) Elaborar o relatério mensal, trimestral e anual do seu
desempenho;

i) Prestar assessoria juridica a Direccio da INAE;

J) Contribuir para incremento do acesso de informagao
juridica, designadamente através da sistematizacao,
actualizacdo, compilagdo, e anotagdo objectiva
da legislacdo relevante para INAE,;

k) Acompanhar e controlar os processos judiciais
de contencioso, cujo patrocinio seja assegurado
pelo Ministério Publico;

[) Colaborar com entidades nacionais e internacionais
no ambito da repressao de ilicitos no comércio;

m) Assegurar o apoio técnico-juridico necessario
a prossecucdo das atribui¢des da INAE, nas suas
diferentes areas; e

n) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Gabinete Juridico e Contencioso € dirigido por um
Director Nacional nomeado pelo Ministro que superintende
a area da Industria e Comércio sob proposta do Inspector-Geral
da INAE.

ARTIGO 26
(Departamento de Planificacao e Cooperacao)

1. Sao fungdes do Departamento de Planificagdo e Cooperagdo:

a) Coordenar o processo de planificacdo da INAE;

b) Elaborar com participacdo das demais unidades
organicas, a proposta do plano de actividades
e orgamento e dos relatdrios da INAE, de acordo com
as metodologias em vigor;
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c) Proceder a recolha e ao tratamento da informacio
de planificacdo, bem como organizar e garantir a sua
circulagdo ao nivel da INAE,;

d) Recolher, centralizar e sistematizar a informacao
estatistica das actividades inspectivas;

e¢) Coordenar, preparar e organizar a realizagdo das sessoes
dos Conselhos Consultivos e de Direcgdo e outros
eventos;

/) Propor, em coordenaciio com as unidades orgénicas,
acordos de cooperagdo com entidades nacionais
e estrangeiras que actuam no campo da inspecgdo
das actividades econdmicas ou com ela relacionada;

g) Acompanhar e avaliar a implementacdo dos acordos
de cooperagdo e manter informadas as diferentes
unidades organicas da INAE;

h) Coordenar e monitorar a execucdo de programas
projectos e ac¢des de cooperacdo; e

i) Realizar as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Departamento de Planificagdo e Cooperagdo ¢é dirigido
por um Chefe de Departamento Central Auténomo, nomeado
pelo Inspector-Geral da INAE.

3. O Departamento de Planificagdo e Cooperacdo tem
a seguinte estrutura:

a) Reparticdo de Planificacdo; e

b) Reparticdo de Cooperagdo.

ARTIGO 27
(Reparticao de Planificacao)

1. Sdo fungdes da Reparti¢do de Planificacdo:

a) Elaborar propostas de planos de orcamento e plano
estratégico e social para a INAE;
b) Globalizar e harmonizar os planos de actividades
da INAE;
c) Proceder a recolha e ao tratamento da informacéo
de planificacdo e estatistica da INAE;
d) Recolher, centralizar e sistematizar a informagdo
estatistica sobre os grupos alvos de fiscalizacio
e inspecg¢do de actividades econdmicas;
e) Globalizar os planos de actividades da Delegacgio
Provincial;
/) Colaborar na elaboracdo de procedimentos, visando
a eficdcia na execucdo da actividade inspectiva;
g) Monitorar o cumprimento dos planos;
h) Coordenar, elaborar e monitorar a execu¢@o de programas
e projectos; e
i) Realizar outras tarefas definidas superiormente.
2. A Reparticdo de Planificagdo ¢ dirigida por um Chefe
de Reparti¢do Central, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido
0 Chefe do Departamento da unidade organica.

ARTIGO 28
(Reparticao de Cooperacao)

1. Sao fun¢des da Reparticao de Cooperagao:

a) Elaborar programas e projectos no ambito da cooperagio
entre a INAE e as suas congéneres e parceiros;

b) Preparar e monitorar em coordenagdo com unidades
organicas respectivas e Delegacdes, acordos de
cooperacdo que actuam no campo de fiscalizagdo
e inspecg¢do de actividades econdmicas;

c) Avaliar a implementacdo de acordos de cooperacdo
e manter informadas as diferentes unidades organicas
da INAE;

d) Identificar novas autoridades congéneres e propor dreas
de cooperacgao;

e) Preparar missdes técnicas no ambito da cooperagao;

/) Trocar informag¢des com autoridades congéneres sobre
as actividades inspectivas no ambito das actividades
econdmicas;

g) Coordenar a troca de experiéncia técnica e pericial com
autoridades congéneres com protocolos assinados
com a INAE;

h) Mobilizar recursos e projectos para a INAE, através
dos parceiros de cooperacio; e

i) Realizar outras tarefas definidas superiormente.

2. A Reparticdo de Cooperagdo é dirigida por um Chefe
de Reparticdo, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido o Chefe
do Departamento da unidade organica.

ARTIGO 29
(Departamento de Administracao e Financas)

1. Sao fungdes do Departamento de Administragdo e Finangas:

a) Elaborar propostas de orcamento de funcionamento
e de investimento bem como respectiva presta¢io
de contas, e escriturar os respectivos livros de registo;

b) Assegurar o sistema de recepgao, circulagdo e expedi¢ao
da correspondéncia;

¢) Garantir a seguranca, manutencao e utiliza¢do correcta
das instalacdes da institui¢@o;

d) Prestar apoio técnico e logistico as diferentes unidades
organicas da institui¢do;

e) Administrar os bens patrimoniais da institui¢@o, de acordo
com as normas e regulamentos vigentes, e garantir
a sua correcta utilizacdo, manutengdo e proteccao;

/) Garantir a observancia das normas na inventariagao,
manutengdo e preservagado do patriménio da institui¢ao;

g) Implementar o Sistema Nacional de Arquivos do Estado
e assegurar a administracdo e gestdo dos arquivos
e documentacdo da instituicao;

h) Elaborar relatérios de execugdo do plano e or¢camento
a submeter aos 6rgaos competentes;

i) Elaborar a Conta de Geréncia a submeter ao Tribunal
Administrativo;

J) Zelar pelo cumprimento dos actos normativos no Aambito
da administragcdo e gestdo dos recursos financeiros
e patrimoniais;

k) Coordenar a execugao e controlo de or¢amento da INAE;

[) Articular com todas unidades organicas de modo que se
faca uma andlise conjunta dos planos de actividades
e orcamento;

m) Gerir as actividades do economato, aprovisionamento,
transporte e garantir a correcta utilizacdo e manutencio
de materiais, equipamentos e instalacdes;

n) Garantir a gestdo dos recursos financeiros; e

0) Manter actualizado o cadastro dos bens que integram
o patriménio da INAE e assegurar a sua correcta
utilizac@o.

2. O Departamento de Administracio e Financas ¢é dirigido
por um Chefe de Departamento Central Auténomo, nomeado
pelo Inspector-Geral da INAE.

3. O Departamento de Administragio e Financas tem a seguinte
estrutura:

a) Reparticio de Finangas;

b) Reparticdo de Administracdo; e

¢) Secretaria-geral.
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ARTIGO 30
(Reparticao de Financas)
1. Sdo fungdes da Reparti¢do de Financas:

a) Participar na elabora¢do da proposta do Plano Econémico
e Social e Planos Anuais de Actividades e Orcamento
e garantir a execug@o e cumprimento dos prazos;

b) Preparar e submeter a aprovacio, a proposta do plano
orcamental;

¢) Garantir a gestao dos recursos financeiros;

d) Conferir, classificar e processar os movimentos
contabilisticos, relativos as receitas e despesas
da INAE;

e) Proceder o controlo e gestdo dos valores resultantes
das multas;

/) Emitir pareceres sobre a execucdo da despesa;

g) Propor projectos de revitalizacdo das actividades
da INAE;

h) Elaborar a conta de geréncia a submeter ao Tribunal
Administrativo; e

i) Cumprir as demais tarefas que lhe forem superiormente
atribuidas.

ARTIGO 32

(Secretaria-Geral)

1. Sao fungdes da Secretaria-geral:

a) Zelar pelo atendimento publico;

b) Proceder ao registo de entrada e saida de toda
a correspondéncia e documentos oficiais recebidos
e expedidos pela institui¢ao;

c) Fazer a triagem e encaminhamento de documentos
recebidos;

d) Garantir o arquivo das correspondéncias de acordo com
as normas do Sistema Nacional de Arquivo do Estado
(SNAE);

e) Propor sistemas de gestdo de arquivos e organizagdo
de toda documentac@o e correspondéncia visando
a sua conservacao e facil acesso para consulta;

/) Classificar, conferir e sistematizar todos os documentos
do arquivo, em conformidade com as normas vigentes,
apresentando informes periddicos sobre o material
arquivado;

g) Garantir a gestdo de chamadas telefénicas, correio
eletrénico, fax e outros meios de comunicacio;

h) Assegurar a observancia das normas relativas ao acesso
e circulacd@o de pessoas nas instalacdes da INAE, bem
como os procedimentos de circulagdo de expediente

2. A Reparti¢@o de Financas e Or¢amento € dirigida por um
Chefe de Reparticio, nomeado pelo Inspector-Geral ouvido
0 Chefe do Departamento da unidade orgénica.

ArTIGO 31
(Reparticao de Administracao)
1. Sdo fungdes da Reparti¢do de Administragdo:

a) Assegurar o funcionamento dos servicos internos;

b) Garantir a observancia das normas vigentes na
Administragcdo Publica sobre inventariacdo, manu-
tencdo e preservagdo do patriménio da Instituicao;

¢) Definir o plano das necessidades de investimentos, infra-
estruturas, equipamento e meios circulantes;

d) Proceder o inventério periédico do patriménio e propor
o0 abate, sempre que necessario;

e) Garantir o fornecimento de material de escritério e con-
sumiveis;

f) Prestar apoio administrativo e logistico a todas
as unidades organicas de nivel central e local;

g) Organizar e assegurar o funcionamento do arquivo
da INAE;

h) Assegurar a limpeza e higiene das instalagcdes da INAE,;

i) Assegurar o acesso as instalagdes de pessoas portadoras
de deficiéncia;

J) Propor a aquisi¢do de meios circulantes, materiais,
mobilidrio, equipamentos, combustiveis e lubrificantes;

k) Zelar pela conservagdo e gestdo dos bens moéveis
da institui¢do e promover as boas praticas de sua
utilizagdo;

[) Assegurar o pagamento de seguros, manifestos, inspec¢ao
e taxas aplicdveis aos meios circulantes;

m) Garantir o controlo de uso dos combustiveis e lubri-
ficantes;

n) Assegurar a inventariagdo e propor o abate dos bens
moveis e equipamentos;

0) Gerir o parque de estacionamento da INAE; e

p) Cumprir as demais tarefas que lhe forem superiormente
atribuidas.

geral nos termos das normas vigentes;
i) Realizar outras actividades que lhe forem superiormente
determinadas nos termos do presente Regulamento
e demais legislacdo aplicdvel.
2. A Secretaria-geral € dirigida por um Chefe de Secretaria
Central nomeado pelo Inspector-Geral ouvido o Chefe
de Departamento da unidade organica.

ARrTIGO 33
(Departamento dos Recursos Humanos)

1. Séo fungdes do Departamento dos Recursos Humanos:

a) Planificar, coordenar e gerir recursos humanos da INAE;

b) Elaborar, gerir, e manter actualizado o quadro
do pessoal da INAE, assegurando a execucdo
de normas de seleccdo, contratacdo, progressao
e promocao do pessoal;

¢) Propor e implementar o plano de formagao académica
e profissional dos funciondrios da INAE;

d) Organizar, controlar e manter actualizado o e-SIP
da INAE de acordo com as orientagdes e normas
definidas pelos 6rgdos competentes;

e) Executar orientacdes sobre a aplicagdo do Estatuto Geral
dos Funciondrios e Agentes do Estado (EGFAE)
e demais legislacdo aplicdvel aos funciondrios
da INAE;

/) Planificar, controlar, implementar normas de gestido dos
recursos humanos de acordo com as politicas e planos
de governo;

g) Coordenar as actividades no ambito das estratégias
do HIV e SIDA, Doencas Crénicas e Degenerativas,
do género e da pessoa portadora de deficiéncia
na INAE;

h) Assegurar a realiza¢do da avaliagdo do desempenho
dos funciondrios e agentes do Estado afectos a INAE
e assegurar a implementacao do Sistema de Gestao de

2. A Reparti¢do de Administragdo € dirigida por um Chefe
de Reparti¢do, nomeado pelo Inspector-Geral ouvido o Chefe
do Departamento da unidade organica.

Desempenho na Administragdo Piblica (SIGEDAP);
i) Gerir o sistema de remuneracdes e beneficios dos funcio-
narios e agentes do Estado da INAE;
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J) Produzir estatisticas internas sobre recursos humanos
e manter actualizada a respectiva base de dados; e

k) Implementar as normas de previdéncia social dos funcio-
ndrios e agentes do Estado.

2. O Departamento dos Recursos Humanos € dirigido
por um Chefe de Departamento Central Auténomo nomeado
pelo Inspector-Geral da INAE.

3. O Departamento de Recursos Humanos tem a seguinte
estrutura:

a) Reparticao de Gestao do Pessoal; e
b) Reparticdo de Formacao.

ARTIGO 34
(Reparticao de Gestao do Pessoal)

1. Sdo fungdes da Reparti¢do de Gestdo do Pessoal:

a) Implementar normas de gestdo de recursos humanos
de acordo com as politicas e planos do Governo;

b) Elaborar e gerir o quadro de pessoal;

c) Assegurar a implementagdo do Sistema de Gestdo
do Desempenho na Administragcdo Publica;

d) Manter actualizado o Sistema de Informacao de Pessoal
— SIP e outros sistemas de gestdo de recursos humanos;

e) Assegurar a realizagdo das actividades no ambito
das estratégias de HIV/SIDA, doengas crénicas
e degenerativas, do género e da pessoa portadora
de deficiéncia;

) Gerir o Plano de Sadde;

g) Elaborar actos administrativos referentes aos funcionarios
e agentes do Estado ao servico da INAE;

h) Prestar assisté€ncia técnica as Delega¢des Provinciais em
matéria de gestdo de pessoal;

i) Elaborar a proposta do plano anual orcamental;

J) Gerir o sistema de remuneragdes e beneficios dos funcio-
narios e agentes do Estado;

k) Processar salarios e outras remuneragoes;

/) Emitir taloes de vencimento;

m) Monitorar a execugdo or¢amental em matérias de re-
cursos humanos;

n) Emitir pareceres de cabimentacdo de verbas, sempre
que for solicitado;

0) Prestar assisténcia as delegagdes provinciais na aplicagdo
da politica salarial definida pelo Governo, nos termos
da legislagdo aplicavel,

p) Apresentar mensalmente o impacto orgamental;

q) Emitir declaracdes de rendimento dos funciondrios;

r) Requisitar fundos de salério;

s) Processar os descontos legalmente previstos relativos
aos impostos e previdéncia social; e

t) Cumprir as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. A Reparticdo de Administracdo e Gestdo do Pessoal
é dirigida por um Chefe de Reparti¢cdo, nomeado pelo Inspector-
-Geral ouvido o Chefe do Departamento da unidade orgéanica.

ARTIGO 35
(Reparticao de Formacao)
1. Sdo fung¢des da Reparti¢do de Formacao:

a) Assegurar a realizacdo de acc¢des de formacao,
capacitacio e troca de experiéncia profissionais;

b) Participar na elabora¢do de manuais de procedimentos
inspectivos e demais instrumentos aplicdveis
a instituicao;

c¢) Identificar, em coordena¢@o com as unidades organicas
e delegagdes provinciais as necessidades de formagao
e treinamento de recursos humanos;

d) Elaborar propostas de normas, procedimentos € monitorar
a correcta aplicacdo de processos de formagao;

e) Prestar assisténcia técnica a Delegacgio Provincial na area
de formacgio e desenvolvimento de recursos humanos;

/) Coordenar o processo de selecdo dos funcionérios
a formag@o no pais ou no exterior;

g) Garantir o cumprimento das normas que regem
a organizagdo e funcionamento da Administracdo
Publica; e

h) Cumprir as demais tarefas, que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. A Reparti¢do de Formacdo é dirigida por um Chefe
de Reparti¢do Central, nomeado pelo Inspector-Geral, ouvido
o Chefe de Departamento da unidade organica.

ARTIGO 36
(Departamento de Comunicacao, Imagem e Relag6es Publicas)

1. Sao fungdes do Departamento de Comunicagdo, Imagem
e Relagdes Publicas:

a) Promover e difundir a imagem da INAE;

b) Divulgar a informacgio sobre actividades desenvolvidas
pela INAE, no ambito da fiscalizagdo e inspeccdo das
actividades econémicas;

¢) Servir de elo com os 6rgidos de comunicagdo social;

d) Produzir o Boletim Informativo da INAE e demais
materiais informativos e proceder a sua divulgacao;

e) Planificar e desenvolver uma estratégia integrada
de comunicagdo e imagem da INAE;

/) Contribuir para o esclarecimento de opinido publica,
assegurando a execucao das actividades da comunicaco
na area de informaco oficial;

g) Assegurar os contactos da INAE com os 6rgdos
de comunicagao social;

h) Organizar e manter actualizado o ficheiro de noticias
publicadas pela imprensa relativo a actividade
dainspecgio e fiscalizago das actividades econdmicas
sob escopo da INAE;

i) Divulgar a informac@o sobre as actividades desenvolvidas
pela INAE no ambito da fiscalizagdo e inspecc¢io
das actividades econémicas;

J) Velar pelos aspectos protocolares da INAE; e

k) Cumprir as demais tarefas que lhe forem superiormente
atribuidas.

2. O Departamento de Comunicagdo, Imagem e Relacdes
Puablicas € dirigido por um Chefe de Departamento Central
Auténomo nomeado pelo Inspector-Geral da INAE.

ARrTIGO 37
(Departamento de Aquisicoes)

1. Sao fungdes do Departamento de Aquisigdes:

a) Efectuar o levantamento das necessidades de aquisicdes
em articulacdo com a unidade organica da administracdo
e finangas e desenvolver o respectivo plano anual;

b) Elaborar os documentos de concursos publicos;

c) Assistir ao juri e zelar pelo cumprimento de todos
os procedimentos legais em concursos publicos;

d) Administrar os contratos e zelar pelo cumprimento
de todos os procedimentos atinentes ao seu objecto;
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e) Manter a adequada informacdo sobre o cumprimento
dos contratos e sobre a actuacdo dos contratados
e propor medidas correctivas sempre que se revelar
necessario;
f) Zelar pelo arquivo adequado dos documentos
de contratacio; e
g) Realizar outras actividades que lhe forem superiormente
determinadas nos termos do presente Regulamento
e demais legislac@o aplicavel.
2. O Departamento de Aquisi¢des € dirigido por um Chefe
de Departamento Central Auténomo nomeado pelo Inspector-
-Geral da INAE.

ARTIGO 38
(Departamento de Tecnologias e Sistemas de Informacao)

1. Sao funcdes do Departamento de Tecnologia e Sistemas
de Informacao:

a) Conceber e propor politicas e estratégias para as
tecnologias de informag¢@o e comunicacio da INAE,
tendo em vista o incremento e melhoria da qualidade
dos servicos prestados, o aumento da eficiéncia
e a racionalizagdo de custos;

b) Propor a defini¢@o de padrdes de equipamento informatico
hardware e software a adquirir para a institui¢ao;

c) Promover o desenvolvimento, modernizagdo e aperfei-
coamento de tecnologias de comunicagdo e informagao
da institui¢ao;

d) Elaborar propostas de planos de introdugdo de novas
tecnologias de informacao e comunicagdo da INAE;

e) Elaborar, implementar € monitorar a execu¢do de um
Plano Estratégico para as Tecnologias de Informagao
e Comunicagao (TIC) da INAE,;

) Adoptar uma estratégia de governacdo das TIC que
concretize o Plano Estratégico e defina normas
relativas a selecgdo, aquisi¢io e utilizacdo de infra-
-estruturas tecnoldgicas e sistemas de informagao pelos
organismos da INAE;

g) Conceber, implementar e gerir os sistemas integrados
de informacdo indispenséaveis a recolha, tratamento
e disponibilizacdo segura, robusta e eficiente
da informacio necessdria aos diferentes utilizadores,
articulando com estes o tipo e a forma de acesso;

h) Promover a consolidag@o e a racionaliza¢do de métodos,
recursos, processos e infra-estruturas tecnoldgicas
nos servigos e organismos da INAE, assegurando,
designadamente e nos termos fixados no Plano
Estratégico, a selec¢do, aquisicao, instalacao e funcio-
namento dos equipamentos informaticos, bem como
a gestdo do seu ciclo de vida;

i) Prestar assisténcia aos funciondrios da institui¢do para
uma melhor utilizagdo do equipamento e dos sistemas
informaticos e de comunicagao;

J) Promover e propor a formacdo dos recursos humanos
na drea de informadtica e tecnologias de informacgdo
e comunicagio; e

k) Assegurar a representagdo da INAE na articulagdo
com entidades com atribui¢des interministeriais
ou internacionais na drea das tecnologias de informacao
e comunicacio.

2. O Departamento de Tecnologias e Sistema de Informagdo
¢ dirigido por um Chefe de Departamento Central Auténomo
nomeado pelo Inspector-Geral da INAE.

CAPITULO V

Representacao Local da INAE
ARTIGO 39

(Delegagoes Provinciais)

1. A nivel local, a INAE ¢ representada por Delegacdes
Provinciais e tem por fungdes:

a) Coordenar as actividades da INAE a nivel da provincia;

b) Fiscalizar todos os locais onde se proceda a qualquer
actividade industrial, comercial ou prestagdo de
servicos, designadamente de produtos acabados e/ou
intermédios, armazéns, escritdrios, cargas transportadas
ou em transito no territério nacional, entrepostos
frigorificos, empreendimentos turisticos, agéncias
de viagens e agentes de turismo, estabelecimento de
restauracdio e bebidas e salas de dangas, empresas
de animacdo turistica, estabelecimento de bebidas,
cantinas, refeitérios, armazéns portudrios e terminais
de cargas, recintos de diversdo, estabelecimentos
de producio e realizagdo de espectaculos desportivos
e/ou recreativos, estabelecimentos de produgido
desportivas e de publicidade a nivel da provincia;

c¢) Estabelecer a ligac@o entre a INAE e outras entidades
locais e do poder local no ambito das atribui¢des
da instituigdo;

d) Garantir a execugdo dos planos anuais de actividades
e orcamento, a nivel da provincia, e apresentar
relatérios sobre o cumprimento do mesmo; e

e) Realizar outras actividades que lhe forem superiormente
determinadas nos termos do presente Estatuto e demais
legislacdes aplicdveis.

2. As Delegacdes Provinciais sdo dirigidas por Delegados
Provinciais nomeados pelo Ministro que superintende a area
da Inddstria e Comércio.

3. Compete ao Ministro que superintende a drea da Industria
e Comércio a aprovagdo do Estatuto-tipo das Delegagdes
Provinciais.

ARTIGO 40
(Competéncias do Delegado Provincial)

1. Compete ao Delegado Provincial da INAE:

a) Dirigir a Delegacio Provincial e coordenar as actividades
praticando os actos necessarios ao seu efectivo
funcionamento;

b) Assegurar a gestdo administrativa, financeira e patri-
monial da Delegacao;

c) Submeter ao Inspector-Geral da INAE o plano
de actividades da Delegacao Provincial e respectivos
relatérios periddicos de execugdo de actividades
programadas;

d) Gerir os recursos humanos afectos a Delegacdo
e promover o desenvolvimento de ac¢des de formagdo
e capacitagdo dos funciondrios;

e) Divulgar as actividades inspectivas da provincia;

) Representar junto dos Governos Provinciais, assegurando
anecessdria articulagdo na implementacio de politicas
e estratégias no ambito das inspeccgdes;

g) Convocar e presidir o colectivo da Delegagao;

h) Exarar Despacho, Circular e Ordem de Servigo
que se mostrem necessarios ao pleno funcionamento
da Delegaciao; e

i) Exercer as demais competéncias conferidas por lei
ou determinadas superiormente nos termos do presente
Regulamento Interno.
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2. Nas suas auséncias, o Delegado Provincial da INAE,
€ substituido por um dos Chefes de Departamento.

ARrTIGO 41
(Subordinacao)

O Delegado Provincial, subordinam-se ao Inspector-Geral
da INAE, sem prejuizo da articulagdo e cooperagdo com
o Governador e os Governos Provinciais, nos termos da lei.

ARTIGO 42
(Estrutura da Delegacéao Provincial)

A Delegacao Provincial tem a seguinte estrutura organica:

a) Direcgio;

b) Departamento de Operagdes de Pesquisa e Inteligéncia
Econodmica;

¢) Departamento de Operagdes da Industria, Comércio,
Turismo e Transportes;

d) Departamento de Operagdes da Educagdo, Cultura
e Desporto;

e) Departamento juridico e Contencioso;

/) Reparti¢do de Administragdo e Finangas;

g) Reparticdo de Recursos Humanos;

h) Reparticao de Planificacio e cooperacao; e

i) Reparti¢do de Aquisigoes.

CAPITULO VI

Gestao Financeira e Patrimonial
ARTIGO 43

(Receitas)

Constituem receitas da INAE:

a) As dotagdes ou subsidios inscritos no orcamento
do Estado;

b) As dotacdes, comparticipacdes e subvencdes que lhe
sejam atribuidas pelo Estado e por outras pessoas
colectivas de direito ptblico;

¢) Produtos das taxas pelos servigcos a prestar nos termos
da legislacdo aplicavel,

d) Os donativos e subsidios concedidos por pessoas
colectivas, nacionais ou estrangeiras;

e) Quaisquer outros rendimentos, bens ou direitos
que provenham da sua actividade, delegacdo
de competéncias, ou por lei, lhe sejam atribuidos; e

) Quaisquer outras receitas que sejam atribuidas por lei,
por contracto ou outro titulo.

ARrTIGO 44
(Despesas)

Constituem despesas da INAE:

a) As resultantes do respectivo funcionamento e prossecucao
do exercicio das atribui¢des que lhe sdo acometidas,
incluindo despesas com medidas para atracio,
retengdo, incentivos, motivagdo e desenvolvimento
de recursos humanos da INAE;

b) Os custos de aquisi¢do, manutengdo e conservagao
dos bens moveis e imdveis ou servicos que tenham
de utilizar;

¢) As resultantes das acgdes da formagdo do pessoal;

d) As relacionadas com as andlises de produtos junto
dos laboratdrios competentes; e

e) Outros encargos nos termos da legislagc@o aplicdvel.

ARTIGO 45
(Destino das multas)

1. As multas aplicadas por infrac¢des diversas t€ém o seguinte
destino:

a) 10% para o Or¢amento do Estado; e
b) 90% para a INAE.

2. Os Ministros que superintendem as areas da Industria
e Comércio e das Financas por Diploma Ministerial conjunto
decidem o destino e a forma de uso das multas resultantes
da actividade da INAE.
ARTIGO 46

(Patrimonio)

Constitui patriménio afecto a INAE a universalidade de bens,
direitos e outros valores que lhes sdio alocados, adquiridos por
compra, alienagdo ou outros meios licitos.

CAPITULO VII

Regime de Pessoal, Direitos e Deveres
ARTIGO 47

(Regime de Pessoal)

Os funciondrios e agentes do Estado da INAE regem-se
pelo Estatuto Geral dos Funcionarios e Agentes do Estado,
pelo presente Regulamento, pela lei do trabalho, sempre
que isso for compativel com a natureza das fungdes a desempenhar
e demais legislac@o aplicavel.

ARTIGO 48
(Pontualidade e Assiduidade)

1. Constitui dever do funciondrio cumprir rigorosamente
o hordrio de trabalho, devendo ser pontual e assiduo.

2. O Inspector-Geral pode estabelecer um regime de horario
especial para determinados funciondrios em funcéo da natureza
e especificidade técnica do trabalho que desenvolvem ou de
circunstancias especiais em que se encontrem a prestar servico,
sem prejuizo do preconizado em legislacdo especifica.

ARTIGO 49
(Sigilo Profissional)

1. Os funcionarios e agentes do Estado afectos na INAE
estdo sujeitos ao dever de sigilo profissional sobre os factos cujo
conhecimento lhes advenham do exercicio das suas fungdes e,
seja qual for a finalidade, ndo podem divulgar por qualquer forma
factos e informacdes relativas ao servico ou conhecidos por
motivo deste, independentemente da sua classificacdo.

2. A violacdo do dever de sigilo, através da divulgacdo ndo
autorizada de informagdes ou documentos a outros funcionarios,
ou a particulares, que ndo intervenham profissionalmente nos
respectivos assuntos constitui infraccdo ao dever de sigilo,
punivel disciplinarmente, sem prejuizo da responsabilidade civil
ou criminal que possa ter lugar.

3. O dever de sigilo profissional sobre factos de que intervindo
ou tenha tomado conhecimento no Ambito das suas funcdes
mantém-se ainda que o funciondrio e agente do Estado, entidade
publica ou privada, cesse seu vinculo laboral ou contratual com
a INAE.
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CAPITULO VIII

Procedimentos Administrativos Internos
ARTIGO 50

(Identificacao das instalac6es, meios e do inspector)

1. As instalacdes da INAE sao identificadas através
da designagdo e o respectivo logétipo devem ser afixados
ou exibidos em locais visiveis e acessiveis ao publico.

2. Os meios e instrumentos de actuacdo da INAE devem ser
exibidos e acessiveis ao publico, quando a natureza da accao
assim o determinar.

3. No exercicio das suas fun¢des, o Inspector é portador de um
cartdo de identificacdio ou de uma credencial, esta Gltima, assinada
pelo seu superior hierarquico cujos modelos sdo aprovados
pelo Ministro de tutela.

4. Sao titulares do cartdo de identificacdo de Inspector:

a) O Inspector-Geral;

b) O Inspector-Geral Adjunto;

c) Directores de Operacdes;

d) Directores Nacionais;

e) Inspector de carreira nas dreas operativas;
) Delegado Provincial; e

g) Inspectores por ineréncia de funcdes.

5. Os cartdes de identificagdo dos Inspectores sdo assinados
pelo Inspector-Geral devendo dispor do grupo sanguineo, marca
de 4gua e o codigo de seguranca.

6. Para além do disposto no nimero 3 do presente artigo,
o Inspector, ou o funciondrio e especialista, que esteja
em actividade inspectiva deve apresentar-se uniformizado
e identificado de acordo com o modelo aprovado em Regulamento
especifico.

ARrTIGO 51
(Formularios e Impressos Internos)

Os formularios e impressos em uso interno na INAE obedecem
estritamente a um modelo aprovado pelo Inspector-Geral, ou que
resulte das normas aplicaveis.

ARTIGO 52
(Correspondéncia)

1. Toda correspondéncia ou qualquer documento dirigido ou
emitido pela INAE deve ser registado no livro de correspondéncia
disponivel nas Secretarias, onde € carimbada, registada o nimero
de referéncia, a data do documento, a sua proveniéncia, resumo
da matéria, destino e classificacdo do arquivo.

2. A entrega de correspondéncia fora dos casos mencionados
no numero anterior € feita através de protocolo, devendo ter
a data e rubrica de quem a recebe.

3. A correspondéncia pode ser transmitida por meio
de correio, fax, correio electrénico ou por outras formas desde
que disponibilizada pela INAE.

Glossario

a) Agente de Autoridade — o funcionario investido
de poderes especiais para zelar pelo cumprimento
da Lei;

b) Cartao de Identificacdo do Inspector — documento
de identifica¢@o que confere ao titular o livre-transito
e acesso facilitado a lugares, objecto de inspecgdo
e fiscalizagdo;

¢) Fiscalizacdo — processo sistemdtico de verificagdo
da conformidade dos actos do exercicio da actividade
econémica com as normas e procedimentos reguladores;

d) Inspeccao — pratica de vigilancia sistematica sobre
determinada actividade que tenha seu procedimento
regulado por lei;

e) Inspector — pessoa investida de poderes pelo 6rgao
competente para exercer fungdes de Inspeccionar/
[Fiscalizar os locais onde se proceda o exercicio das
actividades econdmicas;

/) Multa — pena atribuida em dinheiro que ¢é aplicada
ao estabelecimento na pessoa do seu proprietirio ou
representante como resultado da puni¢c@o ou san¢do
por cometimento de uma acgdo ilegal ou condenéavel,

g) Perfil profissional do inspector — o conjunto de
competéncias, atitudes e comportamento necessarios
para o exercicio da actividade de auditoria interna
da INAE e de fiscalizag@o do sector das actividades
econdmicas;

h) Propriedade intelectual — conjunto de direitos relativos
as obras literdrias, artisticas e cientificas, as inter-
pretacdes dos artistas intérpretes e as execugdes dos
artistas executantes, aos fonogramas e as emissoes
de radiofusdo, as invengdes em todos os dominios
da actividade humana, as descobertas cientificas, aos
modelos de utilidade desenhos industriais, as marcas,
as denominagdes de origem e indicagdes geograficas,
a0s nomes comerciais, nomes de estabelecimentos
einsignias de estabelecimentos, a protec¢ao de segredos
de comércio, a protec¢do contra a concorréncia desleal
e, em geral, todos os direitos inerentes a actividade
intelectual nos dominios industrial, cientifico, literario
e artistico.
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