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SUMARIO

Ministério da Administracao Estatal e Funcao Publica:
Diploma Ministerial n.’ 108/2022:

Aprova o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade
de Documentos das Actividades-fim do Ministério
do Género, Crianga e Acgdo Social.

MINISTERIO DA ADMINISTRACAO
ESTATAL E FUNCAO PUBLICA

Diploma Ministerial n.” 108/2022
de 19 de Outubro

Havendo necessidade de complementar o Plano de Classificagio

- meio da Administracdo Publica, ao abrigo do disposto
no artigo 3 do Decreto n.° 84/2018, de 26 de Dezembro, a Ministra
da Administrac@o Estatal e Fun¢do Publica, determina:

1. E aprovado o Plano de Classificacdo e a Tabela
de Temporalidade de Documentos das Actividades-fim
do Ministério do Género, Crianca e Acgdo Social.

2. O presente Diploma entra em vigor na data da sua publicagio.

Maputo, 31 de Janeiro de 2020. — A Ministra, Ana Comoane.

1. Apresentacao e Recomendacdes Gerais

O presente Plano de Classifica¢do e a respectiva Tabela
de Temporalidade de Documentos de Arquivo sdo relativos
as Actividades — fim do Ministério de Género, Crianga
e Accdo Social e do Instituto Nacional de Acgdo Social,
em complementaridade ao Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade de Documentos das Actividades — meio,
ambos aprovados pelo Decreto n.” 84/2018, de 26 de Dezembro
e republicado a 27 de Junho de 2019.

O Plano segue o método de classificagdo por assunto,
a semelhanca do Plano das actividades — meio, obedecendo
o critério funcional. E constituido por 3 (trés) classes que
traduzem as suas funcdes e actividades, definidas pelo Decreto
Presidencial n.° 9/2015, de 13 de Marco que define as atribuigdes
e competéncias e Resolucdo n.° 18/2015, de 10 de Julho que
aprova o Estatuto Organico e desta institui¢do, Resolucio
n.° 12/2017, de 4 de Setembro que aprova o Estatuto Organico
do Instituto Nacional de Acc¢do Social.

As 3 (trés) classes que constituem o Plano e a Tabela séo:

— 100 Unidades Sociais e Centros de Atendimento;
— 200 Género e Crianca;

e Tabela de Temporalidade de Documentos das Actividades — 300 Accao Social.
2. Plano de Classificacio
Codigo Assunto Descricao Observacao
. .. Classificam-se os documentos relativos a criacdo e extin¢ao,
Unidades Sociais e Centros de| . . . . 9‘ . ¢
100 . licenciamento e credenciacdo das unidades sociais e centros
Atendimento .
de atendimento.
110 Criagdo e Extin¢cao
120 Licenciamento e Credenciagdo
Classificam-se os documentos referentes as actividades de
promogao da igualdade e equidade do género no desenvolvimento
200 Género e Crianca econémico, social, politico e cultural. Incluem-se também
documentos relativos a promocao, protec¢do e materializagdo
dos direitos da crianca, visando o seu desenvolvimento integral.
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Codigo Assunto Descricao Observacio
Classificam-se os documentos relativos a adopcao de medidas de
promocao, prevencao e combate a violéncia baseada no género e
. - < contra a crianca, violéncia contra o idoso pessoa com deficiéncia,
Proteccio, Prevencdo e Combate a Vio- . .. ..
201 lencia deficiente, albinismo, entre outros grupos sociais. Incluem-se
i . . . p
os documentos relativos a estigmatizagdo, trifico de pessoas
e outras formas de descriminagéo. Incluem-se também
documentos relativos ao abuso sexual.
201.1 Homem
201.2 Mulher
201.3 Crianga
201.4 Assisténcia as Vitimas
210 Género
Classificam-se os documentos relativos a realizacao de acgdes
de capacitacdao do empoderamento da mulher no pais, incluindo
211 Empoderamento da Mulher .. .p . g P A P .
iniciativas de auto-emprego no ambito de projectos das
habilidades empresariais.
Classificam-se os documentos relativos a accdes que visam
212 Igualdade e Equidade de Género assegurar a equidade e igualdade de oportunidades de acesso
a bens e servicos para mulheres e homens, raparigas e rapazes.
Classificam-se os documentos que visam promover ac¢des
T p destinadas a eliminagdo da discrimina¢do com base no sexo e
213 Descriminag@o Baseada em Género L ¢ - ¢ J o
a valorizacdo do papel das relacdes de género na familia e na
sociedade.
219 Outros Assuntos Relativos ao Género
220 Crianca
221 Abuso Sexual de Menores
222 Casamentos Prematuros
Classificam-se os documentos relativos a processos de adop¢ao,
223 Adopgio e Tutela de Menores _ . . P pe
tutela, ac¢do de alimento e exercicio do poder parental do menor.
223.1 Adopgio
223.2 Tutela
223.3 Accio de Alimentos
2234 Poder Parental
. . - - Classificam-se os documentos inerentes aos processos de
223.5 Reintegracdo/Reunificacdo Familiar . ~ . ~ e . P
reintegracdo/reunificacéio familiar da crianga.
Outros Assuntos Referentes a Adopgdo
2239
e Tutela de Menores
229 Outros Assuntos Relativos a Crianga
290 Outros Assuntos Relativos a Género
e Crianga
Classificam-se os documentos relativos a ac¢des de protec¢ao,
300 Accao Social assisténcia social as pessoas e agregados familiares em situagio
de pobreza e de vulnerabilidade.
Classificam-se os documentos relativos ao atendimento
comunitario ou institucional da crianga, mulher e homem, idoso,
310 Atendimento e Assisténcia Social doente, albino, entre outros, em situac@o dificil em unidades
sociais publicas e privadas. Incluem—se os documentos relativos
ao atendimento das vitimas de violéncia domestica.
311 Comunitério
N Classificam-se os documentos relativos ao atendimento
312 Institucional o .. s oA
institucional das vitimas de violéncia.
Classificam-se os documentos relativos ao atendimento de
pessoas ou agregado familiar em situacido de pobreza e de
320 Programas de Seguranga Social Bésico vulnerabilidade nos programas de seguranga social basica

incluindo instru¢do de processos para o acesso a diferentes
Servicos.
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Codigo Assunto Descricao Observacio
321 Subsidio Social Basico
321.1 A Crianga
321.2 Por Incapacidade
321.3 A Pessoa Idosa
322 Apoio Social Directo
322.1 Pontual
3222 Prolongado
323 Accio Social Produtiva
324 Servicos de Accdo Social
329 Outros Tipos de Programas
Classificam-se os documentos relativos a participagdo
equilibrada de mulheres e homens, raparigas e rapazes a todos
N L Lo os niveis, nos sectores e 6rgaos de tomada de decisdo, bem como
330 Promocao, Participagdo e Associativismo . .
arealizacdo de estudos e pesquisas. Incluem-se os documentos
relativos a participagdo de idosos e deficientes nas vdrias
actividades de desenvolvimento social, cultural e econémico.
331 Parlamento Infantil
332 Grupos e Organizac¢des Sociais
Classificam-se os documentos relacionados com a promogao
e realizagdo de ac¢des de sensibilizagdo e educacéo publica para
I a observancia e respeito dos direitos humanos na perspectiva
340 Educacio Publica . 'p persp :
do género e da crianca. Incluem-se os documentos relativos
a estudos e pesquisas sobre a situacdo da crianca e da mulher
em Mocambique.
350 Integracdo e Reintegracdo
Classificam-se os documentos relativos a reabilitacdo das
pessoas com deficiéncia incluindo a provisdo de material de
360 Reabilitagido e Apoio Psicossocial compensacdo (cadeira de rodas, triciclos e préteses, muletas,
canadianas, andarilhos, dculos, bengalas, pautas, pungdes,
entre outros).
Classificam-se os documentos relativos a criagcido de condigdes
de acessibilidade fisica (rampas, corrimaos, etc) e dispositivos
370 Acessibilidade técnicos de acessibilidade (visuais, sonoros, software de voz,
material didictico especifico para pessoas com deficiéncia
e outros).
Inclui documentos relativos a doagdo, aquisi¢do, distribuig¢do
. .. e utilizacido de maquinas braille, pautas, pun¢des, Apex, material
371 Material Didéctico . .9 d . . P . pune P
audiovisual, papel braille, livros braille, alfabeto manual, entre
outros de indole didéctico.
Classificam-se os documentos relativos a traduc@o, interpretagao,
372 Lingua de Sinais producdo e divulgagdo de documentos relativos a linguas de
sinais.
. Classificam-se os documentos relativos ao sistema Braille
373 Braille . . - ~ . s
incluindo a tradu¢@o, producao e divulgagao.
Classificam-se os documentos referentes a iniciativas
380 Redes Tradicionais de Solidariedade | individuais, familiares, comunitdrias e religiosas de apoio
e Ajuda Miitua a pessoas ou agregados familiares necessitados ou vitimas
de qualquer infortdnio.
390 Outros Assuntos Relativos a Accdo Social
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3. Tabela de Temporalidade

Prazos de guarda

Codigo Assunto . Arquivo Destinacao final Observacao
Arquivo Corrente ol
Intermediario
100 Unidades Sociais e Centros de Atendimento
110 Criagdo e Extin¢ao Até a vigéncia 5 Anos Guarda
Permanente
. . — A Guarda
120 Licenciamento e Credenciacdo Até a vigéncia 5 Anos
Permanente
200 Género e Crianca
201 Proteccao, Prevencio e Combate a Violéncia Até a vigéncia 10 Anos Guarda
Permanente
201.1 Homem Até a vigéncia 5 Anos Eliminacdo
201.2 Mulher Até a vigéncia 5 Anos Eliminagao
201.3 Crianga Até a vigéncia 5 Anos Eliminagao
201.4 Assisténcia as Vitimas 5 Anos 10 Anos Eliminagao
210 Género
211 Empoderamento da Mulher Até a vigéncia 10 Anos Eliminagdo
. c A Guard
212 Igualdade e Equidade de Género Até a vigéncia 10 Anos varda
Permanente
L . A Guarda
213 Descriminag@o Baseada em Género Até a vigéncia 10 Anos
Permanente
219 Outros Assuntos Relativos ao Género
220 Crianca
221 Abuso Sexual de Menores 5 Anos 10 Anos Eliminagao
222 Casamentos Prematuros 5 Anos 10 Anos Eliminagao
223 Adopcio e Tutela de Menores 10 Anos 35 Anos Guarda
Permanente
223.1 | Adopgio 10 Anos 35 Anos Guarda
Permanente
2232 | Tutela 10 Anos 35 Anos Guarda
Permanente
. . Guarda
223.3 Accdo de Alimentos 10 Anos 10 Anos
Permanente
2234 Poder Parental 5 Anos 10 Anos Guarda
Permanente
. ~ . ~ - Guarda
2235 Reintegracido/Reunificacdo Familiar 5 Anos 10 Anos
Permanente
Outros Assuntos Referentes a Adopcdo e Tutela
223.9
de Menores
229 Outros Assuntos Relativos a Crianca
290 Outros Assuntos Relativos a Género e Crianca
300 Accao Social
. C oA . Guarda
310 Atendimento e Assisténcia Social 5 Anos 10 Anos
Permanente
311 Comunitario 5 Anos 5 Anos Eliminagdo
312 Institucional Até a vigéncia 15 Anos Guarda
Permanente
. . e Guarda
320 Programas de Seguranca Social Bésica Até a vigéncia 10 Anos
Permanente
321 Subsidio Social Basico Até a vigéncia 25 Anos Eliminagao
321.1 A Crianca Até a vigéncia 25 Anos Eliminagdo
321.2 Por Incapacidade Até a vigéncia 25 Anos Eliminagdo
321.3 A Pessoa Idosa Até a vigéncia 25 Anos Eliminagao
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Prazos de guarda
Codigo Assunto . Arquivo Destinacao final Observacao
Arquivo Corrente s
Intermediario
322 Apoio Social Directo Até a vigéncia 25 Anos Eliminagao
322.1 Pontual Até a vigéncia 25 Anos Eliminagao
3222 Prolongado Até a vigéncia 25 Anos Elimina¢do
323 Accdo Social Produtiva Até a vigéncia 25 Anos Eliminagdo
324 Servigos de Accao Social Até a vigéncia 25 Anos Eliminagao
329 Outros Tipos de Programas
330 Promocdo, Participacdo e Associativismo Até a vigéncia 5 Anos Guarda
Permanente
331 Parlamento Infantil 5 Anos 10 Anos Eliminagao
332 Grupos e Organizagdes Sociais Até a vigéncia 5 Anos Eliminagdo
340 Educacdo Publica Até a vigéncia 10 Anos Eliminacio
~ . ~ A Guarda
350 Integrac@o e Reintegragdo Até a vigéncia 5 Anos Permanente
360 Reabilitacao e Apoio Psicossocial Até a vigéncia 10 Anos Eliminagdo
370 Acessibilidade Até a vigéncia 10 Anos Eliminagao
371 Material Didéctico 2 Anos 5 Anos Guarda
Permanente
p . A Guarda
372 Lingua de Sinais Até a vigéncia 5 Anos
Permanente
373 Braille Até a vigéncia 5 Anos Guarda
Permanente
380 Re/des Tradicionais de Solidariedade e Ajuda 2 Anos S Anos Guarda
Mutua Permanente
390 Outros Assuntos Relativos a Acgdo Social
Indice Remissivo Reabilitagiio e Apoio Psicossocial ............cccoeveeerverernennn. 360
A Redes Tradicionais de Solidariedade e Ajuda Mitua ..... 380
Abuso Sexual de Menores ................ccoccceveineinccnennn. 221 -
AccAo Social ..o 300 Acgs51b111dade """""""""""""""""""""""""""""""""""" 370
o Braille ......ooooiiiiiiiecc e 373
Acessibilidade .................. ... 370 . A
. Lingua de SInais ......coccccevieiinieniiicieiecreeeeeeeeee 372
Braille ........ccoevveeenn.. ... 373 Material Didact 371
Lingua de Sinais ...... 370 aterial DIdACtiCO .....coovuveeiiiiiiiiiiiicecc e
Material Didactico 371
Adopcao e Tutela De Menores ..............ccceveeienieienn.
Atendimento e Assisténcia Social ........cccceceviivinninennne. 310 Acgio ~d € AMENIOS woosoesvesre
s AdOPCAO .ot
COMUNILATIO ..ottt 311
o Poder Parental ........c..cccccoviiiniiiiniiiniiiincee,
Institucional .......ccccoveeciinieiiininiiinieeceeeen 312 . ~ . - .
Reintegra¢do/Reunificagdo Familiar
EAUCACHO PADTICA 1 oeeoeoeoeeeeeeeeeeee e 340 TULELA ..o
Integracio e Reintegracao ........cocceeuevvenerveneecicneecnennnns 360 . . .
grag grag Apo0io Social DIreCto .....ceeveeveeerieiiieiiiirieeieeieeeieeiee e 322
Programas de Seguranca Social BASICO .............. 320 5;):121)1;1 ad.(.) ............................................................ gg% é
Acgio Social Produtiva ... 323 A0 i .
Apoio Social Directo ........cccceeeeeeeeennnne 322
Pontual 322.1 g 1L 373
"""""""""""""""""" : raille ... 3T
Prolongado .......cccceceeveenenennnee 3222 C
Servicos de Acg@o Social ....cceevveviinieiiiniiniiniececeen 324 Ca§amentos PrOmMAtUOS ooocecvvessnrrrirssesssnrrnsssses s
P . Lo Crianca ........c..ccccoevincncnnne
Subsidio Social BASICO ......cccccveriininiiniiniinicnecicieen 321
NS, Abuso Sexual de Menores
A Crianga ......ceeveeevveeneenneennn 321.1 ~
AP Id 313 Adopgdo e Tutela de Menores .........ccocceevereereeneenieneenen.
: cissoa f)dsad ....................... 321.2 Acgio de Alimentos
or Incapacidade .................... . AdOPGAO oo
. L o Poder Parental .........c.ccccveeeiiieeiinne,
Promocao Participacdo e AsSOCIatiVISMO ..ccveerueeeieennnen. 330 Reintegracio/Reunificacio Familiar ..... 223.5
Parlamento Infantil ...........ccccoooeeviiiniinieiieee, 331 TUtela oo 2232
Grupos e Organizagdes SOCIAs ...........vvivrrvveennvncss 332 Casamentos Prematuros ............cooceevveeerereruieeennnnns 222
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D
Descriminacao Baseada Em Género ............................. 213 L
Licenciamento e Credenciacio ..............cccccecvevuveeenenne. 120
E Lingua de Sinais ......cooeevviienieiiienieeieesieeeeee e 372
Educag@o PUDbLIca .....cccoceveeiiiiiniiiciciceccecc 340
Empoderamento da Mulher ................cccoeiiniinnnenen. 211 M
Mulher
G Protecgdo, Prevencdo e Combate a Violéncia .................. 231
GEINEIO ... 210 Empoderamento ... 220
Empoderamento da Mulher ..........ccccceeeevivenieennnn. 211
Igualdade e Equidade de Género ..........c.cccuvenennee. 212 P
Descriminagio Baseada em Género ...................... 213 Parlamento Infantil ... 331
Promocao, Participagc@o e AssociativiSmo ...........cc......... 330
Grupos e Organizagdes SOCIALS  ..eovveevveereerrieerieenieennnenn 332 Grupos e Organizacdes SOCIAS ............coo.overvveeenn. 332
Parlamento Infantil ...........c.cccoeeiiiiiiiiieiecieee, 331
Género e Crianga ... 200 Poder Parental ...............ccocoovvovoiieeeeeeeeeeeeeeea, 2234
Crianga ................................................................... 220 Programas de Seguranga Social BASICO wvvunienvieiiii, 320
Abuso Sexual de Menores ............cccccceveviiiiiiiiiiiiccnenn. 221 Accdo Social Produtiva .......c..cceceecieieinininininciencnen 323
Adopgio e Tutela de Menores ...........cceeveeeeneeeeeneeeeenens 223 Apoio Social DIrecto .......ccceveeveenieneniencnienienens 322
Accido de Alimentos ............... 2233 Pontual ... 322.1
AdOopgao ...oouveiiieiie, 223.1 Prolongado .......cccccecvvininiiininincne. 322.2
Poder Parental ........................ 223.4
Reintegragﬁo/Reuniﬁca@ﬁo Familiar SCI‘ViQOS de ACQ.’:NIO SOCIAL v 324
_____________________________________ 223.5 Subsidio Social BASICO .....c.cccoevvevieriinienienecicneenicneene. 321
TUtCLA oo 2232 A CrianCa ..coveevveenieeneeneenieeseeseeeee e 321.1
Casamentos Prematuros ........oooowoomoon... 222 A Pessoa Idosa  .....ccccoeeecienieciinienene 3213
Por Incapacidade .........c.ccccceeeeciniencne 321.2
(€15 1 1<) (o USSRt 210 S . B .
Empoderamento da Mulher ..................... 211 Serv1’(;(?s de A.cgao, S.0c1al ............................................... 324
Igualdade e Equidade de Género .............. 212 Subsui\lo Spc1al Basico .......coovviiiiii, 321
Descriminacio Baseada em Género ....... 213 . A CIIANGA .ooveiiieieieciieeeeee e 321.1
A Pessoaldosa ... 3213
Protecgio, Prevengiio ¢ Combate & Violéncia .......... 201 Por Incapacidade .........ccccoceveriininiincnncncnenne. 321.2
Assisténcias as Vitimas .........ccccceeeveeeene 201.4 T
CHANGA oo sorrrrersessssnsrnsssesssmssrsssssone 201.3 Tutela de MENOTES ..........oroooooocerrerressreeeeesessseereeess 223.2
Homem .....cccoooiiiiiii e, 201.1
Mulher ...ccoocvvevieeieece e 201.2 U
I . ; Unidades Sociais e Centros de Atendimento.................... 100
Igualdad~e ¢ qu."dade df GENrO .o 212 Criacao € EXtINGAO ..ovevveeviiieiieiecee e 110
Integracio e Reintegraco ...............ccccoceevvenenncncenncnne. 350 Licenciamento e Credenciagio ... 120
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